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TIvan Medved

Drzavni arhiv u Slavonskom Brodu

KAKO POBOLJSATI SUSTAV ZASTITE,
PRETPOSTAVKE | RAZMISLJANJA

Imao sam ozbiljnih dilema oko prihvac¢anja pisanja ovog priopcenja, jer veé
sam naslov pomalo sugerira esejisticki pristup, a pisanje eseja mi bas i ne ide.

Tema 44. savjetovanja nastala je u Rektoratu Sveucilista u Osijeku u listopadu
2009. godine, kada se ve¢ znalo da ¢e ovo Savijetovanje biti u Slavonskom Brodu. Tada
mi je u prolazu kolega Jozo Ivanovi¢ $apnuo: ...zastita, zastita u Brodu. Mislio sam
da je to onako usput rec¢eno, no priznajem da mi se ideja svidjela. Potom je uslijedila i
Odluka Upravnog odbora HAD-a.

Konacno, o sustavu zastite arhivskog gradiva nikada dosta razgovora, odluka,
akcija, pa se manje-viSe na svim dosadasnjim savjetovanjima HAD-a promisljalo o
raznim segmentima zastite arhivskog gradiva.

U tom kontekstu htio bih naglasiti neke aktualne probleme koji ¢e kasnije,
vidimo iz programa Savjetovanja, biti cjelovitije obradeni.

Znano nam je da je temeljna pretpostavka zastita arhivske ustanove kao takve,
a s tim u vezi i njen radni i spremis$ni prostor.

Na prvom savjetovanju Drustva arhivskih radnika odrzanom u Slavonskom
Brodu 16. studenoga 1959. (osam mjeseci nakon §to je osnovan Historijski arhiv u
Slavonskom Brodu), tema je bila: Regionalni arhivi. Priopéena su tri referata: Igor
Karaman, tajnik Drustva, Sto su arhivi i koji su njihovi zadaci u suvremenom drustvu,
Bernard Stulli i Mirko Androi¢, Osnivanje regionalnih arhiva u NRH i organizacioni
problemi, Kresimir Nemet i Ivan Srebrni¢, Organizacija rada u regionalnim arbivima.
Ova digresija samo potvrduje da su neki problemi arhivistike isti jucer i danas.

Tema SavjetovanjauBrodu 1959. bilaje u kontekstu aktualne operacionalizacije
arhivske mreze koja je uglavnom realizirana u razdoblju 1956-1962. osnivanjem
novih arhiva. Do tada su u NRH djelovali: Arhiv Hrvatske (danas HDA), te arhivske

5



Tvan Medved, Drzavni arhiv u Slavonskom Brodu

ustanove u Zagrebu, Dubrovniku, Zadru, Rijeci, Osijeku, Pazinu, Splitu, Varazdinu i
Slavonskom Brodu, a nakon navedenog Savjetovanja osnovani su i Arhivi u Karloveu
(1960), Bjelovaru (1961) i Sisku (1962). Ta tzv. Stullijeva mreza djelovala je prakticki
sve do osnivanja novih arhiva u samostalnoj RH od 1999. pa do 2009.

Mislim da s ove vremenske distance mozemo zakljuciti kako je ova Stullijeva
mreza arhivskih ustanova u potpunosti realizirala svoje osnovne zadace: identificiranje
arhivskog gradiva na terenu, njegovo postupno preuzimanje u arhive sukladno
njihovim prostornim moguénostima, potom sredivanje, organiziranje nadzora
registraturnog i arhivskog gradiva u pismohranama (registraturama), predstavljanje
javnosti najznacajnijeg gradiva kroz izlozbenu djelatnost arhiva i njegovo djelomi¢no
objavljivanje. Rije¢ju, u¢injen je kvalitativni pomak u hrvatskoj arhivistickoj djelatnosti
u odnosu na razdoblje do 1945. godine! Temelj joj je bilo prepoznatljivo hrvatsko
arhivsko zakonodavstvo i provedbeni propisi koji su bili smjerokaz i temelj i ostalim
republickim zakonima o arhivskom gradivu i arhivima, dobrim dijelom i nasem
aktualnom Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima iz 1997. godine

U tom razdoblju izgradena je zgrada Arhiva u Karlovcu, koja je u potpunosti
zadovoljavala tadasnje temeljne gradevinske pretpostavke za njegovu namjenu, a svi
ostali arhivi su samo djelomicno rjesavali svoje prostorne probleme. Cesto su selili iz
prostora u prostor, uglavnom ne svojom voljom, nego Cesto i temeljem nerazumnih
odluka politickih ¢imbenika.

U samostalnoj RH ve¢ 1993. godine razmisljalo se o osnivanju novih arhiva
koji bi pratili teritorijalni preustroj RH u Zupanije, s tendencijom: svaka Zupanija -
povijesni arhiv, danas drzavni. Da li su takva razmisljanja i plan bili komplementarni
do tada u praksi dokazanoj Stullijevoj mrezi ili ne, neka o tome prosude sukladno
svojim istrazivanjima narastaji budu¢ih arhivista.

Medu prvim predvidenima bilo je osnivanje Arhiva u Pozegi i to na dan
sahrane barda hrvatske arhivistike, sveéenika arhivista Josipa Buturca, 6. listopada
1993. Dok su politicke strukture Pozege i Pozesko-slavonske Zupanije bile inertne,
gotovo nezainteresirane, osnovano je u RH jos 6 arhiva (Gospi¢ 1999. i posljednji u
Krizevcima 2009), tako da s danasnjim danom u RH postoji 18 regionalnih drzavnih
arhiva i sredi$nji Hrvatski drzavni arhiv. Sukladno teritorijalnom ustroju RH trebalo
bi osnovati jos regionalne drzavne arhive za Pozesko-slavonsku, Krapinsko-zagorsku
i Zagrebacku Zupaniju.

Postavlja se pitanje da li je osnivanje ovih novih 6 arhiva bio kvalitativni pomak
u ukupnoj zastiti arhivskog gradiva? Nacelno mislim da jeste, jer su Ministarstvo
kulture i Vlada RH, svjesni ¢injenice znac¢aja arhivskog gradiva ne samo kao paméenja
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hrvatskog naroda, nego i kulturnog dobra, imali namjeru podi¢i na vi$u razinu zastitu
arhivskog gradiva u odnosu na Stullijevu mrezu arhivskih ustanova.

Moram reéi i to, da je sredinom devedesetih godina bilo razmisljanja na
kolegijima ravnatelja tada 13 arhiva, da se postojeci arhivi razlikuju i odvoje uistinu
drzavni od regionalnih, sukladno tome i sustav financiranja, a $to bi znacilo ne samo
razbijanje cjelovite arhivske sluzbe u praksi dokazane u proteklom razdoblju, nego
i njezino ,tiho umiranje®. Zahvaljuju¢i Marijanu Rasti¢u i Josipu Kolanovicu, ali i
uz podréku veéine ravnatelja, do toga nije doslo. Stovise! Arhivska sluzba doZivljava
odredeni uspon. Uz suglasnost ¢elnih ljudi u nasoj sluzbi te odlukama i sredstvima
Ministarstva, u hodu se rjesavaju mnogi problemi u vezi s prostorom veé¢ postojec¢ih
arhiva i osnivanja novih.

U svemu ovome, glede svojih obveza sukladno ¢lanku 52 naseg Zakona,
lokalna uprava i samouprava uglavnom pere ruke, jer to kao nije njihov problem. Zato
danas imamo nerijesen problem adekvatnog spremisnog, dijelom i radnog prostora u
Vukovaru, Osijeku, Slavonskom Brodu, Varazdinu, Krizevcima, navodim samo neke
od arhiva. Sre¢om je Drzavni arhiv u Sisku nedavno rijesio taj problem, nesto prije
onaj u Splitu, na putu rjeSenja su Drzavni arhiv u Dubrovniku i Osijeku, HDA (u
Kerestincu), Odjel DASB-a u Novoj Gradiski. Misljenja sam da Kolegij ravnatelja
arhivd Hrvatske mora prepoznati aktualne i goruée probleme u vezi s prostorom
pojedinih arhiva i kao jedan od servisa Ministarstva kulture te uz pomo¢ Hrvatskog
arhivskog vijeca izdvojiti prioritete rjesavanja prostornih problema drzavnih arhiva te
poticati relevantne ¢imbenike na konkretna rjesenja.

Uz prostorne probleme nase struke, namece se jo§ niz otvorenih pitanja,
rjeSenje kojih bi zasigurno podiglo razinu zastite arhivskog i registraturnog gradiva.
Svojedobno se razmisljalo o reorganiziranju nadzora zastite registraturnog i arhivskog
gradiva izvan arhiva. Pretpostavka je bila da u nadzor toga gradiva idu specijalizirani
arhivisti (negdje i vi§i arhivski tehnicari), koji su zanat arhivista ili arhivskog tehnicara
svladali u odredenom podrudju - grani, sredujuéi gradivo skolstva, uprave, udruga,
zdravstva i sl. Dosada$nja praksa je bila, koliko je meni poznato, poglavito u manjim
arhivima, da pojedinac nadzire sve stvaratelje-imatelje gradiva odnosno pismohrane na
podrudju djelovanja pojedinog arhiva. Misljenja sam da bi ovakva preobrazba vanjske
sluzbe umnogome ojacala stalez arhivista-arhivskog tehnicara. Uostalom, neka o
tome razmislja Sekcija tzv. vanjske sluzbe. Idealno stanje ¢e biti u pismohranama kada
one budu predavale nadleznim arhivima gotovo sredeno arhivsko gradivo!

Takoder, iskustvo na terenu nam govori kako su pojedine pismohrane spremne
angazirati nase arhivske djelatnike u sredivanju gradiva, dakako, izvan redovnog
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radnog vremena tih arhivskih djelatnika. Smatram da bi na$a struka trebala to
poticati i omoguditi Jege artis nasim djelatnicima koji to mogu i Zele, sredivati gradivo
tih pismohrana. Ovo istiem zbog toga, §to neki smatraju kako bi se u tom slucaju
radilo o sukobu interesa. Na$ je interes $to stru¢nije Cuvati potencijalno arhivsko
gradivo u nastajanju. Zato bi zapravo trebalo poticati nase djelatnike za takve poslove!

Trajni problem nase struke je i vrednovanje gradiva, utvrdivanje lista i tome
sli¢no. Zivimo u vremenima multidisciplinarnog pristupa svim znanostima, a imuna
ne bi trebala ostati ni arhivistika. U razgovoru s nizom kolega i kolegica iskristaliziralo
se misljenje, koje i ne mora biti objektivno, kako bi bilo dobro da povjerenstva za izradu
orijentacijskih, trajnih i ostalih lista budu doista stru¢na i multidisciplinarna: arhivist,
povjesnicar i prepoznati stru¢njak za konkretno podrucje. Ovo isticem zato, $to
kvalitetne liste imaju u¢inak ne samo na povijesni dignitet nekog podrudja drustvenog
Zivota, nego u krajnjoj liniji direktno utje¢u i na ekonomic¢nost spremisnih prostora
nasih arhiva. Rije¢ju, nemojmo dozvoliti da arhivisti budu iskljucivi stvaratelji lista
bilo koje vrste.

Posebno je intrigantna podtema ovoga Savjetovanja: Intelektualna zastita
arhivskog gradiva, mozemo dodati i intelektualno postenje glede njegovog koristenja,
navodenja u biljeskama u literaturi. Apsurdno je da su npr. neki eminentni povjesnicari
specijalizirani za hrvatsko srednjovjekovlje proveli skoro minimalno vrijeme u DAZD.
Ili da neki povjesnicari navode bez isprike neku od biljezaka u svom radu doslovno
preuzetu od kolege povjesnicara ili da povjesnicari pisuci neke relevantne teme ne
istrazuju u svim arhivima gdje se nalazi gradivo za njihovu temu.

Arhivist je htio ne htio pozvan is¢itavati historiografsku literaturu, poglavito
onu koja se tice i podrudja djelovanja njegovog arhiva. I ne samo to, nego i kriticki
prikazati tu monografiju, ¢lanak. Postavlja se pitanje dali su nagi arhivisti i stimulirani
za to.

Mi smo u posljednje vrijeme, razvojem mogucénosti kopiranja dokumenata,
previse razmazili povjesnicare i ostale istrazivace. Ovo tvrdim na temelju toga $to
pojedinci u nasim arhivima za potrebe svoga istrazivanja kopiraju i fotografiraju
ogromne koli¢ine arhivskog gradiva, jer im je lakse pisati svoje rasprave, clanke,
monografije, biljeske u svome domu. Koja je daljnja sudbina toga kopiranog-
fotografiranog gradiva? Dogada se i to da pojedinci za novac kupe digitalni zapis
mati¢nih knjiga za svoje demografsko istrazivanje. Nista sporno, ali moze biti sporno
ako oni taj zapis dalje preprodaju! Ne tvrdim da toga ima, ali se moze pretpostaviti da
bi moglo biti! Htio ne htio i tu arhivski djelatnik mora biti ,budan®, a to nije nimalo
lako! Na to ga obvezuje kako savjest tako i Eticki kodeks arhivista.
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Htio bih nesto re¢iio nasim alatima. Prije svega cestitam HDA na ,avanturi®
zvanoj ARHINET, i na nagradama koje je za ovaj program dobio. Posebno je tu
prepoznatljiv rad kolegice Vlatke Lemi¢. Usluge arhiva su apsolutno podignute na
vi$u razinu. Imajmo na umu da je ARHINET nas§ vrijedan alat kojim se sluzimo u
na$oj osnovnoj djelatnosti - arhivistici.

Puno puta sam tijekom prethodnih savjetovanja poticao problem pisanja
hrvatskog rjecnika arhivske terminologije, smatraju¢i kako je proteklo previse
vremena od izdanja jugoslavenskog Rje¢nika arhivske terminologije iz 1972.
Istodobno, ,revolucijom® novih nosaca informacija, nastao je niz novih pojmova. O
problemu arhivske terminologije na ovogodi$njem Savjetovanju u Tuzli priopéenje
na ovu temu imala je kolegica Almira Alibasi¢ iz Historijskog arhiva u Sarajevu, a
odnosilo se na ovu problematiku u BiH. Vidimo iz tog priopéenja da na visejezi¢nom
rje¢niku arhivske terminologije nesto radi Medunarodni institut za arhivske znanosti
Trst-Maribor. Dakako da treba pozdraviti ovaj projekt, no i dalje tvrdim da hrvatska
arhivistika ima intelektualnih potencijala kvalitetno pripremiti i izdati ovakav rje¢nik
i da je krajnje vrijeme da to ucini!

U tom kontekstu postoji ,$arenilo“ glede uporabe pojma arhiva-pismohrana
na podru¢ju RH. Ako je na§ Zakon precizirao da je pismohrana valjan pojam i u
skladu s normama hrvatskog jezika, onda je krajnje vrijeme da nase vanjske sluzbe na
terenu odrade svoj posao, jer je ,arhiva“kao pojam ve¢ davno trebao biti proslo svrseno
vrijeme.
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Jelka Melik
Mateja Jeraj

Arhiv Republike Slovenije

ARHIVSKO GRADIVO IN ZAKONODAJA

Za ohranitev arhivskega gradiva je vsekakor potrebno njegovo materialno
varovanje, a le to ni dovolj. Potrebna je tudi in predvsem njegova zakonska zas¢ita.
Le ta mora zagotoviti najprej ohranitev dokumentarnega gradiva, nato dobro
ovrednotenje nastalih dokumentov oziroma dolocitev arhivskega gradiva in kon¢no
prehod gradiva v pristojen zgodovinski arhiv.

Zakonodaja, ki ureja upravljanje in hrambo dokumentarnega ter arhivskega
gradiva, je temelj, na podlagi katerega arhivske ustanove uveljavljajo svoje strokovne
zahteve; daje jim pooblastilo, s katerim lahko arhivi nastopajo v odnosu do drzavnih
organov in organizacij. Pri nastanku zakonskih aktov, ki so namenjeni varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva morajo nujno sodelovati najvisji arhivski
strokovnjaki, ki pa bi morali zato v teku svojega izobrazevanja poznati osnove prava,
da bi bili pouceni o moznostih, ki jih za zas¢ito nudi pravna stroka. Res, da obliko in
izrazje dolo¢ijo pravniki, toda arhivisti lahko dobro sodelujejo pri nastanku zakonodaje
le, ¢e tudi sami poznajo vsaj temeljna pravna nacela. Pravniki, ki ne poznajo arhivske
stroke in prakse pa tudi njene preteklosti, njenih uspehov in porazov, nikakor ne
morejo pripraviti dobrih pravnih aktov.

Osvetlimo najprej predmet nasega razmisljanja - arhivsko pravo. Arhivsko
pravo je skupnost pravil, ki so po vsakokratnem pravnem redu obvezna za organizacijo
arhivov in za delo v njih. Arhivsko pravo razvija posebna pravila o arhivih (omrezje,
pristojnost arhivov) in o njihovi notranji organizaciji, dolo¢a tista strokovna vodila
arhivistike, ki so tudi pravno obvezna, in dolo¢a sankcije za njihovo krsitev.
Mednarodna razmerja na podro¢ju delovanja arhivov pa ureja mednarodno arhivsko
pravo. Nekatera strokovna pravila so torej obenem tudi pravno normirana, druga
niso. Po obveznosti so normirana pravila seveda mo¢nejsa od drugih, posebno, ¢e je
za njihovo kréitev dolocena sankcija.! Arhivska zakonodaja mora odrazati arhivska

1 Sergij Vilfan in Joze Zontar, Arhivistika, Ljubljana 1973, str. 17.
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nacela in utemeljiti razlog obstoja arhivov in njihove cilje.?

Arhivsko pravo je navadno sestavljeno iz zakonskih in podzakonskih aktov.
Prve izda zakonodajno telo, parlament torej, druge pa vlada oziroma pristojni minister
na podlagi zakonodaje. V podporo navedenim aktom naj bi obstajali $e razni normativi
in mednarodni standardi, za drzave ¢lanice Evropske unije tudi njeni pravni akti, pa
tudi usmeritve, mnenja, ugotovitve, napotki in podobno. Kaj naj urejajo zakoni in kaj
podzakonski akti, je v razli¢nih drzavah urejeno razli¢no, a to pravzaprav ni bistvenega
pomena. Pomembnejsa je vsebina celotnih dolo¢b. Njihova razseznost, natanénost,
upostevanje razmer v sedanjosti in preteklosti.

V Sloveniji, pa tudi drugje, $e vedno prevladuje prepricanje, da je najvaznejsa
naloga in odgovornost zgodovinskih arhivov ohranitev pomembnih dokumentov za
potrebe kulture in raziskav. Zakonodaja si zato postavlja za nalogo predvsem prepreciti
nenadzorovano unievanje dokumentov, dolociti mrezo arhivov, ki opravljajo to
nalogo, rok predaje gradiva, pravico dostopa javnosti do gradiva in njegove morebitne
omejitve ter dolznosti javnopravnih oseb do arhiva, ki so predvsem ureditev, tehni¢na
oprema in popis gradiva, ki se preda arhivu.

Arhivske zakonodaje ve¢inoma ne pooblas¢ajo arhivov za kakrdenkoli nadzor
nad upravljanjem z dokumentarnim gradivom. Temu, kako so dokumenti nastali in
kako se je z njimi ravnalo, je bilo do sedaj namenjeno le malo pozornosti ali pa sploh
ne.

Dokumenti vseh vrst so do nedavnega ve¢inoma nastajali na papirju. Arhivi so
bili - in so $e - pretezno le zadnja postaja v Zivljenju nekega dokumenta, nad katerim
se je izvajalo le malo nadzora.

Ob koncu dvajsetega stoletja je prislo do pomembne novosti - vse vedje
uveljavitve elektronskega nacina poslovanja in s tem novih vrst dokumentarnega gradiva
ali bolje novih nosilcev zapisov. Vecina ustvarjalcev arhivskega gradiva danes posluje
tako z papirnimi kot elektronskimi dokumenti in nedvomno se bo taksno stanje se
nadaljevalo. Vendar pa elektronski nacin poslovanja vse bolj izpodriva klasi¢ne oblike
upravljanja z dokumenti na vseh podro¢jih delovanja drzavnih organov in organizacij.
Arhivska zakonodaja mora zato zagotoviti ustrezno hrambo takega gradiva. To pomenti,
da mora dolo¢iti tudi, kako je treba oblikovati elektronske dokumente, kako zagotoviti
dostop do njih in kako jih ovrednotiti oziroma odbrati.

Z nastajanjem vedno vedjih koli¢in elektronskega gradiva se je namre¢ pred
arhivsko stroko postavilo novo vprasanje: medtem ko je bilo arhivsko gradivo na

2 Vec o tem: Dagmar Parer, Archival Legislation for Commonwealth Countries, Australia, str. 1-5.
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papirju mogoce odbrati iz dokumentarnega gradiva tudi po treh ali celo ve¢ desetletjih
od nastanka, pa to pri elektronskem gradivu ni ve¢ mogoce. Elektronskih dokumentov
namre¢ po dolo¢enem ¢asu ne bo vec ali pa ne bodo ve¢ uporabni (berljivi), zaradi Cesar
je treba Ze takoj ob njihovem nastanku poskrbeti za njihovo zas¢ito. Pomembno je torej,
da ima arhiv, tako iz kratkoro¢ne kot iz dolgoro¢ne perspektive, zakonsko pooblastilo
za sodelovanje z ustvarjalci arhivskega gradiva na zaletni stopnji vzpostavitve in
predpisovanja zahtev na podro¢ju upravljanja z dokumentarnim gradivom.

Ob vseh teh razpravah o elektronskih arhivih in novem nacinu poslovanja z
dokumentarnim gradivom pa ne gre pozabiti na papirne dokumente. Izrabiti moramo
nov, nastajajo¢ polozaj arhivov. Zas¢ititi moramo celotno dokumentarno in ne le
elektronsko zapisano gradivo.

Poleg dobre arhivske zakonodaje pa je izredno pomemben element zascite
arhivskega gradiva tudi vpeljava kazenske odgovornosti za poskodovanje in unicenje
arhivskega gradiva oziroma celotnega dokumentarnega gradiva brez izrecne odobritve
arhiva. (primer tozilstva, sodisca, obvescevalne sluzbe /SOVA/). To zagotavlja veliko
vedjo pozornost ustvarjalcev arhivskega gradiva pri izpolnjevanju zakonskih dolZnosti
na eni strani in opozarja javnost na usoden pomen dokumentov v demokrati¢ni drzavi
na drugi strani.

Natanc¢na in vsestransko premisljena zakonodaja, vklju¢no s kazenskopravno
zadCito arhivskega in dokumentarnega gradiva pa mora biti tudi ucéinkovita, kar
pomeni, da se v praksi tudi izvaja. Se tako dobra zakonska in podzakonska dolocila
ne koristijo ni¢, ¢e se jih nihée ne drzi. Potrebujemo v prvi vrsti dejavne arhivske
delavce, ki sodelujejo z ustvarjalci, jih izobrazujejo, spremljajo njihovo skrb za gradivo
in pravocasno predajo gradivo. Nato potrebujemo dejavno inspekcijsko sluzbo. In
koné¢no potrebujemo ozave$éeno javnost. Arhivi namre¢ lahko uspe$no opravljajo
svoje naloge in poslanstvo le tam, kjer se drzavljani zavedajo, da so jim arhivi potrebni
in da niso le nepotreben strosek, ki ga mora trpeti drzavni proracun. Poudarjanje samo
kulturne in znanstvene vrednosti arhivov ne bo dovolj. Tako drzavljani kot ustvarjalci
gradiva morajo namre¢ v arhivih videti tudi svoje oZje koristi, svoje nepogresljive
pomocnike. Ze v petdesetih letih prejinjega stoletja je znameniti arhivist Theodore
R. Schellenberg zapisal: »Gledajo¢ naprej so tudi administraciji v bodo¢nosti potrebni
vsi akti, ki odrazajo njena iskustva v re§evanju organizacijskih, metodolosgkih in drugih
vprasanj kot tudi socialnih in ekonomskih problemov. Iz tega razloga administracija
ne bo menila, da je arhiv, ustanovljen zaradi hrambe teh spisov nepotrebno kulturno
razkogje, temvec¢ sestavni del drzavne celote.«* Ustvarjalci arhivskega gradiva bodo tudi

3 Theodore R. Schellenberg, Modern Archives, principles and Technique, Melbourne 1956. (Moderni 13
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danes, pol stoletja kasneje, razumeli in podpirali arhive le, kadar bodo vedeli, da jim le ti
pomagajo opravljati naloge, ki bi jih sicer morali sami - da namre¢ hranijo dokumente
trajne vrednosti za potrebe njihovega poslovanja. Prav tako morajo drzavljani videti v
arhivih svoje zaveznike v iskanju resnice in pravice. S tem, ko arhivi skrbijo za ohranitev
dokumentov, namre¢ omogocajo ohranitev resnice za bodo¢nost. Tega so se v vojnih
¢asih zelo dobro zavedale osvajalne drzave, ki so poskusale uniciti nacionalne arhive
napadenih drzav, tako med drugo svetovno vojno kot tudi kasneje. *

Tisti, ki imajo v rokah mo¢ in oblast, ¢ se naveZzemo na misel francoskega
zgodovinarja Jacquesa Le Goffa, namrec Ze od nekdaj odlo¢ajo, kdo ima pravico govoriti
in kdo mora mol¢ati. To pa ne velja le za govorjeno, ampak tudi za pisano besedo.
Raziskovalke, ki se ukvarjajo z zgodovino Zensk, na primer ugotavljajo, da nikakor ni
zgolj slucaj, da je o Zenskih dejavnostih ohranjenih tako malo podatkov. Arhivi so bili
torej Ze od samega zacetka svojega obstoja vazni dejavniki za pospesevanje legitimnosti
tistih, ki imajo mo¢ in marginalizacije ostalih, ki te mo¢i nimajo.* Prav arhivi so
namre¢ tisti, ki odlo¢ajo o tem, kateri dokumenti bodo ohranjeni in kateri uniceni. Pa
ne samo to. Ko je nek dokument varno shranjen v javnem arhivu, Se ne zakljuéi svoje
»zivljenjske poti«. Poznani nizozemski arhivist in profesor Erich Ketelaar je zapisal,
da se dokumenti »aktivirajo« Sele v arhivu, o tem, kako in kdaj se bo to zgodilo (Ze se
bo) pa v precejs$nji meri odlocajo arhivisti. Nadaljnja usoda arhivskih dokumentov je
namrec veckrat odvisna od tega, kako so urejeni in popisani.

Na ta problem velikokrat opozarja juznoafriski strokovnjak in mislec Verne
Harris.® Avtor, ki se smatra za arhivskega revolucionarja postapartheidske Juzne
Afrike, zagovarja tak$no arhivsko etiko, ki je odprta za iskanje resnice in neodvisna
od politi¢nih vezi. Pravi, da arhivist v odnosu do resnice ne bi smel biti brezbrizen in
hladnokrven,da arhiv ne bi smel biti mirno zatocisce, pribezalisce za strokovnjake in
ucenjake, ki Zelijo pobegniti od problemov sodobnega sveta, ampak bojisce za smisel in
pomen, babilonski stolp zgodb, prostor in vsemirje stalno se spreminjajo¢ih iger moci.
Zato se morajo ideje in predstave o poklicu arhivista, o njegovem znanju, izobrazbi in
poslanstvu ponovno domisliti. Vse ta razmisljanja in trditve pravzaprav povzema in

arhivi, principi i tehnika rada, Beograd 1968, str. 26).

4 Conference report: Political pressure and the archival record (avtor Mike Steemson) (http://www.history
and policy.org/papers/policy-paper-22html.). Konferenco je organiziral Univerzitetni center za arhivske studije pri
Univerzi v Liverpoolu (Liverpool University Centre for Archive Studies - LUCAS) julija 2003.

5 Povzeto po: Terry Cook, What is Past is Prologue: A History of Archival Ideas Since 1898, and the
Future Paradigm Shift. Internet: www.mybestdocs.com/cookt-pastprologue-ar43ful.htm, str. 2, 20.11.2007. (The
paper was originally published in Archivaria, the journal of the Association of Canadian Archivists , 43 (Spring 97).
6 (prispevek na internetu: Seeing in blindness: South Africa, Archives nad Passion for justice)
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poudarja tudi, v septembru 2010 na generalni skups¢ini Mednarodnega arhivskega
sveta dokonéno potrjena, Splosna deklaracija o arhivih, ki med drugim vzpodbuja
in zavezuje arhive oziroma arhiviste k vse bolj odlo¢nem zavzemanju za dobro in
tanko¢utno premisljeno zakonodajo.” Zakonska opredelitev arhivskega gradiva naj
torej jasno izrazi, da arhivsko gradivo $e zdale¢ ne sluzi le potrebam znanosti in
kulture.® Arhivi ne smejo biti muzeji starega papirja.

Pa poglejmo $e, kaj se lahko naucimo iz preteklosti!

Arhivska zakonodaja, ki je nastajala v prvem desetletju po kon¢ani 2. svetovni
vojni, v ¢asih uvajanja novega druzbenopoliti¢nega sistema, ko je prihajalo do obseznega
nekontroliranega unicevanja arhivskega gradiva, je obcasno upostevala tudi zascito
dokumentarnega in ne le arhivskega gradiva. Splo$ni zakon o drzavnih arhivih iz leta
1950 je obravnaval le arhivsko gradivo (ki ga je poimenoval »zgodovinski arhivski
material«). Zato sta leta 1952 izsla $e dva predpisa, ki naj bi odpravila pomanjkljivosti
tega zakona’: Odlocba o hrambi arhivskega materiala in Navodilo o zbiranju, hrambi
in periodi¢nem izlo¢anju arhivskega materiala. Kot »arhivski material« je bilo misljeno
vse dokumentarno gradivo, nastalo pri delu drzavnih uradov in zavodov, podjetij in
organizacij. Vse te ustanove so bile dolzne poskrbeti za ohranitev vsega gradiva, ki
je pri njih nastalo, izlo¢anje arhivskega gradiva pa naj bi se praviloma opravilo Sele
v pristojnem arhivu. Izven arhiva naj bi se izlocali le »spisi in listine mnozi¢nega in
$ablonskega znacaja, kakor tudi nepotreben pomozni pisarniski material«. Kmalu se
je pokazala potreba po bolj sodobnem predpisu, ki bi v vedji meri omogocil izlo¢anje
nepomembnega gradiva. Obstajala je namrec¢ nevarnost, da ne bi prislo do unicevanja
dragocenega (arhivskega) gradiva, ki ga arhivi iz razlicnih vzrokov niso mogli
pravocasno prevzeti, po drugi strani pa bi lahko prihajalo do kopicenja brezvrednih
dokumentov, ki jih bo vedno teze pravilno precistiti in urediti.

Po sprejetju nove zvezne ustave v letu 1963, ki je proglasila socialisti¢no
demokracijo na temelju samoupravljanja in druzbene lastnine, je izsel tudi nov arhivski
zakon - Splosni zakon o arhivskem gradivu in arhivih, na podlagi katerega so republike
sprejele svoje zakone o arhivskem gradivu in arhivih, Slovenija leta 1966.1° Z zakonom
je bilo zavarovano ne le arhivsko, ampak tudi celotno dokumentarno (registraturno)

7 Matevz Kosir, Splosna deklaracija o arhivih in sodobna arhivska paradigma, Ob arhivski konferenci
okrogle mize Mednarodnega arhivskega sveta v Oslu, Arhivi, 33 (2010), §t. 2, str. 309-319.
8 O tem drugace Eric Ketelaar, Hroatsko zakonodavstvo izmedu sna i jave, Arhivski vjesnik 51/2008, str.
130, a nasprotno na str. 146.
9 JoZe Zontar, Pravno urejanje varstva arhivskega gradiva za slovensko ozemlje do zadnje spremenbe
zakona, v: Arhivski predpisi v Republiki Sloveniji, Arhiv Republike Slovenije, Ljubljana 2007, str. 5-28.
10 To je bil proi slovenski arhivski zakon.
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gradivo organov in organizacij, a je bilo arhivom dano pooblastilo - moznost odlo¢anja
o tem - da sluzbe varstva arhivskega gradiva niso izvajali tam, kjer ni bilo pri¢akovati
arhivskega gradiva.

V obdobju 1980-1997 na Slovenskem ni bilo posebnega arhivskega zakona.
Varstvo arhivskega gradiva in ureditev arhivov je od leta 1980 urejal Zakon o naravni in
kulturni dedis¢ini, po katerem je bilo arhivsko gradivo »okvalificirano za zgodovinski,
torej kulturni spomenik«. Prehod iz dokumentarnega v arhivsko gradivo se je izvrsil
s tem, da je bilo arhivsko gradivo odbrano iz dokumentarnega gradiva po navodilih
arhiva. »Z namenom, da bi preprecili polnjenje arhivskih skladis¢ z gradivom, katerega
pomen je ¢asovno omejen, je bila definicija arhivskega gradiva zozena na gradivo, ki
ima trajen pomen za znanost ali kulturo. Za registraturno gradivo je bil vpeljan izraz
dokumentarno gradivo.« Ta zakon je urejal le varstvo arhivskega in ne dokumentarnega
gradiva.

Arhivski zakon, sprejet v samostojni slovenski drzavi, Zakon o arhivskem
gradivu in arhivih iz leta 1997, je v marsi¢em ohranjal dolo¢be prejsnje zakonodaje,
tudi varstva elektronskega gradiva ni posebej izpostavil. Leta 2006 je stopil v veljavo
mnogo sodobnejsi zakon, ki je precej koreniteje uposteval novo druzbeno in drzavno
ureditev ter nov nacin poslovanja oblastnih organov - Zakon o varstvu dokumentarnega
in arhivskega gradiva ter arhivih /ZVDAGA/. Prinesel je ve¢ novosti: dotedanjo
ureditev varstva arhivskega gradiva je nadgradil oziroma dopolnil s celovitim
varstvom vsega gradiva (tako arhivskega kot dokumentarnega) v elektronski obliki in
s tem prinesel znatne novosti na podro¢ju hrambe arhivskega gradiva dolodil je,
da mora predstavnik ustvarjalca gradiva sodelovati pri dolo¢anju arhivskega oziroma
pri vrednotenju dokumentarnega gradiva; v definicijo arhivskega gradiva je vkljucil
tudi zascito pravic fizi¢nih in pravnih oseb oziroma pravno varnost. Vendar pa bo
treba zakon $e spreminjati in dopolnjevati, saj arhivsko gradivo $e vedno ni ustrezno
varovano, o ¢emer pri¢ajo med drugim tudi stevilne afere, ki izbruhnejo tu in tam, a zal
le kot sredstvo politi¢nega obra¢unavanja.

Pred nami so torej velike naloge v nadaljnjih izboljsavah arhivske zakonodaje.
Besede, ki sta jih pred skoraj Stiridesetimi leti zapisala pravnik Sergij Vilfan in
zgodovinar Joze Zontar v predgovoru k prvi slovenski »Arhivistikic, so $e danes vredne
premisleka: »Dokumentarno gradivo, s katerim imajo opravka arhivi, si je na prvi

11 O tej temi je na tem posvetovanju obsirneje spregovoril Joze Skofljanec. Glej tudi: Viadimir Zumer,
Arhiviranje elektronskih zapisov v luci slovenskih predpisov, Tehnicni in vsebinski problemi klasicnega in
elekttronskega arhiviranja, Zbornik referatov, Maribor 4/2005, st. 1, str. 9-46 in Viadimir Zumer, Poslovanje z
zapisi, Planet GV, Ljubljana 2008.
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pogled po vsem svetu zelo podobno. Najve¢ gre povsod za spise, nastale pri uradnem
poslovanju. Kljub temu je arhivistika $e zelo neenotna veda in so v splo$nem skupna le
nekatera najbolj temeljna nacela... Ta danes $e zelo opazna raznoli¢nost je posledica
mnogih zgodovinskih okolis¢in... Iz tega izhaja med drugim razli¢nost nekaterih
pojmov, predvsem pa izredno pisana terminologija. Vse to pa odseva tudiv zakonodajah,
ki le $e povecujejo pisano podobo s tem, da temelje na razli¢nih druzbenih strukturah
in izhajajo iz razli¢nih oblik drzavne ureditve... Kakor je ta neenotnost zgodovinsko
utemeljena in do neke mere nujna, vendarle pomeni slabost arhivisti¢ne vede, ki se
le stezka dokoplje do nekih posplositev. Prav take posplositve pa so pogoj za to, da
moremo govoriti o enotni vedi. V prizadevanjih po odpravi te slabosti in po enotnosti
vede imajo jugoslovanski arhivi pred drugimi precej$njo prednost v tem, da imajo
v svoji praksi opravka z vedjim $tevilom histori¢nih pokrajin, zato tudi z razli¢nimi
histori¢nimi oblikami pisarniskega poslovanja in celo z razli¢nimi tradicijami arhivske
vede.

Ker pa si jugoslovanski arhivi prizadevajo za kolikor mo¢ enotno delo, morajo sprico
razlikujocih se konkretnih okoli¢in vendarle iskati tudi skupne pojme, nacela in nacine

dela.. .«.

Ti zadnji stavki nas spodbujajo k sodelovanju. Slovenski in hrvaski arhivisti,
kot dedi¢i skupne tradicije, lahko morda tudi v prihodnje najdemo kaksne zanimive
resitve in obogatimo z njimi celo $irsi evropski prostor!
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STANDARDI U ZASTITI ARHIVSKOG
| KNJIZNOG GRADIVA

Uvod

Restauriranje je posljednji korak u zastiti gradiva - dugotrajan, sloZen,
delikatan, pojedinacan te nadasve skup proces. Zbog toga se iznimna pozornost
pridaje preventivnoj konzervaciji na podrudjima:

* pohrane gradiva
* odredivanja zastitne kakvoce papira, tiska i ambalaze
* manipulacije gradivom

* uporabe sekundarnih medjja.

Standardizacija u podruju zastite gradiva optimizira uvjete pohrane
dokumentacije, omogucuje njezinu trajnost i povecava postojanost odnosno usporava
procese njezina starenja.

U novije je vrijeme Medunarodna organizacija za standardizaciju (ISO) izdala
nekoliko normi vezanih za prve dvije to¢ke preventivne dugotrajne zastite arhivskog
i knjiznog gradiva. Sufiks EN u nazivu standarda upuéuje na to da je prihvacen i kao
europska norma.

U ovom ¢e se radu prikazati glavne smjernice sljede¢ih normi s uputnicama
na ostale sli¢nog sadrzaja:
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*  HRN ISO 11799:2004 - Informacije i dokumentacija - Zahtjevi za
pohranu dokumenata arhivske i knjizne grade (ISO 11799:2003)

« HRN EN ISO 9706:2002 - Informacije i dokumentacija - Papir
za dokumente - Zahtjevi za postojanost (ISO 9706:1994; EN ISO
9706:1998)

*  HRN ENISO 11798:2002 - Informacije i dokumentacija - Postojanost i
trajnost zapisa, tiska i kopiranja na papiru - Zahtjevi i postupci ispitivanja
(ISO 11798:1999)-1SO 11108

* ISO 16245:2009 - Zahtjevi za kutije, mape i druge ovitke od celuloznih
vlakana za pohranu papirnatih i pergamentnih dokumenata (Information
and documentation - Boxes, file covers and other enclosures, made from cellulosic
materials, for storage of paper and parchment documents)

+ ISO 18902:2007 - Zahtjevi za pohranu fotografija (Imaging materials -

Processed imaging materials - Albums, framing and storage materials)

Prva su tri prihvaéene kao hrvatske norme (HRN), a prihvacanje posljednjih
dvaju normizacijskih dokumenata mozemo ocekivati u blizoj buduc¢nosti.

HRN ISO 11799:2004 dominantno se referira na normizaciju spremisnog prostora,
HRN EN ISO 9706:2002 i HRN EN ISO 11798:2002 na definiranje dugotrajnog
materijala i sredstava pisanja, a ISO 16245:2009 i ISO 18902:2007 na kakvocu

zastitne ambalaZe.

Zahtjevi za pohranu dokumenata arhivske i knjizne grade
HRN ISO 11799:2004 (ISO 11799:2003)

Smjestaj objekta mora biti takav da svede na minimum negativne efekte
poplava, klizista, potresa, pozara, eksplozija, energetskih i industrijskih postrojenja,
transportnih vodova i instalacija, vojnih objekata i strateskih ratnih ciljeva, bioloskih
Stetnika te atmosferskih oneciséenja.
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Konstrukcija objekta

Sigurnost

Spremista trebaju biti odijeljena od ostalog dijela objekta te osigurana od
krade, vandalizma, terorizma i paleZi; moraju imati jedan ulaz za posjetitelje i izlaz u
slu¢aju opasnosti koji se otvara iznutra, ne i izvana. Prozori nisu pozeljni, a u svakom
slu¢aju moraju iskljucivati izravnu dnevnu svjetlost.

Klimatski uvjeti

Objekt treba biti tako graden da osigura stabilne unutarnje uvjete, $to se
postize dobrom izolacijom i materijalom s visokim termalnim i higroskopnim
kapacitetom.

Unutarnja organizacija i opterecenje

Spremiste treba biti podijeljeno u vise odjeljaka, prije svega radi zastite od
pozara, s otporno$cu na Sirenje pozara od najmanje 2 sata. Valja izbjegavati pragove
na vratima. Materijal unutarnjih povriina ne smije ispustati prasinu ni druge $tetne
tvari. Treba osigurati prikladnu statiku podova.

Instalacije i oprema
Kontrola odrzavanja

Opskrbni elektri¢ni, plinski i vodovodni sustavi ne smiju biti smjesteni u
spremiStima niti blizu njih. Instalacije koje osiguravaju kontrolu klimatizacijskih
mehanizama moraju biti povezane s centralnom prostorijom izvan spremisnog dijela;
preferira se zasebna zgrada.
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Vatrodojavni sustav

Svi dijelovi spremisnog prostora trebaju biti opremljeni vatrodojavnim
sustavom, povezanim s centralnim nadzornim mjestom te moraju omogucavati
lociranje pozara, iskljucivati kontraindicirane sustave klimatizacije i grijanja,
uzbunjivati i slati poruku vatrogasnoj postrojbi ili drugom nadzornom tijelu.

Protupozarni sustav

Automatski protupozarni sustavi dopustaju uporabu plina i vode. Sprinklerski
sustav mora biti s malom koli¢inom vode pod visokim tlakom (izmaglica) koji sprecava
zaostajanje vode. Problem uzrokuju visoke police, kompaktus police i gusto nabijeno
gradivo! Treba osigurati brz sustav drenaze vode. Plin se rabi za mala spremista i
mora biti ekoloski prihvatljiv! Iskljucena je uporaba halona i karbondioksida. Ako
nema automatskog sustava gasenja, nijedan dio spremista ne smije biti udaljen od
brizgalice vodovodne cijevi vise od 6 m. Hidrantski se sustavi instaliraju na sve zgrade
vise od 30 m i prostore veée od 1000 m?. Preporuca se izvedba sustava za uklanjanje
dima. Ru¢ni uredaji za gasenje vatre trebaju biti strateski postavljeni. Osoblje mora
biti osposobljeno za provedbu mjera protupozarne zastite.

Rasvjeta

Primjerena je rasvjeta od 200 Ix na podnoj razini. Dnevnu svijetlost treba
smanjiti koristenjem zastora ili UV filtera. Minimalan razmak izmedu izvora rasvjete
i gradiva je 0,5 m! Potrebno je prostoriju podijeliti na veci broj odjela s odvojenim
prekida¢ima, kao i glavnom sklopkom izvan spremista koja isklju¢uje elektri¢ni napon
u spremistu.

Ventilacija i kakvoca zraka

Preporuca se provodenje sustava ventilacije u slu¢ajevima povisene vlaznosti.
Radi strujanja zraka minimalan razmak izmedu gradiva, poda i stropa mora biti 15
cm, a taj razmak iznad gradiva mora biti 5 cm u svakoj topografskoj jedinici. Zrak
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u spremistima ne smije biti oneci$c¢en i ne smije sadrzavati kiselinske i oksidirajuce
plinove te prasinu. Maksimalne razine zra¢nih onecis¢enja navedene su u dodatku

norme.

Fotografije, audiovizualni i magnetski mediji jako su osjetljivi na oneciséenje
zraka te na kiselinske i oksidirajuce plinove. To zahtijeva njihovo odvojeno ¢uvanje.

Mikroklimatski uvjeti

Nacelno, niza temperatura i niza vlaznost produljuju Zivot dokumentacije,
osim pri ekstremnim kombinacijama - rosista i niske vlage, §to izaziva krtost gradiva.

U dodatku B standarda preporucene su vrijednosti za dugoro¢no Cuvanje

arhivskog i knjiznog gradiva:

film (crno-bijeli,
srebrnozelatinski na
poliesteru)

Min. Maks. Dopustene Min. rel.| Maks. Dopustene
temp. temp. dnev.ne vlaga rel. dne\ine
Gradivo ¢C) ©C) promjene (%) vlaga pron:l]ene
(°C) (%) (%)
Papir 2 18 +-1 30 45 +-3
Papir (dokumenti 14 18 +-1 35 50 +-3
koji se Cesto rabe)
Pergamena, koZa 2 18 +-1 50 60 +/-3
Fotografski 2 +-2 20 50 +/-5
film (crno-bijeli,
srebrnozelatinski na
celuloznoj acetatnoj
podlozi)
ili
ili 5 +-2 20 40 +-5
7 +-2 20 30 +/-5
Fotografski 21 +-2 20 50 +/-5
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ploce (acetatne,
Selak, vinil)

Min. Maks. Dopustene Min. rel.| Maks. Dopustene
temp. temp. dnevne vlaga rel. dnevne
. o o promjene A vlaga promjene
Gradivo (°C) (“°C) o0y (%) (o %)
Fotografski film -10 +-2 20 50 +/-5
(u boji, kromogenski
na celuloznoj
acetatnoj podlozi)
ili
ili
-3 +-2 20 40 +/-5
-2 +-2 20 30 +/-5
Fotografske 18 +-2 30 40 +/-5
ploce (crno-bijele,
srebrnozelatinske)
Fotografije na 18 +-2 30 50 +-5
fotografskom
papiru
(srebrnozelatinske,
diazo)
Fotografije na 2 +-2 30 40 +/-5
fotografskom
papiru (u boji,
kromogenske)
Fotografije na -3 +-2 30 50 +-5
fotografskom
papiru - ostali ispisi
Mikrofilm, 2 +-2 20 50 +/-5
crno-bijeli,
srebrnozelatinski na
acetatnoj podlozi
ili
ili
+-2 20 40 +/-5
+/-2 20 30 +-5
Mikrofilm (crno- 21 +-2 20 50 +/-5
bijeli na poliesterskoj
podlozi)
Gramofonske 16 20 +-2 30 40 +/-5
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Min. Maks. DopusStene Min. rel.| Maks. Dopustene
temp. temp. dne\{ne vlaga ll'el. dne\ine
. o o promjene (%) vlaga promjene
Gradivo C C
) 4 ©C) (%) (%)
Magnetske 8 11 +-2 15 50 +/-5
vrpce (podaci,
audio, video, na
poliesterskoj podlozi)
ili
ili
17 +/-2 15 30 +/-5
23 +/-2 15 20 +/-5
Magnetski mediji 12 18 +-2 30 40 +/-3
- ostali
Opticki diskovi - 10 23 20 50 +/- 10

Iznad 60% relativne vlage povecan je rizik razvijanja mikrobioloskih
aktivnosti. Potrebno je obratiti posebnu pozornost na aklimatizaciju gradiva pri
prijenosu iz hladnih u tople uvjete, napose za gradivo izvadeno iz zastitne ambalaze
ili dokumente na staklu.

Spremiste treba biti opremljeno uredajima ili sustavom za (automatsko)
mjerenje i biljeZenje temperature i relativne vlaznosti.

Spremisna oprema

U spremis$tima treba biti samo oprema za pohranu i rukovanje gradivom, bez
oétrih rubova i izbocina, antistaticka, koja ni u ekstremnim situacijama ne ispusta
Stetne tvari. Minimalna udaljenost polica od zida je 20 cm. Radi sigurnosti, visina
polica ne bi smjela biti ve¢a od 215 cm, $to omogucava brzu evakuaciju gradiva.

Gradivo ne smije prelaziti rubove polica, a vertikalni ili bo¢ni pritisak ne bi
smio biti ve¢i od 350 Pa (usporedba: tezina knjige na kojoj lezi druga knjiga debljine
4,5 cm). Za elektrostaticke kopije preporuca se polovica navedenog pritiska.

Uporaba gradiva
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Ciscenje i dezinfekcija

U spremistima su dopustene samo aktivnosti vezane uz pohranu gradiva.
Radi sigurnosnih razloga sve prostorije treba opskrbiti telefonskim priklju¢cima.
Potrebno je redovito odrzavanje urednosti i ¢istoce spremista. Vazno je preliminarno
pregledavati i kontrolirati potencijalno inficirano gradivo i police na kojima je takvo
gradivo pronadeno. Treba uzeti u obzir duboko smrzavanje kao tretman za bioloski
inficirano gradivo. Dezinfekciju valja obavljati u zasebnim prostorijama.

Zastita

Zastitna ambalaza podlijeze standardu ISO 9706. Svi dokumenti moraju biti
za$ti¢eni bez stvaranja dodatnog pritiska i bez izravnog dodira s metalom. Zastitna
ambalaza ne smije sadrzavati ni ispustati Stetne tvari.

Polozaj za pohranu

Knjige moraju biti vertikalno pohranjene, formati ve¢i od 40 cm pohranjuju se
polozeni, a radi lakseg manipuliranja samo do visine od 15 c¢m, pri ¢emu je dopusteno
naslagati najvise 3 jedinice jednu na drugu.

Veliki formati (mape, plakati, grafike, crtezi) trebaju biti pojedinacno
zastieni.

Pripremljenost za postupanje u slucaju nesreca ili nepogoda

Sve ustanove moraju imati plan predvidenih rizika i plan spasavanja gradiva
(privitak C standarda), a osoblje mora biti pripremljeno za nacin njegova izvrienja.

Plan mora sadrzavati:podatak o povezanosti s vatrogasnom sluzbom, koja
mora biti informirana o negativnhom
*  utjecaju gasenja vodom
* plan zgrade
*  lokaciju vitalnoga gradiva
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*  kontaktne telefone sluzbe za zastitu od katastrofa

*  kontaktne telefone konzervatorske sluzbe

*  kontaktne telefone osoblja s kojim se moze do¢i u vezu izvan radnog vremena

*  kontaktne telefone institucija koje mogu osigurati dodatnu radnu snagu (susjedne
ili srodne institucije, vojska...)

*  kontaktne telefone institucija koje mogu osigurati sanduke za prijevoz i duboko
smrzavanje

* ostetenog gradiva

* kontaktne telefone institucija za opskrbu opremom za odvlazivanje

* kontaktne telefone institucija za opskrbu zastitnom ambalazom i drugim
materijalom

*  za pakiranje.

Izlozbe

Izlaganje dokumenata zahtijeva iste sigurnosne i zastitne uvjete pohrane, radi
smanjenja dodatnog rizika. Dopusteno je osvjetljenje jakosti od 50 lx.

Papir za dokumente - Zahtjevi za postojanost - HRN EN ISO 9706:2002 (ISO
9706:1994; EN ISO 9706:1998)

Ova se norma odnosi na sredstva kojima se specificira i identificira visoka
kakvoca papira, u kontekstu ¢itljivosti i izdrzljivosti trajnih dokumenata u arhivima
i knjiznicama (viSe stotina godina), pod uvjetom njegove pohrane i uporabe u
prikladnim mikroklimatskim uvjetima.

Norma nije primjerena za posebne vrste papira (premazane tiskovine,
umjetnicki papir i sL.).

Zahtjevi za kakvocu papira su: ¢vrstoca - otpornost na trganje - min. 350 mN

(za 70 g/m?).
Alkalna rezerva

Sadrzaj kiselih tvari u papiru ne smije prelaziti 0,4 mola na kg papira. Stoga,
radi neutralizacije kiselih tvari generiranih starenjem ili atmosferskim onecis¢enjima,
papir mora imati pufernu (alkalnu) rezervu od najmanje 2% kalcijeva karbonata.
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Otpornost na oksidaciju

Kao dokaz da papir sadrzi najmanju koli¢inu (< 1% tvari koje lako oksidiraju
lignin/ vlakna drvenog porijekla), koristi se oznaka kapa broja, koji mora biti manji od
5. Primjedba: u recikliranom papiru je velika koli¢ina lignina!

pH vrijednost

Papir mora biti neutralno lijepljen, a pH vrijednost mora biti u rasponu 7,5-10.

Svojstva trajnog i arhivskog papira oznacena su oznakom ,.eo“ unutar kruga.

ISO 11108 norma kompatibilna s ISO 9706, specificira osobine arhivskog
papira koji postize visoku trajnost i postojanost, a to je papir izraden od vlakana
jednogodisnjih biljaka pamuka, konoplje, lana ili njihovih mjesavina, s odredenim
sadrzajem bijeljenih celuloznih vlakana i visokim stupnjem mehanicke otpornosti na
savijanje.

HRN EN ISO 11798:2002 Postojanost i trajnost zapisa, tiska i kopiranja na
papiru - Zahtjevi i postupci ispitivanja (ISO 11798:1999)

Osim zahtjeva za kakvo¢om nosaca zapisa, propisana su i pomagala za izradu
dokumenata na papiru.

Specifikacija odreduje metode procjene trajnosti i kemijsko-fizicke postojanosti
zapisa, otisaka ili preslika na papiru koji se pohranjuju u knjiznicama i arhivima za
dulje vremensko razdoblje u odgovaraju¢im mikroklimatskim uvjetima.

Zapis mora biti stabilan i izdrzljiv u kontekstu njegove Citljivosti, kontrasta,
mogucnosti kopiranja ili prijenosa na drugi nosa¢ (npr. mikrofilm).

Zapis, otisak odnosno preslika na papiru moraju biti postojani; postupak
prijenosa zapisa na papir ne smije djelovati na osobine samog papira.

Ovo se prije svega odnosi na postupke pisanja, tiskanja i kopiranja na
odgovarajuce tipove papirabez obziraradili se o crno-bijelim zapisima ili dokumentima
u boji, s iznimkom fotografskog materijala i papira kod kojeg trajnost nema primarno

28



Alisa Martek, Borut Gulic¢, Hrvatski drZavni arhiv

znalenje (npr. novac).

Zahtjevi standarda odnose se na sljedece:

* opticku gusto¢u zapisa koja iskazuje odnos refleksije ili transparentnosti i
apsorpcije svjetla; $to je vise svjetla apsorbirano, a manje reflektirano i propusteno,
opticka je gustoca veca

* izgled zapisa - ¢itljivost, izvornost boja

* otpornost na svjetlo

*  vodootpornost

* pritisak od zapisivanja

* otpornost na habanje

* otpornost na toplinu

 efekte zapisivanja na mehanicku ¢vrsto¢u papira - istezanje i pregibanje.

Minimalna opticka gustoca monokromatskih slika

Sredstvo biljeZenja zapisa Boja Vodootpornost Otpornost na

Otpornost svjetlo
na toplinu

Kopirni strojevi, laserski printeri i Crna 0,90 0,80
ostali uredaji za tiskanje Plava 0,65 0,55
Ostale boje 0,40 0,30
Ostala sredstva otiskivanja Crna 0,50 0,40
Plava 0,40 0,35
Ostale boje 0,35 0,30

ISO 16245:2009 - Zahtjevi za kutije, mape i druge ovitke od celuloznih vlakana
za pohranu papirnatih i dokumenata na pergameni (Information and documentation
- Boxes, file covers and other enclosures, made from cellulose materials, for storage of paper
and parchment documents)

Ovaj standard odreduje kemijski sadrzaj i konstrukeiju kutija i ovitaka te
druge ambalaze koja utjeCe na zastitu i trajnost dokumentacije (mape, omotnice i
kojom se takoder omogucuje odrzavanje prvotnoga reda dokumentacije te olaksava
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njezina identifikacija, transport i pohrana.

Isto tako, ambalaza osigurava zastitu od svjetla, naglih promjena temperature
i vlage, prasine te mehanickih ostecenja. Cilj je unificirati ambalazu od nastanka
gradiva do prijenosa u arhivsko spremiste.

Standard se ne odnosi na zastitu fotografskog materijala.
Zahtjevi standarda za kutije

Specificirane su dvije vrste kutija:

- ambalaza tipa A, kod koje se zahtijeva kakvoc¢a ISO 9706 za alkalnu rezervu,
kapa broj, pH vrijednost u svim slojevima ljepenke

- ambalaza tipa B, kod koje se zahtijeva kakvoc¢a ISO 9706 samo za alkalnu
rezervu i pH vrijednost za sve slojeve ljepenke, ali bez restrikcija glede kapa broja, tj.
sadrzaja lignina.

Ako vrijednosti i jednog sloja viseslojne ljepenke ne udovoljavaju normativima
tipa A, ambalaza se klasificira tipom B.

Ambalaza tipa A ne zahtijeva zamatanje gradiva u beskiselinske ovitke, a
ambalaza tipa B zahtijeva zamatanje gradiva u takve ovitke.

Kutije se oznac¢avaju navodom slova A ili B iza broja ISO norme.

Dopusta se platneni uvez bez smolastih primjesa, otporan na boranje i
kidanje. Kutije i obloga ne bi trebale sadrzavati opticka bjelila, bojila i pigmente, kao
ni kovinske dijelove ako korodiraju.

Kutija mora podnijeti najmanje 300 otvaranja i zatvaranja, pozZeljno je da moze
stajati vertikalno (na kracoj i duljoj dimenziji) i horizontalno, a dizajn kutije mora
omogucavati lako manipuliranje njome. Otvaranjem se ne smiju ostetiti dokumenti, a
dimenzije kutija trebaju biti vece od ovitaka u njima.

Jakost kutije mora izdrzati pritisak od najmanje 20 kPa, $to za kutiju dimenzija
32 x 24,5 cm znaci da treba izdrzati masu od 160 kg.

Zahtjevi standarda za ovitke

Ovici ne smiju sadrzavati nikakvu supstancu niti imati ikakvu fizicku znacajku
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koja bi mogla ostetiti pohranjene dokumente.

Zahtijeva se papir kakvoée ISO 9706 za alkalnu rezervu, kapa broj i pH
vrijednost. Najmanja teZina papira treba biti 100 g/m> Ne smiju sadrzavati opticka
bjelila.

Preferiraju se ovici bez boja; ako su boje potrebne, moraju zadovoljavati
potrebe Citanja, mikrofilmiranja, preslikavanja i skeniranja.

Potrebno je izbjegavati ljepila, kao i kovinske dijelove (kvacice, stezalice).
Ovici moraju imati stanovitu jacinu (debljinu) odnosno otpornost na nabiranje, a
njihove dimenzije moraju biti vece od dokumenata u njima.

ISO 18902:2007 - Zahtjevi za pohranu fotografija (Imaging materials - Processed
imaging materials - Albums, framing and storage materials)

Fotografije i ostali tradicionalni i suvremeni fotografski zapisi vrlo su vazan
dio arhivskog i knjiznog fundusa. To su jedinice koje su iznimno osjetljive na vlaznost,
vatru, vodu, svjetlost, plijesni, fizicko o$tecenje, nepravilno procesiranje, neprikladnu
ambalazu, pa se ne preporuca njihovo dugotrajno izlaganje.

Ovaj se standard referira na zastitne materijale njihove pohrane u smislu
isklju¢ivanja njihova onecis¢enja i mehanickih ostecenja te njihove lakse identifikacije
i manipulacije njima.

Zastitni materijal

Mora biti kemijski stabilan, jer negativni produkti razgradnje mogu jako
ostetiti povrsinu fotografije. Kapa broj treba biti manji od 7, tj. koli¢ina lignina moze
biti najvise 1%. Lignin jako ostecuje fotografije i kad nije u izravnom kontaktu s njima!

U normalnim fizikalnim uvjetima treba biti onemogucéeno nabiranje
materijala.

Papir i ljepenka moraju imati:

e pH 79,5 +/-0,2)
e alkalnu rezervu 0,4 +/- 0,1 mol/kg, tj. minimalno 2% kalcijeva karbonata

e neabrazivnu povrsinu.
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Plasticna ambalaza

Dopustena je plasticna ambalaza na bazi poliestera, a nije dopustena zastita
na bazi polivinila, celuloznih nitrata i acetata.

Da bi se smanjio koeficijent trenja, u plasti¢nu se ambalazu dodaju agensi koji
olaksavaju pomicanje (,,klizanje) fotografije. Takve komponentne mogu migrirati na
povrsinu fotografije i taloziti se kao smolasta tvar na koju se dalje taloZe prasina i
ostale necistoce.

Zasad ne postoji kriterij procjene dodanih agensa, pa je njihove negativne
efekte mogucée sprijeciti izborom polietilena veée gustoce.

Kovina koja ne korodira je dopustena (aluminij, nehrdajudi ¢elik).
Pisanje, oznacavanje i tiskanje

Generalno, tinta kojom se pise ne smije se 24 sata razmazivati ni transferirati
u kontaktu s destiliranom vodom i komadima bijelog papira.

Pisa¢i pribor treba biti na bazi polivinilnog alkohola i polietilenskih oksida.
Treba pisati s minimalnim pritiskom na fotografiju, a zastitna ambalaza mora biti
oznacena prije umetanja fotografija u nju.

Albumi

Albumi moraju prodi testiranje otvaranja i zatvaranja 1000 puta, a da se ne
uzrokuje oStecenje sustava njihova uveza.

Zastakljivanje

Zastakljivanje se moze obaviti u staklene, akrilne i polikarbonatne tvari koje stite 97%
od UV zracenja.

Staklo je slab izolator te u uvjetima naglih promjena temperature i vlage moze do¢i
do kondenzacije unutarnjih povrsina. Takoder je i lako lomljivo. Akrilik je u oba
konteksta bolji materijal.
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Uokvirene fotografije smjestaju su u trakama uoblien prostor unutar okvira koji
oslabljuje izravni kontakt s unutarnjom povrsinom okvira.

Tipovi zastitne ambalaze su albumi, kartonske kutije, plasti¢ne kutije, ulosci, kasete,
omotnice, mape, drveni, plasti¢ni i metalni okviri, omoti, panoi.

Izbor tipa ambalaze ovisi o njegovoj prednosti i nedostatku:

*  papir dobro stiti i lako je ,ispisljiv®, ali fotografija nije vidljiva,

*  kroz plastiku fotografija je vidljiva, ali je podlozna djelovanju svjetlosti i prasine
i elektrostaticki je aktivna,

*  okviri dobro mehanicki stite, ali su neotporni na UV zralenje,

* albumi ne $tite od prasine i svjetlosti kao kutije, ali su prikladni za pohranu
veceg broja fotografija,

* omotnice dobro $tite, ali su abrazivne.

Ne preporuca se laminiranje fotografija (utjecaj ljepila), a preporuca se enkapsulacija.
U dodatku standarda objasnjava se razlika izvorne fotografije od kopija. Izvornici koji
imaju trajnu vrijednost ¢uvaju se u prikladnim uvjetima koji povecavaju njihov vijek
trajanja. Izrada kopija omogucuje:

*  stratesku disperziju zbirke, jer ¢e neka inacica gradiva prezivijeti potencijalnu
katastrofu,

* racionalno ulaganje skupljeg zastitnog materijala u zastitu izvornika,

*  pohranu kopija blizu mjesta uporabe,

* sigurnost od krade izvornika.

Stalna potreba kopiranja zahtijeva izradu master-kopija koje ¢e sluziti samo za
generiranje budu¢ih kopija.

Digitalna inacica zahtijeva stalno obnavljanje softvera i izradu back-up kopija.
Ipak se preporuca i tiskanje digitalne inacice na najstabilniji medij te njegovo ¢uvanje
sukladno ovom standardu.
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Zakljucak

Navedene i druge norme u zastiti arhivskog i knjiznog gradiva trebale bi
obvezivati sve zainteresirane institucije koje sudjeluju u ciklusu “proizvodnje i pohrane”
dokumenata: od proizvodaca, trgovaca, potrosaca, stvaratelja dokumentacije, do
arhivskih i knjizni¢nih ustanova, koje su najodgovornije i najsvjesnije vrijednosti
nuzne zastite pisane bastine.

Pretpostavljamo da bez zakonodavnoga okvira, komunikacijska shema
zainteresiranih ¢imbenika ne moze funkcionirati!

Sigurnijom preventivhom zastitom gradiva ustedjet ¢e se velika sredstva
njezine budude restauracije.
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DrazZen Kusen

Drzavni arhiv u Osijeku

AKTUALNA PITANJA INTELEKTUALNE
ZASTITE ARHIVSKOG FONDA

Uvodna rasc¢lamba

U okviru arhivske sluzbe u Hrvatskoj postoje jasna nacela i provode se
ustaljeni postupci zastite arhivskog gradiva u arhivima. U istom smislu se usmjerava
i djelovanje samih stvaratelja i imatelja u zastiti arhivskog gradiva u nastajanju i
onoga koje se ¢uva kod imatelja izvan arhiva. Ta zastita ima dvije komponente koje
se medusobno nadopunjuju: materijalna i intelektualna zastita, a ucinkovita praksa
zastite podrazumijeva ravnotezu izmedu jedne i druge komponente.

Ako objektivno analiziramo nasu uobicajenu percepciju o pojmu zastite i naseg
odnosa prema zastiti, onda nalazimo da uglavnom pod zastitom smatramo postupke
materijalne (fizicke) zastite, a rjede i postupke na planu intelektualne zastite gradiva.
Tako za jedno i za drugo postoje zakonske odredbe, propisi, pravila i standardi, ipak
se kontinuirano provode i neki uvrijezeni postupci koji nisu u skladu s njima, a koji se
nedovoljno preispituju.

Intelektualna zastita fonda

U ovom radu se nastoji podsjetiti na teoriju i analizirati praksu samo
intelektualne zastite i to one koja se odnosi na integritet arhivskoga fonda. Ne
uzimamo, dakle, u obzir arhivsko gradivo kao takvo, nego je objekt nase paznje
arhivski fond (cjelina arhivskog gradiva nastala radom jednog stvaratelja...) i u
odnosu na njega analiziramo skup postupaka koje stru¢ni arhivski djelatnici provode

35



DraZen Ku$en, Drzavni arhiv u Osijeku

u svom redovitom svakodnevnom radu, a koji ¢ine sastavnice provodenja intelektualne
zadtite. Preispitivanje (analiza) tih postupaka, kao i o¢itih razli¢itih pristupa njihovoj
provedbi, otvara vise aktualnih pitanja povezanih s tim podrué¢jem arhivske teorije i
prakse u Hrvatskoj. Zbog toga se namece i potreba trazenja novih nacina poboljsanja
intelektualne zastite arhivskog fonda i arhivskog gradiva opéenito. To je nastojanje
danas uvelike usmjereno na intelektualnu (i materijalnu) zastitu elektronickog gradiva.
U ovom radu o tome nece posebno biti rijeci, iako je problematika intelektualne zastite
fonda kao cjeline gradiva nastale radom jednog stvaratelja u osnovi ista, bez obzira
radi li se o konvencionalnom ili nekonvencionalnom gradivu.

Pod intelektualnom zastitom fonda mozemo smatrati sljedeée postupke,
nacela i evidencije: kategorizacija stvaratelja, o¢uvanja intelektualnog (i materijalnog)
integriteta fonda, postivanje provenijencije gradiva, postivanje pripadnosti gradiva
odgovarajucoj seriji, vrednovanje gradiva, popis, opis, signatura, obavijesno pomagalo,
Registar arhivskih fondova i zbirki (ARHiNET). Kako prepoznati i rjesavati aktualna
pitanja povezana s tim postupcima, nacelima i evidencijama? Treba po¢i od aktualnih
zakonskih odredaba, propisa, pravila i standarda. Oni su svima poznati, dostupni i u
praksi obvezni za primjenu. Ipak, analiziraju¢i svoju praksu u tom svjetlu, prepoznat
¢emo i elemente neslaganja nase prakse i nekih nasih uvrijeZenih obi¢aja u odnosu
na aktualne zakonske odredbe, propise, pravila i standarde. To neslaganje upuéuje na
aktualna pitanja - to su sva ona pitanja koja nas navode na preispitivanje nase teorije
i prakse. Preispitivanje postojece arhivske teorije i prakse u Hrvatskoj, u ovom radu
poglavito one koja se odnosi na intelektualnu zastitu, pokazuje kako postoji praksa s
pozitivnim, ali i ona s negativnim u¢inkom.

Pozitivnima se moze ocijeniti viSe stru¢nih nastojanja koja se redovito
i ucinkovito provode: kategorizacija, obrada i opis gradiva i stvaratelja, registar
arhivskih fondova i zbirki i informatizacija. Postupak kategorizacije provodi se u
skladu sa zakonom i provedbenim propisima. Obrada gradiva u arhivima rezultira
obavijesnim pomagalima koja se izraduju prema preporukama struke i u skladu s
medunarodnim normama za opis gradiva i stvaratelja. Registar arhivskih fondova i
zbirki u RH je u tiskanom obliku kao pregled objavljen 2006. godine, a u aZurnom
elektroni¢kom obliku je u svakom trenutku dostupan na ARHiNET-u putem mreznih
stranica Hrvatskog drzavnog arhiva. Informatizacija kao preduvjet suvremenog
poslovanja u informacijskom okruzenju odgovarajuce je provedena u svim arhivima,
iako bi i taj postupak trebalo trajno preispitivati, usporedivati s novim potrebama i
arhive primjerenije i redovito opremati odgovaraju¢om hardverskom i softverskom
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podrskom. Preispitivanje nase prakse, medutim, upucuje i na zaklju¢ak kako ona u
nekim elementima ne daje pozitivan, nego negativan u¢inak. To se u prvom redu
dogada zbog nedosljedne primjene definiranih stru¢nih postupaka, pomagala i nacela
koja se odnose na ofuvanje intelektualnog (i materijalnog) integriteta (cjelovitosti)
arhivskog fonda, kao i na ona koja su povezana s vrednovanjem gradiva, njegovim
odabiranjem i izlu¢ivanjem.

a) Ocuvanje integriteta (cjelovitosti) arhivskog fonda

Postupci koji mogu i¢i u pravcu ocuvanja ili u pravcu negiranja i ponistenja
intelektualnog (i materijalnog) integriteta fonda provode se kontinuirano u kontekstu
cijelog Zivotnog ciklusa zapisa (record continuum). Njegov se integritet moze oCuvati ili
negirati ve¢ kod samog stvaratelja odnosno eventualnog drugog imatelja izvan arhiva
ili u oblikovanju akvizicijske politike arhiva, ali takoder u arhivistickoj obradi gradiva
u arhivu, odnosno u slijepoj primjeni razredbene periodizacije. Sva se ta problematika
ukratko moze tabli¢no pokazati ovako:

KONTEKST POSTUPKA POZITIVAN POSTUPAK NEGATIVAN POSTUPAK

u nastajanju i kod imatelja integralno ¢uvanje i koriStenje diseminacija gradiva jednog
izvan arhiva fonda na razne strane
u okviru akvizicijske politike cjelovito i jasno definirano parcijalno preuzimanje bez
arhiva preuzimanje dobrih evidencija o ostalim

dijelovima fonda

u postupcima arhivisticke postivanje materijalnog i dijeljenje stvarnih cjelina
obrade intelektualnog integriteta fonda ili spajanje gradiva razne
provenijencije u jednu cjelinu

u primjeni razredbene ocuvanje intelektualnog nepotrebno razbijanje
periodizacije integriteta fonda integralnog fonda po razdobljimaj

Tublica 1 - Tabli¢ni prikaz pozitivnih i negativnih postupaka povezanih s ocuvanjem integriteta fonda u
arhivskoj praksi
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b) Vrednovange (te odabiranje i izlucivanje) gradiva

Preispitivanjem postupka vrednovanja gradiva, ali i svega onoga §to mu
prethodi kao njegova osnova, kao i onoga $to slijedi kao posljedica, prepoznajemo
takoder uc¢inke s pozitivnim i negativnim predznakom. U osnovi jasnog i nedvojbenog
postupka vrednovanja su dobri orijentacijski (op¢i), granski i posebni popisi gradiva
trajne vrijednosti i oni s rokovima ¢uvanja. Njihovo postojanje, azurnost i uskladenost
sa zakonima i provedbenim propisima su conditio sine qua non (uvjet bez kojega se ne
moze) za postizanje dobrog ucinka postupka vrednovanja (te odabiranja i izlu¢ivanja).
Ovisno o tome, na§ postupak vrednovanja gradiva mozZe biti utemeljen i jasan; ili
prepusten slobodnoj arhivistickoj procjeni koja onda ponajvise ovisi o vlastitom znanju
pojedinog stru¢nog djelatnika; ili najnegativnije, moze biti proizvoljan u svakom
pogledu. Sav taj kompleksni sadrzaj najkrace tabli¢cno mozemo pokazati ovako:

OSNOVA STANJE (PRAKSA)
Orijentacijski popis gradiva trajne vrijednosti/ Uskladenost s ostalim posebnim zakonima i
Orijentacijski popis gradiva s rokovima ¢uvanja provedbenim propisima?

AzZurni rokovi?

Granski popisi gradiva Postojanje? Azuriranje? Nepostojanje?

Posebni popisi gradiva Postojanje? Azuriranje? Nepostojanje?

UCINCI
(DIFERENCIRANI U SKLADU S OSNOVNOM PRAKSOM)

Utemeljeni i jasni arhivisti¢ki postupci (podrazumijeva i diskrecijsko pravo)!
ili
Slobodna arhivisticka procjena (odlu¢ivanje na temelju vlastitog znanja)!
ili

Proizvoljnost u svakom pogledu!

Tablica 2 - Tabli¢ni prikaz kompleksnih odnosa povezanih s postupcima vrednovanja, odabiranja i izlu¢ivanja

gradiva
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Dobri ucinci dosljedne intelektualne zastite arhivskog fonda

Sva pozitivna stru¢na nastojanja u okviru kategorizacije stvaratelja,
vrednovanja gradiva, planske i sustavne akvizicijske politike arhiva, obrade i opisa
gradiva i stvaratelja, oCuvanja intelektualnog integriteta fonda, aZurnog registra
arhivskih fondova i zbirki i informatizacije arhivske sluzbe, imaju sljede¢e dobre

posljedice:

e Jasno i svrsishodno oblikovanje fonda od nastanka gradiva pa sve do izrade
arhivskog obavijesnog pomagala - model records continuum.

e Eliminiranje lutanja arhivista u definiranju stvaratelja, identificiranju gradiva
i uspostavljanju prvobitnog reda.

e Eliminiranje arhivistickih poteskoca u vrednovanju, odabiranju i izlucivanju
gradiva.

e Eliminiranje pojave umjetnog stvaranja novih fondova.

e Smanjenje broja pojedinac¢nih opisa i izrada novih obavijesnih pomagala.

e Eliminiranje arhivistickih poteskoca u razvrstavanju pojedinih arhivskih ili
tehnickih jedinica (razbijanju registraturno uspostavljenih nizova i cjelina/
uspostavljanja umjetnih cjelina).

e Smanjenje istih poteskoca i postupaka kod unosa u ARHiNET.

e Pojednostavljenje:

O povezivanja podataka
O istrazivanja korisnika

0 koriStenja i navodenja izvora.

U okviru ovog rada postavljena su mnoga pitanja povezana s intelektualnom
zastitom arhivskog fonda, a koja proizlaze iz promisljanja i preispitivanja postojece
arhivske teorije i prakse u Hrvatskoj. Preispitivanje pokazuje kako su sve vazne stvari
teorijski definirane, zakonodavno potkrijepljene i stru¢nim djelatnicima poznate.
Njihova primjena se, medutim, ocituje u razli¢itim oblicima i razli¢itom stupnju
ucinkovitosti, pa kona¢no i kao dobra ili losa praksa.
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Zakljucak

Pored svega §to znamo i primjenjujemo, postoje i ona znanja kojima ne
raspolazemo i vjestine koje ne koristimo. To su novi izazovi za ucenje i primjenu radi
poboljsanja nase prakse. Prema Popperu, ,Rast znanja u potpunosti ovisi o postojanju
neslaganja.“ (Karl Popper), a na§ uvid u arhivsku praksu u Hrvatskoj pokazuje kako
se ona ne slaze uvijek u potpunosti ¢ak niti sa znanjem kojim raspolazemo. Tako
mozemo zakljuciti kako nam se ukazuje dobra prilika da zbog tog neslaganja, kojega
smo svjesni ili kada ga postanemo svjesni, i dalje sve viSe rastemo u znanju koje nam
je potrebno. To je, takoder, put i nacin da u¢inimo sve §to je u naoj moéi da o¢uvamo
intelektualni (i materijalni) integritet svakog arhivskog fonda.
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OBJAVLJIVANJE ARHIVSKE GRADE KAO
VID NJENE INTELEKTUALNE ZASTITE

Uvodne naznake

Arhivistika je danas jedna zaokruzena znanstvena disciplina, koja ima svoj
predmet istraZivanja, jasno definirane ciljeve i zadatke te sredstva i metode kojima ih
ostvaruje.! Arhivistika je znanost, jer u proucavanju slozene arhivske problematike
primjenjuje znanstvene metodologije, na osnovi kojih se dolazi do znanstvenih
sinteza. Za sustinu arhivske problematike od velikog znacaja je predmet izu¢avanja
arhivistike, a to je arhivska grada. Karakter predmeta izu¢avanja arhivistike ¢ini ju
viSe prakti¢nom, negoli teorijskom disciplinom.

U prakti¢nom i teoretskom smislu proucavanja arhivistike kao znanosti,
veoma je vazno koja ¢e se metoda primjenjivati u procesu njenog izucavanja. Stoga se
na planu izucavanja arhivistike kao osnovna zada¢a namece osiguranje najprihvatljivije
odnosno najuspjesnije arhivske metode. Uspjesna arhivska metoda je upravo ona
metoda koja moze i treba odgovoriti na osnovne zahtjeve arhivistike, zahtjeve koji ¢e
arhivsku gradu kao predmet arhivistike u¢initi izvjesnom i dostupnom. S tog aspekta
arhivska teorija i praksa isti¢u dva prioritetna osnovna zahtjeva arhivistike:

a) onaj koji se odnosi na osiguranje sustava za najpotpunije, najracionalnije i
najsavr$enije Cuvanje (zastitu) arhivske grade,

b) onaj koji se odnosi na osiguranje sustava koji ¢e omoguditi najbrzi,
najjednostavniji i najefikasniji pristup arhivskoj gradi.

Ono $to je danas evidentno, jeste da su zadaci suvremene arhivistike daleko

1 Azem Kozar, Naucna dimenzija arhivske djelatnosti Bosne i Hercegovine, Arhivska praksa, br. 12 (dalje.
A. KoZar, Naucna dimenzija...), Tuzla 2009, str. 367.
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$iri od onih klasi¢no ustaljenih koji se ticu isklju¢ivo fizicke zastite arhivske grade kao
vrijednog kulturnog i dokaznog pisanog naslijeda. Danas je suvremena arhivistika
sve vie orijentirana na davanje odgovora na brojna pitanja, koja se neposredno ili
pak posredno ticu osiguravanja valjanog sustava u svim fazama njene zastite, na svim
nosacima zapisa, od nastajanja do njenog objavljivanja i stavljanja na raspolaganje
korisnicima za razli¢ite potrebe i svrhe. Kako bi taj sustav bio izvjestan, neophodno
je njegovo provodenje u svim fazama od nastanka arhivske informacije, pa do
publiciranja, kao vida intelektualne zastite arhivske grade.

Publiciranje - objavljivanje kao vid intelektualne zastite
arhivske grade

Svi procesi i faze zastite arhivske grade su vazni za njenu pouzdanost i
tunkciju. Izostavljanje ili zanemarivanje bilo koje faze zastite dovest ¢e do urusavanja
potpunosti sustava zastite. Stoga je kontinuitet zastite arhivske grade bitan faktor
njene cjelovitosti i sigurnosti.

Arhivska grada zahtijeva punu zastitnu pozornost od njenog nastanka, pa
sve do stavljanja u funkciju korisnic¢ke upotrebe. Svi ti postupci i faze zastite su sa
stru¢nog, znanstvenog i tehnicko-tehnoloskog aspekta veoma suptilni i iznimno vazni.
U arhivskoj praksi na razli¢ite nacine se pristupa zastiti arhivske grade uz primjenu
razli¢itih metoda. Vrlo Cesto su odredeni pristupi zastite arhivske grade nepotpuni i
ne daju Zeljene rezultate, §to sve ima negativan odraz na arhivsku gradu. Znacajan
vid zastite arhivske grade je intelektualna forma njene zastite. Ona podrazumijeva
$iri spektar struénih i znanstvenih postupaka koji se pocinju odvijati jo§ u fazi
nastajanja arhivske grade kada se primjenjuju razli¢iti postupci i metode njene zastite.
Intelektualni vid zastite posebno je istaknut i vidljiv u procesu valorizacije arhivske
grade. Rijec je o procesu koji je odgovoran i koji u svom postupku sadrzi visok stupanj
stru¢nog i znanstvenog rada. U ovisnosti od valjanosti obavljene valorizacije u velikoj
mjeri zavisi ukupna sudbina arhivske grade. Intelektualne aktivnosti arhivskih
djelatnika su znatno izrazenije u fazi obrade i sredivanja arhivskog fonda i zbirke, gdje
je o¢igledno da se arhivisti pored stru¢ne metode u velikoj mjeri koriste i znanstvenom
metodom, koja podrazumijeva slozen i zahtjevan proces istrazivanja strukturne
skupine dokumenata, njihovog unutrasnjeg rasporeda i drugih brojnih vaznih pitanja
koja su predmet obrade i sredivanja arhivske grade. Intelektualne aktivnosti arhivista
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u ovoj fazi zastite arhivske grade su posebno evidentne u procesu stvaranja organskog
jedinstva arhivskih dokumenata i stvaranja jasno prepoznatljivih arhivskih skupina
na osnovi njihove provenijencije. Intelektualna forma zastite arhivske grade u velikoj
mjeri je zastupljena u procesu proucavanja i tretmana razvojnih oblika dokumenata,

kao dijela arhivske grade.

Na taj nain, arhivisti svojim intelektualnim radom utje¢u na oblik i strukturu
arhivske jedinice odnosno na njenu strukturalnu formu i funkciju. Naime, u zavisnosti
od ovih poslova, od njihove razine i stupnja stru¢nog provodenja i realizacije, zavisit ¢e
ukupna struktura i fizionomija arhivskog fonda i zbirke.

Ovaj stru¢no-intelektualni posao je u velikoj mjeri najblize povezan s izradom
znanstveno-obavijesnih i informativnih pomagala, kao bitnih posrednika izmedu
arhivske grade i njenih korisnika. Upravo taj intelektualno-stru¢ni posao veze i
pokriva dva bitna segmenta arhivistike: zastitu arhivske grade i njeno koristenje. Ova
dva segmenta su u potpunosti zastupljena u procesu intelektualne zastite arhivske
grade. Proces intelektualne zastite arhivske grade snazno je vezan uz pripremu i
objavljivanje znanstveno-obavijesnih i informativnih pomagala, od onih opéeg tipa
poput vodica, pregleda fondova, zbirnih i opéih inventara, ulaznih inventara, knjige
prijema arhivske grade i drugih, do znanstveno-informativnih sredstava uzeg tipa
poput analitickih inventara, sumarnih inventara, regesta, kataloga i indeksa.

Znanstveno-informativna sredstva opceg tipa, pored toga §to im je funkcija
da informiraju korisnike o strukturi arhivskog fonda i zbirke te im priblize arhivsku
gradu, istovremeno su i vazan faktor njene zastite. Ona uzeg tipa po svojoj fizionomiji,
strukturi i sadrzaju daju opsezne informacije o sadrzajnim vrijednostima grade
arhivskih fondova i zbirki, ali su istovremeno siguran faktor postojanosti i odrzivosti

arhivske grade.

Sva znanstveno-informativna sredstva svih vrsta imaju poseban znacaj u
intelektualnoj produkciji raznolikog stvaralastva. Ona sadrze opéekorisne, zanimljive
i vazne Cinjenice za istrazivace, s jedne strane za znanstvenike, a s druge strane za
institucije i brojne pojedince razli¢itog profila i interesa. Znanstveno-informativna
sredstva kao produkt intelektualnog rada i zastite arhivske grade, u formi u kojoj
su predstavljena jako su sazeta i jasna, pa pored toga $to obuhvacaju bitne podatke
o fondu ili zbirci, upuéuju i ukazuju na vaznost arhivskih cinjenica pohranjenih u
fondovima i zbirkama.

Znanstveno-informativna pomagala u velikoj mjeri pridonose jednostavnijem
rukovanju i zastiti arhivske grade. Na ovaj nacin putem znanstveno-obavijesnih

45



Izet Sabotié, Arhiv Tuzlanskoga kantona, Filozofski fakultet Univerziteta u Tuzli

sredstava arhivska grada je evidentirana, bolje zasticena i jednostavnija za rukovanje
i koristenje. Ovim intelektualnim rezultatom ispostovani su osnovni zahtjevi
arhivistike, pobolj$an je sustav zastite arhivske grade, pa su putem ovih pomagala
povijesni izvori u¢injeni blizima i jednostavnijima za koristenje.

Zasigurno je bitan segment intelektualne zastite arhivske grade vezan za njeno
objavljivanje putem posebnih publikacija, zbornika arhivske grade (dokumenata) i
drugo. Rije¢ je o jednom od zahtjevnijih, slozenijih i specifi¢nijih stru¢no-znanstvenih
odnosno intelektualnih zadaca arhiva. To je postupak koji se javlja kao krajnji
odnosno zavr$ni rezultat stru¢no-arhivistickog rada, za ¢ije su uspje$no obavljanje,
osim uzih arhivistickih, potrebna i druga znanstvena i stru¢na znanja i sposobnosti.
Objavljivanjem arhivske grade putem zbornika dokumenata osigurava se najcjelovitiji
vid intelektualne zastite. To je sloZen stru¢no-znanstveni i metodsko-metodoloski
proces koji zahtijeva stru¢na i znanstvena znanja i umije¢a. Procesom objavljivanja
arhivskih dokumenata postizu se tri vazna i znacajna cilja:

- potpuni ucinak u procesu zastite arhivske grade,

- ucijelosti se zadovoljavaju arhivisticki principi o dostupnosti grade
istraziva¢ima,

- pridonosi se razvijanju boljeg shvacanja znanstvene, dokazne i kulturne
vrijednosti arhivske grade.

Zbornici dokumenata kao intelektualna forma zastite arhivske grade
predstavljaju vazne ¢injeni¢ne baze neophodne u procesu znanstveno-istrazivackog
rada. Postojanje zbornika dokumenata omogucava istraziva¢ima jednostavniji i
cjelovitiji pristup povijesnim ¢injenicama, daje bolju preglednost sadrzaja arhivskih
dokumenata i znatno skracuje vrijeme provodenja neophodnog istrazivackog
postupka. Vazno je to §to je objavljivanjem zbornika dokumenata zastupljena i
zastitna komponenta. Postupku objavljivanja zbornika dokumenata prethodi slozena
faza arhivistickog sredivanja i obrade arhivskog fonda i zbirke te izrada adekvatnih
evidencija dokumenata. To je postupak koji zahtijeva postivanje jasno utvrdene
metodologije rada, kao i posjedovanje visokih arhivistickih i povijesnih znanja i
umijec¢a arhivskih djelatnika. Zbornici dokumenata pridonijet ¢e manjem rabljenju
izvorne grade i boljem o¢uvanju njenog izvornog oblika. Razvojem informacijskih
tehnologija stvorene su moguc¢nosti objavljivanja arhivske grade - zbirki dokumenata
u digitalnom obliku, ¢ime je osiguran suvremeniji i jednostavniji pristup istoj.
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Objavljivanje zbornika dokumenata predstavlja kompleksan stru¢ni posao
koji zahtijeva, pored stru¢nih i znanstvenih predznanja i poznavanje redaktorskih
i uredivackih normi, ¢ija bi primjena trebala pridonijeti funkcionalnijoj zastiti i
koristenju arhivskih dokumenata. Zahvaljujué¢i ovakvom nacinu intelektualne zastite
spa$eni su vrijedni dokumenti brojnih fondova i zbirki te predstavljene brojne spoznaje
iz proslosti.

Iskustva bosanskohercegovackih arhiva na planu
intelektualne zastite arhivske grade

U Bosni i Hercegovini se pitanjima ovoga vida intelektualne zastite odnosno
publiciranja - objavljivanja znanstveno-informativnih sredstava i zbirki arhivskih
dokumenata nije posve¢ivala potrebna paznja, niti je znanstveno-istrazivacka i
izdavacka djelatnost zastupljena u potrebnoj i poZeljnoj mjeri.

To je imalo znatnog utjecaja na ukupnost zatite arhivske grade, njenog
koristenja u znanstvene svrhe te ukupnosti populariziranja arhivske djelatnosti. U
periodu od osnivanja arhiva u Bosni i Hercegovini* nakon Drugog svjetskog rata,
pa sve do danas, na planu intelektualne zastite arhivske grade, odnosno publiciranju
evidencija i arhivske grade u vidu zbirki dokumenata, vodica, inventara, regesta,
indeksa i drugih publikacija zastitnog karaktera, postignuti su skromni rezultati u
odnosu na potrebe arhivske, povijesne i drugih znanosti. Razlog tome je zasigurno
slaba podrska od strane drustva, kao i veoma mali broj stru¢no osposobljenih kadrova
spremnih da se uhvate u kostac s ovom vaznom i slozenom stru¢nom i znanstvenom
problematikom. Takav nedostatak u mnogome je utjecao na status arhivske djelatnostiu
bosanskohercegovackom drustvu, na njen ukupni razvojni put i dostignuéa postignuta
u arhivskoj struci. Nepotpuna zastupljenost intelektualne zastite arhivske grade i
ukupnog intelektualnog rada u arhivima negativno se odrazila na njenu sudbinu, kao
i na ukupnost znanstveno-istrazivackih procesa u oblasti historiografije.

U vremenu od osnivanja prvih arhiva u Bosni i Hercegovini do danas,
objavljeno je nesto vise od stotinu publikacija ove provenijencije, u kojima je bio
zastupljen intelektualni vid zastite arhivske grade. Na tom planu nesto vise su se

2 U Bosni i Hercegovini prve arhivske ustanove su osnovane tek nakon Drugog svjetskog rata. Prvo je
osnovan Arhiv Bosne i Hercegovine (1947), a potom Arhiv grada Sarajeva (1948), Arhiv u Banjaluci (1953), Arhiv
grada Tuzle (1954), Arhiv u Mostaru (1954), Arhiv u Travniku (1954). Nesto kasnije osnovani su Arhiv u Bihacu
(1982) i Arhiv u Foci (1983).
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istaknuli Arhiv Bosne i Hercegovine, §to je i razumljivo, jer je ova ustanova imala
najznacajniji status, mjesto i ulogu u drustvu, $to je bila bolje podrzana od ostalih
arhiva, §to posjeduje najvredniju arhivsku gradu i §to je do rata (1992) bila kadrovski
najsposobnija bosanskohercegovacka arhivska ustanova. Arhiv Bosne i Hercegovine
prema raspoloZivim podacima objavio je 31 publikaciju.® Ono §to raduje, jeste ¢injenica
da je u posljednjih nekoliko godina intenziviran rad Arhiva Bosne i Hercegovine na
planu publiciranja znanstveno-informativnih pomagala i drugih formi zastite arhivske
grade. Znacajne rezultate na planu intelektualne zastite arhivske grade postigli su i
Arhiv Tuzlanskog kantona s objavljenih 38 publikacija*, Historijski arhiv Sarajevo s
objavljenih 29 publikacija® ove provenijencije, Arhiv RS s 15-ak® i Arhiv Hercegovine
Mostar s 15 publikacija’ ove vrste. Zasigurno da su potrebe ovog vida zastite
arhivske grade u arhivima u Bosni i Hercegovini bile vece, ali zbog niza objektivnih
i subjektivnih faktora, rezultati su na skromnoj razini u odnosu na potrebe arhivske
struke u Bosni i Hercegovini.

Ono §to posebno brine na tom planu, je ¢injenica da ostali arhivi u Bosni i
Hercegovini ovom segmentu zastite arhivske grade nisu posvetili znatniju paznju.
Sve to ima snazan odraz na danas$nja ukupna kretanja i stanje u arhivskoj djelatnosti,
koja se obavljala u jako slozenim okolnostima, s velikim brojem otvorenih pitanja
prijeratne, ratne i poslijeratne provenijencije.

Medu vrijednim publikacijama u kojima je zastupljen postupak intelektualne
zastite, svakako je Casopis Glasnik Arbiva i Drustva arhivskih radnika BiH, Ciji je
prvi broj izasao 1961. godine, a posljednji jubilarni 40. broj 2010. godine.® U ovom
Casopisu, osim §to su otvorena brojna aktualna pitanja arhivske teorije i prakse,
publiciran je znacajan broj analitickih, sumarnih i sumarno-analitickih inventara, ali
i reprezentativnih dokumenata iz fondova i zbirki arhiva u Bosni i Hercegovini. Ovaj
Casopis davao je stalni poticaj arhivskoj struci u Bosni i Hercegovini i punih je pedeset
godina usmjeravao njen tok. Zahvaljujuéi ¢asopisu Glasnik arhiva i Drustva arbivskih
radnika BiH, arhiviiarhivska djelatnost u Bosni i Hercegovini bolje su vrednovani od
strane kulturne i znanstvene javnosti i drustva u cjelini.

A. Kozar, Nucna dimenzija..., str. 374.
Iz evidencija Arhiva Tuzlanskoga kantona.

A. Kozar, Naucna dimenzija..., str. 375.

A. Kozar, Naucna dimenzija..., str. 374.

Iz evidencija Arhiva Hercegovacko-neretvanskoga kantona-Zupanije Mostar.

Strucni casopis Glasnik arhiva i drustva arhivskih radnika Bosne i Hercegovine je prvo strucno glasilo
koje je aktualiziralo arhivsku problematiku u Bosni i Hercegovini i znacajno utjecalo na rjesavanje brojnih arhivskih
problema i afirmaciju arhivske struke u Bosni i Hercegovini.

48

R NG W



Izet Sabotié, Arhiv Tuzlanskoga kantona, Filozofski fakultet Univerziteta u Tuzli

Znacajan doprinos intelektualnom vidu zastite arhivske grade dao je i ¢asopis
Arbivska praksa, koji od 1998. godine izlazi kao godisnjak u izdanju Arhiva TK i
Drustva arhivskih zaposlenika Tuzlanskog kantona.” U dosadasnjih 13 brojeva, pored
zastupljenosti raznovrsne arhivske problematike vezane za zastitu arhivske grade u
nastajanju, deseci radova odnose se na predstavljanje znanstveno-obavijesnih pomagala
i same arhivske grade. I u Casopisu Glasnik Arbivistickog udruzenja Republike Srpske'®, u
dva dosada izagla broja objavljeno je nekoliko sadrzaja koji se odnose na intelektualnu
zadtitu arhivske grade. U ovim stru¢nim glasilima u zasebnim rubrikama (iz grade 1
sL.), objavljeno je vise desetina priloga, koji se odnose na predstavljanje - objavljivanje
arhivske grade i znanstveno-obavijesnih i informativnih pomagala.

Poseban doprinos na planu intelektualne zastite arhivske grade u Bosni
i Hercegovini dale su publikacije nastale u izdanju nekoliko arhiva. Arhiv Bosne i
Hercegovine svakako prednjaci u tome. U izdanju ovoga Arhiva nastalo je dvadesetak
vrijednih publikacija koje se izravno odnose na problematiku intelektualne zastite
arhivske grade. To su vrijedne zbirke dokumenata koje tretiraju vazne povijesne
dogadaje i procese iz bosanskohercegovacke proslosti. Medu znacajnijim publikacijama
su svakako zbornici dokumenata: ,Sarajevski atentat: izvorne stenografske biljeske
sa rasprave protiv Gavrila Principa i drugova odrzane u Sarajevu 1914 Borba
Muslimana za vjersku i vakufsko-mearifsku autonomiju?, ,Kultura i umjetnost
u Bosni i Hercegovini pod austrougarskom upravom“?, ,Agrarni odnosi u BiH
(1878-1918)“*, ,Narodna vlada Narodne republike Bosne i Hercegovine 1945-
19481, ,Naucne ustanove u Bosni i Hercegovini za vrijeme austrougarske uprave’¢,
»2Muslimansko kulturno i prosvjetno drustvo Gajret“’, ,Napretkova kulturna
historijska zbirka“®, “Srpsko kulturno i prosvjetno drustvo Prosvjeta” i druge.
Vrijednost ovih publikacija sadrzana je u ¢injenici $to je na ovaj nadin predstavljeno

9 Casopis Arhivska praksa je rezultat napora arhivskih djelatnika Arhiva Tuzlanskog kantona, koji su u
suradnji s kolegama iz arhivd u okruZenju pokrenuli ovaj casopis s ciljem saniranja ratnih posljedica i promoviranja
arhivske struke u Bosni i Hercegovini. U vrijeme kad je pokrenut bio je jedini arhivski casopis u Bosni i Hercegovini
koji je izlazio.

10 Casopis je pokrenut 2009. godine od strane Arhivistickog udruZenja Republike Srpske.
11 Owa publikacija je izasla 1954. godine, a priredio ju je Vojislav Bogicevic.

12 Sabrao i uredio Ferdo Hauptman, a objavio Arhiv Bosne i Hercegovine 1967. godine.

13 Istu je priredio Risto Besarevi¢, Arhiv Bosne i Hercegovine, Sarajevo 1968.

14 Publikaciju pripremio dr. Hamdija KapidZi¢, Arhiv Bosne i Hercegovine, Sarajevo 1969.
15 Priredila Rosa Cvijovic, Arhiv Bosne i Hercegovine, Sarajevo 1985.

16 Priredio Hamdija KapidZi¢, Sarajevo 1973.

17 Priredio Edin Prguda, Sarajevo 2004.

18 Priredio Andrej Rodinis, Sarajevo 2004.

19 Priredila Slavica Klarié, Sarajevo 2004.
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vrijedno arhivsko blago na osnovi kojeg su nastala znacajna historiografska djela. Ove
publikacije su bile od izuzetne pomo¢i histori¢arima, istrazivacima u znanstveno-
istrazivackom postupku u historijskoj sintezi. Znacaj za arhivistiku se ogleda u
zadovoljavanju osnovnih zahtjeva, kako onih vezanih za zastitu arhivskog gradiva,
tako i onih za njegovo koristenje.

Pored Arhiva Bosne i Hercegovine i drugi arhivi su imali nekoliko znacajnih
projekata intelektualne naravi. U Arhivu Tuzlanskog kantona, iako u skromnim
razmjerima, viSe od 30 godina je zastupljen ovaj vid zastite arhivske grade. Stoga je
ovom prilikom vrijedno spomenuti nekoliko publikacija poput zbirke dokumenata
,Generalni $trajk rudara i Husinska buna 1920“%,  Izvori za historiju srednjovjekovne
Bosanske drzave?, Tuzlanski, bijeljinski i srebrenicki sidzil (1641-1883)“%?,  Defteri
Bijeljinskog kadiluka“®, ,OBNOT (1949-1952)“*, ,Orijentalna zbirka (1578-1936)“*
i druge. U ovim publikacijama je predstavljena vrijedna arhivska grada arhivskih
fondova i zbirki Arhiva Tuzlanskog kantona. Dio te grade je u znatnoj mjeri koristen
u historiografskim studijama i bio od iznimne pomo¢i u rekonstrukeiji dogadaja iz
proslosti Sireg tuzlanskog podrugja.

Historijski Arhiv Sarajevo u svom visedecenijskom radu, pitanju intelektualne
zadtite arhivske grade posvecivao je veliku paznju. U izdanju ovoga Arhiva nastalo je
nekoliko znacajnih publikacija u kojima je predstavljeno arhivsko blago ove ustanove.
Medu vrijednim publikacijama su svakako: ,Sarajevo za vrijeme austrougarske
uprave 1878-1918“%, Graficki radnici Sarajeva 1903-1941Y, ,Defteri sarajevskog
saratkog esnafa (1726-1823)“*%, ,Gradsko poglavarstvo grada Sarajeva za 1879“%,
,Vodic¢ Istorijskog arhiva Sarajevo (1948-1998)“*,  Dani i godine opsade®, , Katalozi

20 Publikacija je izasla 1984. godine, a priredio ju je dr. BoZo MadZar.
21 Autor publikacije je dr. Salih Jaliman, izasla je u izdanju Arhiva Tuzlanskog kantona, Tuzla 1997.
22 Publikacija se odnosi na gradu orijentalne provenijencije, sto se cuva u Arhivu Tuzlanskog kantona. Istu

je s osmanskog jezika preveo i priredio dr. Tufan Gunduz s Ankara univerziteta iz Turske, a izdao Arhiv Tuzlanskog
kantona 2008. godine.

23 Publikaciju s osmanskog jezika preveo i priredio mr. Kemal Nurkié, a publicirao Arhiv Tuzlanskog kantona
2009. godine.

24 Sumarno-analiticki inventar pripremila Nermana HodZi¢, a publicirao Arhiv Tuzlanskog kantona 2007.
godine.

25 Dokumente , Orijentalne zbirke Arhiva TK*, preveo Saban Hod%i¢, a priredila Nermana Hod%ic u izdanju
Regionalnog arhiva Tuzla 1990.

26 Priredio Hamdija Kresevljakovi¢, Sarajevo 1969.

27 Piredio Budimir Mili¢ic¢, Sarajevo 1975.

28 Publikaciju priredio Rasid Hajdarevi¢, Sarajevo 1998.

29 Publikaciju priredio Hariz Zaimovi¢, a objavio Historijski arhiv Sarajevo 2008. godine.

30 Objavljen u povodu 50 godina rada Historijskoga arhiva Sarajevo 1998. godine.

31 Autor ove publikacije je Dane Oblina, a izasla je u izdanju Historijskog arhiva Sarajevo, Sarajevo 2002.

50



Izet Sabotié, Arhiv Tuzlanskoga kantona, Filozofski fakultet Univerziteta u Tuzli

arapskih, turskih, perzijskih i bosanskih rukopisa“? i druge. Nekoliko znacajnih
izdanja imali su i Arhiv Republike Srpske® i Arhiv Hercegovacko-neretvanskog
kantona iz Mostara*, dok su drugi arhivi u Bosni i Hercegovini ovom vidu zastite
arhivske problematike posvetili znatno manje paznje.

Medutim, evidentno je da stru¢no-znanstveni i intelektualni dugogodisnji
trud arhivista u ovom poslu nije adekvatno vrednovan od strane znanstvenih radnika,
posebno historicara. Pokazalo se da su arhivisti i arhivistika bili sluge histori¢arima
i historijskoj znanosti. Ubuduce, takav odnos je potrebno mijenjati na nacin, da
intelektualni trud arhivista bude na pravi nacin cijenjen i vrednovan.

Ono $to je posebno karakteristi¢no za ovaj vid zastite arhivske grade u Bosni
i Hercegovini jeste da je ranija praksa rada na ovoj formi zastite arhivske grade
ukljuivala u zavr$noj fazi (priredivanje i publiciranje) uglavnom povjesnicare. Dobra
je stvar za arhivistiku $to se u posljednje vrijeme u realizaciju ovih projekata ukljucuje
sve ve¢i broj arhivista, koji se pojavljuju kao autori i priredivaci ovakvih publikacija,
§to je pozitivno, kako za njih same, tako i za arhive i arhivsku struku uopée.

Zakljucna razmatranja

Tako su postignuti odredeni rezultati, s ukupnim dosegom intelektualne
forme zastite arhivske grade u Bosni i Hercegovini ne mozemo biti zadovoljni. Sve
§to je postignuto na tom planu je vise rezultat predanog rada jednog broja arhiva te
entuzijazma pojedinaca iz reda povijesne i arhivske znanosti. Sistemati¢nost na tom
planu je izostala, iako je postojala velika potreba za istom, jer bi na taj nacin arhivska
grada bila bolje zasticena.

Potreba za primjenom intelektualne forme zastite je neophodna i zato, $to
ukazuje na posebnost i vaznost arhivske grade, kako za potrebe znanosti i kulture,
tako i drustva u cjelini. Izostanak vece paznje posvecene ovom vidu zastite, reducira i
brojne historijske spoznaje, postupak povijesnog spoznavanja nase proslosti je otezan,
pristup arhivskoj gradi (historijskim izvorima) postao je sloZeniji i kompliciraniji, a

32 Owe vrijedne rukopise priredio je dr. Mustafa Jahic, preveli su ih Sejdalija Gusi¢ i Atif Musinovié, a
publicirani su u izdanju Historijskog arhiva Sarajevo 2010. godine.
33 U izdanju Arhiva Republike Srpske, publicirane su sljedece publikacije: “Dokumenti o radnickom pokretu

u Bosanskoj krajini 1919-1941*, Banjaluka 1964, ,Mrguda - knjiga mapa”, Banjaluka 1966, Arhivalija svjedok
vremena, Banjaluka 2003/2004; Regesta dokumenata o radnickom pokretu u Bosanskoj krajini 1919-1941. godine i dr.
34 1 u izdanju ovog Arhiva objavljeno je nekoliko vrsnih publikacija. Posebno veliki doprinos na tom planu je
dao Hifzija Hasandedi¢, koji je preveo i priredio vise djela ove provenijencije.
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njena zastita nepotpuna.

Stoga su za znacajnije pomake na tom planu neophodna daleko veéa stru¢no-
znanstvena, kadrovska i materijalna ulaganja. Pored toga, neophodno je daleko
vi$e sistemati¢nosti i koordiniranosti u radu, sto podrazumijeva jasnija programska
opredjeljenja, bolju educiranost arhivskih kadrova, te bolju iskoristenost novih
informacijskih tehnologija u svrhu intelektualne zastite arhivske grade.

Polaze¢i od realnog stanja i potreba arhivske struke, neophodno je ukazati na
znacajnije potrebe i stremljenja arhivistike prema ovom nacinu zastite arhivske grade.
Intelektualnom formom zastite arhivske grade posti¢i ¢emo potpuniji sustav njene
zaStite i njenu bolju iskoristenost, sto predstavlja osnovne zahtjeve koje arhivistika kao
znanost postavlja kao svoj prioritet.

52



Mirjana Jurié

Hruvatski drzavni arhiv

SUSTAV ZASTITE KATASTARSKOG
GRADIVA ARHIVA MAPA ZA HRVATSKU |
SLAVONIJU NEKAD | DANAS

Katastarska izmjera, osnutak Arhiva mapa na podrucju
kraljevina Hrvatske i Slavonije

U fondu Arhiv mapa za Hrvatsku i Slavoniju ¢uva se katastarsko gradivo za
podrugje kraljevina Hrvatske i Slavonije. Gradivo je nastalo terenskom katastarskom
izmjerom u razdoblju 1847-1877. godine (tzv. ,prvi stabilni katastar). Vilo
fragmentarno sa¢uvano je gradivo nastalo kasnijim izmjerama u 20. stolje¢u odnosno
ono gradivo koje se odnosi na Istru, Dalmaciju, Medimurje i Baranju.

Sustavna katastarska izmjera cijele Habsburske Monarhije (u sklopu nje i
hrvatskih zemalja) izvrena je na temelju Zakona (patenta) o poreznom katastru §to
ga je proglasio car i kralj Franjo I. 1817. godine (katastar Franje 1.), s ciljem uvodenja
pravednog sustava oporezivanja.

Jos tijekom izmjere osnivani su tzv. carski geodetski arhivi mapa u kojima
je trebalo pohraniti obimnu nastalu katastarsku dokumentaciju. Carskom naredbom
od 6. prosinca 1822. godine naredeno je da se u svakoj provinciji u kojoj je izmjereno
200 cetvornih milja ili 4000 sekcija trebaju osnovati carski arhivi mapa, pa su tako
osnovani: Arhiv mapa za Istru 21. velja¢e 1824, Arhiv mapa za Dalmaciju 24. sije¢nja

1834, Arhiv mapa Vojne krajine oko 1855. i Arhiv mapa Provincijala oko 1860. Nakon
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Hrvatsko-ugarske nagodbe 1868. godine, Arhiv mapa je bio podreden Ministarstvu
financija u Budimpesti do 1918. godine, da bi slijedom politicko-upravnih promjena
potpadao pod nadleznost razli¢itih ustanova.

Organizirani sustav zastite katastarskog gradiva nakon
oshutka Arhiva mapa

S obzirom da se radilo o izuzetno vrijednom gradivu koje je predstavljalo
temelj za utvrdivanje vlasnistva, ve¢ na pocetku nastanka Arhiva mapa donesene su
dvije posebne ciljane upute o ¢uvanju katastarskog gradiva:

- za Arhiv mapa Provincijala, Upute za katastarski Arbiv mapa Financijalnog
ravnateljstva ovjerene u Becu 30. lipnja. 1859, a u Zagrebu je ovjerovljen prijepis
od strane Direkcije pomo¢nih ureda pri Namjesnistvu 20. veljace 1860. godine
(Ravnateljstvo pomo¢nih ureda)

- za Arhiv mapa Vojne krajine, Upute za katastarski Arbiv mapa hrvatsko-
slavonske Vojne krajine.

Navedene upute se uglavnom sadrzajno podudaraju, a podijeljene su u
16 poglavlja, 92 paragrafa. Ovjerovljeni prijepis ovih uputa nije preuzet prilikom
preuzimanja gradiva od Drzavne geodetske uprave 1996. godine, ali se na temelju
sacuvanih spisa Arhiva mapa i tadasnjih zakona moze razluciti na koji je nacin bila
organizirana materijalna zastita katastarskog gradiva u Arhivu mapa.

U Arhivu mapa koji se smatrao samostalnom jedinicom, bio je stalno zaposlen
arhivar koji je osim nadzora i rukovanja katastarskim gradivom imao i zadacu
temeljito usporedivati i pregledavati operate jedne katastarske op¢ine kad ih je primio
na Cuvanje, $to je predstavljalo superviziju.

Materijalna zastita katastarskog gradiva podrazumijevala je fizicko-tehnicku
zatitu od oStecenja, unistenja ili nestanka gradiva uslijed odlaganja gradiva u
neadekvatne prostore, ormare, police, izloZenosti stetocinama ili uslijed koristenja gradiva
(koje je podrazumijevalo uvid u gradivo, posudbu gradiva ili izradu prijepisa s
originalnih katastarskih planova i ostale katastarske dokumentacije).
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Nacin odlaganja katastarskog gradiva - Cuvanje gradiva od
Stetnih utjecaja

U odrzavanju katastarske dokumentacije najveca se paznja i briga morala
posvetiti njenom ¢uvanju. Upute detaljno obrazlazu kako smanjiti vanjske uzro¢nike
o$tecenja gradiva koji mogu biti:

- fizikalno-kemijski uzroci ostecenja (vlaga, toplina, sunceva svjetlost, zrak
onec¢isen prasinom i Stetnim plinovima)

- bioloski uzroci ostecenja (bakterije, plijesni, glodavci i insekti)

- mehanicki uzroci ostecenja (nepazljivo rukovanje, smjestaj u neodgovarajuce
kutije, presavijanje dokumenata - planova).

Zastita od fizikalno-kemijskih i bioloskih uzroka ostecenja

Operati katastra Cuvali su se u suhim i od pozara sigurnim prostorijama. Da bi
se izbjegao pozar, u arhiv se nije smjelo ulaziti ni pod kojim okolnostima s upaljenom
svije¢om, petrolejskom svjetiljkom ili upaljenom $ibicom.

Kad su vremenski uvjeti dopustali, arhiv je trebalo vrlo Cesto zraciti.

Jedanput mjesecno su se od prasine ¢istili ormari i police u ormarima te svaki
pojedinacni katastarski operat. Namje$taj se morao svakog proljeca i jeseni temeljito
pregledati i u slu¢aju potrebe obaviti navedeni postupak.

Originalne i litografiom umnozene katastarske planove trebalo je svake
godine u proljece i u jesen jako zaliniti smjesom suhog kamfora, crnog bibera i
klincica, koja se stavljala u sve ormare i $krinje. Crvotocine su se uklanjale i nabavljali
su se novi ormari i ladice.

Zastita od mehanickih uzroka ostecenja

Najceséi mehanicki uzroci ostecenja gradiva nastajali su zbog posudivanja,
davanja na uvid i premjestanja katastarskog gradiva.
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Katastarsko gradivo se posudivalo razli¢itim ustanovamana podru¢jukraljevina
Hrvatske i Slavonije i otpremalo iz Arhiva mapa. Posudivalo se Kr. drzavnoj tiskari u
Budimpesti radi umnozavanja i izrade litografiranih kopija originalnih katastarskih
planova. Koristenjem katastarskog gradiva za izradu prijepisa ili izvadaka, gradivo je
manipuliranjem takoder bilo izlozeno materijalnim o$tecenjima. Prijepisi i izvaci su
se izradivali u prostorijama Arhiva mapa.

Vladala je visoka osvijestenost glede rukovanja katastarskim gradivom i
postojala su upozorenja da na preuzete katastarske operate i originalne planove treba
paziti i ¢uvati ih na mjestu izvan dohvata vatre. Trebalo je osigurati da njima rukuju
osobe koje ¢e biti duzne oc¢uvati ih ¢istima, koje ih nece zaprljati, a natrag ih vratiti u
stanju u kakvom su ih i preuzele. Prituzbe na materijalni izgled originalnih planova
odnosile su se na prljavstinu, savijanje i uopée bespostedno postupanje s planovima
koje je rezultiralo ostecenjima. Prilikom posudbe utvrdeno je da se mape mogu slati
samo u drvenim sanducima i to dobro zamotane, a originalni katastarski planovi
su se smjeli slati samo kraljevskom postom. Poklopac sanduka se morao okomito
postavljenim vijkom ucvrstiti i zastititi pecatom, kako ne bi doslo do otvaranja. U
slucaju posudbe katastarskog gradiva iz Arhiva mapa, postojala je stroga sluzbena
procedura koja je prije svega pretpostavljala pismeno odobrenje Ministarstva financija.
Na temelju takvog pismenog odobrenja, predaja se obavljala po opunomocenoj osobi
one ustanove koja je originalnu katastarsku dokumentaciju trazila, uz potvrdu u
kojoj je bio naveden svaki pojedina¢ni dokument i opis njegovog stanja prilikom
preuzimanja odnosno posudbe gradiva.

Ovi podaci o na¢inu rukovanja s katastarskim gradivom u Arhivu mapa, ritmu
njihovog posudivanja i davanja na uvid odnosno na kopiranje, potvrduju koliko se
Cesto ovo katastarsko gradivo koristilo, kao i postojanje stroge procedure oko posudbe
planova i revizije vracenih planova. Rad zaposlenog arhivara nije se odnosio samo na
izdavanje gradiva, ve¢ i na reviziju posudenih planova, uz strogu kontrolu kod uvida i
kopiranja planova od strane razli¢itih stranaka i kontrolu vra¢enih posudenih planova.

Uvidom u sac¢uvanu knjigu narudzbi moze se utvrditi da su prijepisi radeni
u prostorijama Arhiva mapa, te da je veliki broj katastarskih planova otpreman
i posudivan razli¢itim ustanovama - kr. financijalnim ravnateljstvima na podrucju
Hrvatske i Slavonije, gradskim poglavarstvima te razli¢itim uredima i ustanovama.
Moze se pretpostaviti da dio planova ili nije vraen, pa se nalazi jo§ uvijek u
pismohranama pojedinih ustanova (gruntovnice, podruéni katastarski uredi i ostale
ustanove) ili je izgubljen i o§tecen prilikom Cestih posudbi.
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Sustav zastite i cuvanja gradiva Arhiva mapa nakon
preuzimanja u Hrvatski drzavni arhiv

Katastarsko gradivo se do preuzimanja u HDA ¢uvalo u Arhivu mapa koji je
slijedom politicko-upravnih promjena potpadao pod nadleznost razli¢itih ustanova, a

konac¢no je Drzavna geodetska uprava 1996. godine predala fond HDA.

Sacuvana katastarska dokumentacija sastoji se od zapisnika omedivanja,
upisnika Cestica, zapisnika racunanja povr§ina, popisa povr§ina po kulturama,
poljskih prednacrta, indikacijskih skica, katastarskih planova i ostale katastarske
dokumentacije. Kad govorimo o fizickim osobinama gradiva, radi se o spisima
uvezanima u knjige i katastarskim planovima.

Sacuvanost katastarskog gradiva

Veliki dio indikacijskih skica, poljskih prednacrta i popisa po kulturama jos
uvijek se nalazi u mnogim podru¢nim katastarskim uredima i njithovim ispostavama i
bilo bi pozeljno da se pripoje izvornom katastarskom gradivu ¢iji su sastavni dijelovi.
U tom smislu je u planu daljnja razrada stru¢nih nadzora navedenih ustanova i
pripojenja eventualno sac¢uvanih originalnih katastarskih planova, popisa povrsina po
kulturama, indikacijskih skica, Arhivu mapa za Hrvatsku i Slavoniju §to se ¢uva u

HDA.

Analizom broja
katastarskih opé¢ina koje su
katastarski izmjerene i broja
sacuvanih katastarskih op¢ina,
slijedi da je katastarskom
izmjerom kraljevina Hrvatske
i Slavonije izmjereno
ukupno 2370  katastarskih
op¢ina. Ovo su podaci bez
Medimurja i Baranje u
danasnjim granicama, buduéi
su se ta podruéja nalazila
pod Ugarskom odnosno u

|lUkupan broj opaina mNije saéuvano
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Zaladskoj i Baranjskoj Zupaniji u okviru kojih su katastarski izmjerene.

Od 2370 izmjerenih katastarskih op¢ina, u fondu Arhiva mapa nije sa¢uvana
dokumentacija za ukupno 163 katastarske op¢ine, a za 6,9% ukupno izmjerenih
katastarskih opéina nije sacuvano katastarsko gradivo u HDA.

Ova analiza je nacinjena na temelju sacuvanog katastarskog gradiva fonda
Arhiv mapa za Hrvatsku i Slavoniju i nije uzeta u obzir analiza Kartografske zbirke u
kojoj se takoder cuvaju katastarski planovi, ponekad i franciskanske izmjere za neke
op¢ine.

Materijalna zastita

Fond Arhiv mapa za Hrvatsku i Slavoniju ¢uva se u HDA u posebno
opremljenom spremistu u skladu sa svim protupozarnim propisima. Katastarski
planovi ¢uvaju se u mapama (planovi svake pojedine katastarske opcine u posebnoj
mapi) i u metalnim ladicarima, a ostala katastarska dokumentacija na metalnim
policama. Indikacijske skice (iako kartografsko gradivo) ¢uvaju se u kutijama, jer se
radi o planovima koji su izradivani na Cetvrtinama kartona i mogu se sloziti tako da
stanu u kutije, ¢ime su zasticeni od izlaganja prasini. Svaki plan u ladici zasticen je
u posebnoj mapi na kojoj se nalazi ispisan naziv katastarske op¢ine, godina izrade i
topografska oznaka smjestaja. Knjige (spisi uvezani u knjige i odloZeni u sveznjeve)
nalaze se na otvorenim policama i izloZene su prasini, pa je u tijeku njihovo kartoniranje
u cilju zastite. U spremistu se svakodnevno provjerava temperatura i stupanj vlaznosti,
a pristup spremistu je uvodenjem karti¢nog sustava kontroliran i ograni¢en samo na
ovlastene osobe (arhivske tehni¢are odnosno arhiviste).

Katastarsko gradivo koristi se u Citaonici HDA i jos se uvijek na uvid daju
originalni dokumenti i planovi. Gradivo se ne fotokopira, ve¢ se izraduju ispisi
digitalnih snimaka koji se sluzbeno ovjeravaju i sluze kao pravovaljani dokument.

Zakljuéak

Zahvaljujudi visokoj osvijestenosti mjernika, arhivara u Arhivu mapa, velikog
broja geodeta, a danas arhivista i arhivskih tehnicara, ovo je katastarsko gradivo vrlo
dobro sa¢uvano. Ono svjedoci o iznimno vaznim podacima o zemlji, nekretninama,
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vlasnickim odnosima, nac¢inima obrade, promjeni nacina obrade zemlje, sustavnom
uvodenju pravednog poreza, a onda i utvrdivanju posjednickih i vlasnickih odnosa.
Treba uzeti u obzir da se radi o gradivu koje nakon svog nastanka nije bilo samo
odlozeno u Arhiv mapa, ve¢ se njime redovito manipuliralo, gradivo se posudivalo,
premjestalo, kopiralo i gotovo svakodnevno davalo na uvid i izradu prijepisa u
prostorijama Arhiva mapa.

Ova sacuvana katastarska dokumentacija sluzi danas za razlidita istrazivanja.
Usporedbom danasnjih satelitskih snimaka pojedinih mjesta i originalnih katastarskih
planova, mogu se uociti razne promjene i obavljati istrazivanja strukture zemljisnog
posjeda te njihove promjene u razli¢itim vremenskim razdobljima, pratiti ekoloska
transformacija, razvoj naselja u okviru historijskih i geografskih procesa, a istovremeno
ovakvi sacuvani katastarski planovi omogucuju najdetaljniji uvid u prostor prikazujuéi
istovremeno i sadrzaj tog prostora i njegovu kvalitetu. Osim tih istraZivanja, mogu
se obavljati i genealoska istrazivanja u upisnicima Cestica u kojima se nalaze adrese
posjednika (predaka) s tada aktualnim adresama, pa se moze pratiti gdje su stanovali,
koliko su bili imuéni ili siromasni, koliko su zemlje posjedovali, kakve kvalitete su im

bili posjedi.
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ORGANIZACIJA I PLANIRANJE
MATERIJALNE ZASTITE
ARHIVSKOG GRADIVA

Uvod

Kao i kod ostalih bastinskih ustanova, zastita arhivskog gradiva proizlazi iz
samog poslanja arhiva kao ustanove, koja ,odabire, preuzima, sreduje, cuva i proucava
arhivsko gradivo i daje ga na upotrebu”. Time je ona neodvojivi dio arhivskog
poslovanja te polaziste za razvoj njegovih ostalih funkcija. Prema jednoj od moguéih
definicija, materijalna zastita u arhivu obuhvaca aktivnosti koje produzuju vrijeme
koristenja arhivskog gradiva, a te aktivnosti su usmjerene ka minimizaciji fizickog i
kemijskog propadanja gradiva i sprjecavanju gubitka informacija.? Vidljivo je iz toga
da je u sredistu materijalne zastite ocuvanje cjelovitog dokumenta, kako njegovog
materijalnog nositelja tako i sadrzaja pohranjenog na njemu. Medutim, promisljanje
problematike zastite u $irem smislu usmjereno je prema cjelokupnom kontekstu unutar
kojega se provodi zastita, pa zastita time postaje ne samo pitanje o¢uvanja materijala
i sadrzaja gradiva, vec¢ i kulturolosko, drustveno, organizacijsko, ekonomsko, pravno
iino pitanje.

Poimanje i percepcija materijalne zastite

Prema nesto $iroj definiciji zastita obuhvaca sva upravna, administrativna i
kadrovska pitanja bitna za ¢uvanje i dobrobit zbirki, uklju¢ivsi pohranuicuvanje gradiva

1 Usp. Stulli, Bernard, Arhivistika i arhivska sluzba - Studije i prilozi, priredio Josip Kolanovi¢, Hrvatski
drzavni arhiv, Zagreb 1997.
2 US National Archives. URL: http://www.archives.gov/preservation/internal/ (12.1.2010).
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u spremistima, kadrovsku politiku te postupke, tehnike i metode ¢uvanja gradiva i
informacija koje ono sadrzi.* Ve¢ sama definicija ukazuje na $irinu i sveobuhvatnost u
okvirima, razinama i aktivnostima provedbe zastite. No unato¢ tome, u praksi se ¢esto
susreCemo s nekoliko zamki u razumijevanju i tumacenju pojma zastite, $to obi¢no
dovodi do nerazmjera ulozenih napora u provedbu zastite i rezultata koji se pri tome
postizu. Prva zamka je svakako u preopcenitom shvacanju zastite. Podrazumijeva
apstraktnoj i opéenitoj razini bez konkretnih poteza. Time takav pogled postaje ‘sve
i niSta’ jer ostaje na opdenitoj razini i rezultira propadanjem gradiva u saznanju da
mu je potrebna zastita. Druga zamka je u suvise tehnickom shvacanju zastite, pri
¢emu se ona podrazumijeva kao tehnicko pitanje koje se realizira tek primjenom
sofisticiranih tehnika i posebnih postupaka. Pri tome dolazi do svojevrsnog odricanja
od odgovornosti, jer se ustaljuje misljenje da ako nismo u doticaju s tehnickim
aspektom zastite, ne mozemo nista uciniti. Vrlo je sli¢na i sljede¢a zamka, a to je
razumjeti ovu problematiku elitisti¢ki i to u smislu da se zastitom bave samo posebno
obuceni i $kolovani ljudi, a ne ‘obi¢no’ osoblje. Isto tako, velika je zamka u parcijalnom
razumijevanju zastite, naime, samo jednu od tehnika ili postupaka zastite poistovijetiti
s ukupnim pojmom zastite i svega $to ona ukljucuje. Usko povezano s ve¢ nabrojanim
zamkama su i tri najucestalije zamke u kojima se zastita shvaca kao financijski
zahtjevan, dugotrajan proces koji trazi dodatni angazman osoblja, $to Cesto i nije
slucaj. Njih treba promatrati kao okvire u kojima se provodi zastita, a ne kao izgovor
za izostanak aktivnosti, jer su uvjeti u kojima bi bilo dovoljno financijskih i ljudskih
resursa i dovoljno vremena, tesko ostvarivi.

Zastita gradiva odgovornost je svakoga tko je na neki nacin s njim u kontaktu.
U skladu s time, pojam zastite moguce je razmatrati i tumaciti na tri razine. Prva, tzv.
strateska razina ukljucuje aktivnosti koje se poduzimaju po ovim pitanjima najcescée
na nacionalnoj i/ili medunarodnoj razini i uglavnom se svode na aktivnosti pokretanja
projekata, predlaganja inicijativa, poticanja i organizacije obrazovanja i edukacije
stru¢njaka za zastitu i sl. Druga, tzv. tehnicka razina ukljuuje stru¢no-znanstvenu
problematiku povezanu sa specifi¢nostima materijala i ¢imbenicima koji ih ugrozavaju.
U okviru ove razine primjenjuje se niz tehnickih metoda i postupaka zastite, uglavnom
materijalnih nositelja informacija. Treca pak razina, koju prepoznajemo kao operativnu,
bavi se pitanjima s kojima se svakodnevno susrece osoblje u arhivima i druge stru¢ne
osobe koje skrbe o prikupljanju, ¢uvanju, pohrani i organizaciji informacija. Za dobru

3 IFLA-ina nacela za skrb i rukovanje knjiznicnom gradom, sastavio i uredio Edward P. Adcock u suradnji
s Marie-Theresom Varlamoff i Virginiom Kremp, Hrvatsko knjiznicarsko drustvo, Zagreb 2003, str. 9i 11.
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i u¢inkovitu organizaciju zastite neobi¢no je vazno da su aktivnosti na ovim razinama
konstantno u medusobnoj interakciji, tj. da se isprepli¢u. Naime, aktivnosti samo na
jednoj razini, bez prethodno spomenute interakcije, obi¢no rezultiraju tek parcijalnim
rjeSenjima uz neracionalno trosenje resursa.

‘strateska
razina’

‘tehnitka
razina’

‘operativha
razina’

Slika 1. Razine odgovornosti i provedbe zastite i njihova interakeija

Jasnijem poimanju i percepciji zastite pridonosi i razumijevanje odnosa
izmedu nekoliko opéenitih pojmova koji se Cesto koriste u ovom kontekstu. U
prvom redu se to odnosi na pojmove kao $to su: koncept, pristup, metoda, tehnika i
postupak. Ovo razumijevanje nema samo terminolosko-jezi¢ni znacaj ve¢ je bitno i za
uspostavljanje hijerarhije u planiranju i provodenju zastite. Koncept valja promatrati
kao opcu ideju u provodenju zastite. Primjerice, moze se razlikovati koncept zastite
materijalnog nositelja informacije (izvornika) i koncept zastite sadrzaja neovisno o
materijalnom nositelju. Pristup pak valja razumjeti kao osmisljeni nacin organizacije
aktivnosti zastite unutar pojedinog koncepta. Tako se npr. unutar koncepta zastite
izvornika razlikuje preventivni i korektivni pristup. Pri tome preventivni pristup
grupira sve one aktivnosti koje ¢e pridonijeti prevenciji o$tecenja i propadanja gradiva,
dok korektivni pristup ukljucuje sve one aktivnosti koje oste¢enom gradivu vracaju
prvobitnu funkciju i/ili sprje¢avaju njeno daljnje propadanje. Razumijevanje pojmova
koncepta i pristupa zastiti vazno je u kontekstu planiranja i provodenja aktivnosti na
svim razinama. Sljededi segment ove ‘terminoloske vertikale’ je pojam metode zastite.
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Unutar odredenog koncepta i pristupa zastiti gradiva, metode treba promatrati kao
konkretne i definirane mjere koje se poduzimaju pri realizaciji ciljeva zastite i u tom
kontekstu ih ovdje treba razumijevati, za razliku od opceg konteksta gdje metoda
predstavlja nacin ili put (znanstvenog) istrazivanja. Primjena odredene metode zastite
prvenstveno je povezana s tehni¢kom i donekle operativnom razinom. Pojam tehnike
i postupka zastite treba razumjeti kao jasno definirane i determinirane izvedbene
korake u provedbi odredene metode zastite. Graficki se ovo razmatranje moze
prikazati na sljede¢i nacin:

ZASTITA
koncept zastite izvornika koncept zastite sadrzaja
migriranje
; sadrZaja
pristup pristup pristup preformatiranje
korektivIe zastite preventivne zastite i
l metode:
metode: metode:

e v g v 5 pog gom gm o w mikrofilmiranje i
restauracija i predvidanje i spre¢avanje stetnih utjecaja digitalizacija
konzervacija uz osiguranje optimalnih uvjeta '

tehnike v tehnike

¥ N tehnike ¥ p¥

postupci ¥ '\ postupci
postupci

Slika 2. “Terminoloska vertikala’ pojmova u zastiti gradiva*

U ovakvom pristupu svakako valja primijetiti da se unutar koncepta zastite
sadrzaja i metoda preformatiranja, mikrofilmiranja i digitalizacije pojavljuju i dva
nova koncepta. Jedan je kod primjene mikrofilmiranja gdje opet dolazimo do potrebe

za primjenom koncepta zastite materijala i potrebe za primjenom koristenja metoda

4 Hasenay, Damir; Krtali¢, Maja, Terminoloski i metodoloski aspekti u proucavanju zastite stare knjiznicne
grade, Libellarium 1, 2 (2008), str. 209.
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zastite novonastalih ‘izvornika’ - mikrofilmova. Ovdje je svakako najvaznija primjena
metoda preventivne zastite kako bi mikrofilmove §to duze i pouzdanije odrzali u
upotrebljivom obliku. Kod primjene digitalizacije dolazimo pak do novog koncepta
zastite digitalnih dokumenata koji takoder ima svoje specifi¢ne pristupe, metode,
tehnike i postupke.

Organizacija i planiranje materijalne zastite

Jasnoc¢a u poimanju i percepciji materijalne zastite kao i jasno razumijevanje
odnosa aktivnosti zastite prema cjelokupnom poslovanju i poslanju arhiva, ali i ostalih
bastinskih ustanova, preduvjet je sustavnog pristupa aktivhom upravljanju zastitom.
Aktivno upravljanje zastitom temelji se na $to jasnijem definiranju svrhe i cilja primjene
zastite, najucinkovitije razine zastite te suodnosa s ostalim razinama, okvira u kojima
su mjere provedive, koncepta zastite, kriterija selekcije, vrednovanja i uZeg odabira,
najprimjerenijeg pristupa i metode te posljedica §to proizlaze iz primijenjene zastite.
Ovako raznolikim zahtjevima i aktivnostima zastite nuzno je dobro upravljati. Brojna
se stru¢na literatura bavi ovom problematikom.” Pojam upravljanja zastitom definira
se kao sustavna i planirana organizacija ljudskih i financijskih resursa te potrebnih
aktivnosti kako bi se osigurala trajnost i dostupnost gradiva, u skladu s poslanjem
odredene ustanove. Nekoliko je klju¢nih aspekata u upravljanju zastitom na temelju
kojih je moguce stvarati specificne modele upravljanja zastitom unutar pojedinih
ustanova ili za pojedine vrste gradiva.® To su:

1. stratesko-teorijski aspekt
Obuhvaca planiranje i izradu programa, plana i politike zastite ukljucujuci
suvremene teorijske spoznaje o zastiti gradiva te primjenu primjera dobre prakse.

Njegova analiza treba dati odgovore na sljedeca pitanja:

opis nacionalnog konteksta

5 Usp. Preservation management for libraries, archives and museums, ed. by G. E. Gorman and S. |. Shep.
London: Facet Publishing, 2006; Managing preservation for libraries and archives: current practice and future
developments, ed. by John Feather. London: Ashgate, 2004; Preservation: issues and planning, edited by Paul N.
Banks and Roberta Pilette. Chicago, London: American Library Association, 2000; Teper, Thomas, Challenges for the
future of library and archival preservation, Library Resources and Technical Services 49, 1(2005), 32-39.

Usp. Krtali¢, Maja, Modeli upravljanja zastitom pisane bastine u knjiznicama. Doktorska disertacija,
Sveualzste u Zadru, Zadar 2010.
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*  Postoji i nacionalna strategija zastite i kako se pojedina¢na ustanova moze u

nju uklopiti?

* Kakav je opcenito polozaj bastinskih ustanova (vrednovanje i zahtjevi

drustva)?
opis institucionalnog konteksta

* O kakvoj se vrsti ustanove radi i koje je njeno poslanje?

*  Koje su jake i slabe strane ustanove te njene mogucnosti i prijetnje (SWOT
analiza)?

*  Postoji li stratesko planiranje unutar ustanove?

* Jesuli planovi u pisanom obliku?

*  Koliko se ¢esto azuriraju?

*  Koliko se postojeci planovi realiziraju u praksi?

*  Postoje li druge sli¢ne ustanove koje mogu posluziti kao primjer dobre prakse?
Kako one upravljaju zastitom?

*  Koje je bitno teoretsko znanje koje treba imati i kako ga primijeniti u ustanovi?

2. ekonomsko-pravni aspekt

Obuhvaca upravljanje dostupnim financijskim resursima i iznalazenje

dodatnih resursa za provodenje redovitih i izvanrednih aktivnosti zastite, pracenje
i primjenu zakona, pravilnika i standarda. Njegova analiza treba dati odgovore na
sljedeca pitanja:
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ekonomski kontekst

*  Tko financira ustanovu?

*  Kolika je neovisnost ustanove u kreiranju prora¢una?

*  Postoji li planiranje proracuna u ustanovi i u kojem obliku?

*  Koji su dostupni izvori financijskih sredstava?

* Jeli prihod redovit ili neredovit?

*  Koji su troskovi institucije?

*  Koliki udio sredstava odlazi na zastitu i na koje aktivnosti zastite?

*  Zakoji su dio politike zastite potrebna najveca sredstva?

*  Postoji li ravnoteza izmedu strategije zastite i financijskog prora¢una?
*  Koji su dostupni dodatni izvori financiranja i moze li se ustanova na njih
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prijaviti?
Na koje aktivnosti zastite treba usmjeriti financijska sredstva?

pravni kontekst

Koji su bitni pravni dokumenti na nacionalnoj i institucionalnoj razini?
Koji pravni dokumenti propisuju odgovornost za zastitu gradiva koju
ima ustanova i pridrzava li ih se ustanova?

Jesu li neki pravni dokumenti nejasni ili pogresni i je li ih moguce
promijeniti?

Tko donosi pravne dokumente i imamo li utjecaj na njihovu promjenu?
Sto ustanova moZe uéiniti kako bi uspjesnije primjenjivala pravnu
regulativu ili utjecala na njenu promjenu ukoliko je potrebno?

3. edukativni aspekt

Obuhvaca obucavanje i edukaciju osoblja za provodenje redovitih aktivnosti
zastite te po potrebi osposobljavanje za specifi¢ne aktivnosti zastite. Njegova analiza
treba dati odgovore na sljedeca pitanja:

Koja su znanja o zastiti potrebna za skrb i ¢uvanje zbirki u ustanovi?
Koja su to op¢a znanja i koje osoblje ih treba imati?

Koja su to specifi¢na znanja i koje osoblje ih treba imati?

Sto korisnici gradiva trebaju znati o njegovoj zastiti i kako tome mogu
pridonijeti?

S kojim se znanjem o zastiti osoblje zaposljava u ustanovi?

Na koji nac¢in osoblje moze usavr$avati znanja o zastiti?

Kome se osoblje moze obratiti za savjet o zastiti?

Postoji li na nacionalnoj ili lokalnoj razini podrska za takva pitanja?
Kako pratiti teorijske spoznaje o zastiti i prenositi ih u praksu?
Postoje 1i jednostavni i lako dostupni izvori informacija o zastiti?

4. materijalno-operationi aspekt

Obuhvaca ispitivanja stanja fonda, procjenu uvjeta skladistenja gradiva,
procjenu brzine propadanja materijala, manipulaciju gradivom, primjenu metoda i
tehnika zastite gradiva. Njegova analiza treba dati odgovore na sljedeca pitanja:
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Kako je organizirana provedba aktivnosti zastite?

Je 1i operativna provedba aktivnosti zastite u skladu sa strateskim
planovima?

Tko dodjeljuje zaduzenja vezana za zastitu? Tko ih provodi?

Koliko se uspjesno provode aktivnosti zastite? Ima li poteskoc¢a u provedbi?
Kakvi su uvjeti u skladistima?

Rukuje 1i se zbirkama primjereno?

U kakvom je stanju gradivo?

Imamo 1i konkretne podatke o materijalima, stanju, oSteenjima,
prijetnjama gradivu?

Je li ikada provedeno ispitivanje stanja?

Ako da, kada i koliko ¢esto? Jesu li rezultati implementirani u poslovanje
ustanove?

Ako ne, zasto? Tko bi to trebao provesti?

Kako se odabiru pojedini dokumenti za zastitu? Postoje 1i kriteriji
selekcije? Je 1i osoblje kompetentno donositi takve odluke?

Koja oprema postoji u spremistima, ¢itaonicama i sl.?

Postojilitehnicka podrskaza provedbu aktivnostizastite nainstitucionalnoj
i nacionalnoj razini? Koje institucije restauriraju i konzerviraju papirnu
gradu? Gdje postoji knjigoveznica?

Je liisplativije koristiti usluge vanjskih izvrsitelja ili razvijati infrastrukturu
unutar ustanove?

5. kulturolosko-drustveni aspekt

Obuhvaca odredivanje i primjenjivanje kriterija vrednovanja gradiva za

Cuvanje i zastitu, stvaranje novih usluga odnosno usluga s dodanom vrijednosti kao
doprinos drustvenom razvoju. Njegova analiza treba dati odgovore na sljedeca pitanja:
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U kojem kulturoloskom i drustvenom kontekstu ustanova djeluje?
Koliko je ustanova prepoznata u svojoj lokalnoj sredini, a koliko na
nacionalnoj razini?

Koliko su vrijedne njene zbirke? Je 1i njihova vrijednost lokalna, nacionalna
ili medunarodna?

Tko su njeni korisnici? Kako koriste zbirke i usluge ustanove?
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*  Tko su potencijalni korisnici?

*  Koje je nove usluge moguce ponuditi?

« Zelimo li nove korisnike i usluge?

«  Sto Zelimo ocuvati?

*  Odgovaraju li kriteriji odabira za zastitu poslanju ustanove i korisni¢kim
potrebama ili nastaju ad hoc?

* Tko je sve odgovoran za zastitu?

+  Sto dobivamo zastitom zbirki?

+  Sto se dogada ako se zastita ne provodi?

Za ucinkovitu organizaciju i planiranje zastite potrebno je provesti analizu
unutar navedenih aspekata i pozicionirati postojece i planirane aktivnosti zastite.

Mogucnosti u primjeni metoda materijalne zastite arhivskog
gradiva

Posljednje je desetlje¢e velika paznja posvecéena upravo fizickom stanju i
materijalnoj zastiti arhivskog gradiva. Prili¢an je dio pisane bastine veé¢ izgubljen
zauvijek kao posljedica lose prakse ili nedostatnih mjera zastite ili pak potpunog
izostanka iste. Problem velikog obima ostecenog arhivskog gradiva i njegova
ucestala uporaba ¢ini zastitu pisane bastine vrlo zahtjevnim, teskim, dugotrajnim i
skupim poslom. Cak je i opstanak dosad ouvane pisane bastine ozbilino ugrozen
zbog nedostatka sredstava kojima bi se osigurali adekvatni uvjeti pohrane te zbog
oSte¢ivanja uslijed ucestale uporabe.

Veéina o$tecenja papirnatog i knjiznog gradiva proizlazi iz dvaju osnovnih uzroka:

* unutrasnjib, koji leze u kvaliteti samog materijala’ (sirovine) od kojeg je
arhivsko gradivo sa¢injeno. Arhivi i knjiznice veé¢inom ¢uvaju gradivo od prirodnih,
organskih materijala (papira, koze, pergamene), koji su skloni propadanju. Taj je
proces nemoguce u cijelosti zaustaviti. Nastala ostecenja imaju svoje korijene kako u
samim sirovinama, tako i u koristenim metodama izrade.

* vanjskih, koji se odnose na okolinu i nepovoljne uvjete u kojima je gradivo
pohranjeno te na ucestalo rukovanje originalnim gradivom. To su prije svega zagadenje
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zraka (Stetni plinovi), svjetlost, temperatura i relativna vlaga, mikroorganizmi, kukci

i glodavci.
Malobrojni su u Hrvatskoj laboratoriji i radionice za konzervaciju i restauraciju

papirnatog i knjiznog gradiva, pa stoga vec¢ina hrvatskih arhiva nema sistemati¢no
i sustavno primijenjenu praksu zastite arhivskog gradiva, kako preventivne, tako i
korektivne. Kao posljedica, javljaju se veliki zaostaci u konzervaciji uz potpuni
izostanak efektivne strategije zastite koja bi ih rijesila.

Ono $to se moze primijetiti kao zajednicki problem velikog dijela hrvatskih

arhiva i knjiznica jest:

Neadekvatni uvjeti pohrane u spremistima. U vedini slu¢ajeva, spremisni
prostori nemaju sustav klimatizacije, uredaje za mjerenje temperature i
relativne vlage (termohigrometre, termohigrografe i sl.), niti ovlazivace
i odvlazivace zraka. Mikroklimatski uvjeti stoga nisu regulirani, uslijed
Cega su promjene i temperature i vlage velike, Ceste i nagle. Opce je
poznato da neke vrste oStecenja gradiva pospjesuju druge. Tako na
primjer kemijske reakcije kao acidifikacija (hidroliticka razgradnja
papira) napreduju brze pri visokoj temperaturi i visokoj relativnoj vlazi.
Zagadenje zraka pridonosi procesu degradacije materijala jednako kao i
‘kisela’ ambalaza. Nerijetko su spremisne prostorije trosne prljave sobe,
vlazni podrumi ili pragnjavi tavani s dotrajalim instalacijama, bez grijanja
i zastite od Stetnog djelovanja svjetlosti na prozorima i sl. Kao posljedica
takvih uvjeta pohrane, fizicko je stanje velikih koli¢ina arhivskog gradiva
lose. To istovremeno znali da takvo o$teéeno gradivo ne bi trebalo biti
koristeno.

Losa kvaliteta zastitne ambalaze (opreme) za pohranu arhivskog gradiva
(kutije od kisele ljepenke, spajane metalnim zakovicama), katkada
i neprikladan tip ambalaze (npr. nacrti pohranjeni preklopljeni u
klasi¢nim arhivskim kutijama) ili izostanak zastitne ambalaze u cijelosti.
Neadekvatan arhivski namjestaj (pohabane police Cesto neprikladnih
formata i materijala za gradivo pohranjeno u njima).

Problem dostupnosti gradiva i lose rukovanje njime. Srz djelatnosti svih
arhiva je uciniti informacije dostupnima, no istovremeno ih i zastititi,
osiguravajuéi im tako trajnost i dalinju dostupnost. Praksa, medutim,

7

Za vise podataka o papiru usp. Conservation science: heritage materials, ed. by E. May, M. Jones,

Cambridge: The Royal Society of Chemistry, 2006.

70



Iva Gobic Vitolovi¢, Maja Krtali¢, Damir Hasenay, DrZavni arhiv u Rijeci

pokazuje da Cesta uporaba dokumenata (§to od strane djelatnika arhiva,
§to od strane korisnika u Citaonici) jako oste¢uje gradivo. Premala
koli¢ina zastitnih kopija koje bi zamijenile izvornike ¢ini da korisnici
Cesto i dalje na uporabu dobivaju izvorne dokumente ili su pak dokumenti
zbog svog loseg fizickog stanja, a u nedostatku zastitnih kopija, potpuno
nedostupni. Koristenje arhivskog materijala bez svijesti o njegovom
osjetljivom karakteru uzrokovat ¢e vise ostecenja nego svi ostali ¢cimbenici
o$tecenja zajedno.

*  Velike koli¢ine oste¢enog arhivskog gradiva i njegovo ucestalo koristenje.
Restauratorski zahvati su vrlo zahtjevni, dugotrajni i skupi, a financijska
sredstva ustanova, stru¢ni kadar i kapaciteti postojecih centara za
konzervaciju i restauraciju koji bi bili nuzni za obradu svih pojedina¢nih
predmeta u arhivu, nikada nece biti dostupni. To je realnost koju trebaju
imati na umu ne samo stru¢no osoblje u arhivima, ve¢ i njihovi osnivaci
i financijeri.

Da bi se savladali prethodno spomenuti nepovoljni faktori konzervatorske
djelatnosti arhiva opcenito, neizbjezna je stalna selekcija gradiva na kojemu provode
mjere zastite. To prije svega iziskuje dobro poznavanje fizi¢kog stanja, jedinstvenosti
te ucestalosti koristenja pojedina¢nih objekata, fondova i zbirki u jednoj ustanovi.
Prioriteti se mogu odredivati na osnovi analize tih faktora. Isto tako, odabir se moze
provoditi i izmedu razli¢itih dostupnih metoda konzervacije. Pri tome bi od presudnog
znacaja trebala biti i analiza koristi i troskova (cost-benefit analysis).

Mnogo se toga dogadalo na podrudju preventivne konzervacije u posljednjih
20-ak godina. Brojna su saznanja o kemijskim uzrocima fizicke degradacije gradiva.
Razvijene su napredne konzervacijske metode, kao i tehnicke moguénosti za masovno
tretiranje objekata (kao npr. neutralizacija ili dezinfekcija). Na osnovi saznanja
da je prevencija najbolje rjesenje, mnogo je napora uloZeno u stjecanje znanja o
poboljsavanju uvjeta pohrane kao i o prikladnoj opremi arhivske kakvoce. Mnogo
gradiva se preformatira na druge medije (npr. mikrofilm ili digitalne medije), kako bi se
sprije¢ilo daljnje oste¢ivanje originala koristenjem. Mikrofilmiranje ili digitalizacija u
kombinaciji s konzervacijskim tretmanima najpouzdaniji su nac¢in zastite originalnih
arhivskih materijala.

Konzervatorske aktivnosti mogu se podijeliti na razli¢ite metode odnosno
grupe aktivnosti. Za svaku od aktivnosti potrebna je razli¢ita vrsta i stupanj stru¢nosti.
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Njihov opseg i suodnos najbolje prikazuje piramida (trokut) koja objedinjuje sve ¢etiri
grupe aktivnosti u zastiti (S/ika 3).°

~ pasivna konzervaciia

 preventivna zastita

Slika 3. Piramida (trokut) zastite

PREVENTIVNA ZASTITA? temeljna je grupa aktivnosti piramide zastite.
Odnosi se na uspostavljanje strategije zastite koja sadrzava obuku, profesionalno
razmidljanje i djelovanje svih zaposlenika ustanove. Osvjes¢ivanje i strucno
usavr$avanje ljudi od iznimne je vaznosti. Uspostavljanje ucinkovite strategije zastite
znadi sagledavanje problema zastite kao cjeline. Preventivna zastita ukljucuje i obuku
zaposlenika za mjere pripravnosti u izvanrednim stanjima (primjerice u slucaju
prirodnih katastrofa i ratova).

PASIVNA KONZERVACIJA odnosi se na plansku kontrolu i aktivnosti
¢uvanja i pohrane arhivskog gradiva iskljucivanjem svih $tetnih utjecaja. To znaci
osiguranje optimalnih uvjeta u spremistima, od prostora i opreme do uredaja
(instrumenti za mjerenje temperature i vlaznosti zraka, regulacija mikroklimatskih
uvjeta ugradnjom klima uredaja; ugradnja vatrodojavnog i protuprovalnog sustava).
Pasivna konzervacija pretpostavlja takoder odrzavanje prostorija, higijenu spremista,
procis¢avanje zraka i pracenje pojave kukaca i mikroorganizama. Jedan vazan element

8 Conservation methods. URL: hitp://www.tanap.net/content/archives/conservation/conservation.htm
(12.1.2010)
9 U pojedinoj literaturi preventivna zastita ima i puno Sire znacenje, no u ovoj se tzv. piramidi tumaci uz

objasnjene aktivnosti.
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pasivne konzervacije je analiza opsega i stupnja oste¢enosti gradiva u spremistima na
temelju statisticki pouzdanih uzoraka. Dobar primjer nacina provedbe takve analize je
univerzalni postupak za arhivsku procjenu - UPAA metodologija (Universal Procedure
Jfor Archive Assessment).'* Kvantificirani podaci koji se dobiju uzorkovanjem koriste se za
precizno utvrdivanje potreba za restauracijom i konzervacijom, izradu lista prioriteta i
planiranje razvoja kapaciteta za restauraciju. Postupcima pasivne konzervacije zasticuje
se istodobno cjelokupno gradivo jednog arhiva.

AKTIVNA KONZERVACIJA sastoji se od fizicko-tehnicke zastite
samog gradiva pohranjivanjem u zastitne kosuljice, kutije i/ili mape. Od iznimne je
vaznosti pravilan odabir zastitne ambalaze i kakvo¢a materijala od kojih je nacinjena.
Uz opremanje, aktivna konzervacija podrazumijeva i liséenje gradiva, tretmane
masovne neutralizacije kiselog papira te masovnu dezinfekciju i dezinsekciju.
Aktivna konzervacija odnosi se i na pravilno rukovanje gradivom, zastitu tijekom
koristenja u ¢itaonicama, prijevoza izvan arhiva i tijekom izloZaba te zastitu izvornog
arhivskog gradiva kopiranjem na druge medije (izrada preslika ili zastitnih kopija).
Najucinkovitiji je nadin postupanja taj, da se §to je moguce veéi broj zastitnih mjera
ugradi u svakodnevne rutinske postupke svih djelatnika ustanova u kojima se ¢uva
pisana bastina.

RESTAURACIJA. Za razliku od postupaka preventivne zastite kojima se
odlaze propadanje i sprjecava novo ostecivanje arhivskog gradiva, restauracija obuhvaca
niz fizikalnih i kemijskih postupaka na ve¢ o$tecenim dokumentima, ukljucujuéi i
rekonstrukciju dijelova koji nedostaju. Restauratorski zahvati su izuzetno slozeni i
skupi te zahtijevaju veliki utro$ak vremena. Istovremeno, puno su manje ucinkoviti
od ranije spomenutih konzervatorskih metoda, jer se restauriranjem mogu obuhvatiti
samo pojedina¢ni objekti. Na vrhu piramide zastite, restauracija je domena dobro
obucenih konzervatora-restauratora te predstavlja posljednji korak u zastiti gradiva.

Detaljnije ¢e biti pojasnjene pojedine aktivnosti iz navedenih grupa aktivnosti
odnosno metoda zastite. Postoji hijerarhija unutar metoda zastite. Ovakav pristup
izgleda kao lijevak: pocinje prevencijom, a zavr$ava restauracijom. Temelj piramide,
dakle temelj zastite, preventivna zaStita i pasivna konzervacija neusporedivo su
djelotvornije metode, bududi se njihovim ucinkovitim mjerama zasticuje istodobno
cjelokupno gradivo jednog arhiva, knjiznice ili muzeja. Vrh piramide ¢ini restauracija

10 Usp. Havermans, John; Pieter Marres; Peter Defize, The development of a universal procedure for archive
assessment, Restaurator: International Journal for the Preservation of Library and Archival Material 20, 1 (1999),
48-55.
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koja se odnosi na zastitu pojedina¢nih objekata i kao takva je rezervirana za samo
maleni dio goleme pisane bastine koja propada. Pojedini se oblici zastite papirnatog i
knjiznog gradiva u praksi ispreplicu i ponekad je tesko odrediti granicu gdje prestaje
jedno, a pocinje drugo. Svakako je potrebno jos$ jednom naglasiti da zastita nije samoj
sebi svrha - ona je sastavni dio djelatnosti jednog arhiva i treba se tretirati kao takva.
Zastita nije niti isklju¢iva odgovornost grupe specijaliziranih konzervatora, ve¢ bi
trebala biti dio kljuéne djelatnosti ustanove nastojanjem da se $to je moguce vedi
broj zastitnih mjera ugradi u svakodnevne rutinske postupke svih odjela. Stoga je
podudaranje planiranja i provodenja aktivnosti u raznim odjelima ustanove nuznost za
provodenje dobre strategije zastite.

Tehnicko provodenje uspjesne strategije zastite trebalo bi poceti s pasivnom
konzervacijom, jer su mjere poduzete na tom podrudju blagotvorne za ¢itav fond jednog
arhiva. Kvalitetna spremista i izlozbeni prostori, higijena prostora, pro¢is¢avanje zraka,
klimatizacija, nadziranje pojave kukaca i plijesni u¢inkovito $tite cjelokupni fond, a
zapravo predstavljaju i jedino pristupa¢no rjeSenje kojim bi se zastitila velika koli¢ina
pisane bastine kroz duze vremensko razdoblje. Medutim, regulacija mikroklimatskih
uvjeta u spremistima vrlo je skupa i stoga nedostupna veéini ustanova u Hrvatskoj
u kojima se ¢uva pisana bastina. Ipak, moguce je poboljsati uvjete pohrane mnogim
povoljnim i izvedivim rjeSenjima i tehnikama koja ne moraju nuzno biti financijski
zahtjevna - npr. koriStenjem prijenosnih termo-higrometara, ovlazivaca i odvlazivaca
zraka, prozra¢ivanjem prostora otvaranjem i zatvaranjem prozora, izradom priru¢ne
prozorske zastite od platna ili kartona, zastitnim prozorskim folijama s UV i toplinskim
filtrom, UV filterima za neonske Zarulje, mamcima (klopkama) za kukce i glodavce i
sl. U okviru strategije jedne ustanove i naravno u okvirima financijskih moguénosti,
trebalo bi odrediti vremenski okvir za pobolj$avanje uvjeta i nacina pohrane pisane
bastine.

Kao $to je ranije spomenuto, vazan element pasivne konzervacije su pregled i
analiza opsega i stupnja ostecenosti gradiva u spremistima. Da bi konzervacija mogla
postati prihvaceni dio dugoro¢ne strategije neke institucije, potrebne su informacije o
cjelokupnom stanju gradiva i uvjetima u spremistima. Pregledavanje i prikaz fizickog
stanja svih pojedina¢nih predmeta tj. inventarnih brojeva vrlo je dugotrajan te stoga i
vrlo skup postupak, no koristenjem modela za pregled fonda temeljenih na statistici
(statistically based damage survey) mjerenja pojedinacnih objekata transformiraju se u
objektivne pokazatelje opéeg stanja nekog arhiva kao cjeline. Radi se o postupku kojim
se odreduje statisticki pouzdan uzorak gradiva na kojem se, primjenom atlasa ostecenja,
procjenjuje koli¢ina o$te¢enog gradiva prema vrsti i stupnju oste¢enja. Postoji nekoliko
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ve¢ razvijenih modela, a onaj dosad primijenjen u Hrvatskoj'! je ve¢ spomenuti
nizozemski UPAA model. Taj model omoguduje arhivistima ili konzervatorima
pregledavanje ¢itavog fonda u vrlo kratkom vremenu na temelju statisticki pouzdanih
uzoraka. Pouzdanost kori$tenog statistickog modela vrlo je visoka. Ovi kvantificirani
podaci koji se dobiju uzorkovanjem koriste se za precizno utvrdivanje potreba za
konzervacijom 1/ili restauracijom, izradu lista prioriteta medu zbirkama i fondovima te
individualnim objektima unutar njih." Uz odredene pretpostavke mogu posluziti i za
utvrdivanje konkretnijih mjerljivih utjecaja uvjeta u spremistima na gradivo.

Nakon $to je dobiven pregled fizickog stanja gradiva u spremistima analizom
opsega i stupnja oStecenosti, prije pocetka rada na odredenom fondu, zbirci ili
pojedina¢nom objektu, nuzno je provesti selekciju. Obrada svih pojedina¢nih
predmeta u arhivu nije moguca, pa je selekcija neizbjezna. Odabir je nuzno napraviti
i za konzervaciju i za preformatiranje (mikrofilmiranje i digitalizaciju) objekata.
Mikrofilmiranje ili digitalizacija u kombinaciji s konzervacijskim tretmanima
najpouzdaniji su nacin zastite originalnih arhivskih materijala. Kod vrednovanja i
analize nekog gradiva uzimaju se u obzir sljedeci elementi:*?

*  Velika ucestalost uporabe gradiva

*  Visok stupanj o$tecenosti (oStecenja izazvana vanjskim uvjetima ili
prirodom samog materijala od kojeg je gradivo nacinjeno)

*  Povijesna ili materijalna vrijednost dokumenta ili fonda

*  Gradivo kojem treba konzervatorsko-restauratorski tretman zbog potrebe
izlaganja.

Da bi se napravio kvalitetan odabir gradiva i odredili prioriteti, potrebno je
temeljito poznavanje fizickog stanja predmeta, jedinstvenosti gradiva i ucestalosti
kori§tenja pojedina¢nih dokumenata i serija. To je moguée jedino suradnjom i
dogovorom djelatnika razlicitih specijalizacija unutar ustanove odnosno suradnjom
razli¢itih odjela arhiva. Konzervator je najupuceniji u oste¢enja na gradivu, arhivisti
u povijesnu ili materijalnu vrijednosti, a najbolji uvid u ucestalost koristenja nekog
gradiva imaju sluzba za korisnike ili arhivski tehnicari. Prioriteti za zastitu se odreduju
na temelju analize gore nabrojenih elemenata.

11 Primijenjeno u Drzavnom arhivu u Rijeci.

12 Usp. Bruin de, Gerrit, An assessment of Deltaplan: The Dutch National Preservation Strategy, Liber
Quarterly 14 (2004), 356-367.
13 Usp. Steemers, Ted, Preservation policy (a draft). Den Haag: National Archives of Netherlands, 2003.

75



Iva Gobi¢ Vitolovi¢, Maja Krtali¢, Damir Hasenay, DrZavni arhiv u Rijeci

Kako je u prethodnom poglavlju bilo rijeci o planiranju i organizaciji zastite
te preventivnim aktivnostima koje mogu provoditi sami arhivisti, ovdje ¢e se dati
detaljniji osvrt na metode aktivne konzervacije od kojih veéina takoder moze i treba
biti zadaca osoblja u arhivima. One obuhvaéaju niz aktivnosti kao §to su prepakiranje
i preambalaziranje objekata u zastitne kosuljice, kutije i/ili mape arhivske kakvoce,
Ci¢enje i otprasivanje gradiva, tretmane neutralizacije kiselog papira te masovne
dezinfekcije i dezinsekcije. Vedinu tih aktivnosti mogu provoditi zaposlenici koji nisu
po zvanju konzervatori. Vazno je, medutim, da su oni prosli obuku o fizicko-tehnickoj
zadtiti gradiva.

Pohrana u ambalazu arbivske kakvoce. Pohrana gradiva u zastitne kutije i mape
od presudnog je znacenja. Od iznimne je vaznosti pravilan odabir zastitne ambalaze
i kakvoc¢a materijala od kojih je nacinjena. Zastitna ambalaza od kemijski stabilnih
materijala osigurava i fizicku i kemijsku zastitu gradiva od prasine, prljavstine, svjetla,
Stetnih plinova i mehanickih oste¢enja. Svi osteceni objekti trebali bi biti spremljeni u
beskiselinske papirnate omote i kosuljice i ulozeni u takve kutije, nakon §to su uklonjeni
svi metalni dijelovi (spajalice i sli¢no). Danas na trzistu postoje mnoge arhivske kutije
raznih standardnih formata, no moguce je izraditi i zastitne kutije i mape po mjeri
pojedina¢nog objekta. To se, naravno, radi kada je u pitanju vrlo vrijedan predmet, fond
ili zbirka, jer je izrada ambalaze po mjeri objekta vrlo dugotrajan, pa stoga i skup posao.

Povrsinsko ciscenje. Nakon §to je neki fond, zbirka ili objekt selektiran za
konzervatorsko-restauratorsku obradu, preporucljivo ga je prvo odistiti. Povrsinske
naslage prljavstine uz neditljivost i nagrdivanje objekta imaju i abrazivno djelovanje
na papirnato i knjizno gradivo. One se ve¢inom mogu ukloniti mekim kistom za
otprasivanje, muzejskim usisavac¢em s HEPA filterom, mekim gumicama tipa Faber
Magic rub’ (vinil), gumicom u prahu ili konzervatorskim spuzvama za brisanje poput
Wishab’ 1 ‘Wallmaster’ spuzve. Ostaci izmeta insekata uklanjaju se mehanicki, malim
o$trim alatima poput kirurskih skalpela ili $patula, a u slu¢aju uklanjanja spora plijesni
pozeljno je koristiti usisnu jedinicu (komoru za otprasivanje ili muzejski usisavac s
HEPA filterom). Uklanjanje plijesni je osjetljiv proces i iziskuje radnu higijenu da bi se
sprijecilo $irenje zaraze $to je vise moguce. Plijesan moze $tetno djelovati i na zdravlje
zaposlenika, pa je stoga zastitna oprema poput maski, rukavica i usisnih jedinica nuzna
pri radu s takvim gradivom.

Masovna neutralizacija. lako je beskiselinski papir danas postao uobicajen,
postoji, nazalost, velika koli¢ina kiselog papira u knjigama i dokumentima nastalima
nakon 1850-ih godina, koristenog zbog njegove jeftinije i jednostavnije sirovine
i proizvodnje. Kiseo papir, posebno kada je izloZen svjetlu, Stetnim plinovima ili
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visokoj relativnoj vlazi, pozuti i s viemenom postaje vrlo krt i lomljiv. Neutralizacija i
alkalinizacija kiselog papira opce je prihvacena konzervatorska praksa, koju je moguce
izvoditi u vodenoj ili ne-vodenoj otopini' (tzv. ‘mokra’ ili ‘suha’ neutralizacija). Svrha
takvog postupka je neutraliziranje kiselina (povecavanjem pH vrijednosti kiselom
papiru) i ostavljanjem alkalne rezerve u papiru koja bi trebala zastititi papir od stvaranja
kiselina u buduénosti. Pranje papira nakon kojeg slijedi neutralizacija u vodenoj otopini
(otopina kalcijeva hidroksida u vodi) temeljitiji je postupak od ‘suhe’ neutralizacije
(npr. otopina Bookkeeper). Medutim, neutralizacija u vodenoj otopini podrazumijeva da
uvez mora biti razvezan ili da medij (tinte i pisala) mora biti netopiv u vodenoj otopini,
$to nije uvijek slucaj. Ukoliko se radi o uvezu ili o vodotopivom mediju, ne-vodena
neutralizacija je prihvatljiva alternativa.

Preformatiranje. Postoje tri osnovne metode preformatiranja odnosno
sigurnosnog snimanja dokumenata na druge medije: fotokopiranje, mikrofilmiranje
i digitalizacija.” Svaka od njih ima svoje prednosti i mane, a za njihovu udinkovitost
vazno je prije svega odgovoriti na neka temeljna pitanja prije nego se krene sa
sigurnosnim snimanjem. To su pitanja svrhe, cilja i kriterija, ali isto tako i uloge u
zatiti. Digitalizacija danas predstavlja najrasireniji i korisnicki orijentiran nacin
preformatiranja grade u svrhu dostupnosti, a kroz to i smanjenje koristenja originala,
no mikrofilmiranje jo§ uvijek ima svoje prednosti u svrhu dugoro¢ne zastite sadrzaja s
obzirom da je dugoro¢na zastita digitalnih dokumenata podrudje jo$ uvijek u velikoj
mjeri nestandardizirano, s brzim i brojnim promjenama, a ¢ije su metode i tehnike jos
uvijek u razvoju. Zastita digitalnih dokumenata odnosno koncept zastite sadrzaja od
sve vece je vaznosti kada je u pitanju zastita arhivskog gradiva.

Inventarizacija ostecenja. Za vrijeme preambalaZiranja gradiva i/ili nakon
Cis¢enja pozeljno je i korisno obaviti inventarizaciju o$te¢enja opisivanjem samih
dokumenata ili knjiznih konstrukcija, te njihovih vrsta i stupnjeva ostecenja, u za
to predvidenim obrascima. Na temelju takve pisane i fotodokumentacije moguce je
odrediti prioritetne objekte unutar neke zbirke ili fonda koji iziskuju slozenije zahvate
i tretmane na viSoj razini - restauraciju.

Kao $to je ranije spomenuto, restauracija se odnosi na zastitu pojedina¢nih
objekata, pa je kao takva najskuplja i najdugotrajnija metoda zastite. Istovremeno,

14 Usp. Cheradame, H.; S. Ipert; E. Rousset, Mass deacidification of paper and books. I: Study of the
limitations of the gas phase processes, Restaurator - International Journal for the Preservation of Library and Archival
Material 24, 4 (2003), 227-239.

15 Usp. IFLA-ina nacela za skrb i rukovanje knjizni¢cnom gradom. N. dj., str. 63.
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manje je u¢inkovita u usporedbi s drugim, ranije spomenutim metodama. Restauracija
se sastoji od Sirokog spektra zastitnih postupaka na papirnatom i knjiznom gradivu, u
rasponu od bazi¢ne stabilizacije nekog objekta, do opseznih kemijskih, strukturalnih
i estetskih (‘kozmetickih’) zahvata na papiru, pergameni, kozi i sl. Pri tome se
obavezno primjenjuju konzervatorski standardi kao $to je reverzibilnost provedenih
intervencija te upotreba materijala koji su stabilni i trajni. Ovu vrstu poslova mogu
obavljati samo profesionalci, dobro obuceni konzervatori-restauratori koji posjeduju
sirok spektar znanja i vjestina o restauraciji papirnatog gradiva. Osobitu vaznost ovdje
ima dokumentacija konzervatorsko-restauratorskih zahvata. Vodenje detaljne pisane
i fotodokumentacije, s opisom objekta, njegovih ostecenja i izvedenih zahvata smatra
se obaveznim dijelom svakog konzervatorsko-restauratorskog postupka na nekom
vrijednom objektu. Svrha je dokumentacije zabiljeziti stanje neke knjige ili dokumenta
prije zahvata,sam tijek zahvata te kori$tene materijale. Na taj se na¢in moze identificirani
neki obradeni objekt te osigurati informacija budu¢im konzervatorima koji ¢e jednom
mozda raditi na istom objektu, ukoliko neke poboljsane metode i materijali postanu
dostupni. Konzervatorska dokumentacija sadrzi pisani opis stanja nekog objekta prije
zahvata, popis izvedenih postupaka i koristenih materijala te informacije o tome gdje
je i kada postupak izveden. Uz pisanu dokumentaciju, prilaze se i fotodokumentacija
objekta prije, za vrijeme i nakon konzervatorsko-restauratorskih zahvata. Ta se
dokumentacija trajno ¢uva u ustanovi.

Za kraj je potrebno naglasiti da konzervatorsko-restauratorski zahvati na
pojedina¢nim objektima mogu varirati od minimalnih do opseznih. Minimalni zahvati
podrazumijevaju osnovnu stabilizaciju materijala. Minimalni zahvati predstavljaju
najosnovniju razinu fizicke zastite koja je potrebna da bi se usporilo propadanje
nekog dokumenta i knjiznog uveza. Oni iskljucuju bilo kakve estetske, kao i mnoge
strukturalne popravke. Takav se pristup ¢esto primjenjuje na dokumentima od manje
vaznosti ili na onima koji su rjede u uporabi. Takav je pristup isto tako prikladan i za
povijesne objekte i artefakte od iznimne vrijednosti kada je cilj $to manje intervenirati
u njihovu strukturu. Buduéi da zahvati uvijek rezultiraju barem malim izmjenama
originalnog objekta, njegovo zasti¢ivanje zastitnom kutijom ponekad je pozeljnije od
samih konzervatorsko-restauratorskih zahvata. Opsezni zahvati odnose se na citav
konzervatorsko-restauratorski tretman nekog objekta. Restauratorski zahvati mogu
sadrzavati niz fizikalnih i kemijskih postupaka na o$te¢enom arhivskom gradivu,
estetske i strukturalne popravke, ukljucujuéi i rekonstrukeiju dijelova koji nedostaju.
Povrsinsko Ciséenje; djelomicno i cjelovito razvezivanje nekog uveza; uklanjanje
starih neadekvatnih popravaka; pranje papira; neutralizacija u vodenoj ili ne-vodenoj
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otopini; reparacija poderotina i izrada ispuna na papiru ili pergameni tehnikom ru¢ne
restauracije japanskim papirom i $krobnim ljepilom ili tehnikom strojnog dolijevanja
papirne pulpe; podljepljivanje i keljenje papira; retus oste¢enog bojanog/tiskanog sloja
i sl., samo su neki od primjenjivih postupaka. Takav se pristup ¢esto primjenjuje na
dokumentima od velike vaznosti i onima koji su ¢esto u uporabi.

Zakljucak

Organizacija, planiranje i provedba aktivnosti zastite sastavni je dio poslovanja
arhiva i skrbi za arhivsko gradivo te je kao takva odgovornost osoblja arhiva, ali i
svih kojima je u interesu ocuvanje arhivskog gradiva kao iznimno vaznog dijela
pisane bastine. Vidljivo je da su aktivnosti zastite raznolike, od onih koje se odnose
na samu organizaciju i planiranje zastite, kako na razini pojedinih ustanova, tako i
na §iroj nacionalnoj razini, do onih aktivnosti za ¢iju su primjenu zaduZeni posebno
educirani konzervatori-restauratori. Da bi postigli krajnji cilj svih aktivnosti zastite, a
to je dugoro¢no ocuvanje i upotrebljivost arhivskog gradiva, potrebna je suradnja na
svim razinama provedbe aktivnosti zastite, ispreplitanje svih aspekata zastite kako bi
se njome ucinkovito upravljalo, te prihvacanje odgovornosti za zastitu svih koji su na
bilo koji nacin u doticaju s arhivima i arhivskim gradivom, ali i sa $irim kontekstom
bastine. Suradnja i medusobna horizontalna i vertikalna komunikacija preduvjet su za
to, a ujedno i pocetni odgovor na pitanje kako poboljsati sustav zastite.
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Hrvoje GrZina

Hruvatski drzavni arhiv

PREVENTIVNA ZASTITA FOTOGRAFSKIH
ZBIRKI

Uvod

Zastita fotografskih zbirki pohranjenih u arhivima, muzejima i knjiZznicama
diljem svijeta nemoguca je bez poduzimanja preventivnih mjera i akcija (preventivna
konzervacija), kojima se fotografijama osiguravaju optimalni uvjeti uvanja. Cuvanjem
u takvim uvjetima usporava se neminovno prirodno starenje materijala i produzuje se
njegova trajnost, ¢ime fotografije ostaju sacuvane i za nadolazecée narastaje istrazivaca
i korisnika, kao i zaljubljenika u fotografiju kojima se fotografske slike predstavljaju
putem izlozbi. Optimalni uvjeti ¢uvanja razlikuju se za razliCite vrste fotografskih
materijala, zbog ¢ega se kao nuznost namece dobro poznavanje fotografskih procesa
te materijala koji su pri izradi fotografija koristeni. Jednako tako, uzroci ostecenja na
fotografijama specifi¢ni su za pojedine vrste fotografija, pa je i poznavanje njihovog
djelovanja takoder bitan segment preventivnog djelovanja. Poglavlja koja slijede trebala
bi skrbniku ukratko ocrtati osjetljivost fotografija na ostecenja te dati opce smjernice
za njihovo pravilno ¢uvanje.

1. Vrste ostecenja na fotografijama i njihovi uzro¢nici

Ostecenja na fotografijama koja se s vremenom pojavljuju, zbog njihove je
sloZzene prirode nemoguce u potpunosti izbjeci, pogotovo ako su izloZene ucestalom
pogledu javnosti ili bilo kojem obliku manipulacije. No, razumijevanjem prirode
fotografskih materijala te procesa pogorsanja i vrsta o$tecenja, itekako je moguce
preventivno djelovanje, osobito stvaranjem optimalnih uvjeta za njihovo ¢uvanje i
pohranu. Tim skupom akcija, eliminirajuéi §to je vise moguce $tetnih utjecaja, skrbnik
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fotografijama osigurava okolinu unutar koje svoju primarnu namjenu da budu gledane
mogu zadovoljavati $to duze.

Fotografije su slozeni objekti sastavljeni od vise razlicitih slojeva od kojih svaki
ima svoju funkciju i na koje razliciti oblici ostecenja imaju razliciti u¢inak. Ostecenja
se mogu manifestirati u bilo kojem sloju fotografije, od same fotografske slike, preko
vezivnog sloja (ako postoji), pa do primarne podloge. Neki od fotografskih procesa

okolini.

Uzroke ostecenja moguce je podijeliti na unutrasnje i vanjske, ovisno o tome
dolaze li iz same prirode materijala odnosno njegove kemijske obrade ili iz okoline
koja fotografije okruzuje, a sama oSte¢enja mogu biti kemijska, bioloska odnosno
mehanic¢ka. Mehanicka i bioloska oste¢enja (puknuée podloge ili razvoj plijesni)
najcesée su odmah vidljiva, dok je kod kemijskih o$tecenja (blijedenje boja kod kolor
fotografije ili dekompozicija plasti¢nih podloga negativa) najéesée u pitanju nepovratni
proces duljeg trajanja kojeg je u trenutku manifestacije obi¢no nemogude zaustaviti.
Upravo zbog toga je fotografijama potrebno osigurati propisane uvjete cuvanja kako
bi se kemijski procesi maksimalno usporili, te ih nadzirati za slucaj pravovremene
reakcije na pojavu bilo kojeg od problema.

1.1. Ostecenja na fotografskoj slici

Ostecenja u samoj fotografskoj slici razli¢ita su za monokromatske snimke
i one u boji. Kod monokromatskih pozitiva najéesc¢a su vidljiva ostecenja blijedenje
slike, uzrokovano nepostojanjem vezivnog sloja kod nekih procesa (dagerotipija ili
slani papir), odnosno drzanje u prostorima s visokim vrijednostima relativne vlage
koja zajedno s necistim zrakom uzrokuje blijedenje srebrne slike i smanjenje kontrasta
i kod ostalih vrsta fotografija. Upotreba istrosenog fiksira ili prekratko i nedovoljno
ispiranje fotografija nakon procesuiranja, u vrlo kratkom vremenu dovodi do pojave
mrlja na povrsini. Zute se mrlje takoder mogu pojaviti ako je fotografija izlozena
Stetnim plinovima iz zagadenog zraka. Posebna je vrsta degradacije tzv. odsjaj srebra
(engl. sikver mirroring), osteCenje u vidu reflektirajuceg plavkasto-srebrnog metalik
sjaja na tamnim dijelovima povrsine razvijenih Zelatinskih fotografija, stvorenog od
povrsinskog taloga srebra iz slike.
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Fotografije u boji, budué¢i da sadrze vise slojeva Zelatine, otpornije su na
zagaden zrak od crno-bijelih, no istovremeno su izuzetno osjetljive na svjetlo,
izlozenost kojem dovodi do blijedenja boja. Stupanj blijedenja boja ovisan je o kvaliteti
kemijskog procesuiranja fotografije kao i uvjetima okoline, a obi¢no ga prati i o$tecenje
u vidu pomaka boje prema crvenoj, zelenoj ili plavoj. Jednako tako, kod nekih se kolor
snimaka javljaju i Zute mrlje na svijetlim dijelovima fotografije.

1.2. Ostecenja u vezivnom sloju

Kroz povijest su kao veziva svjetloosjetljivih Cestica i podloge najéesce
koristeni albumin i kolodij, a od kraja devetnaestog stoljec¢a gotovo isklju¢ivo Zelatina.
U vezivnom sloju fotografije moguca je pojava bioloskih ostecenja od insekata, koji
proteine iz veziva (albumin, Zelatina) koriste kao hranu, ostavljajuéi vidljive Zlijebove
ili tunele. Jednako tako, higroskopska priroda Zelatinskih emulzija ¢ini tu vrstu
fotografija osjetljivom na o$tecenja od mikroorganizama. U uvjetima povidene vlage
i temperature (iznad 65% relativne vlage te 30° C temperature) dolazi do razvoja
plijesni koji, ukoliko se pravodobno ne reagira, moze vrlo brzo dovesti do potpunog i
nepovratnog unistenja vezivnog sloja, a s njime i fotografske slike te podloge.

Prasina iz zagadenog zraka, koja se elektrostaticki nakuplja unutar zastitne
ambalaze, moze mehanicki ostetiti vezivni sloj. U slucaju bubrenja Zelatinske
emulzije, uslijed visokih vrijednosti relativne vlage i temperature, prasina se moze
inkorporirati u emulziju i nepovratno ostetiti fotografski snimak. Na ove su vrste
mehanickih ostecenja osobito osjetljivi negativi, dok veée promjene u temperaturi i
relativnoj vlaznosti kod fotografija mogu dovesti do napuknuca vezivnog sloja.

1.3. Ostecenja podloge

Mnogo je razli¢itih podloga koristeno za izradu fotografija, pa tako danas
poznajemo fotografije na metalu, tekstilu, kozi, papiru, staklu te razli¢itim tipovima
plastike. Medu o$tec¢enjima primarne podloge ¢esta su mehanicka o$tec¢enja do kojih
obi¢no dolazi zbog nepaznje pri rukovanju ili upotrebi, a najcesca su lom stakla te
djelomi¢no odnosno potpuno trganje papirnatih podloga. Takva su oste¢enja odmah
vidljiva i trajno o$te¢uju fotografski snimak.

Za razliku od jasno vidljivih mehanickih ostecenja, ona kemijska javljaju se u

83



Hrvoje Grzina, Hrvatski drzavni arhiv

podlozi ukoliko je fotografski snimak pohranjen u nepovoljnim uvjetima. Kemijska
se degradacija javlja kod gotovo svih tipova podloga, a najéesce je prisutna hidroliza
papira, dekompozicija stakla te specifi¢na i nasiroko prisutna degradacija plasti¢nih
podloga (nitroceluloze i acetatceluloze). Negativi na nitroceluloznoj podlozi u tijeku
ostecenja, koje se odvija kroz nekoliko faza, ispustaju $tetne korozivne plinove jetkog
mirisa koji uzrokuju blijedenje slike i razaranje Zelatinskog veziva. Proces njihove
razgradnje je egzotermni kemijski proces tijekom kojeg se stvara toplina koja moze
izazvati samozapaljenje filma. Kemijsku nestabilnost nitroceluloznih dijele takoder
i negativi na acetatceluloznoj podlozi, a proces deterioracije acetata poznat je kao
sindrom vinskog octa i takoder se odvija u nekoliko faza (tablica 1).

Nitroceluloza Stupanj Acetatceluloza

Podlogva pocinje mijenjati boju u zutu Negativ je u dobrom stanju.
(smede zuta do tamno smeda). Srebro 1 . R

Sy . Javlja se miris vinskog octa.
oksidira i pojavljuje se odsjaj srebra.

U vlaznom okruzenju negativi postaju Negativ je u dobrom stanju.
ljepljivi a u suhom krhki. Po¢inje se osjecati 2 Osjeca se jak miris vinskog
miris dusi¢ne kiseline. octa.

Podloga postaje iznimno krhka. Javljaju
se mjehuri¢i uz jak miris dusi¢ne kiseline.

Ispustanje dusi¢nog oksida koji pocinje 3 Rubovi se savijaju i negativ
djelovati na objekte u blizini (zastitnu postaje krhak.

ambalazu, druge negative ili filmove). Cijela

zbirka dolazi u opasnost od zapaljenja.

Zapocinje deformacija

Negativi se lijepe jedan za drugog ili za podloge..POJava,r.nJehurlca .

o . SRR e a1t ispunjenih teku¢inom, kao i
uloznice i vrlo ih je tesko razdvojiti. Slika se P . .
. . . s 4 formiranje depozita kristala
u potpunosti gubi, a negative treba unistiti ey DL
. e - e igli¢nog oblika izmedu
kako bi se sprijecilo daljnje unistenje zbirke. . . .
slojeva negativa. Negativ
postaje lomljiv.

Pojava kanala na obje
strane povrsine negativa,
koji nastaju zbog skupljanja

Negativ se pretvara u smedi prah. 5 podloge $to dovodi do

ispupcenja emulzije i sloja
protiv savijanja. Negativ je
iznimno krhak i lako lomljiv.

Tublica 1. Stupnjevi ostecenja celuloznih podloga
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2. Rukovanije fotografijama

Pravilno rukovanje fotografijama najjednostavnija je i najjeftinija mjera
zastite koju bez iznimke mora provoditi svaki arhivist ili skrbnik kojem su fotografske
zbirke povjerene na Cuvanje. Postuju¢i nekoliko osnovnih smjernica za rukovanje
fotografskim snimcima, moguca o$tecenja ¢e biti svedena na minimum ili potpuno
izbjegnuta.

Kod rada s fotografijama uvijek je nuzno osigurati €¢istu radnu povrsinu
dovoljne veli¢ine za sigurno rukovanje, a radni prostor prije pocetka odistiti suhom
tkaninom ne bi li se uklonile ¢estice prasine koje mogu mehanicki ostetiti fotografije.
Tijekom rada bitno je uvijek koristiti zastitne pamucne rukavice, fotografije drzati s
obje ruke kako bi se izbjegla teza mehanicka ostecenja i izbjegavati diranje povrsine
snimka. Kod obiljezavanja uvijek koristiti mekanu grafitnu olovku pisuéi na poledini
fotografije i niposto ne upotrebljavati tintu. Upotreba ljepljivih traka, ljepila, metalnih
spajalica ili gumenih vrpci strogo je zabranjena buduéi da uzrokuje o$tecenja. Ako je
fotografije potrebno ucvrstiti na sekundarnu podlogu, obavezno koristiti foto-uglove
od neutralnih materijala. U slucaju fotografija slijepljenih s uloznicama, niposto ih
ne razdvajati silom, jednako kao ni pokusavati izravnati fotografije koje su zarolane
ili svinute jer u oba slu¢aja postoji mogucénost ostecenja vezivnog sloja. Pusenje, kao i
konzumiranje bilo kakve hrane i pi¢a u prostorima za rad s fotografijama niposto nije
dozvoljeno.

Kako bi rizik od o$tecenja kod koristenja bio sveden na minimum, preporuca
se davanje na koristenje kopija u analognom ili digitalnom obliku kad god je to
moguce, a u slu¢aju potrebe konzultiranja izvornika reducirati manipulaciju na
najmanju mogucu mjeru. Jednako tako, tijekom rada s fotografijama, korisnika je
potrebno neprestano nadzirati, osobito u slu¢aju kada je rije¢ o novoj ili jo§ neupucenoj
osobi koja ne poznaje principe pravilnog rukovanja fotografijama.

3. Zastita i uvjeti Cuvanja fotografskih zbirki

Pristupajuéi zatiti i uvjetima cuvanja fotografija potrebno je imati na
umu stvaranje prikladne mikrookoline i makrookoline u kojima ¢e fotografije biti
pohranjene. Mikrookolina odnosno mikrokonzervacija povezana je s uvjetima
unutar zastitne ambalaze odabrane za Cuvanje fotografija, a na nju se nastavlja
makrokonzervacija odnosno stvaranje povoljne makrookoline u veéim prostorima
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namijenjenim ¢uvanju fotografskih zbirki.
3.1. Mikrookolina

Prvu razinu zastite fotografija od vanjskih ¢imbenika predstavlja zastitna
ambalaza i to uloznice i kutije koje fotografije tite od prasine, svjetla i $tetnih utjecaja.
Zastitna se ambalaza razlikuje prema vrsti fotografskog materijala koji se u nju
pohranjuje, a izradena je od papira, ljepenke ili plastike. Uloznice od papira i kutije od
liepenke trebaju biti izradene od visokog postotka alfa-celuloze (iznad 87%), imati pH
izmedu 71 9,5 (+/- 0,2), prolaznost na PAT testu! te biti nepuferirani, beskiselinski
i bez lignina te izbjeljivaca. Od plasti¢nih uloZnica, najsire je zastupljen poliester, ali
postoje i uloznice od drugih materijala. Popis preporu¢enih materijala, kao i onih koje
treba izbjegavati dan je u zablici 2.

Materijal Ne koristiti Preporuceno

- trajni papir arhivske
Papir - Papir nepoznate kvalitete kvalitete (ISO 18902,
ISO 18916)

- polietilen tereftalat
(poliester - PET)

- acetatceluloza - polietilen (PE)
- nitroceluloza - polipropilen (PP)
- polivinilacetat - polistiren (PS)
Plastika - polivinilklorid (PVC) - politetraflouretilen
. (PTFE)
- elasti¢na guma o ]
e . - polimetilmetakrilat
- plasti¢ni proizvodi nepoznatog sastava (PMMA)
- polimeri koji sadrze klor - polikarbonat (PC)
- akrilonitril butadien
stiren (ABS)
Tublica 2. Preporuceni materijali za ¢uvanje fotografija i oni koje treba izbjegavati
1 Photographic Activity Test (skraceno PAT) je svjetski standard (ISO Standard 18916) za arhivsku

kovalitetu materijala namijenjenih pohrani fotografija. Razvijen od strane Image Permanence Institutea iz Rochestera,
test odreduje kemijsku inertnost ambalaZe, tinta i ljepila za upotrebu uz fotografske materijale.
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Razlicite vrste fotografija treba cuvati odvojeno, kako bi se izbjegla fizicka i kemijska
ostecenja. Uvijek je potrebno voditi racuna o tome da pojedini snimci budu fizicki
odvojeni. Tako se za fotografije na staklu preporuca ¢uvanje u uloznicama s Cetiri
klapne (4-flap),ito pohranjene vertikalno u kutiju ili namjenski izraden ormar. Negativi
i dijapozitivi na plasti¢nim podlogama mogu se ¢uvati u preporucenim plasti¢nim
uloZnicama ili u pergaminskim vre¢icama koje zadovoljavaju prije navedene kriterije,
takoder pohranjene u prikladnim kutijama ili ormarima. Ve¢ina monokromatskih
i kolor fotografija pohranjuje se u plastine uloznice, uz koristenje odgovarajuceg
papira ili kartona kao potpore u slu¢aju potrebe, a ulozZnice ne smiju biti zatvorene
sa svih strana. U slu¢aju da je rije¢ o o$tecenoj fotografiji s odlijepljenom emulzijom
ili nekim drugim specifi¢nim o$te¢enjem, preporucljivo je ¢uvati je u uloznici od
papira. Sve se fotografije pohranjuju u odgovarajuce kutije. Foto-albume je pozeljno
Cuvati u posebno izradenim kutijama odgovaraju¢ih dimenzija, a izmedu stranica s
fotografijama umetnuti listove zastitnog papira kako fotografije ne bi bile u izravnom
kontaktu s materijalima slabe kvalitete od kojih su albumi najcesce izradeni. Kutije s
fotografskim snimcima preporucljivo je pohranjivati na police ili u ormare izradene od
metala dobro zasti¢enog protiv korozije, paze¢i na zastitne premaze koji ne smiju biti
izvedeni na bazi klora ili nitro spojeva.

3.2. Makrookolina

U okolini postoji mnostvo faktora koji utje¢u na stabilnost fotografskog
materijala, a najvazniji su temperatura, relativna vlaznost, svjetlo te kvaliteta zraka.
Neprikladna temperatura i relativna vlaznost mogu uzrokovati ili ubrzati kako
mehanicka, tako i kemijska i bioloska ostecenja. Od svjetla najopasnije je izlaganje
fotografija ultraljubi¢astom zracenju, a ostec¢enja takoder moze izazvati i necisti zrak
u spremiSnom prostoru.

OStecenje Temperatura Relativna vlaga

Mehanicko nizak/srednji srednji/visoki
Kemijsko visok srednji
Biolosko nizak/srednji visoki

Tublica 3. Stupnjevi rizika za zbirku s obzirom na vrstu o$tecenja u slu¢aju povisenih vrijednosti temperature ili
relativne vlaznosti
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Slika Podloga Proces Maksimalna Relativna vlaga
temperatura
staklo - albumin
- zelatina 18°C 30-40%
- kolodjj
papir - zelatina 18°C 30-50%
- pigment
crno-bijelo . .
nitroceluloza - zelatina 2°C 20-30%
acetatceluloza - zelatina 7°C 20-40%
5°C 20-50%
2°C 20-50%
poliester - zelatina 21°C 20-50%
papir - Cibachrome
- transfer boje 18°C 30-50%
- Polaroid
- pigment
kolor RC papir - kromogeni 2°C 30-40%
-3°C 30-50%
acetatceluoloza, - kromogeni 2°C 20-30%
poliester _3°C 20-40%
- 10°C 20-50%
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Za dugotrajnu pohranu fotografija u spremi$nim prostorima postoji nekoliko
razli¢itih ISO standardakoji daju preporuke vrijednosti temperatureirelativne vlaznosti
za razlicite vrste fotografskih dokumenata. Generalno govoredi, fotografske je zbirke,
bez obzira na vrstu i tehniku fotografija, pozeljno ¢uvati u prostoru u kojem je relativna
vlaznost izmedu 20 i 50%, dok je po pitanju temperature za fotografije na staklu ili
metalu te monokromatske pozitive na papiru maksimum 18°C, za nitrocelulozne i
acetatcelulozne filmove 2°C (+/- 2°), za filmove s poliesterskom bazom 21°C, a rane
kolor filmove i fotografije preporucljivo je ¢uvati na temperaturnim vrijednostima
ispod nule. U zablici 4 detaljnije su razloZeni optimalni uvjeti ¢uvanja razli¢itih vrsta
fotografija. Fotografije treba uvati u tami a zrak u spremi$nom prostoru mora biti ¢ist
i nikako ne smije sadrzavati prasinu ni tetne plinove. Iz tog bi razloga bilo pozeljno
da spremiste ima odgovarajuce filtre za procis¢avanje zraka. Prostor takoder mora
biti osiguran od poplave i bez rizika od mocenja fotografija, a uvjete u spremistima
potrebno je redovito kontrolirati i o njima voditi evidenciju.

3.3. Medunarodni standardi

Danas je dostupno nekoliko medunarodnih ISO standarda koji daju
preporuke i smjernice za procesuiranje i ¢uvanje fotografskih materijala. Bez obzira
$to je ponekad vrlo tesko dosti¢i propisano, osobito u slucaju vecih fototeka ili zbirki
s raznolikim materijalom, norme je u svakom slu¢aju korisno poznavati i pokusati ih
implementirati u praksu. Najvazniji ISO standardi za zastitu fotografija su:

- ISO 18902, Imaging Materials - Processed imaging materials, albums, framing

and storage materials

- ISO 18911, Imaging Materials - Processed safety photographic films - Storage

practices

- ISO 18918, Imaging Materials - Processed safety photographic plates - Storage

practices
- ISO 18920, Imaging Materials - Reflective prints - Storage practices

- ISO 18929, Imaging Materials - Wet-processed silver-gelatin type black and white
photographic reflection prints - Specifications for dark storage

- ISO 18934, Imaging Materials - Multiple media archives - Storage environment
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Zakljucno razmatranije

Kako se primarna namjena fotografije da bude gledana nije promijenila
od njenih najranijih dana do danas, mnogi su snimci ostali sacuvani s vidljivim
oStecenjima, dok su neki u potpunosti uniSteni. Svjesni Cinjenice kako svakim
rukovanjem s fotografijama ili njihovim izlaganjem javnosti riskiramo dodatna
oStecenja, od posebnog je znacaja poznavati njihov sastav, znati kako ih pravilno
¢uvati, kao i preventivno djelovati na bilo koji od mogucih $tetnih faktora. Budu¢i da
najcesée nismo u mogucnosti vratiti objekt u njegovo prvobitno stanje, poznavanjem
osnovnih principa preventivne konzervacije svaki skrbnik moze fotografijama koje su
mu povjerene na ¢uvanje, osiguravajuci im najbolje moguce uvjete pohrane, produziti
Zivotni vijek usporavajuéi njihovo prirodno starenje. Cuvanjem u optimalnim uvjetima,
ne samo §to se procesi starenja fotografskog materijala bitno usporavaju, ve¢ se takoder
sprjecava ostecenje ,zdravih“ snimaka, §to nam daje najbolji odgovor na pitanje zasto
je osmisljena politika zastite fotografija krucijalni skup aktivnosti bez kojih bi ovi
vrijedni dokumenti vrlo brzo izgubili informaciju koju nose ili bili fizicki unisteni.
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PREVENTIVNA ZASTITA HRVATSKE
FILMSKE BASTINE

Svaki pokusaj ¢uvanja bilo kakvog gradiva je neprestana utrka s vremenom.
Uvijek dvostruko ¢uvamo neko djelo, s jedne strane sadrzaj, ono nematerijalno, a s
druge strane objekt, ono u ¢emu je sadrzan prikaz nematerijalnog. Dva aspekta su
najcesée neodvojiva, a ukoliko se odvoje, dolazi do djelomi¢nog ili potpunog gubitka
takvog gradiva. Kod vedine vizualnih umjetnosti ono nematerijalno i ono u ¢emu ili
na ¢emu je sadrzan prikaz su u potpunosti neodvojivi, pa gubitkom jednog dolazi do
nuznog gubitka i drugog.

Kako bi se filmsko djelo sa¢uvalo potrebno ga je, kao posljednji korak u procesu
restauracije, kopirati s jedne filmske vrpce na novu filmsku vrpcu (kad govorimo
o digitalnoj restauraciji postupak je zapravo sli¢an, osim $to se sastoji od dodatnih
koraka, tj. skeniranja, obrade i potom ponovnog prenosenja na filmsku vrpcu). Ovaj
postupak je razli¢it od postupka u drugim vizualnim umjetnostima, gdje se nosac
‘sadrzaja’ odnosno fizicki materijal na kojemu se sam prikaz umjetnickog djelo nalazi,
ne zamjenjuje novim nosa¢em. Ova ¢injenica, s jedne strane otvara prostor za ponovno
promisljanje osnovnih nacela restauracije na polju filmske umjetnosti, ali s druge
strane stvara mnoge teskoce filmskom restauratoru, budu¢i da je prilikom postupka
restauracije potrebno uzeti u obzir sve tehnicke uvjete koji su doveli do bas takvog
prikaza i pronaci nacin da ih se vjerno reproducira. To moze biti iznimno sloZeno
osobito za filmove iz najranijeg razdoblja filmske produkcije, kad najveci dio procesa
proizvodnje filmova nije bio standardiziran.

Film je umjetnost, koja ba$ zbog te osobite fizicko-kemijske strukture u
kategoriji vizualnih umjetnosti najbrze propada. Zbog svega ovoga, u slu¢aju filma
u ovoj utrci s vremenom, moramo biti jo§ brzi, a preventivna zastita postaje klju¢na.
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Tri glavna aspekta preventivne zastite filmskog gradiva su pravovremena
identifikacija gradiva, potom osiguravanje pravilnih uvjeta ¢uvanja i trajne pohrane
gradiva te pravovremena izrada sigurnosnih kopija.!

Identifikacija gradiva je klju¢na, jer ukoliko je ono identificirano i utvrdeno
trenutno stanje, moze se pravovremeno djelovati i time sacuvati gradivo o kojem je
rije¢ i eventualno sprijeciti degradacija i o$tecivanje preostalog gradiva pohranjenog u
istom prostoru. Hrvatska kinoteka, unato¢ velikom svakodnevnom priljevu gradiva,
radi na identifikaciji svega dobivenog, kako bi se pravovremeno utvrdilo stanje gradiva,
odabrali prikladni postupci obrade te odredili prioriteti pri odabiru naslova za koje ¢e
biti izradene sigurnosne kopije.

Kako bi se osigurala dugotrajnost filmskog gradiva, potrebno ga je ¢uvati u
adekvatnim mikroklimatskim uvjetima. Cuvanje filmova na dnevnoj temperaturi,
bez kontroliranja vlaznosti zraka i sa stalnim dnevnim i sezonskim oscilacijama,
bitno skra¢uje vijek trajanja filmske vrpce. S druge strane, smatra se da u dobrim
mikroklimatskim uvjetima filmska vrpca moze trajati i do nekoliko stotina godina.

Tako se jedno vrijeme mislilo da su nize temperature uvijek bolje rjesenje,
utvrdeno je da ako su temperature toliko niske da dovedu do zaledivanja, kasnije postoji
opasnost od oste¢ivanja gradiva prilikom odledivanja. Stoga je idealna temperatura za
¢uvanje filmskog gradiva izmedu 2-5°C i 30% vlage. Hrvatska kinoteka ¢uva izvorne
materijale na 10-13°C i 35% vlage, a pozitiv kopije na 13-15°C i 35% vlage. Kinoteka
dugoroc¢no planira dodatno sniziti temperature i postotak vlage u spremistima, ali to
joj nazalost u ovom trenutku financijska situacija ne omogucava. Dodatnu poteskocu
stvara i kroni¢an nedostatak spremis$nog prostora, dok istovremeno koli¢ina gradiva
koju je potrebno obraditi i pohraniti kontinuirano raste.

Kljuéni korak u preventivnoj zastiti filmskog gradiva je izrada zamjenskih
izvornih materijala i sigurnosnih kopija. Naime, jedan od veéih problema u ¢uvanju
pojedinih filmskih djela je ba$ ¢injenica da za djelo nisu pravovremeno izradeni
zamjenski materijali, pa je stoga izvorno gradivo koristeno previse puta i tako trajno
osteceno. Zbog toga je potrebno film restaurirati, po potrebi i rekonstruirati i potom
izraditi sigurnosnu kopiju.

Ukoliko govorimo o restauraciji, govorimo o slozenom procesu koji zahtijeva
tehnicku analizu postoje¢ih materijala, kao i povijesnu analizu filmskog djela. Nakon
§to se odrede kriteriji, odabrat ¢e se i primjereni postupci. Izbor se provodi izmedu

1 Kukuljica, Mato, Zastita i restauracija filmskog gradiva, Hrvatski drZavni arhiv - Hrvatska kinoteka,
Zagreb 2004, str. 91.

94



Lucija Zore, Hrvatski drZavni arhiv

fotokemijskog ili digitalnog procesa. Temeljna je razlika ona koju smo ve¢ na pocetku
naveli: ¢injenica da se zamjenjuje nosac prikaza, dakle filmsko djelo se kopira s jedne
vrpce na drugu, $to sa sobom donosi razlicite teskoce.

Cak se ni postupak izrade sigurnosne kopije ne sastoji samo od jednostavnog
‘kopiranja’. I u najjednostavnijim situacijama, gdje nije doslo do o$tecenja i gdje nikakvi
posebni zahvati nisu nuzni, potrebno je prilikom izrade imati u vidu cijeli niz faktora
kako bi sigurnosna kopija u najvecoj mogucoj mjeri odgovarala svom izvorniku.

Najbolji nacin pobolj$avanja preventivne zastite je kontinuirano unapredivanje
ovih postupaka.

Kinoteka planira u buduénosti poboljsati uvjete Cuvanja tako, $to e jos
sniziti temperaturu u spremistima i na taj nacin produziti vijek trajanja odredenih
filmskih djela. Osim toga obavljaju se redovite kontrole fizi¢kog stanja pohranjenog
filmskog gradiva, kako bi se na vrijeme otkrili problemi poput sindroma vinskog octa,
koji ukoliko se redovito ne obavlja kontrola i ne intervenira odmah unistavanjem
zarazenog gradiva, moze izazvati veliku Stetu. U vrlo kratkom roku postoji moguc¢nost
kontaminiranja ¢itavog spremista. Jednako tako se prate i nova rjesenja u proizvodnji
filmske vrpce i openito razvoju filmske tehnologije, kako bi se dalje unapredivali
nacini ¢uvanja filmskog gradiva.

Vazan je korak svakako i izrada sigurnosnih kopija kojima se produzava vijek
filmskog djela. Ako znamo da se originalni negativ nikako ne bi smio koristiti vise od
5 do 10 puta, jer se smatra da je nakon 10 koristenja ve¢ previse mehanicki ostecen,
onda je jasno zasto je iznimno vazna izrada sigurnosnih kopija iz kojih ¢e se potom
izraditi sve druge kopije i na taj nacin osigurati zastita originalnog negativa.

Vezano za ovaj problem jo$ je nesto bitno u preventivnoj zastiti filmskog
gradiva. Izrazito je vazno poticanje razvoja svijesti o potrebi preventivne zastite
gradiva kod imatelja. Jedan od velikih problema prilikom restauracije filma je taj sto
producenti nisu izradivali izvorne zamjenske materijale iz kojih bi se potom izradivale
kopije za projekciju, nego su originalni negativ koristili mnogo puta. U mnogim
slu¢ajevima je originalni negativ toliko unisten da se fotokemijskom metodom ne
moze suviSe postici, nego je potrebna digitalna restauracija. Drugi veliki problem je to
$to producenti ne raspolazu adekvatnim spremistima. Potrebno ih je dakle educirati,
ali i provoditi kontinuirani nadzor, kako bi u buduénosti gradivo koje se pohranjuje u
Kinoteci dolazilo u §to boljem stanju i kako bi kona¢no hrvatska filmska bastina bila
bolje o¢uvana.
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PREVENCIJA OSTECENJA NA KOZNIM
UVEZIMA UZROKOVANIH ONECISCENJEM
ZRAKA

Uvod

Emisijski plinovi iz stacionarnih i nestacionarnih izvora u urbanim
podrudjima iznimno su $tetni za ljudsko zdravlje ali i za arhivsko gradivo.
Zbog svojih kiselinskih i oksidiraju¢ih svojstava uzrokuju ostecenja organskih
materijala. Uz plinove znacajan utjecaj na arhivsko gradivo imaju i lebdece
a svojom prisutno$¢u u neadekvatno opremljenim spremistima, u kombinaciji
sa svijetlom, temperaturom i vlagom, o$tec¢uju pohranjeno arhivsko gradivo.

Uzroci ostecenja arhivskog gradiva

Glavni uzroci osteenja arhivskog gradiva su svijetlo, temperatura,
relativna vlaga, insekti i glodavci te oneciséenje zraka. Svaki od ovih uzro¢nika
specificno djeluje na arhivsko gradivo. Ostecenja nastala na gradivu posljedica
su pojedinacnog ili uzajamnog djelovanja navedenih uzroka.
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Svjetlo

Suncevo svijetlo jedan je od glavnih uzro¢nika oste¢enja koze, a
najstetniji dio suncevog spektra je UV zracenje. Ono uzrokuje fotokemijska
oStecenja i degradaciju organskog materijala. Tu vrstu o$tecenja tesko je otkriti
u pocetnoj fazi i postaje vidljivo tek nakon $to organski materijal izgubi svoju
¢vrstocu i promijeni boju.

Temperatura i relativna viaga

Povisena temperatura uzrokuje isusivanje koze i papira §to se ocituje
tako da organski materijal postane krhak i lako lomljiv. Povisena relativna vlaga
u zraku pri normalnim temperaturnim uvjetima uzrokuje bubrenje materijala i
njegovu deformaciju. Do ostecenja koze i papira najéesée dolazi kombiniranim
djelovanjem povi$ene temperature i vlage, takozvane vlazne topline. U uvjetima
previsoke relativne vlage (viSe od 65%) i povisene temperature (vise od 18°C)
dolazi do pojave mikrobioloskih uzro¢nika ostecenja.

Insekti i glodavci

Insekti i glodavei mehanicki ostecuju arhivsko gradivo tako da se hrane
organskim materijalom. Glodavci najcesée oStecuju vanjske rubove knjiga
dok insekti hraneéi se organskim materijalom buse rupe kroz cijelu knjigu
unistavajuéi i pisani dio.

Oneciscenje zraka

Arhivi, knjiZnice i muzeji najéesce su smjesteni u urbanim sredinama.
U moderno doba oneciséenje zraka iz automobila, industrije i samih kuéanskih
izvora sve je vece. Upravo iz tog razloga posebna paznja treba se posvetiti zastiti
arhivskog gradiva od negativnog djelovanja lebdecih cestica i plinova koji su

vvvvv
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Lebdece cestice

Pod lebdece ¢estice kao oneciséivace zraka podrazumijevaju se prasina,
¢ada, pelud, razne organske kiseline u zraku i elementi u tragovima. Nalaze se
u visokim koncentracijama u industrijskim i urbanim sredinama a zbog svoje
iznimno male (nanometarske i pikometarske) veli¢ine mogu zrakom dospjeti u
bilo koji zatvoreni prostor.

Elementi u tragovima su najcesce teski metali kao $to su zeljezo, cink,
bakar, olovo, kadmij, talij, silicij, mangan, krom, nikal i arsen. Teske Cestice
sa metalnim karakterom su abrazivne i mogu ogrebati povrsinu organskog
materijala. Neke od lebdeéih Cestica kao $to je silicij u dodiru s vlagom i
drugim suspendiranim cesticama stvaraju odredenu vrstu cementa koji se
talozi na povr§ini gradiva. Zbog svog heterogenog sastava lebdece cestice
mogu u kombinaciji s vlagom iz zraka stvarati razne kemijske reagense, kisele
ili bazi¢ne prirode.

Plinovi

Plinovi kao oneciséivaci zraka takoder potje¢u iz stacionarnih i
nestacionarnih izvora, a najzastupljeniji su razni oksidi sumpora, dusika i
ozon. Plinove po njihovom §$tetnom utjecaju mozZemo podijeliti na plinove sa
kiselim svojstvima kao §to su sumporov dioksid i dusikov dioksid te plinove sa
oksidirajué¢im svojstvima kao $to su ozon, dusi¢na kiselina, sumporovodik te
razni peroksidi. Osim navedenih plinova u zraku su zastupljene razne organske
kiseline i alkoholi koji imaju agresivno djelovanje na ostale organske materijale'.

Koza apsorbira sumporov dioksid iz atmosfere i u kombinaciji sa
vlagom iz zraka uz prisutnost oksidansa tvori sumpornu kiselinu koja kozi
znacajno smanjuje Cvrstocu i ubrzava korodiranje metalnih dijelova uveza.
Osim apsorpcijom SO, iz zraka sumporna kiselina u kozu dospijeva i nac¢inom
Stavljenja.

Dusikov dioksid u kombinaciji sa vlagom tvori dusi¢nu kiselinu koja
pospjesuje raspadanje organskog materijala i ubrzava korodiranje metala.

Ozon je jedan od posrednika u pretvaranju sumporovog dioksida u

1 http:/[www.camfilfarr.infolliterature/ Files/Museums, %20Galleries %20& %20 Archives.pdf
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sumpornu kiselinu, ali sudjeluje i u stvaranju topljivih amonijevih spojeva koji
imaju abrazivno djelovanje te povisuju pH materijala.

Red rot

Redrotili acid decay je razgradnja koZze uzrokovana kiselos¢u. Ovaj proces
oStecenja koze je ireverzibilan i zato zahtjeva posebnu paznju. Pojavljuje se
uglavnom na vegetabilno $tavljenim kozama zbog koristenja sumporne kiseline
u Stavljenju. Red rof u ranijoj fazi moze se otkriti samo kemijskim analizama,
dok se u kasnijoj fazi moze primijetiti i prostim okom. Prvo je vidljivo o$tecenje
prilikom kojeg se povrsinski sloj koze pretvara u prah a daljnjim utjecajem
kiselosti koza postaje vrlo krhka i moze se doslovno guliti sa povr§ine u
ve¢im komadima. U kasnijoj fazi osjeca se izraziti nadrazujuéi miris koji jaca
povecanjem kiselosti koze. Vrlo je vazno ne zamijeniti red rof sa mehanickim
oStecenjem povrsine koze. Upravo su taj specifi¢an miris i pragkasto o$tecenja
najbolji pokazatelji pojave red rot-a na kozi?.

Kao $to je ve¢ receno red rot je ireverzibilan, njegovo napredovanje moze
se samo usporiti, ne i zaustaviti. Spremanjem knjiga zahvalenih red rot-
om u kutije napravljene od bezkiselinske ljepenke usporava se napredovanje
ostecenja. Takoder se koza moze premazati Ce/luge/-om® i na taj nacin usporiti
napredovanje o$teéenja.

Ventilacijski sustav i molekulska filtracija

Uloga ventilacijskih sustava i molekulskih filtera je zastita gradiva od
Stetnih atmosferskih utjecaja. Kao $to je prethodno spomenuto urbane sredine
iznimno su onecis¢ene plinovima koji osim na zdravlje ljudi $tetno utjecu i na
arhivsko gradivo. Preporucene koncentracije spomenutih plinova za dugoro¢nu
pohranu gradiva dane su u tablici 1.

2 KB and Netherlands Institute for Cultural Heritage (ICN), Guidelines for the conservation of leather and
parchment bookbindings (1995), str. 22-24.
3 Cellugel — hidroksi propil celuloza pomijesana s izopropanolom
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Plin Dozvoljena koncentracija u spremistima
Sumpor dioksid (SO,) <10 pg/m3
Dusikovi oksidi (NO,) <10 pg/m3
Ozon (O,) <2 ],tg/m3

Tablica 1. Preporucene vrijednosti Stetnih plinova za dugoro¢nu pohranu gradiva.
Ventilacijski sustav

Ventilacijski sustav mora odrzavatirelativnu vlagu zraka izmedu 50160%.
Ne ventiliran zrak pogoduje razvoju plijesni i ostalih §tetnih mikroorganizama,
stoga ventilacija mora biti tako rasporedena da ne dode do stvaranja ustajalih
zraénih dzepova. Valja naglasiti da je pozeljan konstantan rad ventilacijskog
sustava tokom cijele godine.

Molekulska filtracija

Uz ventilacijski sustav potrebna je i molekulska filtracija zraka koja mora
biti izvedena tako da zadovolji standarde ocuvanja gradiva te da ukloni barem
50% lebdecih cestica iz zraka. U ove svrhe koristi se dupla filtracija koja se sastoji
od predfiltera i filtera visoke ucinkovitosti. Filtri su punjeni adsorbensima koji
mogu apsorbirati razne $tetne plinove iz zraka.

Zakljucak

Svrha ovog rada bila je prikazati utjecaj atmosferskih onecis¢ivaca na
arhivsko gradivo. Opisan je Stetan utjecaj lebdecih Cestica i pojedinih plinova
na organski materijal, odnosno kozu. Osim abrazivnog djelovanja lebde¢ih
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Cestica naglasak je bio prvenstveno i na kiselim plinovima koji osim degradacije
uzrokuju i pojavu takozvanog red rot-a. Potrebno je naglasiti da pojava razgradnje
organskog materijala uzrokovane kiselo$¢u nije reverzibilan proces te uzrokuje
trajna i nepovratna ostecenja na arhivskom gradivu. Zbog svega navedenog
potrebno je iznimnu paznju posvetiti ventilacijskim sustavima i molekulskoj
filtraciji kao najvaznijoj prevenciji u o¢uvanju arhivskog gradiva.
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MJERENJE RELATIVNE VLAZNOSTI |
TEMPERATURE

Preporucene vrijednosti za Cuvanje
arhivskog gradiva

Kao §to je ve¢ poznato, odrzavanje optimalnih vrijednosti vlage i temperature
spada u preventivne postupke zastite arhivskog i knjiznog gradiva. Uslijed duze
izlozenosti gradiva neprimjerenim mikroklimatskim uvjetima nastaju teska
mehanicka i kemijska oStecenja gradiva, a vrlo lako moze dod¢i i do eksplozivnog
razvoja mikroorganizama koji su u stanju u kratkom vremenu unistiti cijele zbirke i
dovesti ih do potpune neupotrebljivosti. Zbog toga je potrebno u svim spremis$nim
prostorijama redovito kontrolirati temperaturu i vlaznost zraka te imati na umu
promjenu ovih veli¢ina.

Utjecaj vlage na trajnost arhivskog gradiva

Pri odredenoj temperaturi zrak sadrzi odredenu koli¢inu vodene pare. Ako
se koncentracija vodene pare u zraku poveca, dolazi i do povec¢anja koli¢ine vlage u
papiru.

Povecanjem koli¢ine vode vlakna u papiru bubre, $to rezultira time da im se
promjer poveca i do 30%, a duljina za oko 1%. Bubrenje celuloze moze se podijeliti u
dva stupnja. U prvoj fazi dolazi do medukristali¢cnog bubrenja uslijed prodiranja vode
medu kristalna podruéja. Ukoliko su uz vodu u papiru prisutne kiseline (unesene u
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papir tijekom proizvodnje ili nastale naknadno) ili neki drugi reagensi (atmosferska
oneciscenja, soli), dolazi do razaranja kristali¢ne strukture molekule celuloze, pa voda
prodire i u ostale dijelove molekule.

Visoka koncentracija vode u papiru omogucava niz kemijskih reakcija
koje dovode do os$tecenja dokumenta, djeluje na tinte i kona¢no omogucava razvoj
mikroorganizama koji ostec¢uju arhivsko i knjizno gradivo.

Osim $to prevelika koli¢ina vlage (iznad 70%) dovodi do pretjerane hidratacije
papira, vlakna pritom bubre i gube svoja prvotna svojstva. Velika koli¢ina vlage djeluje
i na Jjepila u papiru koja nabubre i na taj nacin slijepe listove publikacija medusobno.

Nasuprot tome niska relativna vlaga (manja od 40%) usporava kemijske
promjene, ali mozZe utjecati na to da se materijali stisnu, ukrute, napuknu i postanu
lomljivi.

Kod dokumenata koji su ¢esto izlozZeni velikim oscilacijama relativne vlaznosti
dolazi do deformacija, koje vremenom postaju trajne, a unutrasnje napetosti nemoguce
je ublaziti. Rezultat svega je osteceno celulozno vlakno. Na isti nacin nagle oscilacije
u sadrzaju vodene pare u zraku ostecuju pergamenu i kozu, samo se pergamena jace
deformira, pa su te promjene uocljivije.

Utjecaj topline na trajnost arhivskog gradiva

Toplina je jedan od oblika energije. Definirana je kao mjera za kineticku
energiju kaoti¢nog molekularnog gibanja u tijelu. Dakle, toplina je energija koju tijelo
posjeduje, jer se njegove molekule gibaju. Medutim, mi se ¢esée koristimo pojmom
temperature, jer je temperatura veli¢ina ¢ijim mjerenjem dobivamo sliku o toplinskom
stanju tijela. Kao $to je ve¢ reCeno, porastom temperature raste kineticka energija
molekula, §to za posljedicu moze imati promjenu agregatnog stanja ili promjenu
obujma materijala. Zagrijavanjem celuloze do 100°C dolazi do isparavanja apsorbirane
vode, dok daljnjim zagrijavanjem pri temperaturama od 310° do 350°C dolazi do
termicke razgradnje molekula celuloze.

Porastom temperature povecava se brzina kemijskih reakcija. Istrazivanja
su pokazala da se sa svakim povecanjem temperature za 10°C udvostrucuje brzina
kemijskih reakcija koje uzrokuju propadanje papirnatog arhivskog i knjizni¢nog
gradiva. Tu se ponajprije misli na kemijske procese oksidacije, hidrolize i fotokemijske
reakcije. Jasno je prema tome, da se cuvanjem dokumenata u prostorijama s visokom
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temperaturom znatno skra¢uje njihov vijek trajanja.

Uslijed zagrijavanja celuloze dolazi i do znatnih promjena mehanickih
svojstava papira, poput promjene dimenzija, mekoce, modula elasti¢nosti itd.

Previsoke vrijednosti temperature uz nisku relativnu vlagu dovode do
isusivanja gradiva, pri ¢emu ono postaje krto, suho i o$tecuje se. Visoke temperature uz
visoki sadrzaj relativne vlage odgovaraju razvoju plijesni i stvaranju uvjeta pogodnih
za $tetoCine i kukce. Suprotno tome, niske temperature (nize od 10°C), a ako su uz to
popracene i niskim sadrzajem vlage, uzrokuju vlazenje gradiva, a kona¢no opet razvoj
plijesni. Ova skupljanja i $irenja tijela, ako su ucestala, dovode do pucanja materijala.

Optimalne vrijednosti temperature i relativne viage za
cuvanje arhivskog gradiva

Kad se govori o temperaturi i relativnoj vlazi potrebno je imati na umu da
ne postoje idealne vrijednosti za sve vrste knjiznog gradiva. Postoje samo vrijednosti
unutar kojih su odredene promjene materijala i predmeta smanjene na najmanju
mogucu mjeru. Temperatura ili vlaga prihvatljiva za jedan predmet moze biti pogubna
za neki drugi. Na primjer, da bi se produljila trajnost filma, magnetnih i digitalnih
zapisa potrebne su niske vrijednosti temperature i relativne vlage, dok ocuvanju
elasti¢nosti dokumenata na pergameni pogoduje relativna vlaga ve¢a od 50%.

Znanstveno je dokazano da je papir kemijski i fizikalno postojaniji kad se
¢uva pri stalnoj, niskoj temperaturi (ispod 10°C) i relativnoj vlazi (30-40%). Medutim,
dok se knjiga na papiru uvezana u kozu ili pergamenu moze dobro ¢uvati pri niskoj
RV, sam ¢e uvez neminovno trpjeti. Koza i pergamena traze najmanje 50% RV da bi
zadrzale svojstva. Stoga, kad se odlu¢uje o optimalnim vrijednostima temperature i
relativne vlage za odredene zbirke, potrebno je dobro razmisliti o kemijskom u odnosu
prema mehanickom ostec¢ivanju ili sadrzaju prema materijalima od kojih se gradivo
sastoj.

Odredivanje optimalne vrijednosti vlage i temperature uvijek je kompromis,
pri ¢emu velik utjecaj imaju sljede¢i ¢imbenici: svojstva zbirki, lokalni klimatski
uvjeti i raspoloziva sredstva za nadzor mikroklimatskih uvjeta. Ako uzmemo u obzir
gore navedene ¢imbenike, treba razmotriti sljedece parametre: koli¢inu vlage koja je
dovoljna za odrzavanje elasti¢nosti materijala, prema koli¢ini vlage koja je dovoljno
niska da uspori propadanje gradiva i uspori razvoj kukaca i plijesni.
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vrsta gradiva RV u % temp. u 'C
papir i pergamena 55-65 13-18
fotodokumenti u boji 30-40 <2
zvucni dokumenti 40 18
magnetni mediji 30-40 15
opticki diskovi 40 <20
mikrofilmovi od celuloznog acetata 20-40 18
mikrofilmovi na poliesterskim podlogama 30-40 18

Mjerni instrumenti
Mjerila viage s viaknima

ELEMENT
ADJUSTING — SPRING

IIl]l 1“

e ll]l |

Psihrometar

SCREW
(CALIBRAT HON)

HAIR
ELEMENT

Rad psihrometra temelji se na Cinjenici da vlazni predmeti zbog isparavanja

Neki materijali poput ljudske i Zivotinjske dlake te
mnoga sinteti¢ka vlakna mijenjaju duljinu u ovisnosti
o relativnoj vlaznosti zraka. Na tom principu mjerenja
su radili prvi instrumenti koji su se koristili za mjerenje

vlaZnosti zraka.

Kao senzor koristi se pramen od desetak vlakana koja
su napeta pomocu opruge. Promjena duljine uslijed
promjene relativne vlaznosti pokreée mehanizam s

kazaljkom koja na skali pokazuje relativnu vlaznost.

Mogu se koristiti za mjerenje u opsegu temperatura

od -10°C do 60°C.

imaju nizu temperaturu od suhih.

Sastoji se od dva temperaturna senzora od kojih je jedan suh i pokazuje stvarnu
temperaturu zraka 7"dok drugi omotan vlaznom krpicom pokazuje temperaturu nizu

od temperature zraka 7.
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Iz tablice se ocitaju odgovarajuéi tlakovi zasi¢ene pare pzp( T)i pzp( T)i
izracuna se relativna vlaznost prema izrazu:

_ pp a-v)_ A(T _Tv)pa
P, (M)

pri ¢emu je p atmosferski tlak, a 4 veli¢ina koja prije svega ovisi o brzini strujanja
zraka.

4

Otpornicki pretvornici vlage

Higroskopni materijali poput litijevog klorida i aluminijevog oksida imaju
sposobnost upijanja vlage iz zraka pri ¢emu im se bitno mijenja elektri¢ni otpor.

izmjeniéno __@
napajani most

[ ]

sioj LiGI

Na valjkasto tijelo od izolatora namotane su dvije Zice od platine koje se
medusobno ne dodiruju. Po cijeloj povrsini nanesen je sloj LiCl. Pove¢anjem vlaznosti
smanjuje se otpor.

Kapacitivni pretvornici vlage

Kao dielektik koristi se higroskopni materijal kojem se uslijed apsorbirane
vlage bitno mijenjaju dielektricka svojstva. Najéesée su to higroskopni polimeri,
debljine 8-12 pm dimenzija 12 x 12 mm na dije stranice je naparen tanki sloj zlata
¢ime se formira plocasti kondenzator. Promjena kapaciteta u ovisnosti o relativnoj
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vlaznosti zraka moze se priblizno opisati izrazom: higroskopni . r (

dielektrik
Cy =C,(l+ay R )

Forr h
I
. . . . a0 |
pri ¢emu je C, kapacitet pri RV = 0 %, a K, , konstanta. !
i
}
[}
4
Pretvornici vlage sa samozagrijavanjem a zlatne porozne
elektrode

Temelje se na otporni¢kom pretvorniku s LiCl. Pretvornik se napaja
vi§im naponom uslijed ¢ega dolazi do zagrijavanja sloja LiCl na temperaturu visu
od temperature okoline. Uslijed zagrijavanja isparava se vlaga iz LiCl, povecava se
otpor i smanjuje struja kroz pretvornik. Temperatura pretvornika dostize konstantnu
vrijednost pri kojoj se uspostavlja ravnoteza izmedu brzine isparavanja i upijanja
vlage iz okoline. Temperatura ravnoteznog stanja je visa pri vecoj relativnoj vlaznosti
zraka, pa se vlaznost o€itava pomocu temperaturnog senzora koji mjeri temperaturu

zagrijanog sloja LiCl.
Elektrolitski pretvornici viage

Kao higroskopni materijal koristi se fosforni pentoksid kroz koji se propusta
istosmjerna struja. Apsorbirana vlaga se elektrolizom rastavlja na kisik i vodik ¢ime se
povecava otpor pretvornika. Struja se smanjuje do trenutka kada se izjednadi brzina
elektrolize i brzina apsorpcije vlage iz zraka. Pri vecoj relativnoj vlaznosti zraka veca je
i vrijednost struje pri kojoj se uspostavlja ravnoteza. Vlaznost zraka ocita se uz pomo¢
ampermetra.

Od ostalih suvremenih mjernih pretvornika mozemo spomenuti
piezoelektri¢ne pretvornike vlage te odredivanje relativne vlaznosti mjerenjem
apsorpcije infracrvenog zracenja.

Termobhigrografi

Za mjerenje vlage i temperature u arhivskim spremistima vrlo $iroku primjenu
nasli su termohigrografi koji istovremeno biljeze relativhu vlaznost i vrijednost
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temperature. Za kontinuirano pracenje mikroklimatskih uvjeta i reprezentativnost
mjerenja (misli se na o€itanje vrijednosti RV i temperature u istim mjernim uvjetima),
izuzetno su pogodni termohigrografi koji kontinuirano o¢itavaju i biljeZe izmjerene
vrijednosti vlage i temperature. Takve mjerne instrumente moguce je programirati
putem racunala da kontinuirano svaki sat ili po potrebi jednom dnevno ocitavaju
trazene vrijednosti i pohranjuju ih u svojoj memorijskoj jedinici. Jednom programiran,
mjerni instrument u stanju je mjesecima kontinuirano pratiti i biljeziti vrijednosti
relativne vlage i temperature.

Gore opisanim mjernim uredajima mjerene su kontinuirano vrijednosti RV
i temperature u spremistima Hrvatskog drzavnog arhiva, a u daljnjem prilogu mogu
se vidjeti graficki prikazi nastali unoSenjem oc¢itanih vrijednosti u koordinatni sustav.
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Graf 1: Vrijednosti RV i temperature kroz mjesec dana u zimskom razdoblju za dvorac Janusevac u kojem se nalazi

jedno od spremista HDA.

Na grafikonu se jasno vidi kako pad temperature prati porast relativne vlaznosti, a
pikovi nastali na samom kraju odgovaraju vremenu prevozZenja mjernog instrumenta
u laboratorij gdje su na rac¢unalu o¢itane mjerene vrijednost.
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Graf 2: Vrijednosti RV i temperature mjerene u ladici u kojoj su ¢uvane pergamene u vlasnistvu Nadbiskupskog
ordinarijata Zadar.

Iz grafikona se vidi da su ¢ak i u strogo zatvorenom, za vrijeme mjerenja neotvaranom
prostoru, moguce velike promjene mikroklimatskih parametara kroz odredeno
vremensko razdoblje.

Ovim radom htjelo se naglastiti u kojoj su mjeri bitni preventivni postupci
zagtite arhivskog i knjizni¢kog gradiva. Tu se prije svega misli na odrzavanje
optimalnih vrijednosti relativne vlage i temperature (Zablica br. 1).

Uvijek je lakse i jeftinije provesti odredene mjere preventivne zastite negoli
sanirati nastale posljedice, koje osim ogromnih financijskih sredstava iziskuju i veliki
broj stru¢no osposobljenih ljudi za spasavanje nastale situacije.
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PRIMJENA NOVOG ZAKONA 0 OPCEM
UPRAVNOM POSTUPKU U ARHIVSKOJ
SLUZBI - Uvjet cjelovite zastite arhivskog
gradiva izvan arhiva

Uvod

Zastita arhivskog gradiva zapocinje u pismohranama i to je definirano
zakonskom odredbom u ¢l. 2 Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97,
64/00,65/09). Tom je odredbom Republika Hrvatska precizno odredila trenutak
kada nadlezne institucije zapo¢inju svoj nadzor i kontrolu nad arhivskim gradivom.
Konzistentnost te odredbe sadrzi element zastite bez obzira da li je gradivo privatno
ili javno, kod koga se nalazi u posjedu te je li registrirano i evidentirano. Gradivo je od
interesa za drzavu i ima njezinu osobitu zastitu.

Clankom 39 istog Zakona ureden je status arhivske sluzbe koja se definira kao
javna i obvezna na cijelom podrucju Republike Hrvatske. Arhivsku sluzbu obavljaju
Hrvatski drzavni arhiv, podru¢ni drzavni arhivi te arhivi jedinica lokalne samouprave
i uprave. Dakle, HDA i podruéni drzavni arhivi (arhivi lokalne samouprave i uprave
za sada jo$ nisu osnovani), i njihov djelokrug poslova i nadleznosti definirani su ¢l. 41
i 43 Zakona. Od pocetka stupanja na snagu Zakona, arhivi su svojim programima i
konkretnom aktivno$¢u provodili mjere nadzora i zastite, a u mnogim situacijama i
spasavanja arhivskog gradiva u pismohranama.

Od pocetka 2010. primjenjuje se novi Zakon o opéem upravnom postupku
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(NN 47/09). Polozaj arhivske sluzbe prema ZUP-u, kao javne sluzbe koju obavljaju

javne ustanove, je dvojak:

1. Arhivi kao javne ustanove i pravne osobe s javnim ovlastima ulaze u krug
Javnopravnib tijela, obveznika primjene ZUP-a, kada u okvirima svojih javnih ovlasti
postupaju i rjeSavaju u upravnim stvarima (¢l. 1 ZUP-a).

2. Arhivi su ustanove koje obavljaju javnu sluzbu, a istodobno su i davatelji
Jjavnib usluga. Clankom 3, stavkom 3 ZUP-a, ureduje se da se ZUP na odgovarajuci
nacin primjenjuje i u postupcima zastite prava i pravnih interesa stranaka u predmetima
u kojima pravne osobe koje obavljaju javnu sluzbu odlucuju o njihovim pravima,
obvezama ili pravnim interesima, ako zakonom nije utvrdena sudska ili druga pravna
zastita. Primjena ZUP-a nije, dakle, vezana isklju¢ivo za poslove koje arhivi obavljaju
na temelju javnih ovlasti, nego se primjena odnosi i na ovaj drugi dio poslova koje
arhivi obavljaju - davanje javnih usluga.

Upravni postupci koje vode arhivi

Zakon o arhivskom gradivu i arhivima izrijekom propisuje postupanje arhiva u
upravnim stvarima. Hrvatska arhivska praksa dugo nije ,,priznavala“ vodenje upravnog
postupka u slu¢ajevima koji su bili propisani Zakonom. To se pravdalo obrazlozenjem
da forma ne smije biti ispred struke i da je temeljni princip rada arhiva izvan ustanove,
u pismohranama, suradnja s imateljima arbivskog gradiva. Takva situacija je Cesto bilo
kontraproduktivna i svi apeli i pozivi nadleznih arhiva da se odredeno gradivo sredi,
¢uva u uvjetima propisanim Zakonom i pravilnicima te da se imenuje zaduzZena osoba,
ostajali su bez odjeka kod nesavjesnih imatelja. Pokretanje zakonom predvidenih
postupaka, prekrsajnih, a u teZim slu¢ajevima i kaznenih, nije bilo moguée, buduéi da
ni sami arhivi nisu obavili dio svoga posla predvidenog Zakonom.

Posljednjih desetak godina sluzbe nadzora drzavnih arhiva nastojale su na
ujednacavanju prakse i provodenju postupaka nadzora nad arhivskim gradivom
u pismohranama, pa je rezultat toga bio i prvi izradeni prijedlog postupovnika
vanjskih arhivskih sluzbi, kojeg je izradila radna grupa, a prijedlog je predstavljen na
Savjetovanju HAD-a u Vodicama 2002. Daljnja standardizacija postupka provodena
je kroz sustav ARHIiNET, ali kako do aplikacije sustava nije doslo kod svih arhiva
ravnomjerno, jo$ uvijek se vanjske arhivske sluzbe obracaju direktno pismohranama i
vode evidencije na stari nacin.
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Obveze primjene ZUP-a od strane arhivske sluzbe
U sljede¢im slu¢ajevima nadlezni arhivi rjesavaju u upravnim stvarima:

a) Kadaimatelj javnog arhivskog i registraturnog gradiva ¢uva gradivo nemarno
ili nestrucno, pa postoji opasnost da ono bude osteceno ili uniteno (€l. 9, st. 112
Zakona). U tom slu¢aju nadlezni arhiv rjesenjern nalaze provodenje mjera sredivanja,
popisivanja i tvarne zastite. U praksi se Cesto javlja nedoumica oko broja mjera koje se
nalazu. Tu ne bi trebalo biti nikakvih ogranicenja i nije pogreska ako mjere u rjeSenju
budu precizno i pojedina¢no nabrojane, naravno, u okvirima koje je Zakon propisao
- sredivanje, popisivanje i tvarna zastita. Drugi dio problema vezan je uz odredivanje
rokova za provodenje naloZenih mjera. Sluzbene osobe koje vode postupak moraju
biti objektivne i stru¢ne te pravilno procijeniti primjereni rok za provodenje nalozenih
mjera. Postupanje izvan tog okvira dovodi do Zalbi, odugovlacenja postupka i bavljenja
samom procedurom, a ne zastitom gradiva, §to je osnovna namjera Zakona.

b) Kada imatelji javnog arhivskog gradiva predaju to gradivo arhivu, ono mora
ispunjavati zakonske uvjete - mora biti u izvorniku, sredeno, popisano, oznaceno, u
zaokruzenim cjelinama, tehnicki opremljeno prema utvrdenim standardima (¢l. 15
Zakona). Za proizvodale filmova i za uvoznike utvrdena je obveza predaje filmova
HDA (1. 16 Zakona). Ovako strogi uvjeti predaje rezultat su prethodno utvrdenih
uvjeta pohrane, obrade i ¢uvanja arhivskog gradiva u pismohranama, primjene Zakona
i neprekidnog rada sluzbe za zastitu i nadzor arhivskog gradiva izvan arhiva. Ako
te osobe ne obave taj dio posla, arhiv e rjeSenjem odrediti da se izvrsi odabiranje,
sredivanje i predaja arhivu, sve na trosak imatelja (¢l. 17, st. 1 Zakona). Nasa praksa
pokazuje da su arhivi preuzimali nesredeno gradivo, sredivali ga i obradivali, a da prije
toga nisu donijeli rjesenje o tome. U slucaju da je bila dogovorena nekakva naknada s
imateljem za pokrice nastalih troskova, a ovaj nije postivao svoju obvezu, mogucénost
naplate je bila nikakva.

¢) Koristenje javnog arhivskog gradiva odobrava se od strane ovlastene osobe
arhiva, a to je ravnatelj. Ako se odbije zahtjev za koristenje donosi se rjesenje (Cl. 25).

d) IznoSenje izvornog arhivskog gradiva izvan zemlje moguce je jedino uz
odobrenje ministra kulture, a odobrenje se donosi u formi rjesenja (Cl. 28, st. 1 Zakona).

e) Posebna zastita gradiva predvidena je i za slu¢aj kad su imatelji u posjedu
privatnog arhivskog gradiva. U slucaju da se to gradivo ¢uva nestru¢no i nemarno,
pa postoji opasnost njegovog ostecenja ili uniStenja, arhiv donosi rjesenje kojim se
gradivo predaje nadleznom arhivu na ¢uvanje, dok imatelj ne dokaze da je osigurao
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primjerene uvjete Cuvanja te da je sposoban provesti i druge mjere zastite (¢1. 34, st. 1
Zakona).

f) Ista procedura za iznoSenje arhivskog gradiva u privatnom vlasnitvu
izvan zemlje, propisana je kao i za javno arhivsko gradivo. Ministar svojim rjeSenjem
odobrava izno$enje gradiva izvan Republike Hrvatske (Cl. 38, st. 2 Zakona).

Rjesenja navedena ad a), b) i e), ne trpe odgodu izvr$enja i sukladno ¢l. 98,
st. 415 ZUP-a, zalba ne odgada izvrienje. To se mora naznaditi u izrijeci rjeSenja, a
u obrazloZenju navesti zakonska osnova. Za izvrsenje rjesenja izrijekom su ovlasteni
nadlezni arhivi, sukladno odredbama ¢l. 133-149 ZUP-a.

Rjesenja navedena ad d) i f) donosi Ministarstvo kulture, protiv istih nije
dopustena Zalba, pa se u tom slu¢aju moze izravno pokrenuti upravni spor.

Postupanje sluzbene osobe

Clankom 23 ZUP-a u upravnom postupku sudjeluje sluzbena osoba. Sluzbena
osoba arhiva je onaj djelatnik kojem je u opisu poslova utvrdeno vodenje toga postupka,
rjesavanje u upravnim stvarima, sukladno unutarnjim aktima ustanove. Sluzbena osoba
ima uvijek sa sobom i pismenu ovlast ravnatelja ustanove, temeljenu na odredbama
statuta i op¢ih akata. Ako arhiv nema takvu osobu, jedina osoba koja moze voditi
te postupke je ravnatelj arhiva. Djelatnik koji radi na takvim poslovima mora imati
odgovarajucu stru¢nu spremu, radno iskustvo, poloZen strucni ispit i ste¢eno zvanje.
Rjesenje potpisuje ravnatelj arhiva, kao ¢elnik javnog tijela. Rjede u praksi ravnatelji
daju ovlasti i za potpisivanje takvih rjesenja, a bududi su negdje izrijekom Zakona
isklju¢ivo oni nadlezni za njihovo donosenje, prakti¢no je da sva takva rjesenja potpisuju
ravnatelji. Da bi se zadrzala vjerodostojnost postupka, na rjesenju bi trebala stajati i
informacija o sluzbenoj osobi koja je vodila postupak i izradila prijedlog rjesenja. To
se moze prakti¢no udiniti ili stavljanjem inicijala osobe uz klasu na rjesenju ili se na
kopiji rjesenja stavlja paraf.

Potvrde o éinjenicama

Arhivi vode evidencije sluzbene naravi i one su definirane ¢l. 47 Zakona.
Obveza je arhiva, da na zahtjev stranaka ili sluzbenih organa i tijela, dostave potvrde
o ¢injenicama o kojima se vodi evidencija (¢l. 159 ZUP-a). U sustavu ARHiNET je,

primjerice, predvidena moguénost da se kategoriziranim imateljima odmah uz rjesenje
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daje i uvjerenje o upisu u evidenciju stvaratelja i imatelja arhivskog 1 registraturno
Yy jereny p i} i} i} g 11eg g
gradiva od strane nadleznog arhiva.

Zastita korisnika usluga arhivske sluzbe

Arhivine primjenjuju ZUP samo u slu¢ajevima kada postupaju kao javnopravna
tijela, ve¢ i u slucaju kada pruzaju javne usluge i kada se ne rjesava u upravnom
postupku. U ¢l 157 i 158 ZUP-a regulirana je zastita od postupanja pruzatelja
javnih usluga. Navedena zastita je jedna od najvaznijih novela ZUP-a kojom se bitno
poboljsava polozaj korisnika usluga javnih sluzbi. Korisnici imaju na raspolaganju
poseban rezim prigovora, koji se razlikuje od drugih vrsta prigovora, kada se provodi
zadtita od drugih oblika postupanja javnopravnih tijela. U tom slucaju prigovor se
podnosi tijelu nadleznom za provedbu nadzora nad obavljanjem tih javnih usluga (¢l.
157, st. 2 ZUP-a). Nije precizirano o kojoj je vrsti nadzora rije¢. Clankom 57 Zakona
o arhivskom gradivu i arhivima, upravni nadzor nad radom drzavnih arhiva obavlja
Ministarstvo kulture. HDA obavlja stru¢ni nadzor nad radom podrué¢nih drzavnih
arhiva, a stru¢ni nadzor nad HDA obavlja Ministarstvo kulture. Nad financijskim
poslovanjem arhiva nadzor obavlja nadlezno drzavno tijelo uprave odnosno pravna
osoba koja za to ima javnu ovlast, sve u skladu s ¢lankom 67 Zakona o ustanovama.
Nije pogreska ako se korisnici usluga obrate prigovorom bilo kojem od spomenutih
tijela nadzora. Ipak, najblize rjesenju bit ¢e ako se obrate tijelu nadleznom za upravni
nadzor, a to je Ministarstvo kulture.

Prigovor je novi pravni lijek uveden u ZUP-u, kojim se provodi zastita od
drugih oblika postupanja javnopravnih tijela u slu¢ajevima kada se ne donosi rjesenje.
Clankom 156 ZUP-a utvrdeno je da osoba ima pravo prigovora ako smatra da je
povrijedeno neko njeno pravo, pravni interes ili obveza i to sve vrijeme dok takvo
postupanje traje ili traju njegove posljedice, a javnopravno tijelo nije donijelo rjesenje.
Rije¢ je o zastiti ne samo od nezakonitog postupanja nego i od postupanja prema
strankama koja nisu u skladu sa standardima struke ili pravilima ponasanja javne
sluzbe (eticki kodeks struke i sl.). Bitni elementi prigovora u takvom sluc¢aju jesu:

* supsidijarnost glede vrste postupanja,

*  postupanje iz podrucja upravnog prava,

* povreda prava, obveza ili pravnog interesa,

* trajanje takvog postupanja ili trajanje njegovih posljedica.
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Rijec je o novom institutu upravnog postupka koji jo$ nije zazivio u praksi. ZUP
je definirao pet novih situacija kada se podnosi prigovor, a vezano za sljedece:

*  zastita od drugih oblika postupanja javnopravnih tijela,

* neprihvacanje pokretanja postupka po sluzbenoj duznosti (¢l. 42),

* upravni ugovori (¢l. 150-154),

*  obavjeséivanje o uvjetima ostvarivanja i zastite prava (¢l. 155),

*  zadtita od postupanja pruzatelja javnih usluga, o ¢emu smo veé pisali (€l.
1571 158).

Zastita gradiva na terenu - primjena ZUP-a

U hrvatskoj arhivskoj praksi dogadaju se promjene koje su rezultat primjene
standarda i postupaka suvremene arhivistike u svijetu. Ubrzani razvoj informacijskih
znanosti, nalaZenje uloge arhiva u obradi i pohrani dokumenata, kako klasi¢nih tako
i digitalnih, traze od arhivske sluzbe da se prilagodi novim zahtjevima. Posebni
naglasak daje se odgovornosti javne uprave i sluzbi prema svojim korisnicima. Drzava
shvacena kao nadsustav prema pojedincu vise ne funkcionira. Od drzave se zahtijeva
servis za gradane, budu¢i da gradani istu financiraju velikim poreznim izdvajanjima.

Istaknuli smo na pocetku da zastita arhivskog gradiva zapocinje njegovim
nastankom, u pismohranama. Hrvatska arhivska praksa u dijelu koji se bavi nadzorom
i zastitom gradiva izvan arhiva (popularno tu sluzbu nazivamo ,vanjskom arhivskom
sluzbom®), u posljednjih desetak godina intenzivno pokusava provoditi sve postupke
predvidene pozitivnim propisima na ujednaen i standardiziran nacin. Prijasnja
politika i praksa dobre suradnje s imateljima arhivskog gradiva nije napustena, vec je
sada osnazena dodatnim instrumentima zastite. Kada jedna znacajna pismohrana, kao
§to je sud ili grad ili organ drzavne uprave, dobije rjesenje s nalogom za izvr$enje
mjera, onda odgovorni u tim subjektima znaju da slijedi formalni postupak o kojem
¢e biti informirani i njihovi nadzorni organi i tijela. Odgovornost poprima i druge
oblike konkretne materijalne prirode. Zalazem se da se predvidene kazne za prekrsaje
odrede u visim iznosima, da se uvede institut obveznog izvjes¢ivanja nadzornih tijela,
da nema izuzetaka od sankcija, te da se i prema arhivima provode nadzori i upravni i
stru¢ni, kako bi se time efikasnije zastitilo gradivo u nastajanju. Odgovornost arhiva
za arhivsko gradivo je nepobitna i da bi obavljali svoju funkciju, arhivi moraju striktno
provoditi zakon i kao javnopravna tijela i kao davatelji javnih usluga. Za to se moraju
boriti svi u hrvatskoj arhivskoj sluzbi, od ravnatelja HDA, ravnatelja podrué¢nih
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arhiva, do svih stru¢nih djelatnika.

Novi ZUP uvodi neke institute koje do sada nismo poznavali. Ti instituti
morat Ce se ugraditi i u tekst izmijenjenog i dopunjenog Zakona o arhivskom gradivu
i arhivima. Nema viSe sumnje da arhivi jesu javnopravna tijela i da postupaju i
rje$avaju u upravnim stvarima. Pored toga, arhivi daju javne usluge i kod izvrsavanja
toga dijela obveza imaju dvostruku odgovornost: prema strankama i prema arhivskom
gradivu. Postivanje svih propisanih procedura kod davanja obavijesti iz gradiva ili
davanja samog gradiva na koristenje, postavlja se kao conditio sine qua non arhivske
sluzbe.

Svrha ovog rada je otvaranje i pokretanje inicijative da se ovom dijelu
poslovanja arhivske sluzbe pokloni duzna pozornost, sve u cilju bolje zastite gradiva,
kako u samim arhivima tako i u pismohranama.
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PROBLEMATIKA MATERIJALNE ZASTITE
GRADIVA IZVAN ARHIVA NA PRIMJERU
DRZAVNOG ARHIVA U ZADRU U
POSLJEDNJEM DESETLJECU

Nadzor nad materijalnom zastitom registraturnog i arhivskog gradiva kod
stvaratelja i imatelja jedna je od glavnih zadaca vanjskih sluzbi u drzavnim arhivima.
Pravo i obveza na obavljanje stru¢nog nadzora regulirano je Zakonom o arhivskom
gradivu i arhivima, a podzakonskim aktima, pravilnicima o zastiti i cuvanju arhivskog
i registraturnog gradiva izvan arhiva, o uvjetima smjestaja, o polaganju stru¢nih
ispita u arhivskoj struci za djelatnike u pismohranama i nekim drugim pravilnicima i
propisima regulirana je materijalna zastita gradiva i osigurano da to obavljaju stru¢no
osposobljene osobe. Svi stvaratelji duzni su i sami kroz svoje pravilnike regulirati
Cuvanje gradiva i rad s gradivom. Na te pravilnike daje suglasnost nadlezni drzavni
arhiv i oni se bez te suglasnosti ne mogu koristiti. Ista je stvar i s posebnim popisima
s rokovima ¢uvanja gradiva.

Drzavni arhivu Zadru ima stvarnu nadleZnost na podruéju Zadarske Zupanije
(osim opéine Gracac) i dijelu Licko-senjske Zupanije (Grad Novalja). S osnivanjem
drzavnih arhiva u svim Zupanijama otvara se i pitanje granica nadleznosti pojedinih
arhiva ¢ija se nadleZnost prostire i izvan njihove Zupanije. To je pitanje usko vezano
uz temu materijalne zastite. Po sadasnjem stanju i propisima Drzavni arhiv u Zadru
bi trebao preuzimati gradivo ispostava drzavne uprave i drugih tijela u Gradu Novalji,
a kojima je sjediste u Gospi¢u, kao §to bi Drzavni arhiv u Gospi¢u trebao nadgledati
i preuzimati gradivo ispostava i tijela s podrucja opéine Gracac, a kojima je sjediste u
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Zadru. Na taj se nacin razbija cjelina gradiva i cjelovitost nadzora.

Do prije par godina DAZD je bio nadlezan za podrudje Sibensko-kninske
Zupanije i u svom sastavu imao je Sabirni arhivski centar u Sibeniku. Osnivanjem
Drzavnog arhivau Sibeniku izgubio je nadleznost na navedenom podrucju. Najnovijom
kategorizacijom stvaratelja arhivskog gradiva s podrudja nadleznosti Drzavnog arhiva
u Zadru, objavljenom u Narodnim novinama 68 od 2. lipnja 2010. godine, na podrucju
nadleznosti DAZD-a je 81 stvaratelj prve kategorije i 178 stvaratelja druge kategorije,
§to je ukupno 259 stvaratelja. U meduvremenu su se pojavili i neki novi stvaratelji
gradiva, a neki koji su kategorizirani nestali su ili su spojeni s drugim stvarateljima,
§to se posebno odnosi na reorganizacije u pravosudu. Tako su ukinuti i spajani neki
op¢inski sudovi (Opéinski sud u Obroveu s Opéinskim sudom u Benkoveu i Opéinski
sud u Biogradu s Op¢inskim sudom u Zadru), pojedini prekrsajni sudovi i druga
pravosudna tijela.

Kad je u pitanju materijalna zastita gradiva, moraju se posebno istaknuti stanje
i problemi vezani za Domovinski rat. Godine 1991. u agresiji na Republiku Hrvatsku
veliki dio podruéja iz nadleznosti DAZD-a bio je okupiran od jugo vojske i ¢etnika.
Okupirano je podrudje tadasnje opéine Knin, veéina podrucja opéine Drnis, dio
opcine Sibenik, opéina Benkovac, najveéi dio opcine Obrovac te dio op¢ina Biograd
i Zadar. Do oslobodenja od okupacije Arhiv nije mogao obavljati svoje zakonom
utvrdene nadleznosti. Na okupiranom prostoru stradalo je mnogo arhivskog gradiva.
Zapaljene su skole, srusene crkve i Zupni dvorovi, minirani samostani, unistena
dokumentacija poljoprivrednih zadruga i mjesnih zajednica. Ve¢ nakon oslobodilacke
akcije ,Maslenica® godine 1993. vidjeli su se razmjeri Stete. Na tada oslobodenom
podru¢ju Maslenice, Podgradine, Novigrada, Paljuva, Islama Latinskog, Islama
Grekog, Kasica, Smokoviéa, aviobaze Zemunik, Skabrnje i drugih mjesta, od kojih su
neka ponovo okupirana, stradalo je gotovo cjelokupno gradivo. Crkve i Zupni dvorovi
sruseni suu Skabrnji, Smil¢i¢u, Pridrazi i Podgradini. U Novigradu je zapaljena zgrada
Mati¢nog ureda i Mjesne zajednice. Iz tesko osteéene osnovne skole u Skabrnji uspjelo
se za vrijeme privremenog oslobodenja spasiti dio $kolske dokumentacije, isto je bilo i
sa $kolom u Novigradu. No, veéina gradiva na tada oslobodenom podrudju je unistena.
Nakon oslobodenja okupiranih podrudja u akciji ,Oluja“ godine 1995. i nestanka
paradrzave, takozvane ,republike srpske krajine®, otvorila se moguc¢nost cjelovitog
nadzora nad stvarateljima. Nazalost, mnogo je arhivskog gradiva stradalo u samoj
vojnoj akiji, a jo§ vise nakon zavr$etka akcije zbog raznih razloga, a najvise neznanja
pojedinaca. Kada su djelatnici arhiva dobili pristup oslobodenom podrucju, za mnogo
gradiva ve¢ je bilo kasno. Izgorjeli su Mati¢ni ured i osnovna $kola u Pevrskama,
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zapaljen je najveéi dio gradiva tvornice TRIO u Obroveu, a mnoge pismohrane su
jednostavno nestale. Ostale pismohrane su uglavnom bile razbacane i prepustene na
milost i nemilost raznim pojedincima. U obilazak oslobodenog teritorija djelatnici su
isli na vlastitu odgovornost. Primjera radi navodimo ovdje jedan dogadaj. Danasnji
ravnatelj DAZD-a Slavko Razov, u to doba voditelj odjela vanjske sluzbe i ja kao
arhivist, u rujnu 1995. obisli smo podrudja Ervenika, Pevrska, Kistanja, Biovi¢inog
Sela, Macure, Brguda i neka druga mjesta. Uspjeli smo u tim mjestima prikupiti nesto
arhivskog gradiva. Cijelo vrijeme boravka na tom podrucju bili smo potpuno sami.
Par dana nakon povratka upravo je u Erveniku otkrivena i uhi¢ena grupa ¢etnika koji
se nisu predali.

Pismohrane organa vlasti takozvane krajine po samom oslobodenju prvo
su pregledali vojni, pa policijski organi i izuzeli sve ono $to su smatrali potrebnim.
Ostalo gradivo bilo je razbacano po podu i hodnicima. O tome $to je tada izuzeto ni
danas nemamo podatke ni to¢ne evidencije.

I danas, 15 godina nakon oslobodenja, na tom podrucju ima mnogo problema
s gradivom. Jo$ nismo utvrdili gdje se nalazi gradivo mnogih stvaratelja.

U posljednjih desetak godina obavljeno je oko 600 nadzora nad stvarateljima, a
odnose se na nadzor stvaratelja (226) i nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva kod stvaratelja
(351). U vise od 80% nadzora nad stvarateljima date su primjedbe na materijalnu
zastitu gradiva. One se odnose najvise na uvjete smjestaja, strucne ispite, pratecu
dokumentaciju.

1. Uvjeti smjestaja. Kod mnogih stvaratelja prostori u kojima se nalaze
pismohrane ne zadovoljavaju uvjete cuvanja gradiva. Neki stvaratelji nemaju prostoriju
namijenjenu za pismohranu, nego se gradivo nalazi po uredima i hodnicima. Najveci
dio stvaratelja nakon nadzora i rjeSenja osposobi prostor za pismohranu, ali ima i
slucajeva gdje je to tesko ostvarivo zbog prostornih uvijeta. To se najvise odnosi na
osnovne §kole koje su starije gradnje i koje zbog rada u jednoj smjeni nemaju niti prostor
zbornice ili su prostori improvizirani. To je mogucée rijesiti samo nadogradnjama koje
se tesko odobravaju u danasnjim materijalnim uvjetima. Kod drugih postoje prostori
za pismohranu, ali sluze i kao prostor za €istaCicu i njena sredstva za ¢iséenje ili kao
prostor za odlaganje svega nepotrebnog, poput elektronickog otpada, do toga da se u
pismohrani nalaze hladnjak i kuhalo. Moram naglasiti da svi stvaratelji ipak otklone
te nedostatke nakon obavljenog nadzora.

Stvaratelji registraturnog i arhivskog gradiva su u posljednjih desetak
godina izgradili ili osposobili mnoge pismohrane koje bi mogle biti ogledni primjeri
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udovoljavanja svim zakonskim propisima.

I'’kod onih stvaratelja koji imaju uredene prostore za pismohranu ima problema
vezanih uz Ceste promjene propisa. Najvise se to odnosi na promjene rokova ¢uvanja
racunovodstvenog gradiva u novom Zakonu o rac¢unovodstvu (NN 109/2007). Po tom
zakonu rokovi ¢uvanja gradiva su viSe nego udvostruceni, pa se ono $to se prije ¢uvalo
pet godina sada ¢uva 11 godina. Kod vecine privrednih stvaratelja to znaci uredenje
dvostruko vecih prostora od onih koje sada imaju. Recimo, na jednom privrednom
subjektu koji ne spada u najveée, kao $to je Tvornica kruha u Zadru, to znaci novih
2000 registratora godisnje ili 200 d/m polica godisnje. Ako to pomnozimo s novih $est
godina produzenja roka ¢uvanja, rije¢ je o 12 000 registratora ili 1200 metara polica
viSe nego $to sada imaju. U dana$njim materijalnim uvjetima to se tesko postize.
Mislim da bi se kod donosenja takvih zakona i propisa trebale konzultirati pravna
i arhivska struka, a ne donositi ih naprecac. Problem je i previse sunceve svjetlosti u
prostorima, §to stvaratelji odmah po nadzoru rijese, jer se uglavnom zatamne prozori.
U te probleme spada i vlaga u pismohranama kod manjeg broja stvaratelja, a koja
isto tako traZi znatna ulaganja. Problem otvorenog prostora pismohrane u koji svatko
moze udi takoder se nakon nadzora rijesi.

2. Daljnji problemi u materijalnoj zastiti gradiva odnose se na neobucene
djelatnike koji vode pismohranu. Tako se dogada da se spisi iz pismohrane izdaju
bez reversa i evidencije, $to moze dovesti do gubljenja ili ¢ak otudivanja spisa.
Donosenjem pravilnika o zastiti gradiva kod stvaratelja i imenovanjem odgovorne
osobe za pismohranu, taj se problem djelomi¢no rijesi. Imenovanje odgovorne osobe
za pismohranu je vazan preduvjet urednog vodenja pismohrane. Dok nema imenovane
odgovorne osobe svise prema pismohrani odnose kao ne¢emu nevaznom i svatko koristi
gradivo po zelji. Kada se imenuje odgovorna osoba stvar se mijenja, jer se postavlja
pitanje odgovornosti kako materijalne tako i kaznene. Imenovana odgovorna osoba s
daleko vise paznje rukovodi pismohranom. Veliki problem je u nestru¢nom rukovanju
i neobucenosti ljudi, jer ve¢ina djelatnika u pismohrani nema poloZen stru¢ni ispit za
taj posao. Godine 2003. u mjesecu ozujku DAZD je organizirao te¢aj za djelatnike u
pismohranama i polaganje ispita. Na ispit je u razdoblju od 28. ozujka do 27. listopada
izaslo i ispit polozilo 17 kandidata. Radilo se o kandidatima iz HEP-a Zadar, H.T.
dd Zadar i Sibenik, HZMO Zadar i Sibenik, HZZO Zadar, Porezne uprave Zadar,
gradova Zadar i Obrovac, Croatia osiguranja Zadar i Tankerske plovidbe Zadar.
Nakon toga je polaganje stru¢nih ispita za djelatnike u pismohranama preslo u
nadleznost Hrvatskog drzavnog arhiva u Zagrebu. Broj djelatnika koji imaju polozen
strucni ispit za djelatnike u pismohrani ne prelazi 10% od broja kategoriziranih
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stvaratelja. Ova brojka sama po sebi pokazuje kojim pravcem treba i¢i. U 2011. godini
Drzavni arhiv u Zadru u suradnji s Hrvatskim drzavnim arhivom iz Zagreba planira
odrzavanje stru¢nog tecaja i nakon toga ispita za djelatnike u pismohranama. Iz
razgovora sa stvarateljima vidljivo je veliko zanimanje za ovo pitanje. Kroz polaganje
stru¢nih ispita, osposobljavanjem djelatnika koji rade na gradivu rijesit ¢e se veliki
problem rada u pismohranama.

3. Kod mnogih stvaratelja uocava se nedostatak dokumentacije vezane za
zastitu arhivskog i registraturnog gradiva. Prije svega, to se odnosi na pravilnike o
zastiti arhivskog i registraturnog gradiva s posebnim popisom s rokovima ¢uvanja,
ali i na vodenje arhivske knjige ili drugih popisa gradiva kod stvaratelja. Nakon
nadzora i upozorenja stvarateljima na taj nedostatak vecina stvaratelja izradi pratecu
dokumentaciju. Tako su u posljednje Cetiri godine 94 stvaratelja izradila pravilnike
i posebne popise, svi su uveli vodenje arhivske knjige, a po novom uvode i popise
gradiva u elektronskom obliku.

4. Poseban problem u nadzoru i zastiti gradiva predstavljaju stvaratelji kod
kojih se provodi stecajni postupak ili likvidacija. Drzavni arhivi nisu ukljuceni u
te procese od samog pocetka niti im je poznato nad kojim je stvarateljima pokrenut
postupak stecaja ili likvidacije. Kod uvodenja u duznost stecajnog upravitelja ne
obavlja se i primopredaja gradiva. Ste¢ajni upravitelji u veéini slucajeva tek pred kraj
postupka obavjestavaju nadlezni arhiv o potrebi preuzimanija arhivskog gradiva. Cesto
nakon dolaska kod tih stvaratelja primje¢ujemo nedostatak nekog gradiva ili ¢itavih
cjelina za koje nismo u stanju sigurno utvrditi kada i $to se s tim gradivom dogodilo
i tko je tada bio odgovorna osoba. Jo§ na savjetovanju u Bjelovaru bilo je govora o
suradnji s trgovackim sudovima i Udrugom stecajnih upravitelja, medutim, rezultata
jos nema. Ima stecajnih upravitelja koji ni po okoncanju stecaja ne obavjestavaju
nadlezni arhiv o potrebi za preuzimanjem arhivskog gradiva. Tako se i danas ne zna
gdje se nalazi gradivo ,Crnike“ Kali, ,Izanke“ Mali 1z, ,Jadral® Obrovac, ,Pionir®
Zadar, ,Bukov¢anka“ Obrovac, ,Napredak“ i, Razvitak“ Benkovac i mnogih drugih

poduzeca.

Veéina steCajeva na podruéju nadleznosti DAZD-a zavrsila je nestajanjem
dotadasnjih stvaratelja. Na vecini prostora bivsih stvaratelja doslo je do prenamjene
zemlji$ta i ruSenja objekata radi nove izgradnje. Kako stecajni upravitelji ili likvidatori
u tim stvarateljima nisu imali viSe od jednog zaposlenika - administrativnog radnika,
pojavio se veliki problem arhivskog i registraturnog gradiva tih stvaratelja. Da bi
se gradivo spasilo od daljnjeg razno$enja i unistenja, DAZD je u tim slu¢ajevima
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obavljao preuzimanje gradiva, Cesto puta ne samo arhivskog nego i registraturnog,
kojemu nije protekao rok ¢uvanja.

Kada se govori o problemima materijalne zastite gradiva, ne moZemo ne
navesti i probleme u drzavnim arhivima, u odjelima za nadzor nad stvarateljima.
Nedovoljan broj zaposlenika je jedan od problema u radu. U Drzavnom arhivuu Zadru
samo je jedan djelatnik u vanjskoj sluzbi, iako po pravilniku trebaju biti najmanje dva.
Kada se uzme u obzir sve §to spada u opis rada sluzbe, posebno otkako se radi i na
informatizaciji kroz ARHIiNET, jasno je da je to preveliki zadatak za pojedinca. Taj
obim poslova smanjuje brojnost nadzora koji su se pokazali kao najbolji postupak u
podizanju kvalitete materijalne zastite gradiva.

Moram istaknuti da je moje osobno iskustvo takvo, da kod veéine stvaratelja
nakon nadzora dode do promjene odnosa prema gradivu nabolje. Cesti kontakti i
savjetovanja sa stvarateljima daju najbolje rezultate. Vecina stvaratelja Zeli dovesti
svoje pismohrane u stanje koje je regulirano propisima. Kod svakog sljede¢eg nadzora
zati¢em sve bolje stanje. Istina, ima i onih koji i nakon vise nadzora i donosenja mjera ne
poduzimaju sve §to je potrebno. Nazalost, tu se najcesce radi upravo o onim organima

.....

Zaklju¢imo. Pomo¢ i nadzor nad materijalnom zastitom gradiva najvaznije
su zadace odjela za stvaratelje izvan arhiva. Problema u zastiti ima i bit ¢e thiu
buduénosti, jer mnogi se mogu rijeiti samo u povoljnijim materijalnim uvjetima. To
ne zna¢i da mi u nasem radu ne trazimo od stvaratelja sve ono $to je pozitivnim
zakonskim propisima odredeno. Dok se ti uvjeti ne dostignu, pred nama je zadaca
da kod stvaratelja osposobimo §to veéi broj djelatnika koji ée stru¢no i odgovorno
rukovoditi gradivom. Zbog toga u sljede¢em razdoblju najveéi naglasak treba biti na
polaganju stru¢nih ispita djelatnika u pismohrani. Da bi obavili tu zada¢u i sami
moramo biti stru¢no osposobljeni. Posao koji radimo podlozan je ¢estim promjenama
propisa, pravilnika, a pojavljuju se sve novije tehnologije ¢uvanja podataka. To za
nas znadi stalno i neprekidno obrazovanje. Praksa pokazuje kako neprekidan i Cest
kontakt sa stvarateljima i §to ¢e$¢i nadzor, uvijek daju dobre rezultate.
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ZASTITA DOKUMENTACIJE VJERSKIH
ZAJEDNICA

Drzavni arhivi u sklopu svojih zada¢a brinu i o gradivu izvan arhiva, javnom i
privatnom. Briga o gradivu vjerskih zajednica trebala bi biti vazan segment te zastite,
s obzirom na kulturno-povijesni znacaj te umjetnicku vrijednost gradiva.

Vjerske zajednice razvile su tijekom stolje¢a opseznu djelatnost na crkvenom,
javnom, gospodarskom, i drugim podrué¢jima. Dokumentacija vjerskih zajednica
dragocjen je izvor za istrazivanje crkvene i gospodarske uprave, politicke uloge te
kulturno-znanstvene djelatnosti pojedine vjerske zajednice. Zbog svoje vaznosti i
vrijednosti dokumentacija vjerskih zajednica ¢esto ima znacaj kulturnog dobra.

Ove godine (2010.), u svrhu boljeg upoznavanja stanja zastite i gradiva vjerskih
zajednica, prezentiranja arhivskih propisa, prvenstveno obveza zastite, te u¢vrséivanja
medusobnih kontakata izmedu vjerskih zajednica i arhiva, na prijedlog autorice ovog
teksta organiziran je tecaj o zastiti dokumentacije vjerskih zajednica.! Medusobne
susrete i dogovore trebalo bi nastaviti, kako bi briga o zastiti bila trajna.

Arhivima kao ustanovama osnovanim i odgovornim za za$titu i ocuvanje
arhivskog gradiva kao dijela kulturne bastine, potreba za suradnjom s vjerskim
zajednicama nuzna je kako bi se ta zadaca ostvarila.

1 Vlado Razum ml.: “Zastita dokumentacije vjerskih zajednica”; objavljeno u “Tkalci¢ — Godisnjak
Drustva za povjesnicu Zagrebacke nadbiskupije”, broj 14, Zagreb 2010., str. 553. — 556.
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|. Pravni polozaj vjerskih zajednica u RH i stjecanje pravne
osobnosti 2

Nakon razdoblja stroge odvojenosti laickog i religioznog sve vise se uvidala
potreba suradnje izmedu drzave i vjerskih zajednica, kao vaznog ¢initelja drustvene
stabilnosti te faktora harmonizacije i humanizacije dru$tvenog Zivota. Time se
aktualiziralo i pitanje zakonodavnog uredenja djelovanja vjerskih zajednica’.

Ustavom Republike Hrvatske iz 1990. godine proglaseno je nacelo vjerske
slobode, te odvojenost crkvi odnosno vijerskih zajednica od drzave®. Takoder, prema
Ustavu vjerske zajednice uZzivaju zastitu i pomo¢ drzave.

Zakonom o pravnom polozaju vjerskih zajednica (NN 83/02) te upisima
u Evidenciju vjerskih zajednica i Evidenciju pravnih osoba Katolicke crkve u RH
definiran je njihov pravni poloZaj i osobnost, §to je temelj za uredenje medusobnih
odnosa vjerskih zajednica i drzave.

Donosenjem Zakona o pravnom polozaju vjerskih zajednica Republika
Hrvatska regulirala je pitanja slobode vjeroispovijedi i slobodnog, javnog ocitovanja
vjere, te obavljanja vjerskih obreda od strane vjerskih zajednica i njihovih prava.®

2 Kao izvor koristen tekst: dr. sc. Vladimir Loncarevicé: Pravni poloZaj crkava i vjerskih zajednica te njihovo
stjecanje pravne osobnosti u RH, preuzet sa http:/[www.reformator.hr , te Izvjes¢e Hrvatskog sabora o vjerskim
zajednicama i njihovom statusu, preuzeto sa stranica Reformirane krséanske (kalvinske) crkve u Hrvatskoj

3 Crkuva ili vjerska zajednica drukcijeg naziva (u daljnjem tekstu: vjerska zajednica) u smislu ovoga Zakona
je zajednica fizickih osoba koje ostvaruju slobodu vjeroispovjedi jednakim javnim obavljanjem vjerskih obreda i drugim
ocitovanjima svoje vjere (u daljnjem tekstu: vjernici) upisana u Evidenciju vjerskih zajednica u Republici Hrvatskoj
(u daljnjem tekstu: Evidencija).

4 Clankom 40. Ustava Republike Hrvatske od 22. 12. 1990 “jamci se sloboda savjesti i vjeroispovijedi i
slobodno javno ocitovanje vjere ili drugog uvjerenja”, a clankom 41. definira se da su “sve vjerske zajednice jednake
su pred zakonom i odvojene od drzave”. Vjerske zajednice slobodne su, u skladu sa zakonom, javno obavljati vjerske
obrede, osnivati skole, ucilista, druge zavode, socijalne i dobrotvorne ustanove te upravljati njima.

5 Navedenim zakonom vjerske zajednice samostalno i slobodno ureduju unutarnju organizaciju; tijela
upravljanja, njihovu hijerarhiju i nadleznosti; tijela i osobe koje predstavljaju vjersku zajednicu i njene organizacijske
oblike; sadrzaj i nacin ocitovanja vjere; odrZavanje veza sa svojom sredisnjicom i drugim vjerskim zajednicama;
udruzivanje s drugim vjerskim zajednicama; i druga pitanja svoga djelovanja u skladu s Ustavom Republike Hrvatske.
Vijerska zajednica u promicanju vjere i drugom svom djelovanju ne smije siriti netrpeljivost i predrasude prema
drugim vjerskim zajednicama i njihovim vjernicima ili drugim gradanima; u promicanju vjere i drugom djelovanju ne
smije onemoguéavati druge vjerske zajednice ili gradane bez vjerskog uvjerenja u slobodnom javnom ocitovanju vjere
ili drugog uvjerenja (cl.3.). Vjerska zajednica ne smije djelovati sa sadrZajem i nacinom obavljanja vjerskih obreda i
drugih o¢itovanja vjere koji su protioni pravnom poretku, javnom moralu ili na Stetu Zivota i zdravlja ili drugih prava
i sloboda njenih vjernika i drugih gradana (¢l.4.). Vjerske zajednice, njihovi

126



Elizabet Kuk, Hrvatski drZavni arhiv

Sve do donosenja Zakona iz 2002. godine registracija vjerskih zajednica nije
bila previdena, jer to prethodnim zakonom nije ni bilo propisano.® Vjerske zajednice
nisu dobivale nikakav sluzbeni dokument, rjesenje nadleznog tijela o pravnoj osobnosti
vjerskih zajednica ili njihovih organizacijskih oblika. Vjerske su zajednice, kao
drustvene tvorbe sui generis uredivale svoje unutarnje ustrojstvo, pa su tako pravnu
osobnost svoje zajednice i svojih organizacijskih oblika definirale svojim pravnim
aktima (kanonskim kodeksima, ustavima, statutima i sl.). Vjerske zajednice i njihovi
organizacijski oblici imali su pravnu osobnost i u gradanskopravnom smislu, iako nisu
bile upisane u registar vjerskih zajednica, odnosno on nije ni postojao. Jedino tijelo
kojem su se vjerske zajednice i njihovi organizacijski oblici prijavljivali bio je Drzavni
zavod za statistiku, koji je na temelju prijave i pecata dodjeljivao vjerskim zajednicama
i njihovim organizacijskim oblicima mati¢ni broj.

Nakon $to je donesen novi Zakon, moglo se pristupiti procesu registracije
vjerskih zajednica.

Uvjet za stjecanje pravne osobnosti bio je da je vjerska zajednica upisana u
Evidenciju vjerskih zajednica u RH.
Zakonom su odredeni uvjeti upisa vjerskih zajednica i njihovih organizacijskih oblika
u Evidenciju vjerskih zajednica, odnosno za Katolicku crkvu u Evidenciju pravnih
osoba Katolicke crkve.”

Evidenciju, prema ¢l. 6., st. 1. Zakona, “vodi ministarstvo nadlezno za poslove opce
uprave’. Prema, st. 2. ¢l. 6., “u Evidenciju, pored vjerskih zajednica mogu se upisati
i njihovi organizacijski oblici za koje to zatrazi vjerska zajednica, te zajednice vjerskih
zajednica”. Nacin upisa reguliran je posebnim Pravilnikom o obrascima i nacinu
vodenja Evidencije vjerskih zajednica u RH.

U EVldCIlCl_]l VJCI‘Sklh zajedmca u Repub11c1 HrvatskOJ do sada je upisana 51
kaz jih jski oblici

organizacijski oblici i zajednice vjerskih zajednica, neprofitne su pravne osobe (¢l.6.st.3.).

6 Samostalna Republika Hrvatska naslijedila je socijalisticki Zakon o pravnom poloZaju vjerskih
zajednica iz 1978. godine. Tim je Zakonom bila regulirana pravna osobnost vjerskih zajednica kao i njihovih
organizacijskih oblika (Zupe, mjesne crkve i sl.). Navedeni zakon nije propisao, pa samim time nije ni postojao,

registar vjerskih zajednica.

7 Neke novoosnovane vjerske zajednice smatraju da su diskriminirane odredbama ¢l. 21. Zakona, jer za sada
ne mogu zadovoljiti uvjete za upis u Evidenciju (buduci da nemaju 500 registriranih vjernika i/ili da nisu bile upisane
u registar udruga najmanje 5 godina).

Takoder neke vjerske zajednice prigovaraju da su u Evidenciji registrirane i one vjerske zajednice koje ne udovoljavaju
navedenim traZenjima, dapace da su s njima i sklopljeni ugovori o pitanjima od zajednickog interesa.
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Crkve odnosno vjerske zajednice upisane u Evidenciju vjerskih zajednica su:
Evangelicka crkva u Republici Hrvatskoj, Reformirana kr$¢anska kalvinska crkva u
Hrvatskoj, Islamska zajednica u Republici Hrvatskoj, Bugarska pravoslavna crkva
u Republici Hrvatskoj, Crnogorska pravoslavna crkva u Hrvatskoj, Makedonska
pravoslavna crkva u Republici Hrvatskoj, Hrvatska starokatolicka crkva, Koordinacija
zidovskih opéina u Republici Hrvatskoj te Zidovske opéine Cakovec, Daruvar,
Dubrovnik, Koprivnica, Osijek, Rijeka, Slavonski Brod, Split, Virovitica, Zagreb,
Zidovska vierska zajednica Bet Israel u Hrvatskoj, Evandeoska pentekostna crkva
u Republici Hrvatskoj, Kr§¢anska adventisticka crkva u Republici Hrvatskoj, Savez
baptistickih crkava u Republici Hrvatskoj, Kristove crkve u Hrvatskoj, Crkva Bozja
u Hrvatskoj, Savez Kristovih pentekostnih crkava u Republici Hrvatskoj, Reformni
pokret adventista sedmoga dana, Krs¢anska neopentekostalna crkva u Republici
Hrvatskoj, Kristova duhovna crkva “Malokrstenih”, Novoapostolska crkva u Republici
Hrvatskoj, Crkva cjelovitog evandelja, Reformatska krs¢anska crkva Madara u
Republici Hrvatskoj, Protestantska reformirana krs¢anska crkva u Republici Hrvatskoj,
Jehovini svjiedoci-krc¢anska vjerska zajednica, Evangelicka crkva valdese, Evangelicka
metodistic¢ka crkva u Hrvatskoj, Crkva Kristovih ucenika, Neovisna baptisticka crkva,
Savez crkava “Rije¢ Zivota”, Medunarodna ujedinjena pentekostna crkva u Republici
Hrvatskoj, Kr$¢anska prorocka crkva, Slobodna katolicka crkva, Crkva Radosne vijesti,
Evandeoski kr$¢ani, Crkva Isusa Krista Svetaca posljednjih dana, Baha'i zajednica
Hrvatske, Hinduisticka vjerska zajednica Hrvatske, VaiSnavska vjerska zajednica u
Republici Hrvatskoj, Budisticka vjerska zajednica Dharmaloka, Scijentoloska crkva u
Hrvatskoj, Univerzalni Zivot, Kr§¢anska nazarenska vjerska zajednica Hrvatske.

Upisom u Evidenciju vjerska zajednica moze ostvarivati prava iz Zakona o
pravnom polozaju vjerskih zajednica odnosno drugih zakona, medu ostalim da moze
predloziti Vladi sklapanje Ugovora o pitanjima od zajednickog interesa, koji Vlada
moze, ali ne mora prihvatiti.?

8 U vezi s moguénoscu sklapanja Ugovora o pitanjima od zajednickog interesa izmedu Vlade i neke vjerske
zajednice javili su se odredeni prijepori, pa je zbog toga Viada Republike Hrvatske 23. 12. 2004. donijela Zakljucak, u
kojemu stoji da:

“1. Za sklapanje ugovora o pitanjima od zajednickog interesa za Republiku Hrvatsku i neku ili viSe vjerskih zajednica,
koji sklapa Viada Republike Hrvatske i vjerska zajednica, potrebno je da jedna ili vise vjerskih zajednica koje bi sklopile
ugovor, ispunjavaju jedan od dva uvjeta:

- da su djelovale na podrucju Republike Hrvatske na dan 6. travnja 1941. godine i nastavile svoje djelovanje u
kontinuitetu i pravnoj slijednosti, te da broj vjernika prelazi brojku od Sest tisuca, prema zadnjem popisu stanovnistva,
- da je povijesna vjerska zajednica europskog kulturnog kruga (Katolicka crkva, Pravoslavna crkva, Evangelicka crkva
u Republici Hrvatskoj, Reformirana krécanska crkva u Hroatskoj, Islamska zajednica u Hrovatskoj, Zidovska
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Radi provedbe akata koji ureduju odnose drzave i vjerskih zajednica, kao
i drugih pitanja od znacenja za polozaj i djelovanje vjerskih zajednica, osnovana je
Komisija za odnose s vjerskim zajednicama pri Vladi RH.

Kako je ve¢ navedeno, u Evidenciji se nalazi 51 evidentirana vjerska zajednica,
no ne i Katolicka crkva. Naime, Vlada RH je na temelju medudrzavnog Ugovora o
pravnim pitanjima sa Sv. Stolicom sklopila s Hrvatskim biskupskom konferencijom
12.9. 2002. Protokol o nacinu upisa pravnih osoba Katolicke crkve. Na temelju tog
Protokola Vlada je ustrojila pri nadleznom ministarstvu Evidenciju pravnih osoba
Katolicke crkve u Republici Hrvatskoj. Razlog tomu treba traziti u tome $to su
biskupije Katoli¢ke crkve u Hrvatskoj osnovane odgovarajué¢im pravnim aktima Svete
Stolice, koja je subjekt medunarodnog prava. Sjediste Katolicke crkve u Hrvatskoj
nije u Zagrebu, nego u Rimu, pa su njezini organizacijski oblici (biskupije, Zupe i dr.)
upisani u posebnu Evidenciju.

Drugaciji je slucaj sa Srpskom pravoslavnom crkvom u Republici Hrvatskoj,
¢ije je sredisnje upravno tijelo u Beogradu, u Republici Srbiji. Stoga su u Evidenciju
vjerskih zajednica u Republici Hrvatskoj upisane samo eparhije, parohije i druga tijela
Srpske pravoslavne crkve koja djeluju odnosno dije je sjediste u Republici Hrvatskoj.
No za nju nije otvorena posebna evidencija, jer Srpska pravoslavna crkva nije subjekt
medunarodnog prava u statusu drzave.

Iz navedenoga se vidi da u Republici Hrvatskoj postoji nekoliko pravnih
formi odnosa izmedu drzave i vjerskih zajednica:

. Katolicka crkva (Rimokatolicka i Grkokatolicka) ima polozaj reguliran
medudrzavnim ugovorima. Nije upisana u Evidenciju vjerskih zajednica, nego je
ustrojena posebna evidencija za Katolicku crkvu i njezine organizacijske oblike
(Evidencija pravnih osoba Katolicke crkve);

. Srpska pravoslavna crkva u Hrvatskoj nije upisana u Evidenciju vjerskih
zajednica kao cjelovita vjerska zajednica, nego su upisani njezini organizacijski oblici,

i to na temelju ¢l. 2. Ugovora Vlade RH i SPC-a u RH, kojim se potvrduje da je SPC

zajednica u Republici Hrvatskoj).

2. Crkva ili vjerska zajednica koja se izdvoji ili se izdvojila iz crkve ili vjerske zajednice smatra se novom crkvom
odnosno vjerskom zajednicom, a pocetak njezinog djelovanja smatra se danom izdvajanja, odnosno osnivanja.”

Taj zakljuéak Vlade bio je predmet Ustavne tuzbe nekoliko vjerskih zajednica, ali je Ustavni sud tuzbu odbacio,
proglasivsi se nenadleznim.

Takoder neke vjerske zajednice prigovaraju da su u Evidenciji registrirane i one vjerske zajednice koje ne udovoljavaju
navedenim traZenjima, dapace da su s njima i sklopljeni ugovori o pitanjima od zajednickog interesa.
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u Hrvatskoj imala pravnu osobnost i prije stupanja na snagu Zakona, dok Episkopski
savjet odnosno svaka pojedina episkopija obavjestava ministarstvo nadlezno za poslove
op¢e uprave radi upisa ustrojstvenih oblika SPC-a u Hrvatskoj u Evidenciju u skladu
sa Zakonom;

. Vjerskezajednice koje susklopile Ugovors Vladom RH takoder obavjestavaju
ministarstvo nadlezno za poslove opée uprave radi upisa svojih ustrojstvenih oblika u
Republici Hrvatskoj u Evidenciju u skladu sa Zakonom;

. Registrirane vjerske zajednice (upisane u Evidenciju) s kojima Vlada RH do
sada nije sklopila Ugovor;
. Neregistrirane vjerske zajednice.

Takoder, Vlada RH potpisala je s nekim vjerskim zajednicama ugovore o
pitanjima od zajednickog interesa.

Republika Hrvatska sklopila je ¢etiri medunarodna ugovora sa Svetom
Stolicom (Narodne novine, Medunarodni ugovori 2/97,3/97, 18/98):

1. o pravnim pitanjima,

2. o dusobriznistvu katolickih vjernika, pripadnika Oruzanih snaga i
redarstvenih sluzbi,

3. o suradnji na podrudju odgoja i kulture,

4. o gospodarskim pitanjima.

Neposredno nakon donosenja Zakona o pravnom polozaju vjerskih zajednica
Vlada RH, na temelju ¢l. 9 Zakona, sklopila je Ugovore o pitanjima od zajednickog
interesa sa crkvama i vjerskim zajednicama, te na taj na¢in regulirala odnose sa jos 14
crkava i vjerskih zajednica (Narodne novine, 196/03):

Dana 20. prosinca 2002. godine potpisan je ugovor sa:
I. Srpskom pravoslavnom crkvom u Hrvatskoj
II. Islamskom zajednicom u Hrvatskoj

Dana 4. srpnja 2003. godine potpisan je ugovor s:

III. 1. Evangelickom crkvom u Republici Hrvatskoj,

2. Reformiranom krs¢anskom crkvom u Hrvatskoj.

IV. 1. Evandeoskom pentekostnom crkvom u Republici Hrvatskoj, koja zastupa jos
dvije crkve:
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- Crkvu Bozju u Republici Hrvatskoj,

- Savez Kristovih pentekostnih crkava u Republici Hrvatskoj.

2. Kr$¢anskom adventistickom crkvom u Republici Hrvatskoj, koja zastupa jos
jednu crkvu:

- Reformni pokret adventista sedmog dana.

3. Savezom baptistickih crkava u Republici Hrvatskoj, koji zastupa jos jednu
crkvu:

- Kristovu crkvu.

Dana 29. listopada 2003. godine potpisan je ugovor s:
V. 1. Bugarskom pravoslavnom crkvom u Hrvatskoj,
2. Hrvatskom starokatoli¢kom crkvom,

3. Makedonskom pravoslavnom crkvom u Hrvatskoj.

Ugovor o pitanjima od zajednickog interesa izmedu Vlade Republike Hrvatske i
Zidovske vjerske zajednice Bet Israel u Hrvatskoj potpisan je 27. listopada 2008.
godine.

Ugovor o pitanjima od zajednickog interesa izmedu Vlade Republike Hrvatske i
Koordinacije zidovskih op¢ina u Republici Hrvatskoj potpisan je 10. prosinca 2010.
godine.

Crkve koje imaju uredene odnose s RH primaju redovitu godisnju
financijsku potporu iz Drzavnog proracuna; u $kolama mogu predavati vjeronauk
i vierski odgoj u predskolskim ustanovama; brak sklopljen u crkvenom obliku ima
ucinke gradanskog braka.

Sve ostale vjerske zajednice, iako nisu sklopile ugovor s Vladom Republike
Hrvatske, imaju pravo na dusobriznicku skrb u zdravstvenim ustanovama i
ustanovama socijalne skrbi, kaznionicama i zatvorima kao i u Oruzanim snagama.’

9 Zakonom o zdravstvenojzastiti(Narodnenovine, broj 121/03i48/05) u clanku 21. stavak 1.; tocka12.;13.114.
propisano jedau ostvarivanju zdravstvene zastite svaka osobaimapravo naprehranu u skladu sasvojim svjetonazoromza
vrijeme boravka u zdravstvenoj ustanovi, obavljanje vjerskih obreda u za to predvidenome prostoru, te pravo opremanja
umrtvacnici u slucaju smrti, uz primjenu vjerskih, odnosno drugih obicaja vezanih uz iskaz pijeteta prema umrloj osobi.
Zakonom o izvrsavanju kazne (Narodne novine, broj 128/99, 55/00, 59/00, 129/00, 59/01 i 67/01) u ¢lanku 14. stavak
1. tocka 11. propisano je da svaki kaznjenik ima, pod uvjetima predvidenim ovim Zakonom, pravo na ispovijedanje i
razgovor s ovlastenim vjerskim predstavnikom, a u clanku 78. stavak 1. da se kazZnjeniku osiguravaju pripremljeni
obroci, prema mogucnostima kaznionice, odnosno zatvora, sukladno njegovim vjerskim i kulturnim zahtjevima.
Nadalje, u ¢lanku 94. istog Zakona propisano je da kaZnjenik ima pravo na vjeroispovijedanje koristeci
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Do sada nijednoj vjerskoj zajednici u Republici Hrvatskoj nije zabranjen ili ogranicen
rad. Vjerske zajednice slobodno djeluju, raspolazu svojom imovinom, osnivaju skole i
ustanove. Osnovnim problemima smatraju se povrat nekad nacionalizirane imovine
nekim vjerskim zajednicama (Katolicka crkva, Srpska pravoslavna crkva, zZidovske
zajednice i opéine), brze dobivanje dozvola za gradnju vjerskih objekata i zastita
kulturne bastine u vlasnistvu vjerskih zajednica.

Zasto je pravni polozaj vjerskih zajednica vazan za arhive?

Definiranjem pravnog polozaja vjerskih zajednica i njihovih organizacijskih
oblika, utvrdivanjem uvjeta njihova upisa u Evidenciju vjerskih zajednica odnosno za
Katolicku crkvu u Evidenciju pravnih osoba Katolic¢ke crkve te njihovom registracijom,
arhivi dobivaju osnovu za provodenje kategorizacije.

II.Propisi o zastiti dokumentacije vjerskih zajednica u RH i
EU

Svrha je propisa o zastiti dokumentacije, pa tako i o zastiti dokumentacije
vjerskih zajednica, osiguravanje njezine sustavne i ujednacene zastite. Time se
osigurava njezina sredenost, prepoznatljivost i upotrebljivost.

Osnovni zakon o zastiti dokumentacije ili zapisa u RH jest Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima (NN 105/1997), te provedbeni propisi.’® Sukladno Zakonu,
arhivsko gradivo su zapisi i dokumenti od trajnog znacenja za kulturu, povijest i druge

vlastitu vjersku literaturu i stvari za religijsku uporabu, te da ima pravo kontaktirati s vjerskim sluZbenikom svoje
vjerske zajednice. Clankom 95. cit. Zakona propisano je da u kaznionici, odnosno zatvoru u kojem je veci broj
kaznjenika iste vjere, vjerskom se sluzbeniku za potrebe vjerskih obreda najmanje jedanput tjedno osigurava prikladan
prostor i vrijeme.

Isto tako svaki vjernik, pripadnik Oruzanih snaga ili policije moZe koristiti svoje ustavno pravo na vjeroispovijedanje,
pa tako i kontaktirati s ovlastenim sluZbenikom svoje vjerske zajednice, iako ta vjerska zajednica nema sklopljen ugovor
o pitanjima od zajednickog interesa s Republikom Hrovatskom.

10 Provedbeni propisi koji se odnose na zastitu gradiva izvan arhiva su:

- Pravilnik o zastiti i cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/2004; 106/2007)

- Pravilnik o vrednovanju te postupku odabiranja i izlucivanja arhivskog gradiva (NN 90/2002)

- Pravilnik o evidencijama u arhivima (90/2002; 106/2007)

- Pravilnik o predaji arhivskog gradiva arhivima (NN 90/2002)

- Pravilnik o strucnom usavrsavanju i provjeri strucne osposobljenosti djelatnika u pismohranama (NN 93/2004)
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znanosti, nastali djelovanjem pravnih ili fizickih osoba od interesa za RH, i imaju
njezinu osobitu zastitu, bez obzira u ¢ijem su vlasnistvu ili posjedu, odnosno radi li se
o javnom ili privatnom gradivu. Arhivsko i registraturno gradivo nastalo djelovanjem
i radom vjerskih zajednica je privatno gradivo. Zakonom odredene obveze stvaratelja
i imatelja arhivskog i registraturnog gradiva nastalog djelovanjem privatnih pravnih
i fizickih osoba (privatnog arhivskog i registraturnog gradiva) u odnosu na zastitu
gradiva su sljedece:

— obveza fizicke i intelektualne zastite,

— dozvola uvida u gradivo i kontrole uvjeta cuvanja,

— obveza postupanja prema misljenju nadleznog arhiva,
— odredbe o prometu privatnim gradivom.

Mogu 1i i u kojim slucajevima arhivi poduzeti odredene pravne ili sluzbene
radnje i postavljati zahtjeve kakve inace postavljaju prema javnim tijelima i ustanovama,
odnosno mogu li arhivi i u kojoj mjeri propisima teretiti privatne vlasnike i imatelje i
time ogranicavati njihovo pravo nad vlasnistvom?

Odredbe Zakona o arhivskom gradivu i arhivima i pripadajuéih podzakonskih
propisa u skladu su s Ustavom, odnosno arhivi imaju pravo obavljati nadzor, traziti
izvrSenje mjera zatite gradiva, izdavati rjeSenja ili privremeno oduzeti gradivo u
slu¢aju ugrozenosti, te u slucajevima koji su utvrdeni zakonom pokretati odgovarajuéi
postupak. Naime, stavkom 2. ¢lanka 48. Ustava dopusta se podvodenje vlasnickih prava
pod poseban javnopravni rezim, sto ukljucuje i pravo drzave da vlasnicima privatnog
arhivskog gradiva nameée odredene posebne obveze, ako one pridonose opéem dobru.
Clanak 48. stavak 1. Ustava jaméi pravo vlasnistva, ali ¢lanak 52. stavak 2. dopusta da se
zakonom ogranice prava vlasnika i drugih ovlastenika na kulturnom dobru (privatnom
arhivskom gradivu) u pogledu njegove uporabe i koristenja (jer su to dobra od interesa
za Republiku Hrvatsku), uz naknadu za ogranicenja kojima su podvrgnuti.

Zakon o arhivskom gradivu i arhivima propisuje da se na zastitu arhivskoga
gradiva primjenjuju i propisi o zastiti kulturnih dobara.

Svrha je zastite kulturnih dobara zastita i oCuvanje kulturnih dobara u
neokrnjenom i izvornom stanju, te preno$enje kulturnih dobara budué¢im narastajima,
kako bi prema svojoj namjeni i znacenju sluzili potrebama pojedinaca i opéem interesu.

Temeljni pravni akt o zastiti kulturnih dobara je Zakon o zastiti i ouvanju

kulturnih dobara (NN 69/1999, 151/2003, 157/2003). Tim se zakonom ureduju vrste
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kulturnih dobara (arhivska grada, zapisi, dokumenti, pisma i rukopisi, filmovi itd. ¢ine
pokretna kulturna dobra), uspostavljanje zastite nad kulturnim dobrom, obveze i prava
vlasnika kulturnih dobara, mjere zastite i o¢uvanja kulturnih dobara te obavljanje
poslova na zastiti i ocuvanju kulturnih dobara.

Vlasnici i nositelji prava na kulturnom dobru, te drugi imatelji kulturnoga
dobra odgovorni su za zastitu i ocuvanje kulturnih dobara. ! Prava i obveze vlasnika
kulturnog dobra utvrdene su i odredbama Zakona o vlasni$tvu i drugim stvarnim
pravima i Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara. Vlasnik je prije svega obvezan
zadtititi kulturno dobro i ocuvati ga, dopustiti stru¢na i znanstvena istraZivanja te
omoguciti dostupnost kulturnog dobra javnosti.'?

Za odredivanje mjera zastite i nadzor nad njihovim provodenjem, u sklopu
svoga djelokruga skrbe i odgovorna su nadlezna tijela. **

Kulturna dobra upisuju se u Registar kulturnih dobara, javnu knjigu koju vodi
Ministarstvo kulture. Registar se sastoji od tri liste i to: Liste preventivno zasti¢enih
dobara, Liste zastienih kulturnih dobara i Liste kulturnih dobara nacionalnog
znacenja. U liste se unose nepokretna kulturna dobra, podvodni arheoloski lokaliteti,
pokretna kulturna dobra i nematerijalna kulturna dobra. Izvodi iz registra kulturnih
dobara Republike Hrvatske objavljuju se u Narodnim novinama.

Za dobra za koja se predmnijeva da imaju svojstvo kulturnoga dobra moze
se kao privremeno donijeti rjeSenje o preventivnoj zastiti. Kulturna dobra, kao i
sva dobra pod preventivnom zastitom, ne mogu se iznositi u inozemstvo. Iznimno,
kulturno dobro moze se privremeno iznijeti u inozemstvo radi izlaganja, ekspertiza,
obavljanja radova na zastiti i o¢uvanju kulturnoga dobra ili drugih opravdanih razloga

uz odobrenje nadleznog tijela. Na temelju Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara

11 Vlasnik kulturnoga dobra obvezan je postupati s kulturnim dobrom s duznom paznjom, a osobito ga Cuvati
i redovito odrzavati; dopustiti strucna i znanstvena istraZivanja, tehnicka i druga snimanja, kao i provedbu mjera
tehnicke zastite, omoguciti dostupnost kulturnoga dobra javnosti, te ocuvati cjelovitost zasticene zbirke pokretnih
kulturnih dobara.

12 Dr. sc. Antolovi¢, |.: “Oc¢uvajmo kulturnu bastinu: vodic¢ za pripremu i provedbu projekata ocuvanja
kulturnih dobara”, Ministarstvo kulture RH, Zagreb 2006., str. 51.-55
13 Ustanove koje obavljaju poslove zastite i ocuvanja kulturnih dobara i vlasnici kulturnih dobara duzni su

za vrijeme mira u suradnji s nadleZnim tijelom osigurati:

- uvjete radi zastite i cuvanja kulturnih dobara za slucaj izvanrednih okolnosti (oruzanog sukoba, potresa, poplave,
pozara, ekoloskih incidenata i katastrofa ili drugih izvanrednih okolnosti),

- mjere za sprjecavanje krade, pljacke, protupravnog prisvajanja kulturnih dobara na bilo koji nacin, kao i svih radnji
Ciji je cilj unistenje i oStecenje kulturnoga dobra.

Ministar kulture mozZe u slucaju nastanka ili proglasenja izvanrednih okolnosti radi zastite kulturnih dobara narediti
poduzimanje posebnih mjera zastite.

134



Elizabet Kuk, Hrvatski drZavni arhiv

donijeti su i provedbeni propisi od kojih se dio odnosi i na arhive i arhivsko gradivo. **

Propisi o zastiti dokumentacije u Europskoj uniji

Zastita dokumentacije na medunarodnoj razini ureduje se konvencijama, protokolima,
normama, preporukama i medudrzavnim ugovorima. U njima se redovito navodi da se
pod pojmom kulturna dobra smatraju znacajna dobra vjerskog ili svjetovnog karaktera,
naslijedena iz proslosti, koje ljudi identificiraju, neovisno o vlasnistvu, kao odraz i
izri¢aj svojih vrijednosti, vjerovanja, znanja i tradicija, u stalnom procesu evoluiranja,
koje Zele ocuvati i prenijeti budué¢im narastajima.

Propisi o zastiti dokumentacije u Europskoj uniji su *:

Opca medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva,

Medunarodna norma arhivistickoga normiranoga zapisa za pravne i fizicke osobe te
obitelsi,

Konvencija o zakonima i obicajima rata na kopnu,

Konvencija o bombardiranju od strane pomorskih snaga u vrijeme rata,

Dopunski protokoli uz Zenevske konvencije o zastiti Zrtava medunarodnib oruzanih
sukoba,

Europska kulturna konvencija — Pariz, 19. prosinca 1954. (NN MU 6/94,1/99),

Konvencija za zastitu kulturnib dobara u slucaju oruzanog sukoba i protokoli (Haag, 14.

svibnja 1954., NN MU 12/93),

Konvencija o mjerama zabrane i sprecavanja nezakonitog izvoza, uvoza i prijenosa

14 To su:

- Pravilnik o Registru kulturnih dobara RH (NN 37/2001, 4/2008),

- Pravilnik o oznacavanju nepokretnih kulturnih dobara i objekata u kojima su smjestene zbirke kulturnih dobara (NN
12/2006),

- Pravilnik o uvjetima za davanje odobrenja radi izvoza i iznoSenja kulturnih dobara iz RH (NN 141/2006),

- Pravilnik o odredivanju kulturnih predmeta koji se smatraju nacionalnim blagom drZava clanica EU (NN 38/2004),
kulturnih dobara (NN 74/2003).

15 Ivanovi¢, ].: Prirucnik iz arhivistike, I. dio, HDA, Zagreb 2010., str. 285. Tekstovi navedenih konvencija
objavljeni su u : Antolovi¢ |. Zastita i ocuvanje kulturnih dobara, Zagreb 2009., str. 494 — 662.
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vlasnistva kulturnih dobara (UNESCO, Pariz, 14. studenog 1970., NN MU 12/93),

Konvencija UNESCO-a o zastiti svjetske kulturne i prirodne bastine (UNESCO, Pariz,
23.studenog 1972., NN MU 12/93),

Konvencija o zastiti nematerijalne kulturne bastine (UNESCO, Pariz, 17. listopada 2003.
NN MU 5/05),

UNIDROIT-ova konvencija o ukradenim ili nezakonito izvezenim kulturnim dobrima

(Rim, 24. lipnja 1995., NN MU 5/00, 6/02),
Europska konvencija za zastitu audiovizualne bastine (Vijece Europe),

Okvirna konvencija o vrijednosti kulturne bastine za drustvo (Vije¢e Europe, NN MU
5/07).

Osim medunarodnih ugovora o zastiti kulturnih dobara treba spomenuti
i bilateralne medunarodne ugovore, npr. Ugovor izmedu Svete Stolice i Republike
Hrvatske o suradnji na podrudju odgoja i kulture (NN MU 2/97).

lll. Stanje zastite dokumentacije vjerskih zajednica i
prijedlozi za njegovo poboljSanje

Sustav zastite arhivskog gradiva pocinje evidentiranjem pravnih osoba kod
kojih se nadzire stanje zastite, odnosno njihovom kategorizacijom.

0Od 2007. do 2010. svi DA objavili su svoje kategorizacije:

16 U clanku 13. Ugovora izmedu Svete Stolice i Republike Hrvatske o suradnji na podrucju odgoja i kulture,
potpisanom u Zagrebu 18. prosinca 1996., utvrduje se:

(1) Kulturna i umjetnicka bastina Katolicke Crkve te brojni dokumenti pohranjeni u crkvenim arhivima i knjiznicama
sacinjavaju dragocjeni dio cjelokupne hrvatske kulturne bastine. Katolicka Crkva Zeli nastaviti sluZenje drustvenoj
zajednici i svojom kulturnom bastinom, omogucujuci svima koje zanima da to bogatstvo upoznaju, da se njime koriste
i da ga proucavaju.

(2) Potrebna je suradnja Crkve i DrZave da se ta bastina ocuva, da se napravi njezin popis, da se osigura njezina
zastita i omoguci daljnje povecanje te da se ucini dostupnom gradanima, u granicama koje zahtjeva zastita te bastine
i skrb za arhive.

(3) Da bi se to ostvarilo, ustanovit Ce se Sto prije mjesovita komisija predstavnika Katolicke Crkve i RH.

(4) Republika Hrvatska se obvezuje da Ce sustavno materijalno pridonositi obnovi i cuvanju spomenika vjerske
kulturne bastine i umjetnickih djela u posjedu Crkve.

(5) Republika Hrvatska se obvezuje da ée vratiti crkvene maticne knjige, knjige stanja dusa ljetopise i druge knjige koje
su za vrijeme komunistickog rezima nezakonito oduzete Katolickoj Crkvi, a koje su u njezinu posjedu.
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Hrvatski drzavni arhiv - NN 42/2007 1 109/2008

DA Pazin, DA Rijeka, DA Sisak, DA Zagreb - NN 126/2008

DA Bjelovar, DA Dubrovnik, DA Karlovac, DA Osijek, DA Slavonski Brod, DA
Varazdin, DA Vukovar, DA Medimurje - NN 82/2009

DA Virovitica, DA Sibenik, DA Zadar, DA Split, DA Vukovar, DA Gospi¢ -
NN 68/2010

Medu stvarateljima kategorizirane su i vierske zajednice (vidi prilog 1).

Uvidom u kategorizaciju vidljivo je da je doslo do ponekih gresaka:

a)

b)

d)

HDA je napravio izbor onih vjerskih zajednica koje su potpisale ugovor s RH,
a1 DA su uglavnom slijedili taj princip;

HDA je pogrijesio kategoriziraju¢i upravno tijelo, a ne organizacijsku jedinicu
(nadbiskupski duhovni stol, biskupski ordinarijat, Zupni ured, provincijalat
........ ,a ne nadbiskupija, biskupija, Zupa, provincija......); pojedini DA slijedili
su navedeni princip; pravilno je koristiti naziv iz Evidencije vjerskih zajednica
odnosno za Katolicku crkvu Evidencije pravnih osoba Katolicke crkve;

Pojedini DA nisu kategorizirali vide organizacijske jedinice (npr. nadbiskupije,
biskupije — npr. nisu kategorizirane krcka biskupija, sisacka biskupija,
bjelovarsko-krizevacka biskupija'/, neke provincije, eparhije — npr. slavonska
eparhija, i sl.), §to je svakako potrebno,a HDA je pogresno kategorizirao neke
niZe organizacijske jedinice (npr. Evangelic¢ku luteransku crkvenu opéinu);

HDA takoder mora kategorizirati i vaznija upravna tijela (npr. Episkopski
savjet SPC, Sabor Islamske zajednice itd.);

Neki DA su napravili izbor najvaznijih nizih razina (Zupa, crkvenih opéina,
samostana.....), a neki su ih kategorizirali sve! Pitanje je da li trebaju biti
kategorizirane sve Zupe na podru&ju nadleznosti pojedinog DA ili samo one
koji imaju znacajno gradivo;

17

Neke od navedenih biskupija vjerojatno su osnovane nakon utvrdivanja kategorizacije.
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f) Pojedini DA nisu kategorizirali sve samostane, manastire koji su znacajni na

podrudju njihove nadleznosti (npr. kod DA u Zadru, ali i drugih)

g) Zupe ne bi trebale biti u drugoj kategoriji samo zato jer su nize organizacijske
jedinice (Zupe, samostani ili manastiri ili crkvene opéine); ako zbog znacaja,
starosti, vrijednosti njithovog gradiva mozemo pretpostaviti da ¢e biti proglaseni
kulturnim dobrom, mozda i nacionalnog znacaja, trebali bi biti prva kategorija;

h) Pojedini stvaratelji kategorizirani su od strane dva arhiva (npr. Reformiranu
krs¢ansku kalvinsku crkvu u Hrvatskoj kategorizirao je i HDA /pogresno/ i
DA u Vukovaru; manastir Gomirje kategorizirali su DA Rijeka i DA Karlovac).

Arhivi kod kategoriziranih stvaratelja, u ovom slucaju vjerskih zajednica,
nadziru stanje zastite gradiva. U konkretnim situacijama susrecu se sa neadekvatnim
prostorima, oste¢enosti gradiva, nesredenosti i nepopisanosti, i uslijed navedenog, s
nedostupnosti tog gradiva za istrazivace.

S druge strane neuskladeni i ¢esto nedovoljno precizni arhivski propisi upravo
na primjeru privatnih stvaratelja ne postavljaju dovoljno jasne zahtjeve u vezi zastite
(§to je uoceno i kod samih stvaratelja).

U kontaktima s predstavnicima vjerskih zajednica dogla sam do prijedloga
za koje smatram da bi mogli poboljsati sustav zastite, odnosno koji bi dosadasnje
povremene i pojedinacne projekte zastite s pojedinim vjerskim zajednicama i njihovim
organizacijskim jedinicama mogli podi¢i na razinu sustavne i cjelovite zastite u okviru
definiranih odnosa arhiva i vjerskih zajednica:

1) S vjerskim zajednicama trebalo bi potpisati ugovore o suradnji na zastiti
dokumentacije.

Ugovori bi trebali biti dogovoreni na najvi§im razinama npr. s Hrvatskom biskupskom
konferencijom za razinu nadbiskupija ili biskupija za sve Zupe u sastavu ili Hrvatskom
konferencijom visih redovnickih poglavara i poglavarica, odnosno provincija pojedinih
redovnickih zajednica za samostane; isto tako sa Episkopskim savjetom SPC, odnosno
svim eparhijama i vrijedio bi za sve manastire i parohije u sastavu; takoder s Mesihatom
Islamske zajednice za sve medzlise u sastavu. Ako je krovna institucija samo interesna,
a ne hijerarhijska (npr. kod Zidovskih opéina ili protestantskih crkvi), ugovori bi se, na
preporuku zajednickog saveza, trebali potpisati sa svakom crkvenom opéinom zasebno.
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2) Ugovorima bi se utvrdilo da se svi projekti zastite moraju, sukladno arhivskim
propisima i propisima o zastiti kulturne bastine, obavljati ili preko arhiva ili uz njihovo
znanje i suglasnost. Svi potrebni poslovi na dokumentaciji (od sredivanja, restauracije i
konzervacije te digitalizacije) bili bi dogovarani na razini sredi$njica pojedinih vjerskih
zajednica uz znanje i suglasnost nizih razina.

Osim nacelnih dogovora o suradnji pri zastiti utvrdilo bi se sadasnje stanje
i odredili potrebni postupci; donosili bi se godisnji planovi rada, odredili prioriteti
poslova od sredivanja, popisivanja, restauracije, digitalizacije, osiguranja uvjeta zastite,
te rokovi izvr$enja; dogovorile moguénosti koristenja i dostupnosti; nacini financiranja
postupaka zastite (sredstva bi se nastojala osigurati iz nekoliko izvora: od drZavnog
proracuna, vlastitih prihoda vjerskih zajednica, proracuna Zupanija, gradova i opéina,
donacija, zaklada, fondacija ili gospodarskih subjekata, stranih fondova i sl. *%).

Ovisno o unutarnjoj organizaciji dogovorilo bi se da li ¢e se gradivo pohraniti u
sredi$njim (nadbiskupijskim i biskupijskim, provincijalnim ili samostanskim arhivima,
eparhijskim arhivima, u Mesihatu) ili kod crkvenih opéina.

Ugovori bi se donosili na odredeni rok, a zatim produzavali, ali bi garantirali
medusobnu suradnju koju treba nadogradivati.

3) Trebalo bi odrediti osobu u nadleznom arhivu za nadzor i kontakte sa vjerskim
zajednicama (koja bi dobro poznavala povijest i organizaciju vjerskih zajednica, znacaj
i odnose izmedu visih i nizih jedinica, pa i izmedu vjerskih zajednica, posjedovala
specifi¢na znanja konzervatora i restauratora itd.)

I kod vjerskih zajednica bilo bi dobro osposobiti osobe koje bi radile na
zadtiti dokumentacije (ako je moguce na razini vise crkvene jedinice npr. sredi$njem
biskupijskom ili provincijalnom arhivu, a ponegdje i osobu na razini crkvene opéine).

Kod nekih vjerskih zajednica bilo je razgovora o ovakvom nacinu suradnje,
spremni su ga podrzati, ali to znaci da i drzavni arhivi, prije svega HDA, moraju ozbiljno
krenuti u realizaciju takvog programa (od odredivanja osobe, prijedloga ugovora itd.).

18 Dr. sc. Antolovi¢, |.: “Oc¢uvajmo kulturnu bastinu: vodi¢ za pripremu i provedbu projekata ocuvanja
kulturnih dobara”, Ministarstvo kulture RH, Zagreb 2006., str. 40-49
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Prilog 1.

Kategorizirane pravne osobe - vjerske zajednice ili njihovi organizacijski oblici:
HDA 42/2007

Hrvatska biskupska konferencija

Hrvatska narodna Starokatolicka crkva

Duhovni stol Krizevacke biskupije

Nadbiskupski duhovni stol Zagrebacke nadbiskupije
Hrvatska kapucinska provincija

Provincijalat hrvatske dominikanske provincije

Hrvatski salezijanski provincijalat

Provincijalat franjevaca tre¢oredaca sv. Jeronima
Provincijalat franjevaca konventualaca sv. Jeronima, OFM Conv.
Provincijalat hrvatske franjevacke provincije sv. Cirila i Metoda
Provincijalat hrvatske pokrajine Druzbe Isusove

Hrvatska karmelska provincija sv. Josipa

Vrhovna uprava ¢.¢. sestara sv. Vinka Paulskog
Provincijalat sestara karmeli¢anki Bozanskog Srca Isusovog
Provincijalat sestara druzbe K¢éeri Bozje ljubavi
Provincijalat sestara druzbe Sluzavki Malog Isusa

Sestre franjevke misionarke

Hrvatski provincijalat sestara urSulinki

Mesihat u RH

Eparhija zagrebacko-ljubljanska

Evangelicka luteranska crkvena op¢ina

Savez baptistickih crkava u RH

Krsc¢anska adventisticka crkva, Hrvatska konferencija
HDA 109/2008 (izmjene i dopune)

Vojni ordinarijat
Reformirana kr$¢anska kalvinska crkva u Hrvatskoj. Glavna uprava
Bugarska pravoslavna crkva u RH. Glavna uprava
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Makedonska pravoslavna crkva u RH. Glavna uprava
Crnogorska pravoslavna crkva u RH. Glavna uprava
Zidovska vierska zajednica Bet Israel u RH. Glavna uprava
Evandeoska pentekosna crkva u RH. Glavna uprava
Kristove crkve u RH. Glavna uprava

Savez Kristovih pentekostnih crkava u RH. Glavna uprava
Reformni pokret adventista sedmoga dana. Glavna uprava

DA Zagreb 126/2008

Zupni ured Sv. Marka, Zagreb

Zupni ured Evangelicke crkve Zagreb

Grkokatoli¢ki zupni ured Sv. Cirila i Metoda, Zagreb
Srpsko pravoslavna parohija, Zagreb

Medzlis islamske zajednice Zagreb

Zidovska opéina Zagreb

2. kategorija

Nadbiskupska klasi¢na gimnazija, Zagreb

Zenska op¢a gimnazija Druzbe sestara milosrdnica, Zagreb
Zagrebacka medresa »Dr. Ahmed Smajlovi¢«, Zagreb
Srpska pravoslavna op¢a gimnazija »Kantakuzina Katarina Brankovié«

DA Sisak 126/2008

Zupni ured zupe Sv. Kriza, Sisak

Zupni ured Zupe Sv. Josipa, Lipovljani

Zupni ured 7upe Sv. Luke, Novska

Franjevacki samostan, Klostar Ivani¢

Zupni ured zupe Uznesenja blazene djevice Marije, Klostar Ivani¢

DA Rijeka 126/2008
Rijecka nadbiskupija — Metropolitanski kaptol
Rijecka nadbiskupija Rijeka

Rijecka nadbiskupija — Bogoslovsko sjemeniste
Katolicki bogoslovni fakultet — Teologija u Rijeci
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Biskupski ordinarijat u Rijeci

Rijecka nadbiskupija — Zupa Sv. Jurja muenika Trsat

Rijecka nadbiskupija — Katedrala Sv. Vida mucenika

Franjevacki samostan Kogljun

2. kategorija

Benediktinski samostan u Krku

Srpska pravoslavna crkva u Hrvatskoj — Pravoslavni manastir Gomirje
Pravoslavno arhijerejsko namjesnistvo plascansko — crkva Sveti Nikola u Rijeci
Franjevacki samostan Sveti Nikola

Red Svetoga Fortunata — provincija Hrvatska

Franjevacki samostan Rijeka

Franjevacki samostan Kampor — Rab

DA Pazin 126/2008

Porecka i pulska biskupija sa Zupama, Pore¢

Biskupijsko misijsko sjemeniste »Redemptoris Mater«, Pula

Zupni caritas Pula, Pula

Caritas Porecko-pulske biskupije, Pore¢

Makedonska pravoslavna crkva Opstina »Sveti Joakim Osogovski«, Pula

Krsc¢anska adventisticka crkva — crkveni okrug Pula, Pula

Franjevacki samostan Pohodenja BDM, Pazin

Franjevci konventualci Hrvatske provincije Sv. Jeronima, Pavlinski samostan Sv. Petar
u Sumi, Sv. Petar u Sumi

Franjevci konventualci Hrvatske provincije Sv. Jeronima, Franjevacki samostan sv.
Franje, Pula

Franjevacki samostan Sv. Franje Asiskog, Rovinj

Franjevacki samostan Sv. Antuna, Pula

Franjevci konventualci Hrvatske provincije Sv. Jeronima, Franjevacki samostan Sv.
Ivana Krstitelja, Pula

Srpska pravoslavna crkvena opéina u Peroju, Peroj

DA u Vukovaru 82/2009

Franjevacki samostan Vukovar
Franjevacki samostan Ilok
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Franjevacki samostan, Sarengrad

Reformirana kr§¢anska kalvinska crkva u Hrvatskoj — Biskupski ured Vinkovci

Srpska pravoslavna crkva Vukovar

2. kategorija
Samostan Sv. Antuna, Vinkovci

DA za Medimurje 82/2009

Franjevacki samostan Cakovec, Cakovec
Samostan Sestre Karmeli¢anke, Belica

DA u Varazdinu 82/2009

Urgulinski samostan Varazdin
Franjevacki samostan Varazdin
Kapucinski samostan Varazdin
Franjevacki samostan Koprivnica
Franjevacki samostan Krapina
Franjevacki samostan Klanjec

Varazdinska Biskupija

DA u Slavonskom Brodu 82/2009

Pozeska biskupija

Franjevacki samostan Slavonski Brod
Franjevacki samostan Pozega
Samostan o.o. franjevaca Cernik

DA u Osijeku 82/2009

Dakovacko-osjecka nadbiskupija, Pakovo
Eparhija osjecko-poljska i baranjska

Samostan sestara sv. Kriza Pakovo

Druzba Marijinih sestara od ¢udotvorne medaljice, Osijek

Franjevacki samostan Osijek
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Franjevacki samostan Nasice

Kapucinski samostan Osijek

Protestantska reformirana kri¢anska Crkva u RH Senioralni ured Osijek, Tenja
Evandeoski teoloski fakultet u Osijeku

Reformatska krs¢anska crkva Madara u Hrvatskoj, Ured superintendenta Kopacevo

2. kategorija
Zidovska opéina Osijek

DA u Dubrovniku 82/2009

Dubrovacka biskupija sa Zupama, Dubrovnik
Zidovska opéina, Dubrovnik

Islamska zajednica u Dubrovniku

Srpska pravoslavna parohija dubrovacka
Samostan Andela ¢uvara, Korcula

Samostan Kéeri milosrda, Blato

Samostan sigurate, Dubrovnik

Samostan sv. Marije Dance, Dubrovnik
Franjevacki samostan Male bra¢e, Dubrovnik
Dominikanski samostan, Dubrovnik
Kapucinski samostan Gospe od milosrda, Dubrovnik
Rezidencija druzbe Isusove, Dubrovnik

DA u Karlovcu 82/2009

Franjevacki samostan Karlovac

Hrvatska pavlinska provincija — Pavlinski samostan Majke Bozje Snjezne, Kamensko,
Karlovac

Srpska pravoslavna crkva — Eparhija Gornjokarlovacka

Srpska pravoslavna crkva — Manastir Gomirje

2. kategorija

Samostan treCoredaca sv. Franje, Ogulin

Nacionalno svetiste svetog Josipa, Dubovac, Karlovac

DA u Bjelovaru 82/2009
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Zupni ured Zupe sv. Terezije Avilske Bjelovar
Zupni ured Zupe sv. Ane Bjelovar
Franjevacki samostan sv. Antuna Padovanskog Bjelovar

Zupni ured Cazma
Zupni ured Daruvar
Zupni ured Gare$nica

Srpsko-pravoslavna parohija Bjelovar
Srpsko-pravoslavna parohija Daruvar

%. kategorija
Zupni ured Ciglena

Zupni ured Dezanovac
Zupni ured Donji Mosti
Zupni ured Draganec
Zupni ured Dubovec
Zupni ured Dubrava
Zupni ured Hercegovac
Zupni ured Ivanska

Zupni ured Kaniska Iva
Zupni ured Kapela

Zupni ured Ladislay
Zupni ured Miholec
Zupni ured Miklous
Zupni ured Nevinac
Zupni ured Nova Raca
Zupni ured Preseka

Zupni ured Rakovec
Zupni ured Rovisce

Zupni ured Samarica
Zupni ured Stara Plogcica
Zupni ured Sandrovac
Zupni ured Stefanje

Zupni ured Tomasica
Zupni ured Velika Pisanica
Zupni ured Velika Trnovitica
Zupni ured Veliki Grdevac
Zupni ured Veliko Trojstvo
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Zupni ured Vrbovec
Zupni ured Vrtlinska
Zupni ured Zrinski Topolovac

DA u Gospi¢u (NN 68/2010)

Gospicko-senjska biskupija

Kapucinski samostan Karlobag

Zupe Gospickog dekanata

Zupe Otockog dekanata

Caritas Licko-senjske Zupanije, Gospi¢

DA u Vukovaru (NN 68/2010)

Franjevacki samostan, Vukovar
Franjevacki samostan, Ilok
Samostan sv. Antuna, Vinkovci
Franjevacki samostan, Sarengrad

Reformirana kr§¢anska kalvinska crkva u Hrvatskoj — Biskupski ured Vinkovci

DA u Splitu (NN 68/2010)

Nadbiskupija Splitsko-makarska

Hvarska biskupija

Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja — Samostan Gospina Uznesenja u
Makarskoj

Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja — Samostan Sv. Franje Asiskog u
Imotskom

Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja — Samostan Gospe od Zdravlja u Splitu
Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja — Samostan Gospina Uznesenja u
Zaostrogu

Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja — Samostan Svetog Kriza u Zivogoscu
Provincija Svetog Jeronima — Samostan Sv. Frane u Splitu

Samostan Uznesenja Marijina u Splitu

Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja, Samostan Gospe Sinjske u Sinju
Franjevacka provincija Presvetog Otkupitelja, Samostan Gospe od Karmela u Omisu
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Dominikanska provincija, Samostan Sv. Dominika u Splitu
Zidovska op¢ina — Split

DA u Zadru (NN 68/2010)

Zadarska nadbiskupija
Caritas nadbiskupije zadarske, Zadar
Franjevacki samostan sv. Frane, Zadar

DA u Sibeniku (NN 68/2010)

Sibenska biskupija sa Zupama

Eparhija dalmatinska

Franjevacki samostan sv. Frane, Sibenik
Franjevacki samostan sv. Lovre, Sibenik
Franjevacki samostan Gospe od milosti, Visovac
Franjevacki samostan sv. Ante, Knin
Franjevacki samostan sv. Kriza, Krapan;
Sestre franjevke od Bezgresne, Sibenik
Benediktinski samostan sv. Luce, Sibenik
Srpski pravoslavni manastir Krka

Caritas Sibenske biskupije, Sibenik

DA u Virovitici (NN 68/2010)

1. kategorija
Franjevacki samostan Virovitica

Zupni ured Zupe sv. Roka, Virovitica

Zupni ured Zupe sv. Josipa, Slatina

Zupni ured zupe Nasasée sv. Kriza, Orahovica
Zupni ured zupe sv Vida, Pitomaca

2. kategorija

Zupni ured Cabuna

Zupni ured Crnac

Zupni ured Cadinci

Zupni ured Gradina

147



Elizabet Kuk, Hrvatski drZzavni arhiv

Zupni ured Luka&

Zupni ured Milanovac

Zupni ured Nova Bukovica

Zupni ured Sladojevci

Zupni ured Sopje

Zupni ured Stari Gradac

Zupni ured Suhopolje

Zupni ured Spisi¢ Bukovica

Zupni ured Turnagica

Zupni ured Vocin

Samostan sestara sluzavki malog Isusa, Pitomaca
Samostan sestara presvetog srca Isusova, Slatina
Samostan sestara sluzavki malog Isusa, Vodin
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VAZNOST SREDIVANJA GRADIVA
PRILIKOM STECAJA/LIKVIDACIJE

Uvod

Uslijed promjene drustveno-politickog sustava u Republici Hrvatskoj te ratnih
dogadanja dolazi do reorganizacije, a ponegdje i do gasenja dotadasnjih gospodarskih
subjekata. Mnogi gospodarski subjekti zapadaju u teskoce napose u vrijeme ranih
devedesetih godina proslog stolje¢a. Dotadasnji poslovni procesi i plasiranje proizvoda
na trziste dolaze u pitanje te spomenuti gospodarski subjekti dozivljavaju krizu
poslovanja. Opseg djelovanja se smanjuje, broj radnika takoder i poduzece pada u
probleme i gubitke. Kada poduzece vise nije u moguénosti placati svoje obveze dolazi
do otvaranja stecajeva, a ponegdje i do likvidacija poduzeca.

Kako uslijed posvemasnje promjene poslovne organizacije ona utjee i na
arhivsko poslovanje, pojavljuje se problem dezorganizacije i manjka brige za gradivo.
Vaznost sredivanja gradiva u takvoj situaciji od viSestruke je vaznosti za oCuvanje
gradiva tih poslovnih subjekata.

Arhivsko gradivo koje nastaje poslovanjem navedenih poslovnih subjekata,
ima prije svega trostruku vaznost:

* takvo gradivo ima povijesno-kulturoloske vrijednosti i ima ga najmanje.
Vrijednost ocuvanja takvog gradiva je ponajvise u mogucénosti pregleda
djelatnosti i opsega poslovnih subjekata i valorizacije njihovog prinosa
stvaranju arhivskog gradiva vaznog za podrucje nadleznosti pojedinog
drzavnog arhiva.

* takvo je gradivo vazno za odrzanje djelatnosti i vodenje poslovne politike
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pojedinog poslovnog subjekta, imatelja arhivskog gradiva

* treéi segment je da arhivsko gradivo koje se odnosi na dio kadrovske i
personalne dokumentacije ima vaznost za radnike koji na temelju njega
ostvaruju svoja prava.

Nastojat ¢u u nastavku prezentirati potrebu sredivanja i o¢uvanja arhivskog
gradiva u spomenutoj specifi¢noj situaciji te izloziti kratak pregled stecajeva i likvidacija
na prostoru nadleznosti Drzavnog arhiva u Slavonskom Brodu.

Zakonske odredbe

Zakon o arhivskom gradivu i arbivima (NN 105/1997, 64/2000 i 65/2009)
odreduje da su arhivsko gradivo zapisi ili dokumenti koji su nastali djelovanjem
pravnih ili fizickih osoba u obavljanju njihove djelatnosti, a od trajnog su znacenja za
kulturu, povijest i druge znanosti, bez obzira na mjesto i vrijeme njihova nastanka,
neovisno o obliku i tvarnom nosacu na kojem su sacuvani. Arhivsko gradivo nastaje
odabiranjem iz registraturnog gradiva u postupku na temelju utvrdenih propisa.
Stvarateljima arhivskog i registraturnog gradiva smatraju se pravne ili fizicke osobe
C¢ijim djelovanjem i radom ono nastaje. Privatnim arhivskim gradivom smatra se
arhivsko gradivo nastalo djelovanjem privatnih pravnih i fizickih osoba, ukoliko nije
nastalo u obavljanju javnih ovlasti ili u obavljanju javne sluzbe i ako nije u drzavnom
vlasnistvu.

Prema Pravilniku o vrednovanju te postupku odabiranja i izlucivanja arbivskog
gradiva (NN 90/02), vrednovanje je postupak kojim se procjenjuje vrijednost zapisa i
utvrduje rok do kojeg ¢e se Cuvati odredena vrsta gradiva ili jedinice gradiva, te
odreduje postupak sa svakom vrstom odnosno jedinicom gradiva po isteku roka
¢uvanja. Popisi gradiva s rokovima ¢uvanja utvrduju se radi postupka odabiranja i
izlu¢ivanja. Posebni popis je popis gradiva s rokovima ¢uvanja koji sadrzava sve vrste
gradiva koje je nastalo ili nastaje djelovanjem odredenog stvaratelja, a izraduje se
sukladno razredbenom nacrtu.

S obzirom na prava i obveze stecajnog upravitelja sukladno Stecajnom zakonu
(NN 44/1996), proizlazi da je ste¢ajni upravitelj odgovoran za cjelokupno arhivsko i
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registraturno gradivo stecajnog duznika, pa shodno tome osigurava i da se arhivsko
gradivo stecajnog duznika preda nadleznom arhivu.

Prema odredbama ¢lanka 15 Pravilnika o predaji arbivskog gradiva arhivima
(NN 63/2004) jasno je odredeno: Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i u slu¢aju
stecaja ili likvidacije javnopravne osobe kada nije poznat ili ne postoji pravni sljednik.
Pravna osoba koja provodi stecaj odnosno izvodi statusnu promjenu javnopravne
osobe mora prije pocetka postupka o tome obavijestiti nadlezni arhiv i pobrinuti se za
odabiranje i predaju arhivskoga gradiva arhivu u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o
vrednovanju arhivskoga gradiva.

Prema odredbama ¢lanka 1, stavka 2 Pravilnika o vrednovanju (NN 90/2002)
tretman javnog arhivskog gradiva ima i privatno: Odredbe ovoga Pravilnika odnose
se na sve stvaratelje i imatelje javnoga arhivskoga gradiva u smislu ¢lanka 5 Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/1997) koji navodi: “Stvaratelji javnoga arhivskog
i registraturnoga gradiva duzni su o svom osnivanju, te o promjeni statusa i ustrojstva
izvijestiti nadlezni drzavni arhiv radi davanja misljenja o postupanju s gradivom, kao
i na stvaratelje i imatelje privatnoga arhivskoga gradiva upisane u Upisnik vlasnika i
imatelja privatnoga arhivskoga gradiva sukladno ¢l. 31 ovog Zakona”.

Trenutkom objave otvaranja stecaja u sluzbenom glasilu Republike Hrvatske,
mijenja se dotadasnji status imatelja arhivskog gradiva te se pristupa, uz ostale poslove
koje predvida Stecajni zakon i poslu zbrinjavanja arhivskog gradiva. Najcesée se
dogada da arhiv prvi stupa u kontakt sa stecajnim upraviteljem i sukladno arhivskom
zakonodavstvu obavlja nadzor cjelokupne pismohrane $to rezultira izdavanjem rjesenja
od strane arhiva u svrhu zastite arhivskog gradiva.

Buduéi je na prostoru nadleznosti Drzavnog arhiva u Slavonskom Brodu
uglavnom rije¢ o imateljima koji duze vrijeme nisu brinuli o vlastitoj pismohrani, bitno
je u pocetku poduzeti sve mjere i obveze predvidene zakonom u cilju zastite gradiva.

Prva je zadaca sacuvati arhivsko gradivo od propadanja te ga uciniti dostupnim
bududim korisnicima i istraziva¢ima. Bitno je osigurati prostor pismohrane u kojem
se nalazi gradivo i iskljuciti sve eventualne Stetne utjecaje. Svakako se nece Cuvati
cjelokupno gradivo, ali u cilju daljnjeg rada i sredivanja gradiva bitno je osigurati uvjete
optimalnog ¢uvanja gradiva.

Postupak sredivanja navedenog gradiva u bitnim segmentima se uopce ne
razlikuje od uobicajenih nacina sredivanja gradiva kod imatelja, s tom razlikom, $to
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se ovom poslu pristupa na nacin koji osigurava moguc¢nost predaje gradiva imatelju u
¢ijem Ce se prostoru i dalje nalaziti gradivo trajne vrijednosti ili registraturno gradivo
koje je nuzno i dalje ¢uvati sukladno pozitivnim zakonskim propisima.

Zakon o arhivskom gradivu i arbivima (NN 105/1997) u ¢lanku 10 jasno
navodi: “Tijelo koje donese odluku o prestanku rada stvaratelja, odnosno imatelja
javnoga arhivskog i registraturnoga gradiva, duzno je odrediti novu pravnu osobu kao
imatelja toga gradiva ili donijeti odluku o predaji gradiva nadleznom arhivu.

Tijelo, iz stavka 1. ovoga ¢lanka, duzno je obavijestiti nadlezni drzavni arhiv
o novom smjestaju gradiva“.

Prije svega navedenog nuzno je provesti posao odabiranja i vrednovanja
gradiva pojedinog imatelja. Buduéi da nerijetko nailazimo na gradivo u nesredenom
stanju, proces odabiranja arhivskog i izlu¢ivanja registraturnog gradiva se Cesto
provode paralelno. Procesom izlu¢ivanja bezvrijednog i gradiva kojem je istekao rok
¢uvanja sukladno ¢l. 11 Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, trajno se uklanja
gradivo koje vise nije potrebno Cuvati te se posljedi¢no oslobada prostor pismohrane.
Cesto se nailazi na mno$tvo financijsko-racunovodstvene dokumentacije iz bivie
drzave koje nagomilano i nesredeno zauzima prostor pismohrane te nerijetko ugrozava
zdravlje osoba koje su prisiljene s istim raditi. Od iznimne je vaznosti ocuvati gradivo
trajne vrijednosti te gradivo registraturnog karaktera kojem nije istekao rok cuvanja.
Spomenut ¢u samo dokumentaciju o osnivanju poslovnog subjekta, dokumentaciju o
procesu provodenja stecaja/likvidacije te za primjer M-4 obrasce i isplatne liste koje se
koriste za odredivanje statusa i visine mirovine radnika te zavr$ne ra¢une koji su bitni
za pracenje povijesti financijskog statusa i stabilnosti imatelja.

Dok u procesu izlu¢ivanja gore navedenog gradiva kod imatelja na kojeg se ne
odnosi pravni status postupka stecaja/likvidacije u praksi znaci oslobadanje prostora
pismohrane za odlaganje novog gradiva, proces izlu¢ivanja kod imatelja u procesu
stecaja/likvidacije sluzi iskljucivo definiranju gradiva koje ostaje nakon zavrsetka
stecaja/likvidacije poslovnog subjekta. Prvotni napor posvecuje se izlu¢ivanju gradiva
kao nuznom uvjetu za zastitu arhivskog gradiva koje ¢e odlukom nadleznog tijela
tj. trgovackog suda biti smjesteno u novom prostoru. Time se osigurava optimalna
popunjenost prostora te ¢uvanje trajnog i bitnog gradiva uzimajuéi u obzir i poraznu
¢injenicu opéeg nedostatka prostora.
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Prilog 1. Stanje gradiva nakon godina nebrige.

Struktura gradiva

Kako je u ovom radu cilj prezentacija isklju¢ivo imatelja industrijske
provenijencije odnosno onih koji su zastupljeni u obavljanju raznih industrijskih
djelatnosti, prikaz gradiva ¢e biti jednolican.

Bez obzira na vrstu proizvodnje pojedinih imatelja, za potrebe ovog rada vrste
dokumentacijskih cjelina o kojima ¢e biti rije¢ mogu u ovom slucaju podijeliti na Cetiri
osnovne cjeline:

* dokumentacija o poslovanju i poslovnom razvoju (dokumentacija o osnivanju,
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poslovni planovi, razvoj i planiranje)

*  financijsko-ratunovodstvena dokumentacija (zavr$ni racuni i dokumentacija o
financijskom poslovanju)

*  kadrovsko-personalna dokumentacija (personalni/osobni dosjei, ugovori o radu,
isplatne liste)

*  projektno-tehni¢ka dokumentacija (nacrti, skice i projekti ovisno o vrsti
poslovanja pojedinog imatelja).

Svaka od cjelina pruza moguénost detektiranja povijesne cjeline gospodarskih
aktivnosti na podru¢ju nadleznosti drzavnog arhiva u njenoj ukupnosti ili makar prikaz
stanja gospodarstva pojedinog povijesnog razdoblja te stanja pojedinih gospodarskih
grana. Takoder, o¢uvanje projektno-tehni¢ke dokumentacije, bez obzira na mogucu
propast poduzeca, ne znadi nuzno gasenje odredene grane djelatnosti, ve¢ mogucnost
stvaranja odredene baze podataka za buduénost te dobru polazisnu tocku za nove
poslove. Cuvanje i zbrinjavanje kadrovske dokumentacije, koja se sukladno pozitivnim
zakonskim propisima ¢uva do 50 godina,od iznimne je vaznosti za ustanove mirovinsko-
zdravstvenog osiguranja (HZMO - Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje te HZZO -
Hroatski zavod za zdravstveno osiguranje) koje obraduju dokumentaciju relevantnu za
reguliranje prava radnika iz mirovinsko-zdravstvenog osiguranja te izdaju relevantna
rjesenja kojima radnici ostvaruju svoja prava.

Nacin pohrane gradiva

Kao $to sam ve¢ napomenuo, buduéi da prode odredeno vrijeme prije negoli se
sam proces steCaja otvori, gradivo koje je pohranjeno u pismohrani nerijetko posljednje
dode na red te se u pojedinim slu¢ajevima prostor pismohrane otvara i nakon nekoliko
godina sustavne nebrige za gradivo.

Gotovo u pravilu, iako ima i pozitivnih primjera, smjestaj gradiva u tim
trenucima izgleda nestvarno. Prasni, prljavi, vlazni prostori ispunjeni neugodnim
mirisom, zahtijevaju sanaciju bududi je nuzno sredivanje prostora kolokvijalno
nazvanog ,arhivom“. Kako je sukladno Ste¢ajnom zakonu ste¢ajni upravitelj osoba
koja je odgovorna za cjelokupno stanje povjerenog mu poduzeca, a sukladno tome i
za arhivsko gradivo, isti pokrece proces sredivanja te odreduje radnike za taj posao i iz
stecajne mase odvaja financijska sredstva za taj posao. Olakotna okolnost ovoga posla je
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svakako ¢injenica $to je gradivo u vedini slu¢ajeva uredno odlagano i pedantno slagano
dok je poduzeée dobro stajalo odnosno poslovalo prije no sto je zapalo u poteskoce.
U takvoj pismohrani u vedini slu¢ajeva moguce je pratiti prvobitni red odlaganja
gradiva po pravilima arhivskog poslovanja, ali ve¢ spomenuti mjeseci ili godine nebrige
pokvare prvotni vizualni identitet pismohrane, a daljnja je posljedica ostecenje gradiva
i u najgorem slucaju poremecaj prvobitnog reda.

Ovisno o koli¢ini gradiva i stupnju nesredenosti, nakon nekoliko mjeseci
intenzivnog rada moguce je srediti gradivo i pripremiti ga za predaju nakon zavrsetka
stecaja. Bududi da je na podrudju Brodsko-posavske Zupanije bilo i velikih tvrtki,
takav posao nije bio uopcée lagan i trajao je dosta dugo, pa su ¢ak zabiljezeni i slucajevi
rjesavanja statusa arhivskog gradiva na dan zakljucenja stecaja.

Kako navodi ¢lanak 10 Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/1997),
tijelo koje donosi odluku o prestanku rada stvaratelja odnosno imatelja javnog arhivskog

gy

Prilog 2. Smiestaj gradiva u prostoru Grada Slavonskog Broda.
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gradiva, duzno je obavijestiti nadlezni drZavni arhiv o novom smjestaju gradiva. Tada
je arhiv duzan izvidjeti stanje pismohrane, obaviti uvid u gradivo te dati ili uskratiti
suglasnost na zahtjev za izlucivanje i novi prostor u kojem ¢e biti smjesteno gradivo
po zavr$etku stecaja/likvidacije. Sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima,
a i uvrijezenoj praksi, steCajni upravitelji se prvo obrate arhivu za smjestaj gradiva.
Buduéi da Drzavni arhiv u Slavonskom Brodu ve¢ duze vrijeme ne posjeduje dodatni
spremisni prostor u koji bi preuzimao novo gradivo, intenzivno se suraduje sa ste¢ajnim
upraviteljima, imateljima arhivskog i registraturnog gradiva odnosno posjednicima
nekretnina u kojima je smjesteno gradivo imatelja u stecaju/likvidaciju, a pogotovo s
Gradskom upravom Grada Slavonskog Broda na osnovi ¢l. 52 Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima koji navodi kako ,Prostor za rad i spremisni prostor podru¢nih
drzavnih arhiva osiguravaju gradovi u kojima arhiv ima svoje sjediste”. Dogovoreno
je da ¢e se gradivo koje je vezano za imatelje koji prolaze proces stecaja/likvidacije
smjestiti u prostor koji je u vlasnistvu Grada i o kojem ¢e se brinuti Grad i njihov
zaposlenik koji ¢e pravilno zbrinjavati gradivo i obavjestavati Arhiv o poduzetom te
raditi na poslovima izdavanja potvrda i drugom u odnosu prema korisnicima toga
gradiva, a sukladno zakonskim propisima.

Poslovi se vise obavljaju zahvaljujuéi entuzijazmu ljudi i institucija uklju¢enih
u ovaj proces, negoli zakonskim odredbama koje bi precizirale jasne i nedvosmislene
postupke prilikom pojave ovakvog problema. Problem ¢e biti kada vise ne bude
postojao ni slobodan prostor u kojem ¢e se ovo gradivo pohraniti, pa ni samosvijest
spomenutih ljudi nece biti dostatna za rjesavanje ovakvih usudujem se reéi problema.

Svakom pojedinom slucaju pristupa se posebno, ali se uvijek pojavljuje isti
problem, problem smjestaja gradiva. Ovisno o svakom pojedinom slucaju trazi se prije
svega, a u suglasnosti s trgovackim sudom, ostanak gradiva u istom prostoru u kojem
je bilo smjesteno i do tada. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima je tu jasan, gradivo
mora ostati zbrinuto i osigurano, ali se pojavljuje problem ako kupac te nekretnine ili
tvrtka koja nastavlja poslovanje, Zeli primjerice adaptirati taj prostor, §to je najcesce
i potrebno. Tada dolazi naravno do eventualne mogucénosti ugroze gradiva, pa u taj
meduprostor najcesce uskace Grad Slavonski Brod te zbrinjava takvo gradivo uz
nadzor i dozvolu Arhiva te suglasnost Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje koje
nadzire i eventualno preuzima dio gradiva $to se odnosi na njihovu djelatnost, a sve u
cilju o¢uvanja podataka koji ¢e svakako posluziti u blizoj buduénosti.
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v

ZAPISNIK

o predaji i preuzimanju arhivskog gradiva izmedu poduzeéa
"Plamen” u likvidaciji Slavonski Brod i Grada Slavonskog Broda (u
daljnjem tekstu Grad) izvrSenoj 47 &7 2006. godine.

Nakon izvrSenog odabiranja trajnog arhivskog gradiva i izluCivanja
registraturnog gradiva kojemu su istekli obvezatni zakonski rokovi
Cuvanja, od poduzeéa "Plamen" u likvidaciji Slavonski Brod, Grad
Slavonski Brod preuzeo je arhivsko gradivo, te se ono nalazi pohranjeno
uulici Vukovarskabb. < oo SOC g6 4, bit g sgge 4 AV

Arhivsko i registraturno gradivo preuzeto od poduzeéa "Plamen” u
likvidaciji Slavonski Brod odnosi se na razdoblje od 1946. do 2005.
godine, a ukupna koli¢ina gradiva iznosi 7 d/m,,

Preuzimanje je izvrieno na temelju popisa trajnog arhivskog
gradiva. Popis arhivskog gradiva jc sastavni dio ovog zapisnika.

Zapisnik je izraden u tri identitna primjerka od kojih jedan
preuzima Grad Slavonski Brod, jedan poduzeée "Plamenu likvidaciji
Slavonski Brod (likvidator druitva) i jedan sc dostavlja DrZavnom arhivu
u Slavonskom Brodu.

Preuzimanje je izvrScno izmedu Grada Slavonskog Broda i
poduzeéa "Plamen” u likvidaciji Slavonski Brod, jer se nisu stekli uvjeti
iz tlanka. 14. stavka 3. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne
novine, br. 105/1997).

U Slavonskom Brodu, 4= (4. 2006.

Za poduzeée "Plamen”
u likvidaciji Slavonski Brod:

PLANMEN d.al. -
Za graficks :sl 4
T VAT, 7L
Stavonaxi Be

Dostavija se: S
I. Likvidator drustva Poduzeéa "Plamen” likvidaciji Slavonski Brod
2. Grad Slavonski Brod
3. DrZzavni arhiv u Slavonskom Brodu

Prilog 3. Zapisnik o preuzimanju arhivskog gradiva
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Dakle, gradivo se zbrinjava na vise lokacija:

*  Grad Slavonski Brod (sukladno ¢l. 52 Zakona o arhivskom gradivu i

arhivima),

*  postojeéi prostor (uz ugovor koji pokriva pravne strane predmeta i
suglasnost Drzavnog arhiva),

*  tredi prostor (npr. prostor Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Slavonskom

Brodu).

Potrebno je istaknuti situaciju kada tvrtka koja nastavlja istu ili slicnu djelatnost
prethodnika zadrzava odnosno kupuje postojece nekretnine te zadrzava i gradivo u tom
prostoru i preuzima daljnju brigu o njemu. Eklatantni primjeri za to su razne tvrtke-
kéeri kao i nove tvrtke koje su nastavile djelatnost tvrtke ,Duro Dakovic* Slavonski
Brod devedesetih godina proslog stolje¢a. Dotadasnji radnici, ako nisu zavrsili na burzi
rada, uglavnom su ostali u tim tvrtkama, djelatnost je ostala ista ili sli¢na, pa se ¢inilo
najprakti¢nije ostaviti takvo gradivo kod novih imatelja.

Manji dio gradiva je smjesten u prostorima koji nisu spomenuti, ve¢ sukladno
dogovoru i ugovoru poslovnog subjekta i stecajnog/likvidacijsjog upravitelja. Takav
prostor je najmanje pozeljan i u pravilu se izbjegava, iako ugovor o smjestaju gradiva
obvezuje davatelja prostora.

Pregled zbrinutog gradiva - kratak izdvojeni pregled

Gradivo u posjedu Grada Slavonskog Broda:

Gradivo imatelja ,,A“ - djelatnost, tekstilna industrija.

Likvidacija imatelja zavrsena 2004. godine, gradivo imatelja odnosi se na razdoblje
1960-1997,a ukupna koli¢ina gradiva iznosi 10 d/m. Preuzimanje je obavljeno na osnovi
Popisa trajnog arhivskog gradiva. Gradivo ¢ini cjelina tri poduzeéa koja su djelovala na
istoj adresi pod razli¢itim imenima i tijekom vremena pravno restrukturirana.
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Izdvojeni dijelovi gradiva:
»  Kartice zarada, 20 vezova, 1966-1985. (Kartovnik o osobnom dohotku)
*  Mati¢ne knjige - 5 kom. 1960-1983.

*  Obradeni dokumenti - radnici koji su u mirovini (194 radnika).!

Prilog 4. Smijestaj gradiva u Gradu Slavonskom Brodu

Gradivo imatelja ,,B“ - djelatnost, trgovacko poduzece.

Likvidacija imatelja zavrSena 2005. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1956~
2005. Ukupna kolic¢ina gradiva iznosi 14 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva.

1 Popis gradiva imatelja prilikom predaje Gradu Slavonskom Brodu.
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Izdvojeni dijelovi gradiva:
*  Matic¢ne knjige, 1966-2000, 7 kom.

*  Sudski spisi i dokumentacija o osnivanju i upis u sudski registar, 1969-1985, 7
fascikala

*  Zapisnici organa upravljanja, 1972-1991, 31 primjerak
*  Obrasci za mirovinu M-4, 1970-1995, 10 registratora
* Kartice zarada radnika, 1966-2001, 121 primjerak.?

Gradivo imatelja ,,C* - djelatnost, tiskarska industrija.

Likvidacija imatelja zavrsena 2006. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1946-
2005, a ukupna koli¢ina gradiva iznosi 7 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:

*  Dokumenti o osnivanju poduzeca od 1946. do 1975, 1 registrator

*  Mati¢ne knjige 1947-1983, 2 kom.

*  Dokumenti o dodjeli stanova, stanarsko pravo, 1969-1995, 3 registratora
*  Zavrsni racuni i bilanca uspjeha, 1974-1998, 13 fascikala.’

Gradivo imatelja ,,D“ - poljoprivreda.

Likvidacija imatelja zavrSena 2007.godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1956-
2005. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 63 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Tzdvojeni dijelovi gradiva:
*  Dokumenti o osnivanju poduzeca, 1956-1965, 1 registrator
*  Maticne knjige, 1956-1983, 5 primjeraka

*  Dokumenti o dodjeli stanova, stanarsko pravo, 1956-1995, 3 registratora

2 Isto.
3 Isto.
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*  Zavr$ni racuni i bilanca uspjeha, 1964-1998, 15 fascikala.*

Gradivo smjesteno u prostoru Grada Nova Gradiska:

Gradivo imatelja: ,E“- djelatnost informatika.

Likvidacija imatelja je zavr$ena 1997. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1973-
1997. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 63 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:

*  Dokumentacija o osnivanju i poslovanju, 1973-1997. godine.’
Gradivo smjesteno u prostoru Brodsko-posavske Zupanije:

Gradivo imatelja , F“- djelatnost, projektiranje.

Likvidacija imatelja je pri zavrSetku. Gradivo se odnosi na razdoblje 1946-2009.
godine. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 112 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Tzdvojeni dijelovi gradiva:

*  Registracija poduzeca, 1959-1979, 2 fascikla

* Obrasci M-4,1968-2000, 8 registratora

*  Osobni kartoni radnika, 1967-1988, 81 primjerak
*  Projektna dokumentacija 1947-2008, 132 fascikla.®

Gradivo smjesteno u prostoru Drzavnog odvjetnistva Slavonski Brod:

Gradivo imatelja ,,G“- djelatnost, poljoprivreda.
Likvidacija imatelja je pri zavrdetku. Gradivo se odnosi na razdoblje 1995-2002.

4 Isto.
5 Isto.
6 Isto.
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godine. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 6 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:

*  Arondacija i rjeSenja, 1962-1993, 25 registratora

*  Rjesenja o kupovini i zamjeni zemljista, 1955-1971, 8 fascikala

*  Sabirni listovi posjeda, zapisnici, izvaci iz zemljisnih knjiga, sudski sporovi i
cijepanja, 2 fascikla

*  Rjesenja o uknjizbi prava vlasnistva, 1960, 1 fascikl.”

Gradivo smjesteno u dotadasnjem/postoje¢em prostoru:

Gradivo imatelja ,H“- djelatnost, metalopreradivacka industrija.

Likvidacija imatelja je zavrsena 2007. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1965-
2007. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 190 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:
*  Projektna te dokumentacija o radnicima, 1965-2007. godine.®

Gradivo imatelja ,I“- djelatnost, tekstilna industrija.

Likvidacija imatelja je zavrsena 2005. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1962-
2001. Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 32 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju
popisa trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:
*  Dokumenti o osnivanju, imovinsko-pravni dokumenti o nekretninama

*  Zapisnici upravnih tijela, opéi, pravni i samoupravni akti, 6 registratora

7 Isto.
8 Isto.
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* Isplatne liste radnika, 1964-2001, 84 registratora.’

Gradivo imatelja ,,J“- djelatnost, tekstilna industrija.

Stecaj imatelja je zavr$en 2004. godine. Gradivo se odnosi na razdoblje 1947-2004.
Ukupna koli¢ina gradiva iznosi 12 d/m. Preuzimanje je obavljeno na temelju popisa
trajnog gradiva. Popis trajnog gradiva je sastavni dio ovog zapisnika.

Izdvojeni dijelovi gradiva:
*  Maticne knjige radnika, 1947-1993, 13 primjeraka
*  Rubno busene kartice s podacima za svakog radnika posebno do 1997. godine

Rjesenje Okruznog privrednog suda o osnivanju poduzeca od 29. rujna 1989.
godine.

9 Isto.
10 Isto.
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Katarina Horvat

Drzavni arhiv u Zagrebu

OBAVIJESNA POMAGALA ZA FONDOVE
ZDRAVSTVA NA PRIMJERU DRZAVNOG
ARHIVA U ZAGREBU

. Fondovi

Drzavni arhiv u Zagrebu je, uz Drzavni arhiv u Varazdinu!, arhiv s najve¢im
brojem fondova pod klasom F - Zdravstvo i socijalne ustanove. U Drzavnom arhivu u
Zagrebu ¢uva se ukupno 17 takvih fondova. Od toga se najve¢i broj odnosi na podklasu
F.1.1. Klinike i bolnice, s pet fondova.? U podklasi F.1.3. nalazi se jedan fond.* U
podklasi F.1.4. Zdravstvene stanice / Ordinacije opé¢e medicine nalaze se dva fonda*,
pod F.2. Ljekarne jedan fond®, jedan fond pod F.4.4. Ustanove za rehabilitaciju®, Cetiri
fonda pod F.4.5. Dje¢ji domovi i sirotista’, dva fonda Zavoda i zaklada dobrotvornog

1 Prema Pregledu arhivskih fondova i zbirki Republike Hrvatske, sv. 1, Zagreb 2006, u DrZavnom arhivu u
Varazdinu nalazi se ukupno 17 fondova pod klasom F. Ovaj arhiv ima jos tri fonda pod tom klasom u Sabirnom centru
u Koprivnici i Sest u Sabirnom centru u Krapini. U Hrvatskom drZavnom arhivu nalazi se ukupno osam fondova
pod klasom F (od toga tri pod podklasom F.1. Zdravstvene ustanove i sluzbe), dok se u ostalim regionalnim arhivima
nalazi vrlo mali broj fondova klase F, osim u Drzavnom arhivu u Osijeku (14 fondova) i Drzavnom arhivu u Rijeci
(11 fondova).

2 HR-DAZG-240 Bolnica milosrdnih sestara u Zagrebu, HR-DAZG-961 Bolnica za zarazne bolesti u
Zagrebu, HR-DAZG-962 Kraljevska zemaljska ortopedska bolnica, HR-DAZG-241 Merkurov sanatorij u Zagrebu,
HR-DAZG-243 Zakladna bolnica u Zagrebu.

HR-DAZG-1245 Zavod za javno zdravstvo grada Zagreba.

HR-DAZG-233 Gradski djecji ambulatorij u Zagrebu, HR-DAZG-242 Skolska poliklinika u Zagrebu.
HR-DAZG-374 Trgovina lijekovima “Remedia”.

HR-DAZG-236 Prihvatiliste za trahomatoznu djecu u Zagrebu.

HR-DAZG-229 Centralno HR-DAZG-1245 Zavod za javno zdravstvo grada Zagreba.

HR-DAZG-233 Gradski djecji ambulatorij u Zagrebu, HR-DAZG-242 Skolska poliklinika u Zagrebu.

N Oy G W
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karaktera (F.4.6.)% i jedan fond koji je klasificiran u socijalnim ustanovama pod Ostalo

(F.4.7.)°

Ovdje ¢e biti govora o obradi i opisu te izradi obavijesnih pomagala za fondove

zdravstvenih ustanova i sluzbi koje su djelovale u 19. i u prvoj polovici 20. stoljeca,
dok se nece detaljnije obradivati socijalne ustanove te zavodi i zaklade dobrotvornog
karaktera, kao ni ljekarne niti zdravstvene ustanove osnovane u drugoj polovici 20.
stoljeca’.

To su fondovi sljedeé¢ih ustanova:

HR-DAZG-243,ZakladnabolnicauZagrebu,1844-1848,1884-1952;33,4d/m

Najstarija bolnica u Zagrebu (u danasnjem smislu te rijeci) koja je svojim
radom zapocela ve¢ 1804. kao Bolnica milosrdne brace. Bolnica je proglasena
javnom i opéom bolnicom, a od 1916. godine je u vlasnistvu grada Zagreba.
Ova je bolnica bila prva medicinsko-nastavna ustanova u ovom dijelu
Hrvatske. Godine 1831. u toj je bolnici okulist Ivan Szabo obavio prvu
operaciju (reklinaciju) katarakte. U njoj su tijekom vremena radili mnogi
istaknuti lije¢nici: Rudolf Lamprecht, Ivan Szabo, Aleksandar Mraovi¢ ml.,
Josip Fon, Vinko Lusi¢ Matkovi¢, Janko Thierry, Pavao Culumovi¢ i dr. Od
1918. bolnica nosi ime Opéa javna zakladna bolnica pod drzavnom upravom
u Zagrebu ili Zakladna bolnica. Godine 1919. dr. Ivan Herzog osnovao je
Odjel za ziv¢ane i dusevne bolesti, prvi takav odjel u Hrvatskoj. Pri odjelu
je 1935. osnovao prvu mentalno-higijensku ustanovu u Hrvatskoj - Stanicu
za psihohigijenu. Godine 1920. dr. Vladimir Cepuli¢ osnovao je Odjel za
tuberkulozu, a 1921. prvi antituberkulozni dispanzer u sjevernoj Hrvatskoj.
Nakon Drugog svjetskog rata Zakladna bolnica (tada Drzavna bolnica na Sv.
Duhu) preimenovana je u ,Opcu bolnicu dr. Josip Kajfes.

HR-DAZG-374 Trgovina lijekovima “Remedia”. HR-DAZG-236 Prihvatiliste za trahomatoznu djecu u Zagrebu.
HR-DAZG-229 Centralno prihvatiliste za djecu, HR-DAZG-230 Djecji dom Josipovac, HR-DAZG-237 Sredisnji
ured sestara pomocnica u Zagrebu, HR-DAZG-238 Uprava djecje kolonije u Zagrebu.

8

HR-DAZG-782 Zaklada predsjednika i osnivaca “Prehrane” Sandora A. Alexandera, HR-DAZG-785

Zaklada bana Jelacica za nemocne vojnike i njihove obitelji.

9
10
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2.

A

HR-DAZG-240 Bolnica milosrdnih sestara u Zagrebu 1878/1949; 51,5 d/m

Jedna od prvih zagrebackih bolnica, radom je zapocela 1846. godine. Otvorile
su je sestre milosrdnice, a od 1873. godine proglasena je javnom i opéom
bolnicom. U njoj su tijekom vremena osnovani razni odjeli, od kojih su neki
bili prvi takve vrste u Hrvatskoj (1904. Djecji odjel), a neki ¢ée prerasti u
najveée odjele te vrste u jugoisto¢noj Europi (O¢ni odjel). U prostoru bolnice,
pod vodstvom dr. Ljudevita Juraka 1913. je osnovana Prosektura javnih
zdravstvenih zavoda grada Zagreba. U bolnici je od njenog osnutaka radio
Citav niz istaknutih lije¢nika kao $to su Dragutin Masek, Radovan Markovi¢,
Kurt Hihn, Ljudevit Jurak i dr. Bolnica je razvojem svojih djelatnosti, prije
Prvog svjetskog rata postala jednim od najpoznatijih medicinskih centara ne
samo u Hrvatskoj, nego i u jugoistocnoj Europi. Bolnica je ostala vlasnistvo
milosrdnih sestara sv. Vinka Paulskog, sve do 1. svibnja 1948, kada je
Zakonom o nacionalizaciji presla pod upravu Gradskog narodnog odbora i
pocela poslovati pod nazivom ,Opéa bolnica narodnog heroja dra Mladena
Stojanovica“.

HR-DAZG-961 Bolnica za zarazne bolesti u Zagrebu 1919-1946; 6,4 d/m
HR-DAZG-962 Kraljevska zemaljska ortopedska bolnica 1915-1931; 1 d/m
HR-DAZG-241 Merkurov sanatorij u Zagrebu 1928/1946; 2 d/m
HR-DAZG-233 Gradski djecji ambulatorij u Zagrebu 1908/1948; 15,6 d/m

Djec¢ji ambulatorij, prva socijalna medicinska institucija za zastitu djece
u bivioj Jugoslaviji, otvoren je 1. sije¢nja 1908. Rad ambulatorija ve¢ je od
pocetka iSao u dva smjera: otvorena je besplatna ordinacija za bolesnu djecu,
te stvorena sistematska zastita dojenc¢adi i male djece. Godine 1931. rad
Gradskog dje¢jeg ambulatorija bio je ve¢ tako obiman da je sadrzavao ove
ustanove: Kraljevski drzavni dje¢ji dispanzer, Gradski djeéji ambulatorij u
uzem smislu, Mlije¢na kuhinja, Dom za dojencad i majke, Savjetovaliste za
majke, SavjetovaliSte za pitanje odgoja djece, Kolonije za dojencad i malu
djecu. Gradski djeéji ambulatorij je 1946. godine po nalogu Ministarstva
narodnog zdravlja preimenovan u Gradski dje¢ji dispanzer. Godine 1954.
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dispanzeri postaju sastavnim dijelovima Domova narodnog zdravlja.

7. HR-DAZG-242 Skolska poliklinika u Zagrebu 1924-1946; 3,4 d/m

8. HR-DAZG-237 Sredisnji ured sestara pomo¢nica u Zagrebu 1930-1946;
12,2 d/m"

II. Gradivo

Gradivo fondova navedenih zdravstvenih ustanova u Drzavnom arhivu u
Zagrebu potjece iz razdoblja od sredine 19. sve do sredine 20. stoljeca, no vecina
gradiva nastala je u prvoj polovici 20. stoljeca. lako se radi o malom broju fondova, oni
sadrze ukupno ¢ak 125,5 d/m gradiva. Od spomenutih fondova najbolje je sacuvano
gradivo Zakladne bolnice i Bolnice milosrdnih sestara u Zagrebu s ukupno oko 85

d/m.

Zdravstvene ustanove ¢iji se fondovi nalaze u Drzavnom arhivu u Zagrebu
bile su uglavnom pod nadleznoséu Gradskog poglavarstva u Zagrebu, no neke su od
svog osnutka (npr. Skolska poliklinika) ili naknadno (npr. Bolnica za zarazne bolesti)
dosle pod drzavnu nadleznost.

Sto se tice valorizacije gradiva, radi se uglavnom o fondovima tre¢e kategorije,
uz jedan fond 2. kategorije, a to je Gradski dje¢ji ambulatorij u Zagrebu, koji je tu
oznaku zasluzio kao prva socijalno-medicinska ustanova za zastitu djece na podrudju
Hrvatske (i biv§e Jugoslavije).

Gradivo zdravstvenih ustanova sastoji se od nekoliko glavnih cjelina’*:

1. OPCA DOKUMENTACIJA, nastala administrativnim poslovanjem

ustanove (kao §to su registraturna pomagala, spisi sredeni po broju urudzbenog

11 Klasifikacija ponekad ne moZe u potpunosti opisati kategoriju kojoj neka ustanova pripada. Zato, iako

se ova ustanova nalazi pod klasom F.4. kao socijalne ustanove, u stvari ulazi u kategoriju socijalno-zdravstvenih
ustanova, kakve su osnivane u dvadesetim i tridesetim godinama 20. stoljeéa, napose zalaganjem Andrije Stampara i
provodenjem njegovih ideja o vaznosti preventivne zdravstvene zastite.

12 Sve ove cjeline zastupljene su samo ako je gradivo pojedine ustanove cjelovito sacuvano, Sto nazalost
nije slucaj kod svih fondova. Kod svih fondova zdravstvenih ustanova sacuvana je dokumentacija o pacijentima ili
socijalno-medicinska dokumentacija, medutim, samo je kod nekih sacuvana opéa dokumentacija ili dokumentacija o
zaposlenicima. Vise o tome na online vodicu DrZavnog arhiva u Zagrebu:
http://daz.hr/vodic/f-zdravstvo-i-socijalne-ustanovel/f1-zdravstvene-ustanove-i-sluzbe

168



Katarina Horvat, Drzavni arhiv u Zagrebu

zapisnika, okruZnice, predmetni spisi itd.)
2. DOKUMENTACIJA O ZAPOSLENICIMA (osobnici, knjige evidencije

zaposlenika, sluzbeni listovi i sl.)

3. DOKUMENTACIJA O PACIJENTIMA (mati¢ne knjige pacijenata,
prijamni zapisnici, povijesti bolesti, knjige operacija, knjige ambulante, knjige
otpusta itd.) ili Dokumentacija o zdravstvenom ili socijalno-zdravstvenom
radu (medicinska dokumentacija ili socijalno-medicinska dokumentacija).

4. FINANCIJSKA 1 RACUNOVODSTVENA DOKUMENTACIJA
(proracuni, knjige bolno-opskrbnih troskova, glavne knjige, blagajnicke
knjige itd.)

5. OSTALA DOKUMENTACIJA (fotografije, katalog knjiga lije¢nicke
biblioteke i sl.).

lll. Moguénosti za istrazivanje

U skladu s pove¢anim zanimanjem za drustvenu povijest u proteklih 20-ak
godina, zapaZen je i pojacan interes za istrazivanje povijesti zdravstva u Hrvatskoj.
S obzirom na ¢injenicu da za neke od ovdje navedenih ustanova ne postoji povijesna
monografija koja bi faktografski pokrivala njihov rad, ova su povijesna istrazivanja jos
na samom zacetku.

Osim za istrazivanje povijesti zdravstva, napose povijesti zdravstvenih
institucija, gradivo zdravstvenih ustanova koristi se i za:

1. Istrazivanje zZrtava Drugog svjetskog rata (trenutno se provodi projekt
istrazivanja zrtava Drugog svjetskog rata pod ingerencijom Hrvatskog
drzavnog arhiva). Za potrebe tog istrazivanja u Citaonici Drzavnog arhiva u
Zagrebu pregledava se i gradivo zagrebackih zdravstvenih ustanova. Koriste
se mati¢ne knjige, prijamni zapisnici, knjige umrlih pacijenata i dr.).

2. Istrazivanje podataka o pojedinim istaknutim osobama (npr. A.B. Simi¢
umro je u zagrebackoj Zaraznoj bolnici).

Ovo gradivo takoder moze posluziti i za:
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3. Genealoska istrazivanja, budu¢i da obiluje osobnim podacima, narocito
mati¢ne knjige i prijamni zapisnici pacijenata u kojima se mogu naéi podaci
ne samo o datumu i mjestu rodenja, ponekad vjencanja i bra¢nom partneru,
zatim o mjestu prebivanja, zaposlenju, datumu smrti, ve¢ ponekad i podaci
o njegovim roditeljima i djeci. Nazalost, ovo se gradivo rijetko koristi u
svrhe rodoslovnih istrazivanja zato $to su podaci o necijem lije¢enju u bolnici
uglavnom slabo poznati njegovim potomcima.

Gradivo zdravstvenih ustanova moze takoder posluziti i za rjeSavanje imovinsko-
pravnih i drugih zahtjeva stranaka, kao $to su:

4. Zahtjevi za dokazivanjem statusa vojne osobe u Drugom svjetskom ratu. Taj
se status moze dokazati i preko bolni¢ke dokumentacije, jer je u mati¢nim
knjigama, prijamnim zapisnicima pacijenata i drugdje upisana i pripadnost
pacijenta vojnoj postrojbi.”®

5. Zahtjevi za medicinskom dokumentacijom o lijecenju (ali takvih je zahtjeva
vrlo malo, budué¢i da se u Drzavnom arhivu u Zagrebu uglavnom nalazi
dokumentacija nastala do 1945. godine).

IV. Obrada gradiva

Sredivanje

Prilikom revizije gradiva, u razdoblju 2006-2010. godine, nametnula se
potreba za njegovom detaljnijom sadrzajnom obradom i opisom. Nova medunarodna
norma ISAD(G) predlagala je nadopunu postoje¢ih obavijesnih pomagala novim
elementima opisa, a moguénost elektronickog pretrazivanja opisa fondova na
internetu (full text search) trazila je da se detaljnije sadrzajno opiSe samo gradivo i

13 Izmjenama Zakona o mirovinskom i invalidskom osiguranju iz 1993. godine, pripadnici Hrvatske
domovinske vojske koji su mobilizirani 1941-1945. dobili su pravo da im se vrijeme provedeno u Hrvatskoj
domovinskoj vojsci, kao i vrijeme provedeno u zarobljenistou, racuna dvostruko za mirovinski staz, kao i
partizanima.
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njegov stvaratelj."

Napustena je podjela na knjige i spise i uvedena podjela na cjeline koje
sadrzajno prikazuju rad stvaratelja fonda. Opéenitu shemu sredivanja predstavlja
podjela na ve¢ spomenute cjeline:

1. Opéa dokumentacija

2. Dokumentacija o pacijentima (Socijalno-medicinska dokumentacija,
Dokumentacija o zdravstveno-socijalnom radu i sl.)

3. Dokumentacija o zaposlenicima

4. Financijska i ratunovodstvena dokumentacija

5. Ostalo

Unutar svake od cjelina gradivo je uglavnom sredeno kronoloski, dok su op¢i
spisi sredeni prema brojevima urudzbenog zapisnika. Predmetni spisi, tj. oni koji su
izdvojeni iz cjeline op¢ih spisa zbog bavljenja istim predmetom, ostavljeni su u seriji
Op¢a dokumentacija ili su uvr$teni u sadrzajno pripadajuce cjeline (npr., ako je veliki
broj spisa koji se odnose na poslove oko bolni¢kog personala izdvojen iz op¢ih spisa,
njih se moze uvrstiti u seriju Dokumentacija o zaposlenicima).

U slucaju da je u ustanovi djelovalo vise odjela ¢ije je gradivo sacuvano u
fondu, njih treba izdvojiti u posebne cjeline i sloziti redoslijedom kako su nastali
odnosno prema brojevima koje su nosili u unutarnjoj organizaciji ustanove, ako ih je
mogude ustanoviti.

U planu sredivanja fonda HR-DAZG-243 Zakladna bolnica u Zagrebu
gradivo je grupirano u sljedece serije:

1. Opéa dokumentacija - Registraturna pomagala, 1920-1950, 50 knj.

2. Dokumentacija o pacijentima, 1844-1848, 1884-1952, 603 knj., 11 kut., 4 omota
3. Financijska i racunovodstvena dokumentacija, 1918-1952, 181 knj.

4. Ostalo, 1922/1952, 4 knj., 2 omota

14 Godine 2008. Drzavni arhiv u Zagrebu svoj je Vodic kroz fondove i zbirke objavio i na internetu
gdje je moguca pretraga opisa svih fondova i zbirki po bilo kojoj rijeci (full text search). U planu je i postavljanje
inventarnih popisa na internet, koji ¢e takoder biti pretraZivi.
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Serija ad 1 djjeli se na:
1.1. Kazala urudzbenih zapisnika

1.2. Urudzbeni zapisnici

Serija ad 2 djjeli se na:
2.1. Dokumentacija o pacijentima - za cijelu bolnicu

2.2. Dokumentacija o pacijentima - za pojedine odjele

Podserija 2.1. dijeli se na sljedece cjeline:
2.1.1. Matic¢ne knjige
2.1.2. Knjige umrlih
2.1.3. Knjige otpusta
2.1.4. Prijamni zapisnici

2.1.5.0stale knjige za evidenciju pacijenata

Podserija 2.2. dijeli se na sljedece cjeline:
2.2.1. Interni odjel (I. odjel)
2.2.2. Kirurski odjel (II. odjel)
2.2.3. O¢ni odjel (I11. odjel)
2.2.4. Odjel za zivcane i dusevne bolesti
2.2.5. Otorinolaringoloski odjel
2.2.6. Ginekoloski odjel
2.2.7. Ortopedski odjel
2.2.8. Zubni odjel
2.2.9. Centralni laboratorij
2.2.10. Hematologija
2.2.11. Pasteurov zavod

Serija ad 4 dijjeli se na sljedece cjeline:
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Y

4.1. Bolnicki tecaj pri ,,Op¢oj bolnici dr. Josip Kajfes

4.2. Fragmenti raznih spisa

Primjer plana sredivanja fonda HR-DAZG-240 Bolnica milosrdnih sestara u
Zagrebu. Gradivo je grupirano u sljedece serije:

1. Ravnateljstvo, 1912-1946, 10 knj., 10 kut.

2. Uprava, 1907/1949, 16 knj., 13 kut.

3. Dokumentacija o zaposlenicima, 1910/1947, 3 knj., 3 kut.

4. Dokumentacija o pacijentima, 1900-1949, 228 knj., 273 kut.

5. Financije, ra¢unovodstvo, blagajna i ekonomat, 1886/1949, 125 knj., 54 kut.
6. Ostalo, 1878/1944, 3 knj., 1 kut.

Serija ad 1 dijjeli se na sljedece podserije:
1.1. Registraturna pomagala

1.2. Opdéi spisi

Serija ad 2 dijjeli se na sljedece podserije:
2.1. Registraturna pomagala
2.2. Opdi spisi
2.2. Ostali spisi

Serija ad 4 djjeli se na sljedece podserije:
4.1. Evidencije pacijenata - za cijelu bolnicu
4.2. Evidencije pacijenata - po odjelima
4.3. Iskazi o kretanju bolesnika
4.4, Parere®

Podserija 4.1. dijeli se na sljedece cjeline:

4.1.1. Kazala mati¢nih knjiga bolesnika

15 Parere su popisi bolesnika koji ostaju na lijeCenju duze od 40 dana.
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4.1.2. Mati¢ne knjige bolesnika

4.1.3. Kazala umrlih

4.1.4. Mrtvacke knjige

4.1.5. Ostale knjige za evidenciju pacijenata
4.1.6. Prijamni zapisnici i mati¢ni listovi
4.1.7. Naputnice

4.1.8. Povijesti bolesti

Podserija 4.2. dijeli se na sljedece cjeline:
4.2.1. Kirurski odjel (II. odjel)
4.2.2. O¢ni odjel (IV. odjel)
4.2.3. Odjel za uho, grlo i nos (Oto-ryno-laringoloski odjel)

Serija ad 5 djjeli se na sljede¢e podserije:
5.1. Knjige za vodenje bolnickih financija, ra¢unovodstva, blagajne i ekonomata
5.2. Svotni iskazi ra¢una bolno-opskrbnih troskova
5.3. Financijska i racunovodstvena dokumentacija u vezi s osobljem bolnice
5.4. Racuni, proracuni, troskovnici

5.5. Ostala financijska i ra¢unovodstvena dokumentacija.

Takoder treba u posebne cjeline izdvojiti i gradivo nastalo radom pojedinih
posebnih ustanova, ukoliko su one djelovale u sastavu zdravstvene ustanove - stvaratelja
fonda, npr. savjetovalista, domovi, ambulante.

Primjer plana sredivanja fonda HR-DAZG-242 Skolska poliklinika u
Zagrebu. Gradivo je grupirano u sljedece serije:

1. Opéa dokumentacija, 1924-1945, 21 knj., 14 kut.

2. Dokumentacija o socijalno-zdravstvenom radu, 1924-1946, 4 knj., 3 kut.

3. Financijska, ra¢unovodstvena i blagajnicka dokumentacija, 1924-1946, 22
knj., 2 kut.
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4. Dacka kuhinja Kraljice Marije u Srednjoskolskom sklonistu zagrebackih
gospoda/ Dacka kuhinja Skolske poliklinike, 1930-1942, 1944, 10 knj., 1 kut.

5. Da¢ki dom Malo Sljeme / DPacko oporaviliste na Sljemenu, 1938-1945, 4 knj.,
1 kut.

Serija ad 1 djjeli se na sljedece podserije:
1.1. Kazala
1.2. Urudzbeni zapisnici
1.3. Opéi spisi
1.4. Okruznice
1.5. Izvjestaji o radu

1.6. Predmetni spisi

Ovo je posebno vazno zbog toga sto su serije vidljive na internetu putem on/ine
vodi¢a Drzavnog arhiva u Zagrebu, tako da su nazivi serija elektronicki pretrazivi.

Opis

Opis gradiva je izraden prema temeljnim nacelima norme ISAD(G) - opis
od opceg ka posebnome, obavijesti prilagodene razini opisa, neponavljanje obavijesti
i povezivanje opisa.

U slucaju postojanja cjelina kao $to su ,,predmetni spisi“, obvezno je naznaceno kojim
se predmetom spisi bave, a za spise prema urudzbenom zapisniku (,opce spise®) u
opisu sadrzaja naznaceno je §to sve mogu sadrzavati.

U opisu historijata ustanove stvaratelja i opisu sadrzaja pazilo se da budu
spomenuti pojmovi i osobe koji bi mogli biti zanimljivi potencijalnim korisnicima (i
preko kojih bi potencijalni korisnici mogli pretrazivati on/ine vodi¢ Drzavnog arhiva
u Zagrebu). U opisu historijata stvaratelja i u opisu sadrzaja fonda najvise dolazi do
izrazaja senzibiliziranost arhivista prema vrednovanju gradiva i prepoznavanju njegova
moguceg koristenja u znanstvene svrhe. Arhivist ¢e opisom naglasiti ono za §to smatra
da je ili bi moglo biti zanimljivo za istrazivanje.

Preporucljivo je izdvojiti sve promjene naziva stvaratelja kao poseban element
opisa ili kao prilog historijatu ustanove, npr.:
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Bolnica Milosrdne brace, 1804-1918.

Opca javna zakladna bolnica pod drzavnom upravom u Zagrebu (Zakladna
bolnica), 1918-1941.

Drzavna bolnica Zagreb, 1941-1945.
Opéa bolnica “dr Josip Kajfes”, 1946-1992.
Opca bolnica “Sveti Dub”, 1992~

Korisno je u opis fonda uvrstiti i valorizaciju gradiva®, bilo kao poseban
element opisa ili unutar opisa sadrzaja, npr.:

Fond moZe posluziti kao izvor pri istraZivanju povijesti medicine i socijalne povijesti na
podruciu grada Zagreba krajem 19. i tijekom prve polovine 20. stoljeca. Maticne knjige
bolesnika mogu biti pomocni izvor pri genealoskim istraZivanjima.”

Isto tako, dobro je opis gradiva obogatiti i metapodacima, npr.:

U maticnim knjigama bolesnika i prijamnim zapisnicima mogu se naci osobni podaci o
pacijentima, kao i podaci o njihovoj bolesti i lijecenju.

U partijalnicima bolno-opskrbnih troskova mogu se naci podaci o pacijentima i njihovom
boravku u bolnici te troskovima lijecenja. (Na ovaj nalin korisnicima se daje do znanja
da partijalnici bolno-opskrbnih troskova mogu posluziti za evidenciju pacijenata, u
slu¢aju da za neka godi$ta mati¢ne knjige nisu sa¢uvane.)

U dopunskim izvorima u inventaru potrebno je uputiti na vezu s pravnim
institucijama koje su bile direktno nadlezne za pojedine zdravstvene ustanove, ako je
moguce dobro je navesti i u kojoj se cjelini mogu nadi relevantni dopunski izvori: npr.
tond Gradsko poglavarstvo Zagreb, podserija Zdravstveni odsjek ili: fond Gradsko
poglavarstvo Zagreb, podserija Zbirka novinskih izrezaka.

16 http://daz.hr/vodic/f-zdravstvo-i-socijalne-ustanove/f1-zdravstvene-ustanove-i-sluzbe/350-hr-dazg-243-
zakladna-bolnica-u-zagrebu
17 lako ISAD(G) ne trazi valorizaciju gradiva, ona je vrlo preporucljiva jer otvara mogucénosti za

istrazivanja koja inace mogu ostati nezamijecena. Valorizacija gradiva je primjer dobre prakse u dosadasnjoj
hrvatskoj arhivistickoj praksi.

18 http://daz.hr/vodic/f-zdravstvo-i-socijalne-ustanove/f1-zdravstvene-ustanove-i-sluzbe/350-hr-dazg-243-
zakladna-bolnica-u-zagrebu
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Treba navesti i ostale fondove i zbirke u kojima se nalazi gradivo relevantno
za istrazivanje pojedine institucije, npr. Zbirka fotografija, serija Zdravstvene ustanove.

Ovaj element opisa vjerojatno Ce biti potrebno stalno dopunjavati buduéi da
¢e se daljnjim radom na obradi nailaziti na nove podatke o gradivu koji mogu posluziti
kao dopunski izvor.

Uputno je u inventarnom popisu ponovo navesti koje se sve gradivo moze naci
pod nekim opéenitim pojmom, npr. Opéi spisi. Primije¢eno je da stranke u Citaonici
Cesto pregledavaju samo inventarni popis i ne pridaju dovoljno paznje opisu sadrzaja.
Zato je ponekad preporucljivo biljeskama obogatiti inventarni popis, kao u sljede¢im
primjerima opisa gradiva:

Redni broj Sadrzaj Vremenska Napomena
opisne jedinice oznaka
(signatura) (godina)
31 Op¢i spisi 1946. spisi sredeni
prema brojevima
kY Opéi spisi 1947. urudzbenog
zapisnika, sign. 5
32A Spisi u vezi s opskrbom, kolonizacijom spisi imaju ur. broj
djece, popisi gradskih $ticenika i sl."” 1931-1939.
B Dopisi upuceni/primljeni i u vezi s

gradskim namjestenicima/sluzbenicima®
1935-1936.
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Red.broj opisne Sadrzaj Vremenska Napomena
jedinice oznaka
(signatura) (godina)

2.2. OPCI SPISI*

34 Op¢i spisi 1921/1938.

35 Opc¢i spisi 1930.

Cesto inventar nece biti samo sumarni, nego ¢e djelomi¢no biti i analiticki.
Analiticki ée se opisati gradivo ako je vazno ili je nemoguce uklopiti ga u vece cjeline,
npr. gradivo koje se nalazi u seriji ,Ostalo® ili ,Razno“.

Nakon sredivanja gradiva i uspostavljanja reda medu opisnim jedinicama
gradivo je potrebno signirati. Najjednostavniji nacin je taj, da svaka opisna jedinica
ima poseban broj koji tece od 1 prema veé¢im brojevima u numerickom nizu do zadnje
opisne jedinice (najéesée ¢e svaka knjiga imati jednu signaturu, dok se u arhivskoj kutiji
moze nalaziti jedna ili vide opisnih jedinica).

Drugi nacin je da svaka kutija dobije jedan broj kao svoju signaturu, a ako se u
njoj nalazi viSe opisnih jedinica, one se oznacavaju na sljedeci nacin:

Redni broj opisne Sadrzaj Vremenska Napomena
jedinice oznaka
(signatura) (godina)
22/ 1 Op¢i spisi 3/235 1924.
22/2 Op¢i spisi 177/ 1064 1925.
22/3 Opc¢i spisi 1/861 1926.
22/ 4 Op¢i spisi 3 /1297 1927.

Y9 Dopisi istog sadrzaja nalaze se i pod op¢im spisima.

2 [sto.

21 Opéi spisi su uglavnom racuni, svotni iskazi bolno-opskrbnih troskova, iskazi parera, izvjestaji o kretanju
bolesnika i sl.
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Na taj se nacin olaksavaju slucajevi kad se novo gradivo treba uvrstiti u ve¢
oznacenu kutiju, jer onda ne treba mijenjati signature ,,okolnih® opisnih jedinica
izvan kutije.

Signature oznacavaju poredak gradiva, a nisu vezane za njegov sadrzaj i vrstu.
Pojam ,signatura® u inventarnom popisu odnosno ,Redni broj opisne jedinice
(Signatura), olaksava razumljivost funkcije ovog elementa opisa kod samih korisnika
i pojednostavljuje postupak narucivanja gradiva u ¢itaonici.

Oznake na tehnickim jedinicama moraju sadrzavati sljedece elemente: broj i
naziv fonda i signaturu, npr. HR-DAZG-242 Skolska poliklinika u Zagrebu, sign. 42.
Na taj se na¢in smanjuje vrijeme potrebno za rjesavanje zahtjeva za pripremu gradiva
iz spremista, kao i vracanje gradiva na njegovo mjesto u spremistu.

Prilozi inventarima zdravstvenih ustanova mogu biti:

—_

Kazala
2. Popisi osobnika lije¢nika i drugog osoblja.

U Drzavnom arhivu u Zagrebu je uobi¢ajeno da se kazalo izraduje od pojmova
koji se nalaze u inventarnom popisu i da ono upuéuje na signaturu iz tog inventarnog
popisa. Kazala su svrsishodna kad se radi o velikim inventarnim popisima kod kojih
je zbog duzine popisa smanjena preglednost samog popisa i povezivanje informacija.
Takvo je npr. kazalo za fond HR-DAZG-240 Bolnica milosrdnih sestara u Zagrebu,
Ciji popis ima 54 stranice i preko 700 opisnih jedinica. U kazalu se mogu povezivati
obavijesti prema pojmu bez obzira na vrstu dokumentacije. Npr., ako u Dokumentaciji
o pacijentima nije sacuvano gradivo nekog odjela, ali se to gradivo moze naéi u
Financijskoj dokumentaciji, u kazalu ¢e se pokazati gradivo kojih se sve odjela moze
naéi u ¢itavom fondu. Takoder bi bilo dobro da kazalo ima elemente tezaurusa, tj. da
upucuje na sli¢ne ili srodne pojmove, npr. Ambulanta, vidi i: Ordinacija.

Ako su inventarni popisi relativno kratki i pregledni, kazalo i nije potrebno,
osim ako je u planu izrada zbirnog kazala unutar vise fondova, no onda se prilikom
izrade inventarnih popisa i kazala mora paziti na jednoobraznost opisa svih opisnih
jedinica, §to je gotovo nemoguce postici, Cak i kad sve inventarne popise radi ista osoba.

Danas je opcija full text search znatno olaksala pretrazivanje teksta koji se nalazi
u elektronickom obliku ili na internetu, tako da je velikim dijelom nadmasila funkciju
kazala.
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Zakljucak

Moramo iskoristiti moguénosti koje nam daju nove tehnologije i na temelju
onog §to su napravili nasi prethodnici izraditi modernije i informativnije obavijesno
pomagalo, koje ¢e bolje odgovarati potrebama danasnjih korisnika. Nova obavijesna
pomagala omogucuju laksu dostupnost informacija, bolju preglednost gradiva i brze
rjesavanje zahtjeva.

Valorizacija gradiva i senzibilizirani opis arhivista vazni su i za poticanje novih
istrazivanja koja mogu pokrenuti arhivisti svojim informacijama. Gradivo moramo
kvalitetno opisivati i stru¢no obradivati i oznacavati, jer Cesto najvise koristeno gradivo
nije i gradivo koje je najbogatije podacima, ve¢ ono koje je transparentno i dovoljno
detaljno opisano. Na taj nacin kre¢emo se od paradigme informacija prema paradigmi
znanja.
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ISPRAVE POZESKOG KAPTOLA U
HRVATSKOM DRZAVNOM ARHIVU

Digitalizacija i arhivisticka obrada

Uvodne crtice

Egdotika je pomoc¢na povijesna znanost koja se bavi teorijom i praksom
izdavanja izvora te njihovom znanstvenom i stru¢nom pripremom za objavljivanje.
Hrvatski drzavni arhiv, poput svih ostalih arhiva, objavljivanje arhivskog gradiva
smatra jednom od svojih temeljnih djelatnosti.

S objavljivanjem arhivskog gradiva HDA zapoceo je Ivan Kukuljevi¢ Sakcinski
i to u svojoj znamenitoj ediciji ,Jura Regni Croatiae, Dalmatiae et Slavoniae®, Zagreb
1861- 1862, u kojoj je, izmedu ostalog, objavio pojedine isprave iz Skrinje povlastica
(danas, HR-HDA-2) te iz zapisnika Sabora Kraljevina (danas HR-HDA-1).

Pred sam kraj 19. stoljeca, to¢nije 1899, tadasnji Zemaljski arkiv pokrece
Casopis Viestnik Kr. hrvatsko-slavonsko-dalmatinskog Zemaljskog arkiva. U njemu ¢e do
kraja 1945. biti objavljeno na desetke razli¢itih dokumenata koji se ¢uvaju u HDA.
Uglavnom su bili objavljivani samo pojedini dokumenti, zanimljivi iz ovog ili onog
razloga, dok je sustavno objavljivanje neke cjeline gradiva bilo rijetko. Iznimka su
svakako poduhvati Emilija Laszowskog:

1. ,Listine op¢ine Sv. Jelene Koruske kod Krizevaca® I-11, Viesnik Zemaljskog

arkiva, Zagreb 1904-1905.
2. ,Hrvatska plemenita opéina Cvetkovici® I-1V, Viesnik Drzavnog arbiva u
Zagrebu, Zagreb 1926-1930.
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Krajem 50-ih godina, kada se stvara mreza arhiva i kada se arhivska djelatnost
na prostoru Republike Hrvatske sustavnije organizira, zapocinje i organizirana objava
arhivskog gradiva. Tako tada$nji Arhiv Hrvatske zapocinje s objavom 12 svezaka
»Zaklju¢ci Hrvatskog sabora“ (Zagreb, 1958-1980), za kojima slijedi objava , Hrvatske
Kraljevinske konferencije” u 5 svezaka (Zagreb, 1985-1993). Na ovo se nadovezuje
objava cjelokupnog gradiva Hrvatskog drzavnog sabora 1848. u 4 sveska (Zagreb
2001-2008).

Primjena suvremenih informacijskih tehnologija u svakodnevnoj arhivskoj
djelatnosti uvelike olaksava na$ posao, a svakako olaksava i pristup informacijama o
arhivskom gradivu njegovim korisnicima.

Namjera je ovog rada pokazati kako se primjenom informacijskih tehnologija
(internet, mrezna baza podataka, digitalizacija gradiva, ARHiNET) moze obraditi
srednjovjekovno gradivo na razini pojedina¢nih komada te ga u cijelosti uciniti
dostupnim najve¢em mogucem broju korisnika.

Isprave Pozeskog kaptola

Pozeski kaptol je jedno od sredista pismenosti na ovom podrudju u srednjem
vijeku. Naime, kao vjerodostojno mjesto (locus credibilis), obnasao je tu vaznu duznost
na $irokom prostoru izmedu Drave i Save te od Dakova do Zagreba kroz razdoblje od
gotovo 350 godina (13-16. stoljece).

O njegovoj vaznosti svjedoce radovi madarskih povjesnicara jo$ od kraja 18.
stolje¢a (Koller, Joseph ,Historia episcopatus Quinqueecclesiarum®, Pozun 1782-
1804; Jerney, Janos ,Posegai Kaptalan®, Pesta 1855), kao i suvremenih madarskih
povjesnicara (npr. Koszta Liszl6). K tome valja dodati i istrazivacki rad Sveucilista
u Szegedu, pri kojem postoji projekt Capitulum - istraZivacka skupina za proucavanje
srednjovjekovne crkvene povijesti (Kozépkori Egyhaztorténeti Kutatécsoport) - koja se
bavi srednjovjekovnom crkvenom povijescu te izraduje bazu srednjovjekovnih isprava
§to su ih izdala vjerodostojna mjesta na prostoru srednjovjekovne Slavonije.

Od hrvatskih povjesnic¢ara starije generacije istiCe se rad Julija Kempfa (, Prilozi
za povijest sredovijecnog kaptola sv. Petra kod Pozege®, Hrvatsko kolo, knj. II, Zagreb
1906, str. 395-405) te arhivista i povjesni¢ara Josipa Buturca (,Regesta za spomenike
Pozege i okolice®, Zagreb 1990). Od novijih radova valja istaknuti opsezne studije
Ante Gulina (,,Srednjovjekovni Pozeski kaptol i njegovi pecati, Zbornik Odsjeka za
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povijesne znanosti Zavoda za povijesne i drustvene znanosti HAZU, vol. 13, Zagreb
1984, str. 51-105; ,, Hrvatski srednjovjekovni kaptoli: loca credibilia sjeverne i sredisnje
Hrvatske, Zagreb 2001). Isprave Pozeskog kaptola su objavljivane u nekoliko edicija
koje objavljuju diplomaticko gradivo, kao sto je Diplomaticki zbornik Kraljevine
Hrvatske, Slavonije i Dalmacije Tadije Smiciklasa, zatim Diplomaticki zbornik
Arpadovica (Arpadkori oklevelek) Kubinyi Ferencza, te njegov nastavak Arpadkori ij
okmdnytdr, urednika Gustava Wenzela i Diplomaticki zbornik grofova Zichy, kojeg su
uredili Kammerer Erné i Déry Ferencz. Gradivo nije objavljeno u cijelosti, a ono koje
je objavljeno, ovdje ¢e biti dostupno u vezi sa svojim izvornikom. Sacuvano gradivo
svjedo€i o ovom prostoru tijekom srednjeg vijeka, daje podatke o plemstvu, njihovim
posjedima, takoder donosi dragocjene podatke vezane uz povijesnu toponomastiku,
kao i podatke za gospodarsku povijest i dr.

Historijat Kaptola

Toc¢na godina osnutka nije poznata, a zasigurno je nikada ne¢emo ni mo¢i saznati,
jer nam isprava o njegovom osnutku nije sacuvana. Najstarija isprava u kojoj se
spominje Kaptol odnosno njegov poglavar, jest isprava Pec¢uskog stolnog kaptola kao
vjerodostojnog mjesta iz 1217, u kojoj je spomenut pozeski prepost Tiburcije (Zyburcio
preposito de Posega). Zasigurno je, stoga, da ako se ova godina uzme kao terminus ante
quem, moze se zakljuciti kako je Kaptol poceo svoju djelatnost u drugoj polovici ili
najkasnije krajem 12. stoljeca (Gulin, Koszta). Jednako je velom tajne obavijeno i ime
njegovog utemeljitelja. Pretpostavlja se da je njegov osnivac bio upravo jedan od biskupa
Pecuske biskupije. Taj je zaklju¢ak donesen, izmedu ostalog, i prema patrociniju, tj.
odabiru sveca zastitnika za novoosnovani kaptol, kao i crkvene jurisdikeije i veza s
Pozeskim arhidakonatom.

Po svojoj vrsti Pozeski je kaptol bio zborni (collegiale) kaptol u okviru Pecuske
biskupije. Sastojao se od preposta, §tioca, pojca i Cuvara te desetorice kanonika. Osim
njegove osnovne, sakralne funkcije (Sto je svecanije mogule slaviti Boga), poput
ostalih kaptola i Pozeski je kaptol obavljao funkciju vjerodostojnog mjesta. Kao $to nam
je poznato, to je znacilo da su se pred Kaptolom sklapali privatnopravni poslovi i
razni ugovori medu strankama o kupoprodaji posjeda, zatim su pred Kaptolom bila
davana razna svjedoCanstva, o¢itovanja, obavljala su se pomirenja zavadenih stranaka.
Nadalje, Kaptol je vazan i nezaobilazan ¢imbenik prilikom formalnog uvodenja u
posjed (statutio) i utvrdivanja posjednika u njegovom vlasnistvu (introductio). K tome
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svakako valja dodati i izdavanje ovjerenih prijepisa, kako vlastitih isprava, tako i
isprava vladara i inih vjerodostojnih mjesta, na zahtjev stranke. U sakristiji se nalazio
arhiv. Kaptol je djelovao na relativno sirokom prostoru izmedu Save i Drave te od
Dakova do Zagreba. Posebno je tijekom kasnog srednjeg vijeka Pozeski kaptol imao
tijesne veze sa Zagrebackim i Cazmanskim kaptolom i s njima bio povezaniji, negoli
s Pecuskom biskupijom ili Ugarskom.

Djelatnost Kaptola je bila naprasno prekinuta 1536. kada je zbog osmanskih
osvajanja Kaptol prestao postojati, a njegovi su se kanonici sklonili u Pecuh.

Metoda obrade gradiva
1. Identifikacija gradiva

Uzevsi u obzir propast samostana, kao i sudbinu podrucja na kojem je
samostan djelovao tijekom 16. stoljeca, ne zacuduje ¢injenica $to je gradivo nastalo
djelatnos¢u ovog Kaptola bilo unisteno. No, na sre¢u, ipak ne mozemo govoriti o
fragmentarno sa¢uvanom gradivu. Naime, prema podacima koje donosi mrezna Baza
podataka isprava madarskog srednjeg vijeka (4 Kozépkori Magyarorszdg Levéltdri
Forrdsainak Adatbdzisa), pod odrednicom Pozeski kaptol (Pozsegai kdptalan), kao
stvaratelja, navodi se 538 isprava nastalih u razdoblju 1225-1525. Dakako, radi se
o popisu onog gradiva koje se barem u jednom razdoblju nalazilo u Madarskom
drzavnom arhivu ili u nekom od drugih arhiva na prostoru Madarske, pa kao takav
ovaj popis ne donosi cjelovitu informaciju o ukupno sa¢uvanom broju isprava. Tome
popisu treba dodati one kaptolske isprave koje se ¢uvaju u Arhivu HAZU, zatim u
Arhivu Cazmanskog kaptola pri Kaptolskom arhivu u Zagrebu, kao i isprave koje se
¢uvaju u raznim zbirkama i obiteljskim fondovima u ostalim arhivskim ustanovama.
Kao pomo¢ prilikom identifikacije te vrste gradiva od velike su pomo¢i sljede¢i naslovi:

1. Diplomaticki zbornik Kraljevine Hrvatske, Slavonije i Dalmacije

2. Stipisi¢, Jakov; Samsalovi¢, Miljen, Isprave u Arhivu Jugoslavenske
akademije, Zbornik Historijskog instituta JAZU, vol. 2, 5, Zagreb 1959-
1963.

3. Buturac, Josip, Regesta za spomenike Pozege i okolice 1221-1860, Zagreb
1990.
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2. Identifikacija gradiva koje se cuva u HDA

Za potrebe identifikacije gradiva Pozeskog kaptola u HDA bila je koristena
online baza srednjovijekovnih madarskih dokumenata. Kao rezultat pretrazivanja te
baze dobiven je podatak o koli¢ini isprava i njihovim signaturama u nizu fondova
Arhiva Ugarske komore: Neoregestrata acta (HR-HDA-25, Hrvatske plemicke
obitelji i vlastelinstva, skraceno HPOV) te fondovi pavlinskih samostana koji sadrze
i srednjovjekovno gradivo s prostora na kojem je djelovao Pozeski kaptol (HR-
HDA-646, Pavlinski samostan Dobra Kuéa; HR-HDA-647, Pavlinski samostan
Gari¢). Takoder je utvrdeno da nisu sve isprave koje se nalaze u fondu Neoregestrata
acta (skrac¢eno NRA), a nastale su djelatnos¢u Pozeskog kaptola i ti¢u se podrudja

Republike Hrvatske odnosno obitelji s hrvatskog prostora, bile predane 1960. godine.

Nadalje, buduéi da ova baza pokriva samo jedan dio fondova koji se ¢uvaju
u Hrvatskom drzavnom arhivu, za preostali dio fondova i zbirki HDA koji sadrze
srednjovjekovno gradivo bila je koriStena, osim obavijesnih pomagala, gore navedena
literatura: Diplomaticki zbornik Kraljevine Hrvatske, Slavonije i Dalmacije; Buturac,

Josip, Regesta za spomenike Pozege i okolice 1221-1860, Zagreb 1990.

Kao rezultat ovog istrazivanja dobiven je rezultat od 64 isprave $to se nalaze
u HDA, a njihov je autor bio Pozeski kaptol. Najveci dio tih isprava se ¢uva u fondu

HR-HDA-25, HPOV (bivsi NRA), a pokrivaju razdoblje 1250-1513. godine.
3. Digitalizacija gradiva

Digitalizacija gradiva se odvija u Fotolaboratoriju Hrvatskog drzavnog arhiva,
pri ¢emu treba voditi ra¢una da budu zadovoljeni svi propisani uvjeti u Uputama
za provodenje postupka digitalizacije gradiva HDA (donesenim 2008). Prema tim
Uputama, slikovna datoteka dobivena postupkom digitalizacije, a koja predstavlja
datoteku za trajnu pohranu (master file), bit ¢e pohranjena u nekomprimiranom TIFF
formatu (Zagged image file format), kao najpovoljnijem za trajno Cuvanje. Nadalje,
prema Uputama, ukoliko se radi o predlosku koji je ,tekst ili grafika“ (ako boja nosi
vaznu informaciju), a to jest u ovom slucaju, rezolucija skeniranja iznosi 300 dpi i
24-bitna boja. Digitalizacija se obavlja koriStenjem digitalne kamere i repro-stola.
Po obavljenoj digitalizaciji gradiva, digitalni se snimci, buduéi da je najniza arhivska
jedinica komad, svake pojedine isprave odlazu u zasebne direktorije.
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4. Arhivisticka obrada u ARHiINET-u

4.1. Opéi podaci

Usporedno s digitalizacijom gradiva obavlja se njegova arhivisti¢ka obrada u
ARHiINET-u. S obzirom da se radi o gradivu koje se nalazi u vise razli¢itih fondova
i zbirki, podaci se upisuju pod upis fonda HR-HDA-511, Hrvatski drzavni arhiv,
serija Znanstveno- istrazivacka djelatnost, podserija Posebni programi. Isprave ¢ée
po zavrsetku posla biti poredane kronoloskim redoslijedom prema datumu nastanka
isprave (ukoliko se radi o ovjerovljenom prijepisu neke starije isprave, isprava je
svejedno smjestena prema datumu prijepisa, a ne onom izvorne isprave).

4.2. Set informacija potrebnih za opis arhivske jedinice

Kako je ve¢ prije istaknuto, najniza je jedinica komad te se prilikom upisa nove
jedinice pod vrstu odabire ,Komad* te , Tekstualno gradivo®.

4.2.1. Podrugje identifikacije

U ovom podrudju opisa opisuju se sljede¢i podaci: Naziv / Signatura / Druge
oznake (navode se sve signature, kako signature trenutnog mjesta pohrane isprave,
tako i one prijasnje) / Razdoblje (navodi se tocan datum) / Koli¢ina tehnickih jedinica

4.2.2. Podrugje konteksta

Stvarateli

4.2.3. Podrudje sadrzaja i ustroja

Sadrzaj jedinice - donosi se sazeti opis sadrzaja isprave

Prijevodi - donosi se samo transkripcija isprave, a ne i njezin prijevod. Naime,
prijevod je izostavljen, jer bi vremenski opteretio proces obrade gradiva.

4.2.4. Podrugje komadno gradivo - tekstovi

Opisuju se sljedeéi podaci:

Podvrsta / Tehnika zapisa / Vrsta medija / Dimenzija / Mjesto nastanka / Posebni
sadrzaji - vrsta: Tekst na poledini (regest) i stare signature

4.2.5. Podrugje uvjeta dostupnosti i koristenja

Jezik i pismo / Tvarne znacagke i tehnicki uvjeti / Obavijesna pomagala

4.2.6. Podrucje dopunskih izvora

Bibliografija
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Zakljucak

Digitalizacijom i arhivistickom obradom jednog dijela bastine srednjovjekovne
Slavonije i njezinih kaptola zapo¢inje jedan proces, koji ¢e, nadamo se, u skorijoj
buduénosti obuhvatiti i ono gradivo Pozeskog kaptola koje se ¢uva u ostalim arhivskim
ustanovama Republike Hrvatske. Sljedeci bi korak bila ukljucenost ustanova izvan
granica Hrvatske koje ¢uvaju gradivo Pozeskog kaptola (osobito Madarski drzavni
arhiv). Konacan bi rezultat bio izgradnja virtualnog arhiva Pozeskog kaptola koji bi
sadrzavao sve sauvane isprave te vazne srednjovjekovne ustanove s ovog prostora.

Prilozi:

1. Popis isprava
2. Opis jedinice
3. Snimci isprave

4. Transkripcija teksta isprave
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Hrvoje Stancié

Filozofski fakultet Zagreb
Odsjek za informacijske znanosti

KOLIKA JE CIJENA OCUVANJA
ELEKTRONICKOG GRADIVA

1. Uvod

Konstatacija da se arhivsko gradivo sve vise digitalizira te da ono sve viSe nastaje
izvorno u digitalnom obliku svima je ve¢ dobro poznata. Takoder su poznati naéini
njegovoga koristenja, tj. logicke organizacije, analize, pretrazivanja i isporucivanja
sadrzaja korisnicima, pri ¢emu je to koristenje podrzano, unutar pojedine zbirke ili,
sagledano s tehnicke strane, digitalnog arhiva ili repozitorija, osnovnom paketnom
organizacijom utemeljenom na OAIS referentnom modelu’. Veéina projekata
digitalizacije arhivskoga gradiva i projekata izgradnje i uspostave digitalnih arhiva
usredotocena je na tehnicku organizaciju i provedbu postupaka digitalizacije, obrade
digitaliziranog gradiva, opredmecivanja, njegove zastite, uklju¢ivanja u digitalni arhiv
te omogucavanja pristupa tom gradivu. Ono $to je manje poznato, sto je daleko teze
procijeniti i §to uglavnom nije u fokusu spomenutih projekata jest cijena dugoro¢nog
ocuvanja elektronickog gradiva. Dugoro¢no ocuvanje e-gradiva nije jednostavno,
jer se tehnologija i formati zapisa neprestano mijenjaju. Stoga ono zahtijeva trajni i
proaktivni pristup.? S obzirom na spomenute este promjene, nije moguée odrediti
konkretnu cijenu digitalnog o¢uvanja, ve¢ je nju potrebno procijeniti prema nekim
kategorijama troskova. U ovom ¢lanku pokusat ¢e se odgovoriti na pitanje 740 odnosno
§to sve utjece kao kategorija troska na dugoro¢no o¢uvanje dostupnosti i dugoro¢nu
stabilnost elektronickog gradiva.

1 ISO 14721:2003 Space data and information transfer systems - Open archival information system -
Reference model.
2 Vise o ovoj problematici u: Stanci¢, Hrvoje, Arhivsko gradivo u elektronickom obliku: mogucnosti zastite

i ouvanja na dulji vremenski rok, Arhivski vjesnik, Zagreb, 49(2006), str. 107-121.
189



Hrvoje Stancié, Filozofski fakultet Zagreb-Odsjek za informacijske znanosti

2. Usporedba paradigmi

Ocuvanje klasi¢nog, uglavnom papirnatog gradiva, odnosno gradiva koje je
ovisno o mediju na kojem se nalazi, tj. bez tog nosaca se ne bi mogla procjenjivati i
utvrdivati njegova autenti¢nost, bitno se razlikuje od o¢uvanja elektronickog gradiva
koje nije ovisno o mediju na kojem se ¢uva i koje se moze, ako je postupak migracije
ispravno proveden, prebacivati na druge, novije medije gotovo bez utjecaja na njegovu
autenti¢nost. Usporedba ovih dviju paradigmi - paradigme ocuvanja klasi¢nog,
analognog gradiva i paradigme oc¢uvanja elektronickog gradiva - potrebna je jer je
doista rije¢ o dvije, temeljno razli¢ite paradigme.

Slika 1: Oc¢uvanje klasi¢nog, analognog gradiva

Tzvor: Sustainable Economics for a Digital Planet: Ensuring Long-Term Access to Digital
Information, Blue Ribbon Task Force, veljaca 2010, str. 29.
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Slika 2: O¢uvanje digitalnog gradiva

Izvor: Sustainable Economics for a Digital Planet: Ensuring Long-Term Access to Digital
Information, Blue Ribbon Task Force, veljaca 2010, str. 29.
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Stika 1 prikazuje kako tece postupak ocuvanja klasi¢nog, analognog gradiva.
Ako se za primjer uzme neki ugovor, on najprije biva otisnut na papiru, potpisan i
ovjeren te distribuiran svim ugovornim stranama. Potom postaje dijelom arhivske
zbirke, a tijekom njegovog ¢uvanja smjesta se u propisanu ambalazu i pohranjuje
u propisanoj i prikladnoj arhivskoj okolini. Ugovor eventualno moze biti dodatno
za$tien postupkom mikrofilmiranja. Oba provedena postupka osiguravaju njegovu
dugoro¢nu dostupnost i autenti¢nost, a time i dugoro¢ni pristup i upotrebljivost, bez
dodatnih postupaka ocuvanja sljedecih barem sto godina. Ovaj postupak je linearan
po svom karakteru.

S druge strane, kako je prikazano na s/ici 2, oCuvanje istog ugovora u
elektronickom obliku zahtijeva nelinearno, aktivno upravljanje o¢uvanjem. Nakon
svakog koraka potrebno je procjenjivati je li potrebno provesti neki postupak ocuvanja,
a svakako je potrebno provoditi opetovane postupke ocuvanja kad je u pitanju
dugorocni pristup. Stoga se moze zakljuciti da “digitalno gradivo ima razliciti Zivotni
ciklus. Aktivnosti neprestano moraju te¢i kako bi se osigurao trajni pristup. Nacin
kako je digitalni objekt stvoren utjece na to kako (i da li) ga se moze oc¢uvati. Jednako
tako, odluke koje su donesene na pocetku procesa o¢uvanja mogu imati utjecaj na
njegovu budu¢u dostupnost.”

Iz svega navedenog moze se zakljuiti da se za oCuvanje elektronickoga
gradiva ne smiju primjenjivati postupci primjereni ocuvanju klasi¢nog gradiva,
jer ¢e ono u tom slucaju ubrzo postati zastarjelo i neéitljivo. Dugoro¢no ocuvanje
e-gradiva zahtijeva proaktivni pristup po principu Zivotnog ciklusa, s povremenim
pravovremenim migracijama nosaca zapisa i formata u kojem je gradivo zapisano.
Poznavanje ovog aspekta vazno je u kontekstu procjene ukupnih troskova digitalnog
ocuvanja.

3. Digitalno ocuvanje kao ekonomska kategorija

Odrzivo dugoro¢no ocuvanje elektronickog gradiva nije moguce uspjesno
postavitiiprovoditi bezrazumijevanja osnovnih atributa o¢uvanog e-gradiva sagledanih
kroz prizmu ekonomske vrijednosti.* S/ika 3 prikazuje Cetiri osnovna atributa i daje
informaciju na koju vrstu objekata se oni odnose (analogne i/ili digitalne).

3 The Cedars Project Report, 2001, str. 68, hitp://www.imaginar.org/dppd/DPPD/146%20pp %20
CedarsProjectReport ToMar01.pdf
4 Razrada prema: Sustainable Economics for a Digital Planet: Ensuring Long-Term Access to Digital

Information, Blue Ribbon Task Force, 2010, str. 23-28, http://brtf.sdsc.edu/biblio/ BRTF_Final_Report.pdf.
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1. Potreba za digitalnim | 2. Digitalno gradivo ima
oCuvanjem je izvedena trajnu i sve manju
potreba vrijednost

3. Vrijednost digitalnog 4. Proces digitalnog
gradiva je ocCuvanja je vremenski
nekonkurentna dinamican i ovisan o
prilikom koristenja zivotnom ciklusu

[:] Analogni objekti
. Digitalni objekti

Slika 3: Osnovni atributi o¢uvanog e-gradiva sagledani kao ekonomska vrijednost
3.1. Potreba za digitalnim ocuvanjem je izvedena potreba

Ve¢ je ranije konstatirano da se pristup gradivu ne moze osigurati bez
primjene postupaka ocuvanja. To znaci da postupci ocuvanja predstavljaju element
troska prilikom osiguranja moguénosti pristupa gradivu. Do potencijalnih problema
u procjeni troska moze dodi zbog toga, $to ¢e potreba za gradivom biti odredena tek u
buduénosti ili je, pak, poznata samo onima koji su nedovoljno zastupljeni u donosenju
odluka. Iz toga se moze zakljuciti da je oCuvanje izvedena potreba odnosno da je
potrebno danas donositi odluke o ofuvanju na temelju njegove procijenjene buduce
vrijednosti, sto je svakako otegotna okolnost, jer buducu vrijednost nije nimalo lako
procijeniti. Ovaj atribut se podjednako odnosi na analogno i digitalno gradivo.
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3.2. Digitalno gradivo ima trajnu i sve manju vrijednost

Gradivo ima trajnu vrijednost, ali se ona smanjuje tijekom vremena ako se
nista ne poduzima. Bez primjene primjerenih postupaka ocuvanja gradivo ¢e propadati
zbog niza ranije spomenutih razloga. Zastarijevanje se, opéenito, moze promatrati na
fizickoj razini medija na kojem se sadrzaj nalazi, logickoj razini povezanosti gradiva
te intelektualnoj razini o kojoj ovisi razumijevanje sadrzaja. Iako se i ovaj atribut
podjednako odnosi na analogno i digitalno gradivo, opéenito se za digitalne inacice
moze zakljuciti da je cijena njihovoga oCuvanja visa $to je format zapisa sloZeniji.
Stoga ¢e jedino trajno investiranje u o¢uvanje e-gradiva pridonijeti njegovoj trajnoj i
jednakoj ili pove¢anoj vrijednosti.

3.3. Vrijednost digitalnog gradiva je nekonkurentna prilikom koristenja

Ovaj atribut odnosi se iskljuc¢ivo na elektronicko gradivo. Naime, ono se
po mnogim svojim karakteristikama razlikuje od klasi¢nog gradiva. Na primjer,
ocuvanom e-gradivu mogu pristupiti mnogi korisnici istovremeno, jer nema fizickog
ogranicenja. Jednom ocuvano gradivo u nacelu je dostupno za sve potrebe svima.
Ipak, u ovom slu¢aju postavlja se pitanje tko placa besplatni ruc¢ak? Uvijek se netko
mora pobrinuti da gradivo ostane o¢uvano, pa se u ovom kontekstu moze ¢ak govoriti
i o smanjenju motivacije za digitalno o¢uvanje odnosno o potencijalnom izbjegavanju
odgovornosti, jer ¢e se naizgled uvijek naéi netko drugi tko ¢e platiti trosak digitalnog
o¢uvanja. To je posljednje §to bi se trebalo dogoditi, ali dobro je odmah na pocetku
identificirati sve eventualne opasnosti koje mogu ugroziti dugoro¢nu oc¢uvanost
e-gradiva, jer ¢e se na taj nac¢in mo¢i jednostavnije odrediti njihov rizik, pa samim
time i vrijednost odnosno posljedi¢no, trosak izbjegavanja te opasnosti.

3.4. Proces digitalnog ocuvanja je vremenski dinamican i ovisan o Zivotnom
ciklusu

Ocuvanje gradiva odvija se tijekom nekog vremena. Zbog toga je vazan
proaktivni pristup, jer o tome $to se poduzima danas ovisi moguénost ocuvanja
gradiva u buduc¢nosti, cijena oCuvanja gradiva, njegova kvaliteta, autenti¢nost,
upotrebljivost itd. Koliko god to izgledalo jednostavno, ipak se mora uzeti u obzir da
se dana$nje odluke donose u okvirima koji su zadani zbog ranijih odluka. Drugim
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rije¢ima, danasnje odluke su uvjetovane odlukama donesenima u proslosti, a to znaci
da se danas snose troskovi ranijih odluka. Isto tako ¢e se u buduénosti snositi troskovi
danasnjih odluka. Iz toga se svakako moze zakljuciti da o¢uvanje prati zivotni ciklus
gradiva koje se ¢uva, te da je najvedi rizik u trenutku donosenja odluke. Iako je ovaj
atribut jednako vazan za klasi¢no i elektronicko gradivo, kad je rije¢ o e-gradivu
odluka o ¢uvanju na nekom mediju ili u nekom formatu koji su standardni, umjesto
u nekim manje standardnima, moze u budu¢nosti smanjiti rizik, jer ¢e postupak
migracije trebati provesti nekoliko godina kasnije, pa ¢e se i trenutak odluke (rizika)
prolongirati. Smanjenje rizika direktno smanjuje i cijenu digitalnog o¢uvanja.

4, Ekonomska odrzivost digitalnog oCuvanja

Prethodnaanaliza Cetiriju osnovnih atributa o¢uvanog e-gradiva promatranoga
kao ekonomske kategorije, pokazala je da je cijena digitalnog o¢uvanja ovisna o riziku.
Rizik ovisi o vjerojatnosti da gradivo postane (jednim dijelom) nedostupno i utjecaju
te Cinjenice. Naime, $to je veca vjerojatnost da ée vrlo vrijedno gradivo uskoro postati
nedostupno, to je visa cijena postupka njegovog digitalnog ocuvanja. S druge strane,
nakon tog postupka njegovo daljnje oCuvanje postaje (privremeno) jeftinije. U tom
kontekstu moze se zakljuciti da financijski odrzivo digitalno o¢uvanje postavlja pet
klju¢nih zahtijeva:

1. Osobe koje donose odluke moraju prepoznati koristi digitalnog ocuvanja. U
suprotnom nece biti svjesne opasnosti koje za e-gradivo donosi nedovoljno proaktivan
ili, jos gore, reaktivan pristup. Ovaj zahtjev pretpostavlja prikladno obrazovanje osoba
koje donose ovakve odluke kako bi u potpunosti razumjele reperkusije eventualnog
nedjelovanja. Prepoznavanje koristi digitalnog o¢uvanja moze kona¢no pridonijeti
smanjenju ukupnih troskova.

2. Osobe koje donose odluke moraju biti motivirane djelovati u javnom
interesu. Ovaj zahtjev je vrlo jasno objasnjen u odjeljku vezanome uz tvrdnju da je
vrijednost digitalnog gradiva nekonkurentna prilikom koristenja.

3. E-gradivo koje ¢e se dugoro¢no ¢uvati mora biti odabrano i predlozeno za
takav proces. Ne mora se cjelokupno gradivo dugoro¢no ¢uvati. Ovisno o instituciji
te o vrsti gradiva, jedan dio e-gradiva se mozZe unistiti nakon $to prode zakonski
rok njegovog Cuvanja. Vrlo lako se moze dogoditi da to gradivo u tom periodu ne
treba podvrgnuti nekom postupku digitalnog ocuvanja, no ono drugo gradivo koje
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je odabrano za dugoro¢no ili trajno ocuvanje morat ¢e prolaziti spomenute postupke.
Stoga odabir vrste i koli¢ine gradiva koje ¢e se ¢uvati na dulji rok direktno utjece na
ukupnu cijenu.

4. Potrebno je uspostaviti mehanizme koji ¢e osigurati trajnu i dovoljnu
koli¢inu financijskih sredstava za digitalno oc¢uvanje. U suprotnom dolazi do
povecanja troskova zbog zastarijevanja gradiva i problema koji su ve¢ objasnjeni u
ovom popisu ad 1. Ovaj zahtjev je posebno znacajan za projekte digitalizacije koji
su uglavnom financirani za vrijeme trajanja projekta, pa trosak dugoro¢nog o¢uvanja
treba predvidjeti kao institucijski trosak.

5. Potrebno je osigurati prikladnu organizaciju i provodenje postupaka
digitalnog o¢uvanja. Ovaj zahtjev je vazan u trenutku kad se detektira potencijalno
zastarijevanje medija ili formata zapisa te kad je potrebno provesti neki konkretni
postupak ocuvanja. Planiranje, testiranje na reprezentativnom uzorku te
dokumentirano provodenje procesa digitalnog ocuvanja kljuéni su elementi za
zadrzavanje funkcionalnosti i uporabljivosti te oCuvanje autenti¢nosti gradiva nad
kojim se provodi taj proces.

Projekt LIFE2 oblikovao je model koji prikazuje koje je sve elemente troskova
potrebno uzeti u obzir kako bi se postigla ekonomska odrzivost digitalnog ocuvanja.

Model je prikazan na slici 4.

6N BN

7ZC - ukupna cijena tijekom cijelog Zivotnog ciklusa u vremenu od 0 do t
S/N - stvaranje ili nabava

P - preuzimanje

PR - prihvat u digitalni arhiv

OB - ocuvanje na razini binarnog zapisa

OS - o¢uvanje sadrzaja

PS - pristup

Model je u svojoj detaljnoj razradi identificirao i uzeo u obzir klju¢ne elemente
troskova za svaki pojedini stadij Zivotnog ciklusa. Unato¢ tome “obuhvacanje troskova
onih zivotnih ciklusa koji vise aktivno ne preuzimaju digitalne objekte se pokazalo
problemati¢nim™.

5 Wheatley, Paul, Costing the Digital Preservation Lifecycle More Effectively, Proceedings of iPRES 2008:
The Fifth International Conference on Preservation of Digital Objects - “Joined Up and Working: Tools and Methods
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5. Zakljucak

Provedena analiza kategorija troskova nije uputila na konkretne troskove,
poput onih za nabavu nove racunalno-programske opreme, medija za pohranu i
izradu pricuvnih kopija, cjelozivotnog obrazovanja kadrova, rezijskih troskova,
pripreme i provodenja testiranja migracijskih postupaka i njihove provedbe na razini
cijelog repozitorija itd. Ona se takoder nije bavila niti vrlo specifiénim pitanjima kao
§to je, primjerice, procjena uloge stupnja komprimiranja e-gradiva na ukupni trosak
o¢uvanja velikih AV zbirki®. Svrha ove analize bila je proniknuti u temeljne elemente i
njihove odnose koji predstavljaju osnovu za razumijevanje ukupne problematike vazne
za postavljanje primjerene procjene dugorocnog ocuvanja elektroni¢koga gradiva.
“Razumijevanje prirode troskova digitalnog o¢uvanja predstavlja preduvijet za poveéanje
ukupne efikasnosti ¢ime se postize najvisa kvaliteta oCuvanja kulturne bastine.””
Stoga se institucijama koje stvaraju i ¢uvaju elektronicko gradivo moze preporuciti
da se povecanje ukupne efikasnosti moze posti¢i prije svega standardizacijom i
primjereno$¢u postupaka digitalnog o¢uvanja, potom smanjenjem predvidljivih rizika
te obavezno proaktivnim djelovanjem u svim smjerovima, na svim razinama i u svim
trenucima.
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PRIPREMA GRADIVA ZA DIGITALIZACIJU

Osnovni preduvijet digitalizacije

Da bi se moglo pristupiti digitalizaciji, gradivo mora biti arhivisticki sredeno.
Proces digitalizacije ne moze otpoceti ako se gradivo nalazi u nesredenom stanju,
stoga je osnovno prije pocetka digitalizacije provjeriti stupanj sredenosti fonda/zbirke
i ustanoviti da 1i su izradena obavijesna pomagala. Nedostatak pune intelektualne
kontrole nad izvornim fondom ili zbirkom prenijet ¢e se i na digitalnu verziju.

Svrha pripreme

Svrha je pripreme za snimanje da se gradivo dovede u stanje koje je prikladno za
procesiranje uredajima za digitalizaciju koji e se koristiti i da snimatelj zna §to i kako
snimiti, kako bi postupak snimanja bio to¢an i sa §to manje zastoja i intervencija.

Ukoliko gradivo nije dobro pripremljeno, postupak snimanja moze biti nekoliko
puta sporiji i skuplji, a postoji i moguénost da odredene jedinice gradiva ne budu
snimljene kako treba.

Tehnicka priprema predlozaka

Prvi korak u pripremi je tehnicka priprema predlozaka, koja ovisi o nacinu
snimanja i o fizickim svojstvima izvornika.

Nac¢in snimanja moze biti pojedinacan ili proto¢an, a ovisi o vrsti uredaja koji ¢e se
koristiti za digitalizaciju. Pojedina¢ni snimci nastaju na uredajima na kojima operater
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sam mora svaki pojedini predlozak uloziti u uredaj i zatim ga snimiti, dok proto¢ni
uredaju koriste automatske ulagace predlozaka.

Fizicka svojstva izvornika, dimenzije, oblik, uvez i sl., odredit ¢e i vrstu uredaja
kojima ¢e se snimati gradivo. Na primjer, osjetljivo gradivo poput starih rukopisa
ne mozemo snimiti proto¢nim skenerom, takav postupak snimanja pogodan je za
suvremeno gradivo pisano pisa¢im strojem ili otisnuto pomocu printera na papirima
ujednacenog formata. Osoba koja obavlja tehnicku pripremu treba dovoljno poznavati
postupak snimanja i znati na koji nacin ¢e predlozak pro¢i kroz postupak snimanja
kako bi ga primjereno pripremio. Tehnic¢ka priprema obuhvaca:

 uklanjanje spajalica i drugih sli¢nih predmeta,

* izravnavanje presavijenih predlozaka,

* razdvajanje spojenih predlozaka,

*  izdvajanje ili jasno oznacavanje suvisnih listova (multiplikata),
* poravnavanje,

* isprasivanje ili drugi nacin ¢iS¢enja gradiva,

 ulaganje predlozaka u ovitke, kutije i sl.,

*  kod snimanja na proto¢noj kameri od osobite je vaznosti stanje rubova
predlogka (ukoliko su rubovi o$teéeni postoji moguénost trganja prilikom
automatskog uvlacenja).

Podrazumijeva se da prostor u kojem se obavlja priprema bude uredno odrzavan i
¢ist, u njemu se ne bi smjelo objedovati, a za osobe koje rade pripremu pozeljno bi bilo
da nose pamuéne rukavice (u sluc¢aju da je rijec o pripremi fotografskog ili kinote¢nog
gradiva, rukavice su obavezne).

Grupiranje predlozaka

Redoslijed unutar odredenog gradiva mora odgovarati redoslijedu u evidencijama,
a predlosci trebaju biti poredani onim redoslijedom kojim trebaju biti snimljeni, tj.
onim kojim se i ¢ita. Stranica koja se treba snimiti prva postavlja se na vrhu tehnicke
jedinice u kojoj se nalazi. Snimatelju treba dostaviti popis tehnickih jedinica prema
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redu snimanja. Unutar tehnicke jedinice (kutije, omota i sl.) raspored treba biti takav,
da se gradivo u istoj jedinici snima u kontinuitetu. Snimanje sljedece jedinice moze
zapoceti tek kada je snimljeno cjelokupno gradivo u prethodnoj.

|lzrada upute za snimatelja

Za sve vrste iznimaka koje se mogu javiti tijekom snimanja treba izraditi jasne
napomene i upute za snimatelja, primjerice ako gradivo nije moguce fizi¢ki poredati
prema redoslijedu snimanja ili ako nedostaje dio gradiva. Ovim napomenama
oslobadamo operatera za kamerom nejasnoca i prekida u snimanju.

U pravilu se ne snimaju omoti, mape, “kosuljice” i drugi predmeti koji sami po
sebi nisu dio dokumentacije, ve¢ sluze isklju¢ivo za lakse rukovanje, drzanje listova na
okupuizazastitu. Ulogu tih omota u digitalnom obliku vjerojatno ¢e imati elektronicke
mape. No i ti omoti katkad mogu sadrzavati bitne podatke ¢iji bi nedostatak otezao
razumijevanje gradiva, pa ih je katkad potrebno snimiti. U tom slu¢aju ponovno treba
staviti jasnu napomenu i uputu za snimatelja.

Oznacavanije predlozaka

Preporucljivo je da se u pripremi izrade obrasci (“Spice”) koji sadrze podatke o
imatelju izvornika, izvornu signaturu i puni naziv predloska, kao i obrasce koji opisuju
i niZe razine fonda ili zbirke (serije/podserije). Ti se podaci navode na posebnom
listu koji se stavlja ispred prvog predloska koji pripada pojedinoj seriji/podseriji. Ovo
¢e biti narocito vazno ako se od snimatelja ocekuje da snimke grupira u mape koje
odgovaraju jedinicama gradiva (serijama/podserijama). Kod hibridnog snimanja
(izrada i mikrofilmskog i digitalnog snimka) izrada ovih obrazaca trebala bi biti
obvezna, jer je bez njih kasnije snalazenje na mikrofilmu uvelike oteZano.

Kad god oprema i softver $to se koriste za snimanje dopustaju automatsko
ucitavanje indeksnih podataka, ispred prvog predlogka jedinice gradiva treba umetnuti
list s podacima, oblikovanim i ispisanim na nalin koji omoguéuje automatsko
prepoznavanje. Radi lakseg Citanja snimaka i kako bi omogucili $to vise informacija o
izvornom gradivu, potrebno je uz snimljeno gradivo stavljati obrasce s napomenama
koji oznacavaju:
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*  podatke o ustanovi i osobi koja je obavila snimanje kao i datum snimanja
(za hibridne tehnike snimanja),

*  pocetak i kraj snimanja (za hibridne tehnike snimanja),
* nastavak snimanja s prethodnog svitka (za hibridne tehnike snimanja),

*  ponovljeni snimci nakon utvrdene pogreske kod snimanja (za hibridne
tehnike snimanja),

*  gubitak informacije zbog loseg uveza ili o§tecenja predloska (primjerice
o§teceno od vlage, razlivena tinta i sl.),

*  predlosci u boji (ako je snimanje u ¢/b tehnici).

Ove napomene postavlja snimatelj tijekom samog snimanja.

Priprema gradiva za dostavu na snimanje

Uz gradivo koje se daje na snimanje treba se dostaviti i njegov popis.

Ukoliko se gradivo snima izvan mati¢ne ustanove, treba ga pripremiti za siguran
transport.
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